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คู่มือสำหรับประชาชน : การชำระภาษีป้าย 

หน่วยงานที่ให้บริการ : องค์การบริหารส่วนตำบลบ้านแหง อำเภองาว จังหวัดลำปาง กระทรวงพาณิชย์ 

 

หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข (ถ้ามี) ในการยืนคำขอ และในการพิจารณาอนุญาต 

 ตามพระราชบัญญัติภาษีป้าย พ.ศ.2510 กำหนดให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นมีหน้าที่ในการได้รับ

ชำระภาษปี้ายแสดงชื่อยี่ห้อหรือเครื่องหมายที่ใช้เพ่ือการประกอบการค้าหรือประกอบกิจการอ่ืนหรือโฆษณา

การค้าหรือกิจการอืน่เพ่ือหายรายได้โดยมีหลักเกณฑ์วิธีการและเงื่อนไขดังนี้  

1. องค์กรปกครอบส่วนท้องถิ่น (เทศบาลหรือองค์กรปกครองส่วนตำบล) ประชาสัมพันธ์ขั้นตอนและ

วิธีการเสียภาษี 

2. แจ้งให้เจ้าของป้ายทราบเพื่อยื่นแบบแสดงรายการภาษีป้าย (ภ.ป.1)  

3. เจ้าของป้ายยื่นแบบแสดงรายการภาษีป้าย (ภ.ป.1) ภายในเดือนมีนาคม  

4. องคป์กครองส่วนท้องถิ่นตรวจสอบแบบแสดงรายการภาษีป้ายและแจงการประเมินภาษีป้าย (ภ.ป.3)  

5. องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นรับชำระภาษี (เจ้าของป้ายชำระภาษีป้ายในกำหนดเวลา) 

6. กรณีท่ีเจ้าของป้ายชำระภาษีเกินเวลาที่กำหนดเกิน (เกิน 15 วัน นับตังแต่ได้รับแจ้งการประเมิน) ต้อง

ชำระภาษแีละเงินเพ่ิม 

7. กรณีผู้ที่รับการประเมิน (เจ้าของป้าย) ไม่พอใจการประเมินสามารถอุทธรณ์ต่อผู้บริหารท้องถิ่นได้

ภายใน 30 วัน นับแต่ได้รับแจ้งการประเมินเพ่ือให้ผู้บริการท้องถิ่นชี้ขาดและแจ้งให้ผู้เสียภาษีทราบ

ตามแบบ (ภ.ป.5) ภายในระยะเวลา 60 วัน นับแต่วันที่ได้รับอธุรณ์ตามพระราชบัญญัติภาษีป้าย พ.ศ.
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8. กรณีคำขอหรือรายการเอกสารประกอบพิจารณาถูกต้องหรือไม่ครบถ้วนและอาจแก้ไขเพิ่มเติมได้

ขณะนั้นผู้รับคำขอยื่นและผู้ยื่นคำขจะต้องลงนามบันทึกสองฝ่ายและรายการเอกสาร / หลักฐาน

ร่วมกันพร้อมกำหนดระยะเวลาให้ผู้ยื่นคำขอดำเนินการแก้ไข / เพิ่มเติมหากผู้ยื่นคำขอไม่ดำเนินการ

แก้ไข / เพิ่มเติมภายในระยะเวลาที่กำหนดผู้รับดำเนินการคืนคำขอและเอกสารประกอบพิจารณา  

9. พนักงานเจ้าหน้าที่จะยังไม่พิจารณาคำขอและยังไม่นับระยะเวลาดำเนินงานจนกว่าผู้ยื่นคำขอจะ

ดำเนินการแก้ไขคำขอหรือเอกสารเพิ่มเติมครบถ้วนตามบันทึกสองฝ่ายนั้นเรียบร้อยแล้ว 

10. ระยะเวลาที่ให้บริการตามคู่มือเริ ่มนับหลังจากเจ้าหน้าที่ผู้รับคำขอได้รับได้ตรวจสอบคำขอและ

รายการเอกสารหลักฐานแล้วเห็นว่ามาความครบถ้วนตามที่ระบุไว้ในคู่มือประชาชน 
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11. หน่วยงานจะมีการแจ้งผลพิจารณาให้ผู้ยื่นคำขอทราบภายใน 7 วัน นับแต่วันที่พิจารณาแล้วสร็จตาม

มาตรา 10 แห่ง พระราชบัญญัติการอำนวยความสะดวกในการพิจารณาอนุญาตของทางราชการ พ.ศ.

2558    

ช่องทางการให้บริการ 

สถานที่ให้บริการ  
ที่ทำการองค์การบริหารส่วนตำบลบ้านแหง เลขที่ 
241 หมู ่ที ่ 3 ตำบลบ้านแหง อำเภองาว จังหวัด
ลำปาง 52110 ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน 
(หมายเหตุ : (วันจันทร์ถึงวันศุกร์(เว้นวันหยุดราชการ 
)ตั้งแต่เวลา 08.30 น. – 12.00 น. และ 13.00 น. – 
16.30 น.(ระบุระยะเวลาที่ให้บริการจริง)) 
 

ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวันจันทร์ถึง
วันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดราชการ) 
ตั้งแต่เวลา 08:30 – 16:30 น.(มีพักเที่ยง) 

 

ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ  

ระยะเวลาในการดำเนินการรวม : 46 วัน 

ลำดับ ขั้นตอน ระยะเวลา ส่วนที่รับผิดชอบ 
1.  การตรวจสอบเอกสาร 

เจ้าของป้ายยื่นแบบแสดงรายการภาษีป้าย (ภ.ป.1) 
เพื่อให้พนักงานเจ้าหน้าที่ตรวจสอบครบถ้วนถูกต้อง
ของเอกสารหลักฐาน  
***(หมายเหตุ : 1.ระยะเวลา 1 วัน (ภายในเดือนมี
นาคาของทุกปี) 2.หน่วยงานผู้รับผิดชอบคือองค์การ
บริหารส่วนตำบลบ้านแหง ) 

1  วัน  องค์การบริหารส่วน
ตำบลบ้านแหง
อำเภองาวจังหวัด
ลำปาง 

2.  การพิจารณา  
พนักงานเจ้าหน้าที่พิจารณาตรวจสอบรายการป้ายตาม
แบบแสดงรายการภาษีป้าย (ภ.ป.1) และแจ้งการ
ประเมินภาษ ี 
***(หมายเหตุ : 1.ระยะเวลา ภายใน 30 วันนับจาก
วันท ี ่ ยื่ นแสดงรายการภาษี ป ้ าย  (ภ .ป .1 ) (ตาม
พระราชบัญญัติวิธีปฏิบัติราชการทางปกครอง พ.ศ.

5 นาที  องค์การบริหารส่วน
ตำบลบ้านแหง
อำเภองาวจังหวัด
ลำปาง 



 
การชำระภาษีป้าย 

3 

2539) 2. หน่วยงานผู ้รับผิดชอบคือองค์การบริหาร
ส่วนตำบลบ้านแหง 

3.  การพิจารณา  
เจ้าของป้ายชำระภาษี 
***(หมายเหตุ : (1.ระยะเวลา ภายใน 15 วันนับแต่
ได้รับแจ้งการประเมิน (กรรีชำระเกิน 15 วันจะต้อง
ชำระเง ินเพ ิ ่มตามอัตราท ี ่ กฎหมายกำหนด) 2.
หน่วยงานผู้รับผิดชอบบคือองค์การบริหารส่วนตำบล
บ้านแหง ) 

15  วัน องค์การบริหารส่วน
ตำบลบ้านแหง
อำเภองาวจังหวัด
ลำปาง 

 

รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ 

ลำดับ ชื่อเอกสาร จำนวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถ้ามี) 
1.  บัตรประจำตัวประชาชนหรือบัตรที่ออกให้โดยหน่วยงานของรัฐพร้อมสำเนา 

ฉบับจริง  1 ฉบับ 
สำเนา  1 ฉบับ 
หมายเหตุ -  

หน่วยงานภาครัฐผู้ออกเอกสาร : องค์การบริหารส่วนตำบลบ้านแหง อำเภองาว จังหวัดลำ 
2.  ทะเบียนบ้านพร้อมสำเนา 

ฉบับจริง  1 ฉบับ 
สำเนา  1 ฉบับ 
หมายเหตุ -  

หน่วยงานภาครัฐผู้ออกเอกสาร : องค์การบริหารส่วนตำบลบ้านแหง อำเภองาว จังหวัดลำปาง  
3.  สำเนาทะเบียนบ้าน 

ฉบับจริง  1 ฉบับ 
สำเนา  0 ฉบับ 
หมายเหตุ (พร้อมลงนามสำเนาถูกต้อง)  

หน่วยงานภาครัฐผู้ออกเอกสาร : องค์การบริหารส่วนตำบลบ้านแหง อำเภองาว จังหวัดลำปาง 
4.  หลักฐานประกอบกิจการเช่น สำเนาใบทะเบียนการค้าสำเนาทะเบียนพาณิชย์สำเนาทะเบียน

ภาษีมูลค่าเพ่ิม  
ฉบับจริง  0 ฉบับ 
สำเนา  1 ฉบับ 
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หมายเหตุ -  
หน่วยงานภาครัฐผู้ออกเอกสาร : องค์การบริหารส่วนตำบลบ้านแหง อำเภองาว จังหวัดลำปาง 

5.  หนังสือรับรอบนิติบุคคล 
ฉบับจริง  1 ฉบับ 
สำเนา  1 ฉบับ 
หมายเหตุ -  

หน่วยงานภาครัฐผู้ออกเอกสาร : องค์การบริหารส่วนตำบลบ้านแหง อำเภองาว จังหวัดลำปาง 
6.  สำเนาใบเสร็จรับเงินภาษีป้าย (ถ้ามี)  

ฉบับจริง  0 ฉบับ 
สำเนา  1 ฉบับ 
หมายเหตุ -  

หน่วยงานภาครัฐผู้ออกเอกสาร : องค์การบริหารส่วนตำบลบ้านแหง อำเภองาว จังหวัดลำปาง 
7.  หนังสือมอบอำนาจ (กรณีมอบอำนาจให้ดำเนินการแทน)  

ฉบับจริง  1 ฉบับ 
สำเนา  0 ฉบับ 
หมายเหตุ - 

หน่วยงานภาครัฐผู้ออกเอกสาร : องค์การบริหารส่วนตำบลบ้านแหง อำเภองาว จังหวัดลำปาง 
 

ค่าธรรมเนียม 

ลำดับ รายละเอียดค่าธรรมเนียม ค่าธรรมเนียม(บาท/ร้อยละ) 
1.  ไม่มีข้อมูลค่าธรรมเนียม - 
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ช่องทางการร้องเรียน แนะนำบริการ 

1. ที่ทำการองค์การบริหารส่วนตำบลบ้านแหง เลขที่ 214 หมู่ที่ 3 ตำบลบ้านแหง อำเภองาว จังหวัด

ลำปาง 52110 

 (หมายเหตุ : (1. ทางอินเทอร์เน็ต www.banhang.go.th 2. E-mail : bannhang@hotmail.com 

3. Facebook : อบต.บ้านแหง อ.งาว )) 

2. ทางโทรศัพท์ : 054-261-552 ต่อ 11 โทรสาร : 054-261-552 ต่อ 17  

3. ทางไปรษณีย์ (องค์การบริหารส่วนตำบลบ้านแหง เลขที่ 214 หมู่ที่ 3 ตำบลบ้านแหง อำเภองาว 

จังหวัดลำปาง 52110) 

4. ร้องเรียนด้วยตนเอง  

5. ตู้รับฟังความคิดเห็น (ตั้งอยู่ ณ 241 หมู่ที่ 3 ตำบลบ้านแหง อำเภองาว จังหวัดลำปาง 52110) 

แบบฟอร์ม ตัวอย่างและคู่มือการกรอก  

ลำดับ ชื่อแบบฟอร์ม 
1.  คู่มือการกรอกเอกสาร 

(หมายเหตุ : -) 
หมายเหตุ  

- 

 

 

 

 

 

 

 

 

http://www.banhang.go.th/
mailto:bannhang@hotmail.com
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ข้อมูลสำหรับเจ้าหน้าที่  
 

ชื่อกระบวนงาน : การชำระภาษีป้าย 

หน่วยงานกลางเจ้าของกระบวนงาน :  สำนักบริหารการคลังทอ้งถิ่นกรมส่งเสริมการปกครองท้องถิ่น 

ประเภทของงานบริการ : กระบวนงานบริการที่เบ็ดเสร็จในหน่วยเดียว 

หมวดหมู่ของงานบริการ : รับแจ้ง 

กฎหมายที่ให้อำนาจการอนุญาต หรือที่เกี่ยวข้อง :  

1. พ.ร.บ. ภาษีป้าย พ.ศ.2510  

ชระดับผลกระทบ : บริการทั่วไป  

พืน้ที่ให้บริการ : ท้องถิ่น  

กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงท่ีกำหนดระยะเวลา : ไม่มี  

ระยะเวลาที่กำหนดตามกฎหมาย/ข้อกำหนด ฯลฯ : 0.0 

 

ข้อมูลสถิติของกระบวนงาน :  

 จำนวนเฉลี่ยต่อเดือน  0 

 จำนวนคำขอที่มากท่ีสุด  0 

 จำนวนคำขอที่น้อยที่สุด  0 

ชื่ออ้างอิงของคู่มือประชาชน : การรับชำระภาษีป้ายองค์การบริหารส่วนตำบลบ้านแหง ตำบลบ้านแหง 

อำเภองาว จังหวัดลำปาง  

 

 
วันที่พิมพ ์  
สถานะ เผยแพร่คู่มือบนเว็บไซต์แล้ว 
จัดทำโดย  
อนุมัติโดย  
เผยแพร่โดย  

 

 


