
 

 

 

กองช่าง 

องค์การบริหารส่วนต าบลบ้านแหง 

[เลือกวนัท่ี] 

มาตรฐานหอกระจายขา่ว 



ค าน า 
             
  การจัดบริการสาธารณะเป็นภารกิจส าคัญที่องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น ต้องด าเนินการทั้งตามอ านาจหน้าที่
และตามที่ได้รับถ่ายโอนจากส่วนราชการต่างๆ โดยมีหลักการท างานที่จะต้องยึดถือไว้ว่า “การจัดบริการ
สาธารณะให้แก่ประชาชนนั้น จะต้องดีขึ้นหรือไม่ต่ ากว่าเดิม มีคุณภาพ ได้มาตรฐาน มีการบริหารจัดการที่มี
ความโปร่งใส มีประสิทธิภาพและมีความรับผิดชอบต่อผู้ใช้บริการที่มากขึ้น” 
               กรมส่งเสริมการปกครองท้องถิ่น ในฐานะหน่วยงานหลักในการส่งเสริม สนับสนุนและพัฒนาให้
องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นมีศักยภาพในการบริหารจัดการ และสามารถให้บริการสาธารณะแก่ประชาชนได้
อย่างมีประสิทธิภาพ และประสิทธิผล ได้เล็งเห็นความส าคัญของการก าหนดมาตรฐานการบริหารงานและการ
บริการสาธารณะขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น เพ่ือเป็นแนวทางปฏิบัติหรือเป็นคู่มือปฏิบัติงานให้กับองค์กร
ปกครองส่วนท้องถิ่น ตลอดจน เพ่ือเป็นหลักประกันในระดับหนึ่งว่าหากองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น ได้ถือ
ปฏิบัติตามแนวทางที่มาตรฐานก าหนดแล้ว ประชาชนไม่ว่าจะอาศัยอยู่ที่ใดในประเทศจะต้องได้รับบริการ
สาธารณะที่มีคุณภาพ โดยเท่าเทียมกัน 
             ในการนี้ กรมส่งเสริมการปกครองท้องถิ่น ได้ร่วมกับสถาบันการศึกษา และองค์กรวิชาชีพต่างๆ 
ด าเนินการจัดท ามาตรฐานการบริหารงานและการบริการสาธารณะขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น โดยได้ผ่าน
การประชุมเชิงปฏิบัติการ เพ่ือร่วมกันพิจารณาจากผู้ที่เกี่ยวข้องฝ่ายต่างๆ อาทิเช่นผู้แทนจากองค์การบริหาร
ส่วนจังหวัด เทศบาล องค์การบริหารส่วนต าบล สมาคมองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น ตลอดจนส่วนราชการที่
เกี่ยวข้อง จึงเป็นที่เชื่อมั่นได้ว่าองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นจะสามารถน ามาตรฐานที่ได้จัดท าขึ้น ไปใช้เป็น
แนวทางปฏิบัติในการจัดบริการสาธารณะได้อย่างแท้จริง 
              ส าหรับ มาตรฐานหอกระจาย ข่าวกรมส่งเสริมการปกครองท้องถิ่น ได้ร่วมกับ สถาบันบัณฑิตพัฒ
นบริหารศาสตร์ จัดท าขึ้น โดยหวังเป็นอย่างยิ่งว่า องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นจะได้ศึกษาท าความเข้าใจ และ
น ามาตรฐาน รวมทั้งแนวทางข้ันตอนการปฏิบัติตามที่ก าหนดไว้ ไปประยุกต์ใช้ในการปฏิบัติงาน รวมทั้งพัฒนา
คุณภาพ ประสิทธิภาพ การบริหารและการบริการสาธารณะให้ดียิ่งขึ้นเพ่ือประโยชน์สุขของประชาชน อันเป็น
เป้าหมายที่ส าคัญสูงสุดในการท างานขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น สืบต่อไป 
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บทที่ 1 

บทน า 

1.1 ความเป็นมา 

การให๎ความรู๎และสร๎างโอกาสให๎กับประชาชนและชุมชนไต๎รับทราบข๎อมูลขําวสารอยํางกว๎างขวาง
และเทําเทียมกัน ซึ่งจะเป็นพ้ืนฐานส าคัญในการพัฒนาเศรษฐกิจ สังคม และการมีสํวนรํวมทางการเมืองการ
ปกครอง ประกอบกับคณะรัฐมนตรีไต๎มีมติเมื่อวันที่ 2 กันยายน พ.ศ. 2546ให๎กระทรวงมหาดไทย พิจารณา
บูรณาการในภาพรวมเรื่องการใช๎หอกระจายขําว และการดูแลตรวจสอบบ ารุงรักษาหอกระจายขําว เพ่ือให๎
สามารถใช๎ประโยชน์ไต๎สูงสุด ทั้งนี้ก าหนดให๎หมู ,บ๎านหรือชุมชนที่ไมํมีหอกระจายขําวหรือมี แตํช ารุดใช๎การไมํ
ไต๎ด าเนินการให๎มีหอกระจายขําวในทุกหมูํบ๎านหรือชุมชน เพ่ือให๎ประชาชนในทุกหมูํบ๎าน หรือชุมชนไต๎
รับทราบข๎อมูลขําวสารโดยเทําเทียมกัน 

การสํงเสริมต๎านการศึกษาและความรู๎ในวิชาการแขนงตํางๆ เชํน สํงเสริมศิลปะ จารีตประเพณี และ
การให๎ข๎อมูลขําวสาร ตลอดจนสํงเสริมสนับสทุนการมีสํวนรํวมทางการเมืองอันเป็นภารกิจขององค์กรปกครอง
สํวนห๎องถิ่น นอกเหนือจากงานการกํอสร๎างดูแลและบ ารุงรักษาหอกระจายขําว ที่ตั้งอยูํในพ้ืนที่หมูํบ๎านหรือ
ชุมชน ฉะนั้นจึงจ าเป็นต๎องด าเนินการจัดท ามาตรฐานหอกระจายขําว เพ่ือเป็นแนวทางปฏิบัติให๎แก ,องค์กร
ปกครองสํวนท๎องถิ่นในการด าเนินการ โดยเริมตังแตํการศึกษาความเหมาะสมของโครงการ การคัดเลือกสถาน
ทีติดตังหอกระจายขําวองค์ประกอบและอุปกรณ์เครื่องขยายเสียง การวิเคราะห์และหลักการคัดเลือกขําว การ
จัดผังรายการขําว การน าเสนอขําว รวมตลอดถึงการซํอมบ ารุงหอกระจายขําว ทั้งนี้เพ่ือให๎การใช๎งานของหอ
กระจายขําวเป็นไปอยํางมีประสิทธิภาพ และเป็นมาตรฐานเดียวกัน ซึ่งนอกจากจะเป็นประโยชน์ตํอองค์กร
ปกครองสํวนท๎องถิ่นโดยตรงแล๎ว ยังเกิดประโยชน์ตํอชุมชน ในด๎านการชํวยสํงเสริมการมีสํวนรํวมของคนใน
ชุมชน ชํวยพัฒนาคุณภาพชีวิต และเป็นเครื่องมือในการชํวยเสริมสร๎างความเข๎มแข็งของชุมชนได๎อีกทางหนึ่ง 
ทั้งนี้กฎหมายไต๎ก าหนดอ านาจหน๎าที่ ขององค์กรปกครองสํวนห๎องถิ่น ในการสํงเสริมความรู๎ การศึกษา และ
เสริมสร๎างประชาธิปไตยให๎แกประชาชนดังตํอไปนี้ 
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1. พระราชบัญญัติสภาต าบลและองค์การบริหารส่วนต าบล พ.ศ.2537 
“มาตรา 67 ภายใต๎บังคับแหํงกฎหมาย องค์การบริหารสํวนต าบล มีหน๎าที่ต๎องท าในเขต

องค์การบริหารสํวนต าบล ดังตํอไปนี้ 

(5) สํงเสริมการศึกษา ศาสนา และวัฒนธรรม” 

2. พระราชบัญญัติเทศบาล พ.ศ.2496 
“มาตรา 50 ภายใต๎บังคับแหํงกฎหมาย เทศบาลต าบลมีหน๎าที่ต๎องท าในเขตเทศบาล 

ดังตํอไปนี้ 

(6) ให๎ราษฎรไต๎รับการศึกษาอบรม” 
“มาตรา 53 ภายใต๎บังคับแหํงกฎหมาย เทศบาลเมืองมีหน๎าที่ต๎องท าในเขตเทศบาล 

ดังตํอไปนี้ 
(1) กิจการตามที่ระบุไว๎ในมาตรา 50” 
“มาตรา 56 ภายใต๎บังคับแหํงกฎหมาย เทศบาลนครมีหน๎าที่ต๎องท าในเขตเทศบาล 

ดังตํอไปนี้ 

(1) กิจการตามที่ระบุไว๎ในมาตรา 53” 
3. พระราชบัญญัติก าหนดแผนและข้ันตอนการกระจายอ านาจให้แก่องค์กรปกครอง 

ส่วนท้องถิ่น พ.ศ.2542 
“มาตรา 16 ให๎เทศบาล เมืองพัทยา และองค์การบริหารสํวนต าบลมีอ านาจและ 

หน๎าที่ในการจัดระบบการบริการสาธารณะ เพ่ือประโยชน์ของประชาชนในท๎องถิ่นของตนเอง 
ดังนี้ 

(9) การจัดการศึกษา 

(15) การสํงเสริมประชาธิปไตย ความเสมอภาค และสิทธิเสรีภาพของประชาชน 

(16) สํงเสริมการมีสํวนรํวมของราษฎรในการพัฒนาท๎องถิ่น” 

“มาตรา 17 ภายใต๎บังคับมาตรา 16ให๎องค์การบริหารสํวนชังหวัดมีอ านาจและ 
หน๎าที่ในการจัดระบบบริการสาธารณะเพ่ือประโยชน์ของประชาชนในห๎องถ่ินของตนเอง ดังนี้ 

(2) การสนับสนุนองค์กรปกครอง สํวนท๎องถิ่นอ่ืนในการพัฒนาท๎องถิ่น 

(6) การจัดการศึกษา 
(7)การสํงเสริมประชาธิปไตย ความเสมอภาค และสิทธิเสรีภาพของประชาชน 
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                 (8)การสํงเสริมการมีสํวนรํวมของราษฎรในการพัฒนาท๎องถิ่น” 

1.2 วัตถุประสงค์ 

มาตรฐานหอกระจายขําวขององค์กรปกครองสํวนท๎องถิ่น จัดท าขึ้นโดยมีจุดมุํงหมายเพ่ือให๎องค์กร
ปกครองสํวนท๎องถิ่น ได๎น าไปเป็นคู'มือหรือแนวทางในการปฏิบัติงานหอกระจายขําวซึ่งวัตถุประสงค์ของการ
จัดท ามีดังตํอไปนี้ 

1. เพ่ือให๎องค์กรปกครองสํวนท๎องถิ่น ใช๎เป็นหลักเกณฑ์คู'มือ และแนวทางในการด าเนินงานต๎าน
หอกระจายขําวให๎กับชุมชนไต๎อยํางมีประสิทธิภาพ 

2. เพ่ือให๎องค์กรปกครองสํวนห๎องถ่ินมีความรู๎ความสามารถ ในการจัดท าหอกระจายขําวในชุมชน
ไต๎อยํางมีประสิทธิภาพ และสามารถน าความรู๎ไปใช๎พัฒนาไต๎ด๎วยตนเอง 

3. เพ่ือให๎ผู๎บริหารขององค์กรปกครองสํวนท๎องถิ่น ใช๎เป็นหลักเกณฑ์คู 'มือและแนวทาง
ประกอบการตัดสินใจที่ถูกต๎องและเหมาะสม ส าหรับการด าเนินงานทางต๎านการจัดท าหอกระจายขําวให๎กับ
ประชาชนในชุมชน 

4. เพ่ือให๎เจ๎าหน๎าที่ผู๎ปฏิบัติงานและประชาชนสามารถน าความรู๎เกี่ยวกับการจัดท าหอกระจาย
ขําวในชุมชนไปแก๎ไขปัญหาตํางๆ ไต๎ ตลอดจนสามารถบ ารุงดูแลการบริหารจัดการให๎สามารถด าเนินการไต๎
อยํางยั่งยืนตํอไป 

1.3 ขอบเขต 

มาตรฐานหอกระจายขําวขององค์กรปกครองสํวนห๎องถิ่น มี เนื้อหาครอบคลุมเกี่ยวกับ  
การด าเนินงานหอกระจายขําวในทุกขั้นตอน คือ 

-การด าเนินงานชัดตั้งหอกระจายขําว 
-การบริหารชัดการหอกระจายขําว 
-การน าเสนอขําว 

       -การสํงเสริมการมีสํวนรํวมของประชาชนในห๎องถ่ิน 
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1.4 ประโยชน์ที่ประชาชนจะได้รับ 

1. การมีหอกระจายขําวที่ได๎มาตรฐานท าให๎ประชาชนในท๎องถิ่นสามารถรับรู๎ข๎อมูลขําวสารตํางๆ
ได๎อยํางถูกต๎องและรวดเร็ว 

2. หอกระจายขําวสามารถใช๎เป็นเครื่องมือในการติดตํอสื่อสารระหวํางประชาชนในห๎องถิ่นกับ
หนํวยงานของรัฐไต๎อยํางสะดวกรวดเร็ว 

3. ประชาชนสามารถใช๎หอกระจายขําวเป็นชํองทางในการติดตํอสื่อสารระหวํางคนในชุมชน
ด๎วยกันเอง 

4. เป็นเครื่องมือในการชํวยสํงเสริมการมีสํวนรํวมของคนในชุมชน 

1.5 ค านิยามศัพท์ 

หอกระจายข่าว หมายถึง เครื่องมือสื่อสารที่รัฐหรือองค์กรปกครองสํวนห๎องถิ่นจัดสร๎างขึ้นในการ
กระจายเสียงในหมูํบ๎าน ชุมชน เพ่ือเผยแพรํประชาสัมพันธ์ข๎อมูลขําวสาร และการบริการสาธารณะที่อยูํใน
อ านาจหน๎าที่ขององค์กรปกครองสํวนท๎องถิ่นและของรัฐให๎ประชาชนได๎รับประโยชน์รวมทั้งเผยแพรํความ
คิดเห็น ความต๎องการของประชาชนในห๎องถิ่น ในต๎านการบริหารการพัฒนาและตรวจสอบการด าเนินงานของ
องค์กรปกครองสํวนท๎องถิ่นและของรัฐ โดยมีบุคคลในชุมชนนั้นเป็นผู๎มีสํวนรํวมในการบริหารจัดการ 

ข่าว หมายถึง ข๎อมูล ขําวสาร ที่เกี่ยวข๎องกับการบริการสาธารณะที่อยูํในอ านาจหน๎าที่ขององค์กร
ปกครองสํวนท๎องถิ่นและของรัฐ รวมทั้งข๎อมูล ขําวสารของประชาชนในท๎องถิ่น หรือของรัฐ ที่สื่อให๎ประชาชน
ในหมู,บ๎าน ชุมชน ทราบเป็นการทั่วไป 

คณะกรรมการบริหารการด าเนินงานหอกระจายข่าว หมายถึง คณะบุคคลซึ่งได๎รับการคัดเลือก
และไต๎รับมอบหมายให๎มีหน๎าที่รับผิดชอบในการบริหารชัดการ และก ากับดูแล การด าเนินงาน หอกระจายขําว
ประจ าหมู,บ๎านและชุมชน โดยมีคุณสมบัติตามที่ก าหนด และองค์กรปกครองสํวนท๎องถิ่นเห็นชอบและแตํงตั้ง 

ผู้ประกาศข่าว หมายถึง ประชาชนในหมู,บ๎านและชุมชน ซึ่งมีคุณสมบัติตามที่ก าหนดช๎าราชการ 
พนักงานเทศบาล พนักงานเมืองพัทยา พนักงานองค์การบริหารสํวนต าบล หรือลูกจ๎างขององค์กรปกครองสํวน
ท๎องถิ่นนั้น ซึ่งไต๎รับการคัดเลือกจากคณะกรรมการบริหารการด าเนินงานหอกระจายขําวประจ าหมูํบ๎านและ
ชุมชน และองค์กรปกครองสํวนท๎องถิ่นเห็นชอบและแตํงตั้ง 
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บทที่ 2 

การด าเนินงานหอกระจายข่าว 

1. ขั้นตอนก่อนด าเนินการ 

1.1 การวิเคราะห์ความจ าเป็นและความเหมาะสมของไครงการ 

ผลทีคาดว่าจะได้รับ เพ่ือให๎ การกํอสร๎างหอกระจายขําวมีความเหมาะสมและสอดคล๎อง 

ตรงตามความต๎องการของชุมชนอยํางแท๎จริง 

ดัชนีคุณภาพ 

- มีการส ารวจข๎อมูลพื้นฐานของชุมชน 
- มีการส ารวจความต๎องการหอกระจายขําวของชุมชน 

- มีการระดมความคิดเห็นเกี่ยวกับการด าเนินงานหอกระจายขําวของชุมชน 

กํอนที่จะด าเนินการจัดตั้งหอกระจายขําวให๎กับชุมชน องค์กรปกครองสํวนห๎องถิ่น ควรมีการศึกษา

ถึงความจ าเป็นและความเหมาะสมของการจัดท าโครงการกํอน โดยในขั้นตอนนี้องค์กรปกครองสํวนท๎องถิ่นควร

ให๎ความส าคัญกับความต๎องการและความคิดเห็นของคนในชุมชนให๎มากที่สุด ซึ่งการวิเคราะห์ความจ าเป็นและ

ความเหมาะสมของโครงการดังกลําว ควรด าเนินการตามข้ันตอนดังตํอไปนี้ 

ขั้นตอนที่ 1 การส ารวจข๎อมูลพื้นฐานของชุมชน 

ขั้นตอนที่ 2 การส ารวจความต๎องการหอกระจายขําวของชุมชน 

ขั้นตอนที่ 3 การประชาคม 
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แผนภูมิที่ 1 ขั้นตอนการวิเคราะห์ความจ าเป็นและความเหมาะสมของไครงการจัดตั้งหอกระจายข่าว 

 

1.1.1 การส ารวจข้อมูลพื้นฐานของชุมชน 

การส ารวจข๎อมูลพื้นฐานของชุมชนเป็นขั้นตอนแรกของการประเมินความจ าเป็นและความเหมาะสม

ของการจัดตั้งหอกระจายขําว การทราบข๎อมูลของชุมชนชํวยให๎เราตัดสินใจได๎วําจะกํอสร๎างและบริหารงานหอ

กระจายขําวในลักษณะอยํางไร นอกจากนี้ข๎อมูลพ้ืนฐานที่ได๎ยังมีประโยชน์ในการใช๎วางแผนการด าเนินงาน

โครงการตามขั้นตอนตํางๆ ในภายหลัง ข๎อมูลพื้นฐานของชุมชนที่ควรด าเนินการส ารวจ ได๎แกํ 
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แผนภูมิที่ 1.1.1 การส ารวจข้อมูลพื้นฐานของชุมชน 

 

1. ขนาดของชุมชน จ านวนประชากรและความหนาแนํนของประชากร เป็นปัจจัยส าคัญ

ที่มีผลตํอการประเมินทางเลือกและความคุ๎มคําของโครงการ ชุมชนที่มีประชากรจ านวนมากกวํา มีการรวมตัว

กันเป็นชุมชนอยํางหนาแนํนมากกวํา การได๎รับรู๎ข๎อมูลขําวสารจากหอกระจายขําว ยํอมให๎ประโยชน์คุ๎มคํา

มากกวําชุมชนที่มีประชากรอาศัยอยูํน๎อยและมีการตั้งถิ่นฐานกันอยํางกระชัดกระจาย ทั้งนี้มิไต๎หมายความวํา 

ชุมชนที่มีประชากรน๎อยไมํสมควรจะไต๎รับการสนับสนุนในการจัดตั้งหอกระจายขําว เพียงแตํหากองค์กร

ปกครองสํวนท๎องถิ่นจ าเป็นต๎องมีการพิจารณาจัดล าดับความส าคัญของโครงการ เมื่อพิจารณาในแง'ของความ

คุ๎มคําของโครงการ ชุมชนที่มีประชากรมากกวํา หรือมีความหนาแนํนของประชากรมากกวํา สมควรจะไต๎รับ

การพิจารณาจัดล าดับความส าคัญในล าดับแรก ที่จะไต๎รับการสนับสนุนให๎มีการจัดตั้งหอกระจายขําว 
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นอกจากจ านวนประชากรและความหนาแนํนของประชากรแล๎ว ขนาดพ้ืนที่ของชุมชนก็เป็นอีกปัจจัยหนึ่งที่มี
ผลตํอการประเมินทางเลือกและความคุ๎มคําของการชัดตั้งหอกระจายขําวด๎วยเชํนกันโดยขนาดพ้ืนที่ของชุมชน
จะมีผลตํอรูปแบบและประมาณการของจ านวนหกระจายขําวที่สมควรไต๎รับการติดตั้งในแตํละชุมชน จาก
ข๎อจ ากัดทางต๎านเทคนิคของหอกระจายขําวที่สามารถสํงกระจายเสียงไต๎ไกลในชํวงระยะหนึ่งเทํานั้น และจาก
คุณลักษณะทั่วไปของหอกระจายขําวที่ก าหนดไว๎ในมาตรฐานนี้ซึ่งก าหนดให๎หอกระจายข่าวต้องสามารถ
กระจายเสียงครอบคลุมเขตพื้นที่บริการรัศมีไม่น้อยกว่า 300 เมตร หากชุมชนใดมีขนาดพ้ืนที่ส าหรับ
ให๎บริการที่กว๎างมากกวํานี้องค์กรปกครองสํวนห๎องถิ่นอาจต๎องพิจารณาจัดสร๎างหอกระจายขําวให๎ชุมชนนั้น
มากกวํา 1 แหํงหรือติดตั้งในรูปแบบของเสียงตามสาย หรือหอกระจายขําวระบบไร๎สายอัตโนมัติเพ่ิมเติมตาม  
ความเหมาะสมของสภาพพ้ืนที่ เ พ่ือให๎ประชาชนที่อาศัยอยูํนอกเขตรัศมีของการกระจายเสียง ไต๎มี  
โอกาสรับรู๎ข๎อมูลขําวสารจากหอกระจายขําวด๎วย 

2. ลักษณะการตั้งถิ่นฐานของคนในชุมชน ข๎อมูลสํวนนี้ท าให๎องค์กรปกครองสํวนห๎องถิ่น
สามารถประเมินทางเลือกของรูปแบบหอกระจายขําวที่คาดวําจะด าเนินการจัดตั้งให๎ชุมชนไต๎ เขํน หากชุมชน
ใดมีการจัดตั้งถิ่นฐานในลักษณะรวมตัวกันเป็นชุมชนหนาแนํน ณ จุดใดจุดหนึ่ง องค์กรสํวนปกครองห๎องถิ่นก็
อาจเลือกสร๎างหอกระจายขําวแบบเสียงตามสายที่มีโครงเสาติดตั้งล าโพงอยูํต๎านบนให๎แก'ชุมชนนั้น หากชุมชน
มีการตั้งถิ่นฐานในลักษณะกระจายกันอยูํตามพ้ืนที่สลับซับซ๎อน หรือเป็นแนวยาวตามเส๎นทางคมนาคม เขํน ตั้ง
บ๎านเรือนอยูํตามแนวถนนหรือตามแนวชายคลอง อาจพิจารณาจัดตั้งเป็นโครงการหอกระจายขําวแบบไร๎สาย
อัตโนมัติ โดยการติดตั้งล าโพงกระจายเสียงไว๎ตามจุดตํางๆ ที่เห็นวําเหมาะสมในชุมชน ก็จะชํวยให๎การสํง  
กระจายเสียงเกิดประสิทธิภาพมากกวํา 

3. ลักษณะภูมิหลังของคนในชุมชน ในชุมชนหนึ่งอาจจะประกอบไปด๎วยคนหลายเชื้อ
ชาติ ศาสนา มีการประกอบอาชีพที่แตกตํางกัน หากองค์กรปกครองสํวนท๎องถิ่นทราบข๎อมูลภูมิหลังเกี่ยวกับคน
ในชุมชนนั้น เขํน คนสํวนใหญํประกอบอาชีพอะไร อายุเฉลี่ยอยูํในชํวงวัยไหน การศึกษาของคนสํวนใหญํ 
ข๎อมูลเหลํานั้นจะมีประโยชน์ตํอการวางแผนด าเนินโครงการในภายหลังเมื่อหอกระจายขําวกํอสร๎างเสร็จ
เรียบร๎อยแล๎ว เขํน การวิเคราะห์กลุํมผู๎ฟังขําว ชํวงเวลาของการน าเสนอขําวที่เหมาะสม การวิเคราะห์เนื้อหา
ขําวที่จะน ามาเสนอ เป็นต๎น 

4. .ลักษณะทางกายภาพของชุมชน ลักษณะพ้ืนที่และอาณาเขตของชุมชนจะเป็นตัวก าหนด
ความเหมาะสมของรูปแบบ รวมไปถึงจุดที่ตั้งที่เหมาะสมของหอกระจายขําว ที่จะกํอสร๎าง เขํน 
ควรกํอสร๎างตรงจุดใดจึงจะท าให๎การกระจายเสียงครอบคลุมพ้ืนที่ของชุมชน ให๎มากที่สุด และ
ควรจะสร๎างหอกระจายขําวแบบใด มีคุณลักษณะแค'ไหน จึงจะกระจายเสียงได๎อยํางมี
ประสิทธิภาพสูงสุด เป็นต๎น 
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1.1.2 การส ารวจความต้องการหอกระจายข่าวของชุมชน 
เมื่อองค์กรปกครองสํวนท๎องถิ่นท าการรวบรวมข๎อมูลพ้ืนฐานของชุมชนที่คาดวําจะจัดตั้งหอ

กระจายขําวให๎แล๎ว กํอนการตัดสินใจด าเนินการในขั้นตํอไป องค์กรปกครองสํวนท๎องถิ่นควรมีการศึกษา
เกี่ยวกับความต๎องการหอกระจายขําวของชุมชนในต๎านตํางๆ เชํน ชุมชนนั้น มีหอกระจายขําวเดิมที่ยังใช๎การไต๎ 
หรือช ารุดพอที่จะซํอมแซมไต๎หรือไมํ เพื่อเป็นการประหยัดงบประมาณในการด าเนินการ ชุมชนต๎องการให๎มีหอ
กระจายขําวหรือไมํในขณะนั้น หรือต๎องการโครงการอ่ืนมากกวํา และล๎าต๎องการสถานที่ตั้งหอกระจายขําวที่
เหมาะสมคือที่ใด ชํวงเวลา ที่เหมาะสมในการกระจายเสียงคือชํวงใด เป็นต๎น การศึกษาข๎อมูลเบื้องต๎นเหลํานี้
นอกจากจะชํวยให๎การจัดตั้งหอกระจายขําวมีความเหมาะสม ตรงตามความต๎องการของชุมชน และเกิด
ประโยชน์สูงสุดในการใช๎งานแล๎ว ยังเป็นการเปิดโอกาสให๎คนในชุมชนไต๎เข๎ามามีสํ วนรํวมในการจัดบริการ
สาธารณะเพ่ือคนในชุมชนนั้นเอง ซึ่งเทํากับเป็นการเสริมสร๎างความเข๎มแข็งของชุมชนไต๎อีกทางหนึ่ง 

ขั้นตอนการส ารวจดังกลําว เป็นการน าหลักวิชาการทางการท าวิจัยมาประยุกต์ใช๎เพ่ือให๎มีความ
เหมาะสมกับหัวข๎อและกลุํมเป้าหมายในพ้ืนที่ โดยขั้นตอนของการส ารวจสามารถแบํงออกไต๎ เป็น 3 ขั้นตอน 
คือ ขั้นตอนการวางกรอบหรือแนวทางการส ารวจ ขั้นตอนการด าเนินการส ารวจ และขั้นตอนการสรุปผลข๎อมูล
ที่ไต๎จากการส ารวจ รายละเอียดของแตํละขั้นตอนมีดังตํอไปนั้น 

 

 

 

 

 

 

 



11 
 

แผนภูมิที่ 1.1.2 ขั้นตอนการส ารวจความต้องการของชุมชน 

ขั้นตอนที่ 1  การวางกรอบหรือแนวทางการส ารวจ 

1. การก าหนดวัตถุประสงค์ของการส ารวจในที่นี้วัตถุประสงค์ของการส ารวจเพื่อทราบถึง

ความต๎องการด๎านตํางๆ ของคนในชุมชนเกี่ยวกับการจัดตั้งหอกระจายขําว 

2. การก าหนดรายละเอียดและวิธีการส ารวจข๎อมูล ได๎แกํ 

2.1    กลุํมเป้าหมาย คือ ประชาชนที่อยูํในชุมชนหรือคนกลุํมใดบ๎าง 
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                       2.2 เครื่องมือและวิธีการส ารวจข๎อมูล เชํน จะใช๎วิธีสํงแบบสอบถามไปให๎ 
ประชาชน ในชุมชนท าการตอบหรือจะไปท าการสัมภาษณ์ประชาชนที่บ๎าน เพ่ือให๎ทราบ ความต๎องการของคน
ในชุมชน 
                       2.3ระยะเวลาในการส ารวจจะใช๎เวลาเทําใด กี่วัน กี่เดือน จะส ารวจชํวงเวลาใดบ๎างตอนเย็น
หรือวันหยุดเสาร์ - อาทิตย์ 

             2.4 งบประมาณท่ีใช๎ในการส ารวจจากแหลํงใด จ านวนประมาณเทําใด 
                       2 . 5  ผู๎ รั บ ผิ ด ช อ บ โ ค ร ง ก า ร ส า ร ว จ ข๎ อ มู ล ไ ด๎ แ กํ ใ ค ร บ๎ า ง 
ขั้นตอนที่ 2 การด าเนินการส ารวจ 

1. องค์ ก รปกครองสํ วนห๎ อ งถิ่ น จะต๎ อ ง ให๎ ข๎ อมู ล ขํ า วส าร เกี่ ย วกับการจั ดตั้ ง 
หอกระจายขําว แก'ชุมชนวํามีความจ าเป็น มีความส าคัญ หรือมีประโยชน์อยํางไร รวมทั้งบอกถึง  
ผลดีผลเสียที่อาจเกิดข้ึนในการมีหอกระจายขําว และชุมชนจะไต๎อะไรบ๎างจากการมีหอกระจายขําว 

2. เริ่มท าการส ารวจข๎อมูลจากคนในชุมชนโดยใช๎วิธีการส ารวจที่ก าหนดจาก 
ขึ้นตอนที1่ 
ขั้นตอนที่ 3 : การสรุปผลข้อมูลที่ได้จากการส ารวจ 

1. ท าการประมวลผลข๎อมูล โดยวิธีการทางสถิติอยํางงําย เขํน การนับจ านวน 
การหาคําเฉลี่ยของค าตอบ 

2. สรุปผลข๎อมูลที่ไต๎จากแบบสอบถามหรือแบบสัมภาษณ์ และท าการวิเคราะห์วําควรมีการสร๎างหอ
กระจายขําวในลักษณะใด 

1.1.3 การท าประชาคม 
เมื่อได๎ผลสรุปจากการส ารวจความต๎องการของชุมชนแล๎ว ขึ้นตํอไปองค์กรปกครองสํวนท๎องถิ่นควร

ชัดท า (รําง) โครงการจัดตั้งหอกระจายขําวให๎เสร็จเรียบร๎อย และน าเข๎าสูํ กระบวนการประชาคม เพ่ือระดม
ความคิดเห็นเกี่ยวกับการด าเนินงานหอกระจายขําวของชุมชนให๎กว๎างขวางยิ่งขึ้น ข๎อดีของการท าประชาคมคือ 
เป็นการแสวงหาการรับรู๎หรือการยอมรับรํวมกันในตัวโครงการของคนในชุมชน และเป็นการเสริมสร๎างความ
เข๎มแข็งของชุมชน โดยการเปิดโอกาสให๎คนในชุมชนมีการประสานงานและรํวมมือกันเสนอแนะนโยบายหรือ
ความต๎องการของชุมชน ไปยังองค์กรปกครองสํวนท๎องถิ่น ซึ่งการท างานของประชาคมนี้ท าให๎การท างานของ 
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ท๎องถิ่นเป็นระบบ และสามารถตอบสนองความต๎องการของชุมชนได๎ดียิ่งขึ้น อยํางไรก็ตาม 
ประชาคมท่ีดีควรมีลักษณะ ดังนี้ 

1. เป็นการรวมตัวที่เกิดขึ้นด๎วยความสมัครใจมิไต๎เกิดจากการจัดตั้ง หรือลูกเกณฑ์มาโดย
ผู๎ใดผู๎หนึ่ง หนํวยงานใดหนํวยงานหนึ่ง 

2. เป็นการรวมตัวที่มีความหลากหลายประกอบด๎วยคนในทุกภาคสํวน ทุกกลุํมทุกฝ่าย
ของชุมชน เพ่ือไท๎ไต๎แนวคิดท่ีหลากหลายจากประชาคม 

3. เป็นการรวมตัวลันด๎วยความรักความผูกพัน หรือมีความสนใจ หรือมีผลประโยชน์รํวมก
กัน 

4. ผู๎ที่มารวมตัวกันต๎องมีจิตส านึกสาธารณะ คือมีจิตใจที่จะท าเพ่ือสํวนรวมเป็นส าคัญ 
5. ผู๎น าต๎องเปิดกว๎างทางความคิดและมีภาวะผู๎น า 
6. มีกระบวนการเรียนรู๎และตัดสินใจ 
7. มีการด าเนินกิจกรรมอยํางตํอเนื่อง 
8. มีเครือขํายและชํองทางการติดตํอสื่อสาร เพ่ือให๎เกิดความยั่งยืน และเป็นระบบการ

จัดการที่ด ี
1.1.4 ขั้นตอนการท าประชาคม 

1. ประชาสัมพันธ์หัวข๎อหรือประเด็นที่จะน าเข๎าสูํการท าประชาคม เพ่ือให๎คนในชุมชนไต๎
รับทราบข๎อมูลและท าความเข๎าใจกํอน ทั้งนี้อาจเป็นประเด็นที่เกี่ยวกับการพัฒนาชุมชนโดยทั่วไป ซึ่งมีการจัด
เวทีประชาคมเป็นประจ าอยูํแล๎ว หรืออาจก าหนดประเด็นเฉพาะเรื่องที่ ทางองค์กรปกครองสํวนห๎องถิ่น
ต๎องการทราบค าตอบ เชํน ความคิดเห็นเกี่ยวกับการจัดตั้ง หอกระจายขําวในชุมชน เป็นต๎น 

2. การจัดเวทีประชาคม ซึ่งประกอบด๎วยขั้นตอนตํอไปนี้ 
             1)คัดเลือกประธาน รองประธาน เลขานุการ และผู๎ชํวยเลขานุการ 

                       2) ด าเนินการประชุมแลกเปลี่ยนความคิดเห็น และข๎อเสนอแนะตํางๆ 
ตามประเด็นที่ก าหนดไว๎ 

           3 )สรุปผลที่ ไต๎จากการท าประชาคม และน า เสนอผู๎ที่ เกี่ ยวข๎อง เ พ่ือแปลงผล 
ไปสูํการปฏิบัติ 

           4)วางแผนด าเนินกิจกรรมตํอเนื่อง เชํน การตั้งคณะท างานเพ่ือติดตาม ประเมินผล และ
การจัดเวทีประชาคมครั้งตํอไป 
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3. การติดตามประเมินผลโครงการหรือกิจกรรม ที่เป็นข๎อเสนอจากเวทีประชาคม ตาม
แผนงานที่ก าหนดไว๎ในข๎อ 4) เชํน การแตํงตั้งคณะท างานไปท าการศึกษาเพ่ือติดตามประเมินผลโครงการจัดตั้ง
หอกระจายขําวในชุมชน แล๎วจึงน าผลที่ได๎จากการติดตามประเมินผลนั้นเข๎าสูํเวทีประชาคมอีกครั้ง เพ่ือให๎
ประชาคมไต๎รับทราบ 

แผนภูมิที่ 1.1.4ขั้นตอนการท าประชาคม 
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1.2 การวางแผนและคัดเลือกสถานที่ตั้งหอกระจายข่าวที่มีความเหมาะสม 

ผลที่คาดว่าจะได้รับ เพ่ือให๎การกระจายเสียงจากหอกระจายขําวมีความครอบคลุม พ้ืนที่ อยํางเหมาะสม เกิด
ประสิทธิภาพสูงสุดในการด าเนินงาน 

 

 

 

 

               เมื่อองค์กรปกครองสํวนท๎องถิ่นตัดสินใจที่จะด าเนินการจัดตั้งหอกระจายขําวในชุมชน 

ขั้นตอนตํอไปของการด าเนินงาน คือการวางแผนและคัดเลือกสถานที่ตั้งหอกระจายขําว โดยให๎คณะ
กรรมการบริหารการด าเนินงานหอกระจายขําวประจ าหมูํบ๎านและชุมชนให๎มีสํวนรํวมในการก าหนดพ้ืนที่การ
ติดตั้งซึ่งมีองค์ประกอบของคณะกรรมการดังนี้ 

1) ประธานคณะกรรมการบริหารการด าเนินงานหอกระจายขําวประจ าหมูํบ๎านและ 

ชุมชน 

2) ผู๎ที่องค์กรปกครองสํวนท๎องถิ่นมอบหมายไมํเกิน 3 คน เป็นกรรมการ 

3) ประชาคมหมูํบ๎านหรือชุมชน ตามจ านวนที่เห็นสมควร เป็นกรรมการ 
ซึ่งรูปของคณะกรรมการจะประกอบด๎วย 

ประธานคณะกรรมการบริหาร ฯ จ านวน 1 คน 
รองประธานคณะกรรมการบริหาร ฯ จ านวน 1 คน 

กรรมการบริหาร ฯ (ตามความเหมาะสม)   

เลขานุการคณะกรรมการบริหาร ฯ จ านวน 1 คน 
เพ่ือให๎การสํงกระจายเสียงมีความครอบคลุมพ้ืนที่เป้าหมายอยํางเหมาะสม ซึ่งจะท าให๎ประชาชนไต๎รับ
ประโยชน์จากข๎อมูลขําวสารตํางๆ ที่ด าเนินการโดยหอกระจายขําวอยํางเต็มที่ 
 

1.2.1 แนวคิดเกี่ยวคับการวางแผนงาน 
การวางแผนงาน เป็นปัจจัยส าคัญที่มีผลตํอความส าเร็จของโครงการ ลักษณะของแผนงานที่ดี

จะต๎องมีความรอบคอบชัดเจน และตั้งอยูํบนพื้นฐานของข๎อมูลตํางๆ มากพอ ที่จะท าให๎การด าเนินโครงการนั้น 
ส าเร็จลุลํวงไปด๎วยความราบรื่น สิ่งที่จ าเป็นที่สุดของการวางแผนคือความสามารถในการคาดการณ์ลํวงหน๎า
เกี่ยวกับการจัดการเรื่องตํางๆ ที่อาจเกิดขึ้น ทั้งนี้ การขาดรายละเอียดและความสมบูรณ์ของข๎อมูลในการ
วางแผน จะเป็นอุปสรรคส าคัญตํอความส าเร็จของโครงการกํอสร๎าง 
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แผนภูมิที่ 1.2 ขั้นตอนการวางแผนงาน 

 

 

 

1. การก าหนดวัตถุประสงค์ของโครงการ เป็นการก าหนดความต๎องการในผลของโครงการ 

เชํน วัตถุประสงค์ของโครงการคือการชัดตั้งหอกระจายขําวที่มีความเหมาะสมและตรงตามความ

ต๎องการของชุมชน 

2.การก าหนดหลักเกณฑ์หรือองค์ประกอบในการพิจารณาเพ่ือวางแผน เกี่ยวกับการด าเนินงาน 

หลักเกณฑ์ที่น ามาใช๎ประกอบการพิจารณา เชํน ในพ้ืนที่ชุมชนมีหอกระจายขําว เดิมที่สามารถปรับปรุง

ซํอมแซมไดห๎รือ มีความจ าเป็นต๎องท าการกํอสร๎างใหมํ 

2. การรวบรวมข๎อมูลพ้ืนฐานที่เกี่ยวข๎อง เพ่ือใช๎ประกอบการวางแผน เชํนข๎อมูลเกี่ยวกับ

สภาพของชุมชนข๎อมูลความคิดเห็นเกี่ยวกับการจัดตั้งหอกระจายขําวของคนในชุมชน 
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3. การประเมินทางเลือกของการด าเนินงานจากหลักเกณฑ์ หรือองค์ประกอบที่ก าหนดไว๎ 

และจากข๎อมูลพ้ืนฐานที่เกี่ยวข๎องน ามารวบรวมโดยการวิเคราะห์เปรียบเทียบจากข๎อมูลที่มีอยูํ

ทั้งหมด เพ่ือตัดสินทางเลือกท่ีเหมาะสมที่สุดในการด าเนินงาน 

4. การพิจารณาตัดสินใจด าเนินงานตามแผนงานที่เลือก เชํน การตัดสินใจวําจะติดตั้งหอ

กระจายขําวให๎กับชุมชนตามแนวทางใด จะใช๎ของเดิม หรือ กํอสร๎างใหมํ 

1.2.2 องค์ประกอบในการพิจารณาคัดเลือกที่ตั้งหอกระจายข่าว 

ในเบื้องต๎นองค์กรปกครองสํวนท๎องถิ่นควรพิจารณาคัดเลือกสถานที่กํอสร๎างหอกระจายขําว 

ที่จะชํวยให๎การกระจายเสียงมีประสิทธิภาพที่สุด องค์ประกอบในการพิจารณาคัดเสือกที่ตั้งหอกระจายขําวที่

เหมาะสมได๎แกํ 

1. ความสูงของหอกระจายข่าว เมื่อติดตั้งหอกระจายขําวแล๎ว ตัวโครงเสาติดตั้งล าโพง

ควรมีความสูงมากกวําหลังคาสิ่งปลูกสร๎างใกล๎เคียง 

2. สิ่งบดบังก าแพง ที่ตั้งหอกระจายขําวไมํควรมีต๎นไม๎หรือสิ่งปลูกสร๎างใดๆมาบดบังหน๎า

ล าโพง ซึ่งจะท าให๎การกระจายเสียงไมชํัดเจน 

3. ระยะห่างจากชุดอุปกรณ์กระจายเสียง ตัวโครงเสาดีดตั้งล าโพงไมํควรอยูํไกลจาก

สถานที่ติดตั้งชุดอุปกรณ์กระจายเสียงมากนัก โดยหลักการทางเทคนิคแล๎วไมํควรติดตั้งล าโพงอยูํหําง

จากชุดอุปกรณ์กระจายเสียงเป็นระยะทางไกลเกินกวํา 50 เมตร เพ่ือไมํให๎เกิดการสูญเสียก าลังภายใน

สายล าโพง ซึ่งจะท าให๎ประสิทธิภาพของเสียงที่สํงออกมาทางล าโพงลดลงนอกจากนี้ยังชํวยให๎เกิด

ความสะดวกในการตรวจสอบและบ ารุงรักษาอุปกรณ์ 

4. แหล่งจ่ายกระแสไฟฟ้า เนื่องจากอุปกรณ์ในการด าเนินงานของหอกระจายขําวต๎องใช๎

กระแสไฟฟ้าแทบทุกชิ้น ตังนี้นที่ตั้งของหอกระจายขําวจึงควรอยูํใกล๎กับแหลํงจํายกระแสไฟฟ้าที่

สามารถตํอพํวงกระแสไฟฟ้ามาใช๎งานกับอุปกรณ์ตํางๆ ได๎สะดวก เชํน ควรตั้งอยูํใกล๎กับอาคารบ๎านพัก 

ที่ท าการหรือส านักงานตํางๆ เป็นต๎น 
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5. กรรมสิทธิในพื้นที่ติดตั้งหอกระจายข่าว จากผลการศึกษาวิจัยเกี่ยวกับการด าเนินงาน

ของหอกระจายขําว พบวํา หอกระจายขําวที่ตั้งอยูํ ในบริเวณพ้ืนที่ที่เป็นสํวนกลางหรือในเขตที่ดิน

สาธารณะ จะท าให๎คนในชุมชนเกิดความรู๎สึกเป็นเจ๎าของรํวมกันและมีสํวนรํวมในกิจกรรมตํางๆ

มากกวําหอกระจายขําวที่ตั้งอยูํในเขตพ้ืนที่ที่เป็นกรรมสิทธิของผู๎ใดผู๎หนึ่ งหรือหนํวยงานใดหนํวยงาน

หนึ่ง ดังนั้นหากองค์กรปกครองสํวนห๎องถิ่นต๎องการสํงเสริมการมีสํวนรํวมของคนในชุมชน ในการ

ด าเนินงานของหอกระจายขําวด๎านตํางๆ ก็ควรติดตั้งหอกระจายขําว พร๎อมทั้งอุปกรณ์กระจายเสียง

ตํางๆ ในพ้ืนที่ที่เป็นพ้ืนที่สํวนกลาง เชํน ที่ศาลาประชาคมของหมูํบ๎าน จะมีความเหมาะสมมากกวํา

พ้ืนที่ลักษณะอ่ืน 

6. ความปลอดภัยของพื้นที่ติดตั้งหอกระจายข่าว การติดตั้งหอกระจายขําวควหลีกเลี่ยง

พ้ืนที่เสี่ยงภัยตํางๆ เชํน พ้ืนที่ที่เคยประสบภัยธรรมชาติ น้ าทํวม ดินถลํม แผํนดินไหวเนื่องจากอาจ

กํอให๎เกิดความเสียหายตํอหอกระจายขําว และอาจเป็นอันตรายตํอสิ่งปลูกสร๎างหรือผู๎อาศัยอยูํ

ใกล๎เคียง 

7. การครอบคลุมพื้นที่กระจายเสียง ข๎อจ ากัดอยํางหนึ่งของหอกระจายขําวก็คือ ขีด

ความสามารถในการกระจายเสียงของล าโพง โดยทั่วไปหอกระจายขําวใช๎ล าโพงแบบฮอร์นซึ่งท าให๎คน

ในชุมชนบางสํวนที่อาศัยอยูํนอกรัศมีการกระจายเสียง มีข๎อจ ากัดในการรับฟ้งขําวสารดังนั้นที่ตั้งหอ

กระจายขําวที่เหมาะสมจึงควรตั้งอยูํในบริเวณที่จะท าให๎คนในชุมชนไต๎ยิน การกระจายเสียงอยําง

ครอบคลุมทั่วถึงมากที่สุด เชํน หากสามารถหาพ้ืนที่ไต๎ ควรติดตั้งหอกระจายขําวไว๎บริเวณใจกลาง

ชุมชน 

8. ความสะดวกในการเข้าถึงจุดที่ตั้ง หอกระจายขําวควรตั้งอยูํในบริเวณที่มีการคมนาคม

เข๎าถึงสะดวก เชํน ตั้งอยูํริมถนน บริเวณพ้ืนที่โดยรอบควรมีลักษณะเป็นพ้ืนที่โลํงเตียนกว๎างขวาง เพ่ือ

ความสะดวกในการติดตังและการตรวจสอบบ ารุงรักษาภายหลัง 
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แผนภูมิ 1.2.2 องค์ประกอบการพิจารณาคัดเลือกที่ตั้งหอกระจายข่าว 
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ภาพที่ 1.2.2 ท าเลที่ตั้งหอกระจายข่าวที่มีความเหมาะสม 
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2. ขั้นตอนขณะด าเนินการ 

2.1 การส ารวจสถานที่ 

ผลที่คาดว่าจะได้รับ องค์กรปกครองสํวนท๎องถิ่นมีการส ารวจบริเวณท่ีเป็นจุดกํอสร๎างหอกระจายขําว เพื่อให๎

การกํอสร๎างหอกระจายขําว มีความปลอดภัย ถูกต๎องตามหลักพ้ืนฐานทางวิศวกรรม 

ดัชนีคุณภาพ 

- มีการส ารวจสภาพพ้ืนที่กํอสร๎างอยํางถูกต๎องและเหมาะสม 

-  มีการส ารวจสถานที่ส าหรับติดตั้งอุปกรณ์เพ่ือใช๎ในการกระจายเสียงอยํางเหมาะสม 

หลังจากที่ ไต๎มีการคัดเลือกท าเลที่ตั้ งหอกระจายขําวแล๎ว  ส าหรับหอกระจายขําวแบบ 

เสี ยงตามสาย ซึ่ งจะต๎องมีการกํอสร๎ า งตั ว โครงเสาติดตั้ งล า โพง  กํอนที่ จะ เริ่ มท าการกํอสร๎ า ง  

องค์กรปกครองสํวนห๎องถิ่นควรมีการส ารวจสถานที่  ณ บริ เวณจุดที่ ถูกก าหนดให๎ เป็นที่ ตั้ งของ  

หอกระจายขําวโดยละเอียดอีกครั้ ง  เ พ่ือให๎การกํ อสร๎างมีความเหมาะสมกับสภาพพ้ืนที่  มีความ 

ปลอดภัยในการใช๎งาน และสะดวกในการตรวจสอบบ ารุงรักษา 

ในการส ารวจสถานที่กํอสร๎างหอกระจายขําวแบบเสียงตามสายนั้น มีองค์ประกอบใน  

การพิจารณาดังตํอไปนี้ 

1. การวิเคราะห์สภาพแวดล๎อม 

2. การวิเคราะห์สถานที่กํอสร๎าง 

แผนภูมิที่ 2.1 องค์ประกอบในการส ารวจสถานที่ก่อสร้างหอกระจายข่าว 

แบบเสียงตามสาย 
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2.1.1 การวิเคราะห์สภาพแวดล้อม 

การวิเคราะห์สภาพแวดล๎อมหมายถึงการประเมินผลกระทบของหอกระจายขําวที่อาจมีตํอ

สภาพแวดล๎อมใกล๎เคียง หรือผลกระทบของสภาพแวดล๎อมใกล๎เคียงที่อาจมีตํอการด าเนินงานของหอกระจาย

ขําวในอนาคต การประเมินผลกระทบของหอกระจายขําวที่อาจ มีตํอสภาพแวดล๎อมใกล๎เคียง เชํน สถาน

ประกอบการตํางๆ ชุมชน วัด สุเหรํา โรงเรียน ที่อยูํใกล๎เคียงกับที่ตั้งหอกระจายขําว โดยต๎องพิจารณาวําเมื่อมี

การจัดตั้งและด าเนินงานหอกระจายขําวแล๎ว จะมีผลกระทบใดๆ ตํอสภาพแวดล๎อมเหลํานี้หรือไมํ เชํน 

ผลกระทบทางต๎านเสียงที่อาจกํอความร าคาญ รวมทั้งประเด็นส าคัญที่ไมํควรละเลยคือเรื่องความปลอดภัย การ

กํอสร๎างตัวหอกระจายขําวควรมีระยะหํางจากสิ่งปลูกสร๎างใกล๎เคียง ในระยะที่แนํใจวํามีความปลอดภัย

เพียงพอ หากตัวโครงสร๎างเสาเกิดการช ารุดหักพังหรือโคํนล๎ม โดยหลักการแล๎วตัวเสาควรอยูํหํางจากสิ่งปลูก

สร๎างใกล๎เคียงเป็นรัศมีโดยรอบไมํน๎อยกวํา 10 เมตร ซึ่งเป็นระยะที่ปลอดภัยจากความยาวของเสาในกรณีที่เสา

โคํนล๎มลงมา 

นอกจากนี้  การวิ เคราะห์ยั ง รวมถึ งการประเมินผลกระทบของสภาพแวดล๎อม 

ใกล๎เคียง ที่อาจมีผลตํอหอกระจายขําวในอนาคตไต๎ เชํน ที่ตั้งหอกระจายขําวอยูํใกล๎แมํนี้าล าคลอง 

ซึ่งมีการกัดเซาะพังทลายของตลิ่งอยูํเสมอ อาจมีผลกระทบตํอความมั่นคงแข็งแรงของตัวโครงเสา 
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ภาพที่ 2.1.2 ขนาดพื้นที่โดยรอบหอกระจายข่าวท่ีมีความเหมาะสม 

 

2.1.2 การวิเคราะห์สถานที่ก่อสร้าง 

เป็นการศึกษาข๎อจ ากัดของสภาพพ้ืนที่  ซึ่ งมีผลตํอการออกแบบและการกํอสร๎าง 

หอกระจายขําวโดยการเก็บบันทึกข๎อมูลตามประเด็นดังตํอไปนี้ 

1. ประเมินขนาดพ้ืนที่ที่จ า เป็นต๎องใช๎ ในการกํอสร๎างหอกระจายขําว โดยอาจ 

เขียนเป็นแผนผังรูปที่ดินตามที่ไต๎รับสิทธิในการเข๎าใช๎พ้ืนที่ 

2. ประเมินขนาดและพ้ืนที่ของหอกระจายขําว ทั้ งในสํวนของตัวโครงสร๎างเสา 

ติ ดตั้ ง ล า โพง  และอาคารส าหรั บ ใช๎ ในการสํ งกระจาย เสี ย ง  (หากมี การกํ อสร๎ า ง ไว๎ ในบริ เ วณ  

เดียวกัน) วํามีความเหมาะสมกับขนาดที่ดินหรือไมเํพียงใด 

3. ตรวจสอบความลาดเ อียงของ พ้ืนดินและสภาพชั้ นดิน  เ พ่ือหาจุดที่ ตั้ งและ 

แบบที่เหมาะสมส าหรับการกํอสร๎างฐานรากและตัวหอกระจายขําว 

4. ส ารวจพ้ืนที่ที่อาจเป็นทางน ้าไหล หรือที่ลุํมที่อาจมีน ้ าทํวมขังหรือลูกกัดเซาะ 

เวลาฝนตก ซึ่งอาจกํอความเสียหายให๎กับตัวหอกระจายขําวไต๎ 

ส ารวจสาธารณูปโภคท่ีจ าเป็นต๎องใช๎ ทั้งในชํวงระหวํางการกํอสร๎างและเมื่อ 

เริ่มด าเนินการกระจายเสียงแล๎ว วํามีพอเพียงและสะดวกในการใช๎งานหรือไม ํเชํน ระบบไฟฟ้า 

น้ าประปา เส๎นทางการคมนาคม 

 

 

 

 

 

 



24 
 

แผนภูมิที่ 2.1.2 องค์ประกอบในการวิเคราะห์สถานที่ก่อสร้าง 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

2.2 การออกแบบหอกระจายข่าว 

ผลที่ ค าด ว่าจะได้ รั บ  องค์ กรปกครองสํ วนท๎ อ งถิ่ นมี การออกแบบหอกระจายขํ า ว  ที่ 

ถูกต๎อ งตามหลั ก พ้ืนฐานทางวิ ศวกรรมและมี ความ เหมาะสมกับ 

สภาพพ้ืนที่ของชุมชน 

ดัชนีคุณภาพ 

- มีการออกแบบกํอสร๎างที่ถูกต๎องตามหลักพ้ืนฐานทางวิศวกรรมและเหมาะสมกับสภาพพ้ืนที่ 

ของชุมชน  
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เมื่อองค์กรปกครองสํวนท๎องถิ่นได๎มีการส ารวจสภาพพ้ืนที่ ณ จุดที่ก าหนดให๎เป็นที่ตั้งของหอ

กระจายขําวแล๎ว การออกแบบเพ่ือกํอสร๎างหอกระจายขําวนับเป็นขั้นตอนส าคัญ ซึ่งผู๎ที่มีหน๎าที่เกี่ยวข๎องกับ

การด าเนินงานจัดตั้งหอกระจายขําวในชุมชน จะต๎องพิจารณาด๎วยความละเอียดรอบคอบ เพ่ือให๎การกํอสร๎าง

หอกระจายขําวนั้นมีความปลอดภัย และสามารถใช๎งานให๎ เกิดประโยชน์แก'ชุมชนไต๎อยํางเต็มประสิทธิภาพ 

ในการออกแบบเ พ่ือกํ อสร๎ า งหอกระจายขํ า ว  องค์ กรปกครองสํ วนท๎ องถิ่ นสามารถ 

เลือกใช๎แบบกํอสร๎างมาตรฐานของกรมสํงเสริมการปกครองท๎องถิ่นไต๎  ซึ่ ง เมื่อกํอสร๎างเสร็จแล๎ว  

หอกระจายขําวควรมีคุณลักษณะดังตํอไปนี้ 

2.2.1 คุณลักษณะโดยรวมของหอกระจายข่าว 

1. ความดั งของเสียงสามารถครอบคลุมเขตบริการที่ ไมํมีสิ่ งกีดขวางเป็น พ้ืนที่ 

วงกลม เป็นรัศมีหํางจากเสาติดตั้งล าโพงไมํน๎อยกวํา 300 เมตร ที่ความดัง 60 เดซิเบล หรือมากกวํานี้ 

2. สามารถใช๎เปิดเครื่องเสียงจากจูนเนอร์ (เครื่องรับวิ ทยุ) เครื่องเลํนเทป เครื่อง 

เลํนซีดี และไมโครโฟนได๎ 

3. ใ น ก ร ณี ไ ฟ ฟ้ า บ๎ า น ข น า ด  2 2 0  V  ไ มํ มี ห รื อ ขั ด ข๎ อ ง ส า ม า ร ถ ตํ อ พํ ว ง กั บ 

แบตเตอรี่ขนาด 24 V เพ่ือเปิดเครื่องใช๎ไมโครโฟนไต ๎

4. อุปกรณ์เครื่องขยายเสียง จูนเนอร์ (เครื่องรับวิทยุ) เครื่องเลํนเทป และเครื่อง 

เลํนซีดี ต๎องติดตัง้อยูํในตู๎อุปกรณ์ (RACK) เดียวกัน 

5. มีคุณลักษณะทางเทคนิคไมํต่ ากวําที่ก าหนดดังนี้ 

► อุปกรณ์ส่วนที่ป้อนเข้า (IN PUT) 

คืออุปกรณ์สํวนที่ ใช๎ ฟ้อนสัญญาณที่ต๎องการจะขยาย เชํน เสียงพูด เพลง ให๎ออก 

ทางล าโพง อุปกรณ์ท่ีส าคัญในสํวนนี้ได๎แกํ 

1) ไมไคร โฟน หน๎ าที่ ส าคัญของ ไม โครโฟน คือ  การ เปลี่ ยนคลื่ น เสี ยง ให๎ เป็ น 

สัญญาณไฟฟ้า ไมโครโฟนที่ จะน ามาติดตั้ งหรือใช๎ งานส าหรับหอกระจายขําวควรมีคุณลักษณะ 

ดังตํอไปนี้ 
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คุณลักษณะท่ัวไป 

1. เป็นไมโครโฟน พร๎อมขาตั้งยาวไมํน๎อยกวํา 13 นิ้ว แบบข๎ออํอน 
2. โครงสร๎างทนทานตํอการใช๎งาน 

3. ตัวไมโครโฟน และสายสามารถถอดแยกได๎ 

4. สายไมโครโฟน ยาวไมนํ๎อยกวํา 4.5 เมตร พร๎อมข้ัวตํอสายทัง 2 ต๎าน 

5. สามารถใช๎รํวมกับเครื่องขยายเสียงไต๎ดี 

คุณลักษณะทางเทคนิคของไมโครโฟน 

ไมโครโฟนที่จะน ามาใช๎งานส าหรับหอกระจายขําว ควรมีคุณลักษณะทางเทคนิคไมํต่ ากวํานี้ 

               ข๎อที ่                   รายการ    คุณลักษณะ 

1. Transducer Principle dynamic 
(เป็นไมโครโฟนชนิดขดลวด หรือที่เรียกวํา ไมโครโฟนแบบ dynamic) 

2. Polar Pattern Cardioid 
(ทิศทางการรับเสียงของไมโครโฟนเป็นแบบ Cardioid) 

3. Frequency range 80 - 12,000 Hz 
(ไมโครโฟนรับเสียงไต๎ที่ชํวงความถ่ีระหวําง 80- 12,000 Hz) 

4. Impedance < 600 Ohms 

(คําความต๎านทานไมเํกิน 600 โอห์ม) 

5. Connector Type Standard XLR 
(ชนิดของขั้วตํอสายไมโครโฟนเป็นแบบ Standard XLR) 

6. Sensitivity <70 dBv at 1 KHz 
(ความไว ในการรับ เสี ยงของ ไมโคร โฟนไมํ เ กิน  70 เดซิ เบล  ที่ ร ะดับ 

ความถี่ 1 KHz) 

2) เครื่องเล่นเทป ควรมีคุณลักษณะดังตํอไปนี้ 

คุณลักษณะท่ัวไป 

1. เป็นเครื่องที่สามารถเลํนเทปและบันทึกเสียงไต๎ในตัว 

2. สามารถเลํนเทปด๎วยระบบ Auto Reverse ได๎ 

3. สามารถติดตั้งในตู๎อุปกรณ์ขนาด 19นิ้วได๎ 
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4. เป็นเครื่องที่ใสํตลับเทปจากต๎านหน๎า 

คุณลักษณะทางเทคนิคของเครื่องเล่นเทป 

เครื่องเลํนเทปที่จะน ามาใช๎งานส าหรับหอกระจายขําว ควรมีคุณลักษณะทาง 

เทคนิคไมํต ่ากวํานี้ 

                    ข๎อที ่                  รายการ                           คุณลักษณะ 

1. Track System 4 Track, 2 Channels Stereo 

(ระบบการบันทึกสัญญานเสียงแบบ 4 ชํองสัญญาน ขับเสียงออก 2 ชํอง 

สัญญานซ๎าย-ขวา(สเตอริโอ) 

2. Tape Speed 4.76 Cm/S 
(ความเร็วของเทปบันทึกเสียงที่เคลื่อนผํานหัวอําน 4.76 ซม./วินาที) 

3. Frequency Response 40- 12,000 Hz 
(การตอบสนองท่ีสัญญานความถ่ี 40 - 12,000 Hz) 

4. Power Requirement 220 VAC 50 Hz 
(ตัว เครื่ องสนับสนุนการใช๎พลังงานจากไฟฟ้ากระแสสลับแรงดัน 220 

โวลท์ ที่ระดับความถี่ 50 Hz) 

3) เครื่องเล่นซีดี ควรมีคุณลักษณะดังตํอไปนี้ 

คุณลักษณะท่ัวไป 

1. สามารถเลํนในระบบ CD และ MP3 ได๎ 

2. มีตัวเลขแสดง Track ที่ก าลังเลํนไต๎ 

3. ใสํแผํนซีดีจากด๎านหน๎าเครื่อง 

4. สามารถติดตัง้ในตู๎อุปกรณ์ขนาด 19นิ้วไต๎ 

คุณลักษณะทางเทคนิคของเครื่องเล่นซีดี 
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4) จนูเนอร์ (TUNER) หรือ เครื่องรับวิทยุ 

จูนเนอร์หรือ เครื่องรับวิทยุ ควรมีคุณลักษณะดังตํอไปนี้ 

คุณลักษณะท่ัวไป 

1. แสดงความถี่ด๎วยระบบตัวเลขไว๎ต๎านหน๎าเครื่อง 
2. สามารถติดตั้งในตู๎อุปกรณ์ขนาด 19นิ้วได๎ 
3. มีสายอากาศท้ังระบบ AM และ FM พร๎อมใช๎งาน 

คุณลักษณะทางเทคนิคของจูนเนอร์ 

 

 อุปกรณ์ส่วนที่เป็นตัวเครื่องขยายเสียง (AMPLIFIER) 

ท าหน๎าที่ส าคัญในการขยายพลังงานเสียงที่มีก าลังต ่ามาก ให๎กลายเป็นพลังงานเสียงที่มีก าลังสูงออกทางล าโพง 

เครื่องขยายเสียงที่จะน ามาใช๎งานส าหรับหอกระจายขําว ควรมี 

คุณลักษณะด๎งตํอไปนี้ 
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คุณลักษณะท่ัวไป 

1. มีปุ่มปรับตํางๆ อยูํด๎านหน๎าเครื่อง 
2. มี Led Level Meter แสดงระดับสัญญาณเสียง 
3. มีชํอง Input -Output ส าหรับตํอเติมโทรศัพท์ 
4. มีชํอง AUX input ไมํต ่ากวํา 2 ชํอง 
5. มีชํอง MIC input ไมํต ่ากวํา 2 ชํอง 
6. มีปุ่มปรับ BASS, TREBLE 
7. มีปุ่มปรับ MASTER 
8. มีระบบป้องกัน Output short circuit เพ่ือป้องกันความเสียหายของวงจรขยายก าลัง 

9. มีระบบป้องกัน Over temperature ที่ตัวขับก าลังและมีพัดลมระบายความร๎อนในตัว 

10. มีระบบป้องกัน Power Surge protection ท line AC 220 V. เพอป้องกันไฟกระชาก 

11. สามารถติดตั้งในตู๎อุปกรณ์ขนาด 19นิ้วได๎ 

คุณลักษณะทางเทคนิคของเครื่องขยายเสียง 

เครื่องขยายเสียงที่จะน ามาใช๎งานส าหรับหอกระจายขําว ควรมีคุณลักษณะทางเทคนิคไมํต ่ากวํานี้ 

 

 

 

 

 

 

 

 อุปกรณ์ส่วนที่ส่งออก (OUT PUT) 

คือ ล าโพงและสายล าโพง ซึ่งเมื่อน ามาติดตั้งกับหอกระจายขําว ควรมีคุณลักษณะ ดังนี้ 

1) ล าโพง (DRIVER UNIT HORN) 
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คุณลักษณะท่ัวไป 

1.โครงสร๎างท าด๎วยวัสดุเบา และทนทานพร๎อมขาตั้งและตัวยึดตํางๆ 
2.ตัวอุปกรณ์ต๎องสามารถทนแดดและฝนได๎ดี 

คุณลักษณะทางเทคนิคของล าโพง 

ล าโพงที่จะน ามาใช๎งานส าหรับหอกระจายขําว ควรมีคุณลักษณะทางเทคนิคไมํต ่ากวํานี้ 

 

2) สายล าโพง 

คุณลักษณะทั่วไป 

1.ใช๎สายล าโพงแบบ Out Door มีแถบสีป้องกันการกลับขั้ว 

2.ลวดขึงภายในสายทนแรงดึงและความร๎อนสูงๆ ไต๎ดีมีความยาวไมํน๎อยกวํา 30 เมตร มีขนาด 0 ของตัวน า

สัญญาณไมต่ํ ากวํา 2 X 2.5 Sq.mmตลอดตั้งแตํล าโพงถึงชุดเครื่องขยายเสียง 

3)ตู้อุปกรณ์ (RACK) 

       นอกจากอุปกรณ์ตํางๆ ทั้ง 3 สํวน ที่ต๎องใช๎ในระบบของการกระจายเสียงแล๎ว เพื่อให๎การติดตังและการ

เก็บรักษาอุปกรณ์ตํางๆ มีความเป็นระเบียบเรียบร๎อยสวยงาม สะดวก ในการใช๎งานและการดูแลรักษา องค์กร

ปกครองสํวนท๎องถิ่นควรจัดหาตู๎อุปกรณ์ (RACK) ส าหรับ ใช๎ในการติดตั้งอุปกรณ์ท่ีจ าเป็นต๎องท าการตํอพํวงเข๎า

ด๎วยกัน เชํน เครื่องเลํนชีดี เครื่องเลํนเทป เครื่องขยายเสียง จูนเนอร์หรือ เครื่องรับวิทยุ ตู๎อุปกรณ์ดังกลําวควร

มีคุณลักษณะดังตํอไปนี้ 
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คุณลักษณะท่ัวไป 

1.เป็นตู๎ท าด๎วยเหล็กท่ัง 4 ด๎าน มีประตูปิดล็อคใสํกุญแจสามารถถอดออกและใสํกลับได๎งําย ใช๎ส าหรับติดตั้ง

อุปกรณ์ชุดเครื่องเสียงทั้งหมดเป็นอยํางน๎อย 

2.มีสวิทช์ปิด - เปิดไฟทั่งระบบ BREAKER และไฟสีแดง แสดงกระแสไฟเข๎าสูํระบบติดตั้งไว๎ที่หน๎าตู๎เพ่ือสะดวก

ในการใช๎งาน 

3.ตัวตู๎ต๎องมีชํองระบายความร๎อนที่ต๎านช๎างหรือต๎านหลังตู๎ ภายในตู๎ต๎องมีเต๎าเสียบไฟฟ้าให๎เพียงพอใช๎งานและ

ส ารองไว๎ต่ ามากวํา 2 ชุด 

4.ระยะหํางของแนวยึดอุปกรณ์มีขนาดมาตรฐาน 19นิ้ว 
5.ตัวตู๎พํนด๎วยสีอยํางดี สีเทามีโลโก๎ขององค์กรปกครองสํวนท๎องถิ่น 

ด๎านหน๎าหรือด๎านข๎างตู๎ 
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2.2.2 มาตรฐานของการก่อสร้างหอกระจายข่าวแบบเสียงตามสาย 

มาตรฐานของการกํอสร๎างหอกระจายขําวแบบเสียงตามสายแบํงออกได๎เป็น 2 สํวน คือ มาตรฐานของการ

กํอสร๎างสํวนโครงเสาติดตั้งล าโพง และมาตรฐานของการกํอสร๎างสํวนฐานราก 

1) แบบก่อสร้างมาตรฐานของโครงเสาติดตั้งล าโพง 

ประกอบด๎วยโครงสร๎างเหล็ก 3 สํวน ตํอกัน สํวนที่ 1 คือสํวนที่อยูํติดกับพ้ืนดิน ยาวประมาณ 1 เมตร 

สํวนที่ 2 คือสํวนที่ตํอขึ้นไป ยาวประมาณ 4 เมตร 
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สํวนที่ 3 คือสํวนที่ติดตั้งอยูํบนยอดสุดใช๎ส าหรับติดตัง้ล าโพง ยาวประมาณ 5 เมตร (รายละเอียดของแบบ

กํอสร๎างมาตรฐานปรากฏในภาคผนวก ข.) 

คุณลักษณะท่ัวไปของเสาติดตั้งล าโพง 

1. ท าด๎วยเหล็กชุบสังกะสีหรือทาสีกันสนิมอยํางดีตามแบบของกรมโยธาธิการและผังเมือง 

2. มีความยาวประกอบเสร็จสูงจากพ้ืนดินไมํต่ ากวํา 9 เมตร 

3. โครงสร๎างเสาสามารถถอดแยกชิ้นได๎ 

4. ฝัง Ground Rod โคนเสายาวไมํต่ ากวํา 1.2 เมตร และเชื่อมตํอด๎วยวิธีหลอมระเบิด ติดกับตัวเสาติดตั้ง

ล าโพงด๎วยสายเปลือยขนาดไมํต่ ากวํา95 ตร.มม. 

5. มีจุดยึดส าหรับประกอบติดตั้งล าโพงเข๎ากับโครงสร๎างเสาที่ปลายบนและมีกลํองหรือฝาครอบกันน้ าส าหรับ

ขั้วตํอสายล าโพง 

6. มีลวดสลิงขนาด ∅ 10 มม. ยึดโครงสร๎างเสาแตํละด๎าน โดยยึดท ามุมกับพื้นดิน 120° 

7. มีความม่ันคงแข็งแรงเชิงวิศวกรรมของโครงสร๎างดังตํอไปนี้ 

- การโกํงตัวของโครงสร๎างประกอบเสร็จ เมื่อรับภาระน้ าหนัก 25 กก. 

- การโกํงตัวของโครงสร๎างประกอบเสร็จ เมื่อรับภาระลมปะทะที่ความเร็ว 120 กม./ชม. 

- คําความปลอดภัยของโครงสร๎างประกอบเสร็จ 

- คําความแข็งแรงเชิงวิศวกรรมของจุดเชื่อมตํอในโครงสร๎าง 

       การโก่งตัวของโครงสร้างประกอบเสร็จ หมายถึง ระยะโกํงของตัวโครงเสาติดตั้งล าโพงเมื่อต๎องรับภาระ

น้ าหนักบรรทุก หรือ ถูกแรงกระท าจากภายนอก เชํน การรับภาระน้ าหนักจากตัวโครงเสาเองหรือจากการ

ติดตั้งอุปกรณ์กระจายเสียง และจากการถูกแรงลมปะทะที่ระดับความเร็วตํางๆ ระยะโกํงตัวของโครงเสานี้ถ๎ามี
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มากเกินไป จะท าให๎โครงเสาเสียรูปรํางและไมํแข็งแรง การออกแบบหอกระจายขําวจึงควรแสดงรายการ

ค านวณประกอบแบบให๎เห็นวํา ตัว 

โครงเสาติดตั้งล าโพงนี้เมื่อรับภาระน้ าหนักบรรทุก 25 กก. และเม่ือรับภาระแรงลมที่มาปะทะ ที่ระดับความเร็ว 

120 กม. /ชม.แล๎ว จะท าให๎เกิดการโกํงตัวเทําใด 

ค่าความปลอดภัยของโครงสร้างประกอบเสร็จ หมายถึง การแสดงรายการค านวณให๎เห็นวํา ตัว

โครงสร๎างของเสาติดตั้งล าโพงนี้ เมื่อสร๎างเสร็จแล๎วจะสามารถรับภาระน้ าหนักบรรทุกและรับแรงกระท าจาก

ภายนอกได๎สูงสุดเทําใด 

ค่าความแข็งแรงเชิงวิศวกรรมของจุดเชื่อมต่อในโครงสร้าง หมายถึง การแสดงรายการค านวณ

ให๎เห็นวํา จุดเชื่อมตํอตํางๆ ของโครงสร๎างเสาติดตั้งล าโพงนี้ สามารถรับภาระน้ าหนักบรรทุกและรับแรงกระท า

จากภายนอกได๎สูงสุดเทําใด 
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2) แบบก่อสร้างมาตรฐานส่วนฐานราก 

               แบบกํอสร๎างมาตรฐานสํวนฐานรากของหอกระจายขําวแบบเสียงตามสายแบํงออกเป็น 2 แบบ ซึ่ง

องค์กรปกครองสํวนท๎องถิ่นสามารถเลือกใช๎ในการกํอสร๎างให๎เหมาะสม กับสภาพพ้ืนที่ของชุมชนได๎ แบบ

กํอสร๎างทั้ง 2 แบบได๎แกํ 

1. แบบก่อสร้างฐานรากแบบเสาเข็ม ส าหรับพื้นที่ท่ีมีสภาพดินเหมาะ 

ส าหรับการใช๎วิธีตอกเสาเข็มเพ่ือวางฐานรากได๎สะดวก 

2. แบบก่อสร้างฐานรากแบบฐานแผ่ ส าหรับพื้นที่ท่ีมีสภาพดินไมํเหมาะส าหรับการใช๎วิธีตอกเสาเข็ม สามารถ

เลือกใช๎การวางฐานรากแบบนี้ได๎ (รายละเอียดของแบบกํอสร๎างมาตรฐานปรากฎในภาคผนวก ข.) 

2.3 รายละเอียดวัสดุ / อุปกรณ์ติดตั้ง 
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ผลที่คาดว่าจะได้รับ การติดตั้งหอกระจายขําวขององค์กรปกครองสํวนท๎องถิ่น มีการคัดเลือกวัสดุ /อุปกรณ์ท่ีมี

คุณภาพและมีการติดตั้ง อยํางถูกต๎องตามมาตรฐานเพ่ือให๎การใช๎งานมีประสิทธิภาพสูงสุด 
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2.3.1 อุปกรณ์สํวนที่ป้อนเข๎า (IN PUT) คืออุปกรณ์สํวนที่ใช๎ป้อนสัญญาณที่ต๎องการจะขยาย เชํน เสียงพูด 

เพลง ให๎ออกทางล าโพง อุปกรณ์ที่ส าคัญในสํวนนี้ได๎แกํ 

1) ไมโครโฟน หน๎าที่ส าคัญของไมโครโฟน คือ การเปลี่ยนคลื่นเสียงให๎เป็นสัญญาณไฟฟ้า 

ไมโครโฟนที่จะน ามาติดตั้งหรือใช๎งานส าหรับหอกระจายขําว ควรมีคุณลักษณะ ดังตํอไปนี้ 

คุณลักษณะทั่วไป 

1. เป็นไมโครโฟนพร๎อมขาตั้งยาว 13 นิ้ว แบบขอ๎อํอน 

2. โครงสร๎างทนทานตํอการใช๎งาน 

3. ตัวไมโครโฟนและสายสามารถถอดแยกได๎ 

4. สายไมโครโฟนยาวไมํน๎อยกวํา 4.5 เมตร พร๎อมข้ัวตํอสายทั้ง 2 ด๎าน 

5. สามารถใช๎รํวมกับเครื่องขยายเสียงได๎ดี 
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2) เครื่องเล่นเทป ควรมีคุณลักษณะดังตํอไปนี้ 

คุณลักษณะทั่วไป 

1. เป็นเครื่องที่สามารถเลํนเทปและบันทึกเสียงได๎ในตัว 

2. สามารถเลํนเทปด๎วยระบบ Auto Reverse ได ๎

3. สามารถติดตั้งในตู๎อุปกรณ์ขนาด 19 นิ้วได๎ 

4. เป็นเครื่องที่ใสํตลับเทปจากด๎านหน๎า 
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3) เครื่องเล่นซีดี ควรมีคุณลักษณะดังตํอไปนี้ 

คุณลักษณะทั่วไป 

1. สามารถเลํนในระบบ CD และ MP3 ได๎ 

2. มีตัวเลขแสดง Track ที่ก าลังเลํนได๎ 

3. ใสํแผํนซีดีจากด๎านหน๎าเครื่อง 

4. สามารถติดตั้งในตู๎อุปกรณ์ขนาด 19 นิ้วได๎ 
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4) จูนเนอร์ (TUNER) หรือ เครื่องรับวิทยุ ควรมีคุณลักษณะดังตํอไปนี้ 

คุณลักษณะทั่วไป 

1. แสดงความถี่ด๎วยระบบตัวเลขไว๎ด๎านหน๎าเครื่อง 

2. สามารถติดตั้งในตู๎อุปกรณ์ขนาด 19 นิ้วได๎ 

3. มีสายอากาศท้ังระบบ AM และ FM พร๎อมใช๎งาน 

 

 

 



46 
 

คุณลักษณะท่ัวไป 

1. มีปุ่มปรับตํางๆ อยูํด๎านหน๎าเครื่อง 

2. มี Led Level Meter แสดงระดับสัญญาณเสียง 

3. มีชํอง Input – Output ส าหรับตํอเติมโทรศัพท์ 

4. มีชํอง AUX input ไมํต่ ากวํา 2 ชํอง 

5. มีชํอง MIC input ไมํต่ ากวํา 2 ชํอง 

6. มีปุ่มปรับ BASS, TREBLE 

7. มีปุ่มปรับ MASTER 

8. มีระบบป้องกัน Output short circuit เพ่ือป้องกันความเสียหายของ 

วงจรขยายก าลัง 

9. มีระบบป้องกัน Over temperature ที่ตัวขับก าลังและมีพัดลมระบาย 

ความร๎อนในตัว 

10. มีระบบป้องกัน Power Surge protection ที ่line AC 220 V. เพ่ือป้องกัน 

ไฟกระชาก 

11. สามารถติดตั้งในตู๎อุปกรณ์ขนาด 19 นิ้วได๎ 
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2.3.3 อุปกรณ์ส่วนที่ส่งออก (OUT PUT) ได๎แกํ ล าโพงและสายล าโพง ซึ่งเมื่อน ามาติดตั้ง 

กับหอกระจายขําว ควรมีคุณลักษณะดังนี้ 

1) ล าโพง (DRIVER UNIT HORN) 

คุณลักษณะทั่วไป 

1. โครงสร๎างท าด๎วยวัสดุเบา และทนทานพร๎อมขาตั้งและตัวยึดตํางๆ 

2. ตัวอุปกรณ์ต๎องสามารถทนแดดและฝนได๎ดี 
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2) สายล าโพง 

คุณลักษณะทั่วไป 

1. ใช๎สายล าโพงแบบ Out Door มีแถบสีป้องกันการกลับขั้ว 

2. มีลวดขึงภายในสายทนแรงดึงและความร๎อนสูงๆ ได๎ด ีมีความยาว 

ไมํน๎อยกวํา 30 เมตร มีขนาด ∅ ของตัวน าสัญญาณไมํต่ ากวํา 2 × 2.5 Sq.mm ตลอดตั้งแตํล าโพง 

ถึงชุด Amplifier 

ตู้อุปกรณ์ 

            นอกจากอุปกรณ์ตํางๆ ทั้ง 3 สํวนที่ต๎องใช๎ในระบบของการสํงกระจายเสียงแล๎วเพ่ือให๎การติดตั้งและ

การเก็บรักษาอุปกรณ์ตํางๆ มีความเป็นระเบียบเรียบร๎อย สวยงาม สะดวก ในการใช๎งานและการดูแลรักษา 

องค์กรปกครองสํวนท๎องถิ่น ควรจัดหาตู๎อุปกรณ์ (RACK) ส าหรับใช๎ในการติดตั้งอุปกรณ์ที่จ าเป็นต๎องท าการตํอ

พํวงเข๎าด๎วยกัน เชํน เครื่องเลํนซีดี เครื่องเลํนเทป เครื่องขยายเสียง ตู๎อุปกรณ์ดังกลําวควรมีคุณลักษณะ

ดังตํอไปนี้ 

คุณลักษณะท่ัวไปของตู้อุปกรณ์ (RACK) 

1. เป็นตู๎ท าด๎วยเหล็กท้ัง 4 ด๎าน มีประตูปิดล็อคใสํกุญแจสามารถถอดออก 

และใสํกลับได๎งําย ใช๎ส าหรับติดตั้งอุปกรณ์ชุดเครื่องเสียงทั้งหมดเป็น 

อยํางน๎อย 

2. มีสวิทช์ปิด – เปิดไฟทั้งระบบ BREAKER และไฟสีแดง แสดง 

กระแสไฟเข๎าสูํระบบ ติดตั้งไว๎ที่หน๎าตู๎เพื่อสะดวกในการใช๎งาน 

3. ตัวตู๎ต๎องมีชํองระบายความร๎อนที่ด๎านข๎างหรือด๎านหลังตู๎ ภายในตู๎ต๎อง 

มีเต๎าเสียบไฟฟ้าให๎เพียงพอใช๎งานและส ารองไว๎ไมํต่ ากวํา 2 จุด 

4. ระยะหํางของแนวยึดอุปกรณ์มีขนาดมาตรฐาน 19 นิ้ว 

5. ตัวตู๎พํนด๎วยสีอยํางดี สีเทามีโลโก๎และตัวอักษรขององค์กรปกครอง 
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สํวนท๎องถิ่นด๎านหน๎าหรือด๎านข๎างตู๎ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



51 
 

2.3.4 การติดตั้งระบบเสียงตามสายในหมู่บ้านหรือชุมชน (แบบไม่มีเสาติดตั้งล าโพง) 

          ในบางพ้ืนที่องค์กรปกครองสํวนท๎องถิ่นอาจประสบปัญหาเกี่ยวกับการคัดเลือกท าเลที่ตั้งที่เหมาะสม

ส าหรับการกํอสร๎างหอกระจายขําวได๎ยาก เชํน ชุมชนที่ตั้งอยูํในเขตเมืองเนื่องจากความหนาแนํนของชุมชน ท า

ให๎ไมํสามารถหาพ้ืนที่ที่เหมาะสมส าหรับการกํอสร๎าง ตัวโครงเสาติดตั้งล าโพงได๎ หรือในบางชุมชนที่ประชาชนมี

การตั้งถ่ินฐานกันอยํางคํอนข๎าง กระจัดกระจาย เชํน ชุมชนที่คนสํวนใหญํประกอบอาชีพทางด๎านการท าสวน 

ท าไรํ ซึ่งท าให๎ การกระจายเสียงของหอกระจายขําวเกิดประโยชน์น๎อยและไมํทั่วถึง แนวทางหนึ่งของการแก๎ไข

ปัญหานี้ คือการติดตั้งระบบเสียงตามสายภายในหมูํบ๎านหรือชุมชน การติดตั้งระบบนี้จะท าให๎ การเผยแพรํ

ข๎อมูลขําวสารภายในชุมชนท าได๎อยํางทั่วถึง เนื่องจากการเดินสายล าโพงสามารถ ตํอพํวงไปได๎ไกล นอกจากนี้

ยังสามารถเลือกจุดติดตั้งล าโพงส าหรับการกระจายเสียงได๎หลายจุดตามที่ต๎องการ 

1) อุปกรณ์ส าหรับระบบเสียงตามสายภายในหมูํบ๎านหรือชุมชนระบบเสียงตามสายภายในหมูํบ๎านหรือชุมชน 

สามารถใช๎อุปกรณ์ชนิดเดียวกับหกระจายขําวได๎ทุกชิ้น เชํน เครื่องขยายเสียง เครื่องเลํนเทป เครื่องเลํนซีดี จูน

เนอร ์โดยมีอุปกรณ์ท่ีจ าเป็นต๎องติดตั้งเพ่ิมเติม ได๎แกํ อุปกรณ์ท่ีเรียกวํา ไลน์ ทรานฟอร์เมอร์ (LINE 

TRANSFORMER )ซึ่งเป็นอุปกรณ์ส าหรับใช๎เปลี่ยนแปลงคําแรงดันของก าลัง ให๎เหมาะสมส าหรับการกระจาย

เสียงในแตํละจุด เนื่องจากระบบเสียงตามสายภายในหมูํบ๎านหรือชุมชน ต๎องมีการตํอสายล าโพงเป็นระยะทาง

ยาวมาก ซึ่งจะท าให๎เกิดการสูญเสียก าลังภายในสายล าโพง ดังนั้นจึงจ าเป็นต๎องติดตั้ง 

อุปกรณ์ชนิดนี้ที่เครื่องขยายเสียงและท่ีล าโพงแตํละจุดเพ่ือชํวยให๎การกระจายเสียงมีคุณภาพ ที่สม่ าเสมอ 

2) การติดตั้งล าโพงและสายล าโพงส าหรับระบบเสียงตามสายภายในหมูํบ๎านหรือชุมชน 

ในระบบเสียงตามสาย การติดตั้งล าโพงสามารถติดตั้งกับชายคาบ๎าน หรือสิ่งกํอสร๎างอ่ืนๆ เชํน เสาไฟฟ้า ซึ่งถ๎า

เป็นเสาของการไฟฟ้าจะต๎องมีการขออนุญาตติดตั้งให๎ถูกต๎องการติดตั้งล าโพงในระบบนี้ ตัวล าโพงมักถูกแดด

ถูกฝน อุปกรณ ์ไลน์ ทรานฟอร์เมอร์ ที่ใช๎จึงควรมีฝาครอบกันแดดกันฝนให๎ด๎วย ส าหรับสายล าโพงควรใช๎สาย

ขนาดใหญ ํหรือใช๎สายโทรศัพท์ ซึ่งจะชํวยให๎การกระจายเสียงมีคุณภาพสูงและมีความทนทาน 

 

 

 

 

 

 



52 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

2.4 การประมาณการราคาก่อสร้างหอกระจายข่าว 

ผลที่คาดว่าจะได้รับ องค์กรปกครองสํวนท๎องถิ่นมีการประมาณการราคาคํากํอสร๎าง หอกระจายขําวอยําง

เหมาะสม การประมาณการราคาคํากํอสร๎างหอกระจายขําวแบบเสียงตามสาย องค์กรปกครองสํวน 

ท๎องถิ่นสามารถเลือกด าเนินการได๎ในหลายแนวทางด๎วยกัน โดยหากองค์กรปกครองสํวนท๎องถิ่น 

ใดที่ต๎องการประมาณการราคากํอสร๎างหอกระจายขําวเอง ก็สามารถประมาณการราคาคํากํอสร๎าง 

ได๎โดยการถอดแบบกํอสร๎างและสืบค๎นข๎อมูลคําวัสดุกํอสร๎างแตํละรายการ จากแหลํงข๎อมูลดังตํอไปนี้ 

1. ฐานข๎อมูลราคาวัสดุกํอสร๎างของส านักดัชนีเศรษฐกิจการค๎า กระทรวงพาณิชย์โดยสืบค๎น

จากเว็บไซต์ www.price.moc.go.th 

2. เอกสารคูํมือการประมาณราคาคํากํอสร๎าง ซึ่งจัดพิมพ์โดยส านักพิมพ์ตํางๆ ตามที่ปรากฏ

ในรายชื่อเอกสารอ๎างอิงของมาตรฐานนี้ส าหรับองค์กรปกครองสํวนท๎องถิ่น ที่ด าเนินการ

กํอสร๎างหอกระจายขําวโดยใช๎แบบกํอสร๎างมาตรฐานของกรมสํงเสริมการปกครองท๎องถิ่น  

สามารถประมาณการราคาคํากํอสร๎างได๎ตามรายการ ตํอไปนี้ 

 

 



53 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



54 
 

 

2.4.2 การประมาณราคาติดตั้งอุปกรณ์กระจายเสียง 

       ความก๎าวหน๎าของวงการอิเลคทรอนิกส์ในปัจจุบัน ท าให๎อุปกรณ์ที่เกี่ยวข๎องกับเครื่องขยายเสียงมีราคา

ต่ าลงมาก อยํางไรก็ตาม อุปกรณ์เครื่องขยายเสียงเหลํานี้ มีความแตกตํางกันอยํางมาก ทั้งในด๎านของราคาและ

คุณภาพ ดังนั้นองค์กรปกครองสํวนท๎องถิ่นควรมีการศึกษาเปรียบเทียบข๎อมูลของอุปกรณ์แตํละรุํนแตํละแบบ 

กํอนที่จะตัดสินใจสั่งซื้อ และไมํควรให๎ความส าคัญกับอุปกรณ์ที่มีราคาต่ าเพียงอยํางเดียว เนื่องจากอุปกรณ์

ราคาต่ าบางครั้งอาจไมํมีคุณภาพ และกํอให๎เกิดปัญหาในการซํอมบ ารุงภายหลัง ส าหรับข๎อมูลเบื้องต๎นและ

ราคาของอุปกรณ์ เครื่องเสียงประเภทตํางๆ สามารถสืบค๎นได๎จากเว็บไซต์ของกรมการค๎าภายใน กระทรวง

พาณิชย์ www.dit.go.th หรือ ที่เว็บไซต์เก่ียวกับอุปกรณ์เครื่องเสียงอ่ืนๆ เชํน www.Banmoh.com 
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ตาราง 2.4.2 (ตัวอย่าง) รายการประมาณราคาติดตั้งอุปกรณ์กระจายเสียงแบบเสียงตามลาย 

รายการอุปกรณ์ ราคาโดยประมาณ หนํวยละ (บาท) 
1. ไมโครโฟนพร๎อมขาตั้งแบบข๎ออํอน 1,800 
2. เครื่องเลํนเทป  

- ชนิดเทปเดี่ยว 4,000 

- ชนิดเทปคู' 6,000 
3. เครื่องเลํนซีดี 2,000 

4. จูนเนอร์ 6,000 
5. เครื่องขยายเสียง 8,000 

6. ล าโพง 2,000 
7. สายล าโพง (ม๎วนละ) 

ความยาวม๎วนละ 90 เมตร 

1,500 

8. ตู๎อุปกรณ์ขนาด 19" 7,000 
รวมราคาติดตั้งอุปกรณ์ (โดยประมาณ) 40,000 

 

หมายเหตุ: ราคานี้สามารถเปลี่ยนแปลงได๎ ทั้งนี้ ให๎ตรวจสอบราคากลาง หรือ 

ตรวจสอบกับส านักงานพาณิชย์จังหวัด 

1.5 การควบคุมงานก่อสร้างหอกระจายข่าว 

ผลที่คาดว่าจะได้รับ องค์กรปกครองสํวนท๎องถิ่นมีการควบคุมงานกํอสร๎าง หอกระจายขําวอยํางถูกต๎องตาม

หลักพ้ืนฐานทางวิศวกรรม เพื่อให๎การกํอสร๎างมีความปลอดภัย เสร็จสิ้นในเวลาอันรวดเรว็และ

สามารถใช๎งานไต๎อยํางเต็มประสิทธิภาพ 

การควบคุมงานกํอสร๎าง และการด าเนินการกํอสร๎างหอกระจายขําว ให๎ปฏิบัติตามระเบียบ

กระทรวงมหาดไทย วําด๎วยการพัสดุขององค์กรปกครองสํวนห๎องถ่ิน การกํอสร๎างหอกระจายขําวหากปราศจาก

การควบคุมงานกํอสร๎างที่ถูกต๎องแล๎ว ถึงแม๎หอกระจายขําวนั้นจะได๎รับการออกแบบมาอยํางดีเพียงใด เมื่อ
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สร๎างเสร็จแล๎ว ก็อาจไมํมีคุณภาพเพียงพอที่จะใช๎งานไต๎อยํางเต็มประสิทธิภาพ และมักสร๎างปัญหาในภายหลัง

ให๎กับผู๎ใช๎งาน ทั้งในต๎านของความปลอดภัยในการใช๎งาน และภาระในการซํอมแซมบ ารุงรักษา 

การกํอสร๎างหอกระจายขําว เป็นโครงการกํอสร๎างที่ครอบคลุมงานชํางหลายสาขา หลายประเภท ซึ่ง

ในงานกํอสร๎างแตํละประเภทนั้น ต๎องการรายละเอียดของการควบคุมงาน ที่แตกตํางกัน ส าหรับการกํอสร๎าง

หอกระจายขําวขององค์กรปกครองสํวนท๎องถิ่น สามารถจ าแนกการควบคุมงานกํอสร๎างส าหรับงานแตํละ

ประเภทได๎ ดังนี้ 

1.5.1 งานขุดดินฐานราก ควรด าเนินการดังตํอไปนี้ 

1) ศึกษาแบบกํอสร๎างและบริเวณต าแหนํงของจุดที่จะขุด วํามีจ านวนเทําใด 

2) ศึกษาสภาพดินที่จะขุดและความลาดเอียงของหลุมที่ เหมาะสมเ พ่ือข๎องกัน 

ดินพัง 

3) ก าหนดขนาดของหลุ มที่ จ ะขุ ด  ทั้ ง ความกว๎ า ง  ความยาว  ความลึ ก  ทั้ ง นี้ 

ให๎มีพ้ืนที่ที่จะท างานท๎นหลุมไต๎สะดวกด๎วย 

4) ก า ห นด เ ค รื่ อ ง มื อ ที่ จ ะ ขุ ด แ ล ะบ ด อัด ให๎ เ หม า ะสม  เ พ่ื อ ข๎ อ ง กั น มิ ใ ห๎ เ กิ ด 

อันตรายตํอโครงสร๎างอ่ืนหรือสิ่งปลูกสร๎างที่อยูํใกล๎เคียง 

5) ในกรณีที่ขุดดินลึกมากและใกล๎สิ่งปลูกสร๎าง จะต๎องใช๎เข็มไม๎หรือ sheet pile 

เพ่ือข๎องกันดินพังทะลายและจะต๎องปฏิบัติงานตามรายการแบบที่วิศวกรออกแบบ 

6) ควร เตรี ยม เครื่ อ งสู บน้ า ให๎พร๎ อม หากมีน้ า ขั งท๎ นหลุม  ต๎ อ งสู บน้ า ออกให๎ 

หมดกํอนลงทรายรองพ้ืนเทคอนกรีต 

7) วั สดุที่ ใ ช๎ ถมกลั บ ให๎ ใ ช๎ ทราย  ลู กรั ง  หิ นคลุ ก  และต๎ องบด อัด เป็ นชั้ นๆ  ให๎ 

แนํน 

8) การขุ ดดิ นจ ากหลุ มคว รวางแผนหาสถานที่ ส าหรั บกอง โดยจะต๎ อง ไมํ กี ด 

ขวางการปฏิบัติงานสํวนอื่นและไมํต๎องขนย๎ายซ ้าซ๎อน 

งานตอกเสาเข็ม ส าหรับองค์กรปกครองสํวนห๎องถิ่นที่มีการกํอสร๎างหอกระจายขําวโดยใช๎ฐานรากแบบเสาเข็ม 

การควบคุมงานตอกเสาเข็มควรด าเนินการดังตํอไปนี้ 
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1) การกอง เสา เข็มต๎องมี ไม๎หมอนรอง การยกหรือชักลากเสา เข็ มต๎องระวั ง 

ไมํให๎เสาเข็มแตกร๎าวและท าให๎หมุดที่ก าหนดไว๎เคลื่อนย๎าย 

2) ตรวจสอบขนาดและคุณภาพ รอยร๎าว  หรือรอยแตกหัก และอายุการหลํอ 

ของเสาเข็ม ทุกต๎น 

3) ผู๎ รับจ๎างหรือผู๎ผลิตเสาเข็มจะต๎องสํ งรายการค านวณ ขนาดความสูงปันจั่ น 

ขนาดน ้าหนักลูกตุ๎มท่ีใช๎เพื่อรับความเห็นชอบจากฝ่ายออกแบบ 

4) ผู๎รับจ๎างต๎องจัดอุปกรณ์ที่ ใช๎ในการตอกเสาเข็มให๎ครบถ๎วน เชํน หมวกครอบ 

กระสอบรองหัวเสาเข็มและเสาสํงหัวเสาเข็ม 

5) จัดล าดับขั้นตอนการตอกเสาเข็ม และแนวการเดินปันจั่น เพ่ือประกอบการวาง

แผนการตอกวําจะเริ่มจากจุดใดกํอน 

6) การยึดเสาเข็มกับตะเกียบปันจั่นต๎องแนํนขณะตอก เพ่ือป้องกันปลายเสาเข็มแกวํงหรือ

เลื่อนจากต าแหนํง การตอกเสาเข็มแตํละต๎นต๎องตอกตํอเนื่องกันไป จนปลายเข็มได๎จ านวนต๎น หรือระดับที่

ต๎องการ 

7) ตรวจสอบต าแหนํงเสาเข็มที่ตอกแล๎วเสร็จทุกต๎น วํามีระยะคลาดเคลื่อนหรือหนีศูนย์

เกินจากระยะคลาดเคลื่อนที่ยอมให๎หรือไมํ เพ่ือจะไต๎ด าเนินการแก๎ไขตํอไป 

8) ในกรณีตอกเสาเข็มใกล๎สายไฟฟ้าแรงสูงจะต๎องใสํ Guard หุ๎มสายไฟเพ่ือ 

ป้องกนัอันตรายตลอดเวลาการตอกเสาเข็ม 

9) ตรวจสอบบริเวณใกล๎เคียงวํามีอาคารหรือสิ่งปลูกสร๎างใด จะเป็นอันตราย 

จากการตอกเสาเข็มหรือไมํ โดยให๎สังเกตหรือบันทึกไว๎วําอาคารใดมีรอยร๎าวหรือช ารุดกํอนการตอกเสาเข็ม

หรือไมํเพ่ือเปรียบเทียบกับสภาพภายหลังการตอกเสาเข็มเสร็จแล๎ว 

10) ในขณะตอกเสา เข็มและในขณะที่ท าการบันทึกข๎อมูลตํ างๆ ผู๎ ควบคุมงาน 

จะต๎องอยูํควบคุมโดยใกล๎ชิดตลอดเวลา 

งานคอนกรีต คอนกรีต คือ วัสดุทางวิศวกรรม ที่นิยมใช๎ในงานกํอสร๎างตํางๆ 

เนื่องจากวัตถุดิบที่ใช๎เป็นสํวนผสมของคอนกรีต มีอยูํเป็นจ านวนมากตามธรรมชาติ และมีราคา ไมํสูง 

มากเมื่อเทียบกับวัสดุวิศวกรรมชนิดอ่ืนๆ วัตถุดิบที่น ามาใช๎เป็นสํวนผสมของคอนกรีตทั่วไปได๎แก 
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1) ปูนซีเมนต์ เป็นวัสดุประสานที่ไต๎จากการเผาสํวนผสมตํางๆ ได๎แกํ หินปูน 

หรือปูนขาว กับดินเหนียวหรือหินดินดาน น ามาบดผสมกันในสัดสํวน ที่เหมาะสม ปูนซีเมนต์ที่ผลิตใช๎กันมาก

ที่สุดในปัจจุบันได๎แกํ ปูนซีเมนต์ ปอร์ตแลนด์ 

2) มวลรวม ได๎แกํ หิน กรวด และทรายหยาบ มวลรวมเป็นวัสดุที่ไต๎จากธรรมชาติ การ

เลือกใช๎วัสดุมีสํวนส าคัญท่ีชํวยให๎คอนกรีตมีคุณภาพดี วัสดุมวลรวมจะต๎องสะอาด แข็งแรง ทนทาน มีเหลี่ยม

คม ไมํขยายตัวมาก วัสดุจะต๎องคละอยูํภายในก าหนด ซึ่งจะท าให๎คอนกรีตมีเนื้อแนํนสม ่าเสมอดี 

3)         น้ า  ที่ใช๎ในการผสมคอนกรีต ต๎องเป็นน้ าที่สะอาดปราศจากสิ่งเจือปนจากความเป็นกรด
เป็นดําง น ามัน และสารอินทรีย์อ่ืนๆ ที่จะท าให๎เป็นอันตรายตํอคอนกรีต โดยปกติแล๎ว น้ าประปา และน้ าจืด
ตามธรรมชาติสํวนใหญํ ที่ไมํมีสํวนผสมของน้ าทิ้งจากอาคารบ๎านเรือนหรือโรงงานอุตสาหกรรม เป็นน้ าที่มี
คุณภาพเพียงพอที่จะใช๎ผสมคอนกรีตไต๎ 

4)        สารผสมเพิ่ม คือสารที่นิยมน ามาเติมลงในสํวนผสมของคอนกรีต เพ่ือปรับปรุงหรือเพ่ิม

ประสิทธิภาพของคอนกรีตให๎สอดคล๎องกับการท างานตามที่ต๎องการ เชํน  สารลดปริมาณน้ าในสํวนผสมของ

คอนกรีต เพ่ือท าให๎คอนกรีตมีความข๎นเหลวเทําๆ กันกับคอนกรีตธรรมดา เมื่อใช๎น้ า ในสํวนผสมคอนกรีต

น๎อยลง เป็นต๎น 

หลักของการผสมคอนกรีต 

การผสมปูนซี เมนต์และสํวนผสมตํางๆ เข๎าด๎วยกัน ควรใช๎ เครื่องผสมคอนกรีตท า 

การผสมจนคอนกรีตเป็นเนื้อเดียวกัน โดยสม ่าเสมอ และต๎องใช๎คอนกรีตที่ผสมไว๎ให๎หมดเสียกํอน 

จึงจะท าการผสมครั้งตํอไป 

ส าหรับอัตราสํวนที่เหมาะสมของการผสมคอนกรีต เมื่อใช๎ในงานกํอสร๎างฐานรากพ้ืน เสา 

ของหอกระจายขําว ควรเป็นอัตราสํวนระหวํางปูนซีเมนต์ ทราย และหิน เทํากับ 1:2:4 หรือหากเปรียบเทียบ

เป็นคอนกรีตปริมาตร 1 ลูกบาศก์เมตร ควรประกอบด๎วย ปูนซีเมนต์320 กิโลกรัม ทราย 0.45 ลูกบาศก์เมตร 

หิน 0.90 ลูกบาศก์เมตรทั้งนี้ปริมาณน ้าท้ังหมดที่ใช๎ในการผสมต๎องไมํเกิน ตํอปูนซีเมนต์ 50กิโลกรัม 
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หลักของการเทคอนกรีต 

การเทคอนกรีตเป็นขั้นตอนส าคัญของงานคอนกรีตทั้งหมด วิธีการเทคอนกรีตที่ 

ลูกต๎องจะต๎องค านึงถึงสิ่งตํางๆ ดังตํอไปนี้ 

1. ต๎องป้องกันการแยกของคอนกรีต 

2. ป้องกันการพรุนเป็นรังผึ้ง 

3. ป้องกันไมใํห๎แบบและเหล็กเสริมเคลื่อนที่ในระหวํางการเท 

4. จะต๎ อ งท า ให๎ มี ก า รยึ ด เ กาะระหวํ า งชั้ น กา ร เทของคอนกรี ต  รวมถึ ง สํ ว น 

โครงสร๎างเดิมที่จะเทตอํเนื่อง 

5. ลดการแตกร๎าวเนื่องจากการหดตัว 

6. เ พ่ื อหลีก เลี่ ย งการแยกของคอนกรี ต  ควร เทคอนกรีตลงมาตรงๆ  ลดการ 

กระทบเข๎ากับเหล็กเสริมหรือข๎างแบบเหนือระดับการเท 

7. การเทคอนกรีตควรให๎ ใกล๎กับจุดที่ ต๎องการเทให๎มากที่ สุด ไมํควรให๎ ไหลไป 

ตามทางราบหรือใช๎เครื่องเขยําชํวยในการไหล เพราะจะท าให๎คอนกรีตไมอัํดแนํน 

หลักของการบ่มคอนกรีต 

การบํ มคอนกรี ต เป็ นขั้ น ตอนส าคัญที่ สุ ดภายหลั ง การ เทคอนกรี ต  โดยทั นที ที่ 

คอนกรีต เริ่ มแข็ งตั ว  จะต๎องท าการบํมโดยเร็ ว  และใช๎ เวลาอยํ างน๎อย 7 วัน เ พ่ือให๎คอนกรีตมี 

ความชื้นเพียงพอที่จะท าปฏิกิริยากับซี เมนต์ ไต๎อยํางสมบู รณ์  การบํมคอนกรีตสามารถกระท าไต๎ 

3 วิธี คือ 

1. การให๎ความชื้นแก,คอนกรีต เชํน การฉีดน าให๎เปียกชุํมอยูํเสมอ 

2. การป้องกันคอนกรีตสูญเสียความชื้น เชํน การใช๎วัสดุปิดคลุม 

3. การใช๎ความร๎อนชํวยเรํงปฏิกิริยาระหวํางปูนซีเมนต์กับนี้า 

2.5.4 งานโครงสร้างเหล็ก การกํอสร๎างหอกระจายขําว เกี่ยวข๎องกับงานโครงสร๎าง 

เหล็กในสํวนของการกํอสร๎างโครงเสาติดตั้งล าโพง ซึ่งการกํอสร๎างควรด าเนินการดังนี้ 
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1) ตรวจสอบคุณสมบัติของเหล็กที่ใช๎ทั้งในด๎านขนาด ความกว๎าง ความหนาพ้ืนที่หน๎าตัด 

นาหนัก/เมตร และลวดเชื่อมให๎ตรงตามที่ก าหนดในแบบกํอสร๎าง เหล็กจะต๎องเป็นเส๎นตรงไมํบิดเบี้ยวหรือโกํง

งอ สะอาดและไมํเป็น 

สนิม 

2) เตรี ยม พ้ืนที่ ที่ จ ะ ใช๎ เ ก็ บกองวั สดุ  และบริ เ วณประกอบโครง เสา  เส๎ นทาง 

ล าเลียงเพ่ือใช๎ในการขนสํง และจุดยืนของรถเครนในการติดตั้งโครงเสา 

3) เตรียมอุปกรณ์และเครื่องมือระบบไฟฟ้า รถยก ยานพาหนะ ให๎พร๎อมและ 

เหมาะสมกับการใช๎งาน 

4) เตรียมชํางเชื่อมท่ีจะใช๎ให๎เพียงพอและควรทดสอบฟิมือชํางกํอน 

5) ผิวหน๎าของเหล็กที่ท าการเชื่อมต๎องสะอาด ไมํมีคราบขี้ เหล็ก สนิม นามัน สี 

หรือสิ่งเจือปนอ่ืนๆ ผิวหน๎าของรอยตํอจะต๎องตัดให๎เรียบ 

6) การวางเหล็กเพ่ือท าการเชื่อม ควรวางในระดับราบทุกครั้ง 

7) วิธีการเชื่อมจะต๎องเลือกใช๎วิธีการซึ่งป้องกันมิให๎เกิดการบิดตัว การหดตัวและแรง

เครียดขึ้นที่รอยตํอของโครงสร๎างนั้นๆ มากเกินไปขณะท าการติดตั้ง 

8) กํอนท าการยกติดตั้ ง ให๎ตรวจสอบรอยเชื่อมแนํนทุกจุด เคาะขี้ เหล็กออกให๎ 

หมด ท าการซํอมสี ณ จุดนั้น พร๎อมทาสีให๎ครบจ านวนเที่ยวกํอนยกติดตั้ง 

9) กํอนท าการยกติดตั้ ง ให๎ก าหนดจุดยก และตรวจสอบจุดยกโครงเหล็กวําจะ 

สามารถรับแรงยกติดตั้งไต๎หรือไมํ 

10) วางแผนการใช๎รถเครนในการติดตั้งให๎รัดกุมและมีประสิทธิภาพดังนี้ 

- เลือกขนาดรถเครนให๎เหมาะสมกับงาน โดยดูจาก Chart ประจ ารถ 

- งานประกอบโครงเหล็กตํางๆ ต๎องเรียบร๎อย 

- ทางเข๎า-ออก ต๎องหนาแนํน แข็งแรงพร๎อมที่จะให๎รถเครนวิ่งผํานได๎ 

- จุดที่รถเครนที่จะยืนติดตั้ง ต๎องมั่นคงแข็งแรง ไมํมีการทรุดหรือยุบตัวของพื้นที่ 

- ก าหนดเวลาการใช๎รถเครนต๎องแนํนอน ชัดเจน และเต็มประสิทธิภาพก าหนดแนวทิศทาง 

- ขั้นตอนในการติดตั้งตลอดจนการวางระดับตํางๆไว๎ลํวงหน๎า 
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- เตรียมก าลังคน เครื่องมือ อุปกรณ์ในการติดตั้งไว๎ให๎พร๎อม 

11) เตรียมมาตรการความปลอดภัยตํางๆ ในการปฏิบัติงาน การข๎องกันและการ 

แก๎ปัญหาเฉพาะหน๎า กรณีฉุกเฉิน 

2.6 การตรวจรับ/ตรวจการจ้างงานติดตั้งหอกระจายข่าว 

ผกที่คาดว่าจะได้รับ การตรวจรับ/ตรวจการจ๎างงานดีดตังหอกระจายขําว มีการ 

ก าหนดตั วบุ คคล  ผู๎ รั บ ผิ ดชอบและอ าน าจหน๎ าที่ อ ยํ า งชั ด เ จน 

เพ่ือให๎การกํอสร๎างหอกระจายขําวเสร็จสิ้นตามก าหนดเวลา และ 

ลูกต๎องตามระเบียบข๎อบังคับท่ีเกี่ยวข๎อง 

2.6.1 คณะกรรมการตรวจการจ้าง 

กา รปฏิ บั ติ ใ น ก า ร จ๎ า ง ง า นกํ อ ส ร๎ า งหอกร ะจ ายขํ า ว  ใ ห๎ เ ป็ น ไป ต าม ร ะ เบี ย บ 

กระทรวงมหาดไทยวําด๎วยการพัสดุขององค์กรปกครองสํวนท๎องถิ่นโดยองค์กรปกครองสํวนท๎องถิ่น  

จะต๎องท าการแตํ งตั้ งคณะกรรมการตรวจรับผลงานหรือตรวจการจ๎ างงานกํอสร๎ าง  ให๎ลู กต๎อง  

คณะกรรมการชุดดังกลําวประกอบด๎วย ประธานกรรมการหนึ่งคน และกรรมการ อยํางน๎อยสองคน  

โดยปกติแล๎วการแตํงตั้งคณะกรรมการ ให๎ท าการแตํงตั้งจากพนักงาน สํวนท๎องถิ่นหรือข๎าราชการ  

อ่ืนตั้ งแตํระดับ 3 หรือเทียบเทําขึ้นไป ซึ่ งไต๎รับความเห็นชอบจากผู๎บังคับบัญชาของสํวนราชการ 

นั้นๆ ล๎ าประธานกรรมการไมํสามารถปฏิบัติหน๎าที่ ได๎  ให๎  ผู๎บริหารท๎องถิ่นแตํงตั้ งพนักงาน สํวน 

ท๎องถิ่นหรือข๎าราชการที่มีคุณสมบัติดังกลําวข๎างต๎นท าหน๎าที่ประธานกรรมการแทน 

ส าหรับการจัดซื้ อหรือการจัดจ๎างโดยวิธีสอบราคา ประกวดราคา และวิธี พิ เศษ 

ให๎ ผู๎ บริหารองค์กรปกครองสํ วนท๎องถิ่ น พิจารณาแตํ งตั้ งผู๎ แทนชุมชนหรือประชาคมที่มี ความรู๎  

หรือมีประสบการณ์เกี่ ยวกับงานจ๎างนั้นและมิไต๎ เป็นสมาชิกสภาท๎องถิ่น ตามข๎อเสนอของชุมชน 

หรือประชาคมในเขตพ้ืนที่ด าเนินการเข๎ารํวมเป็นคณะกรรมการด๎วยอยํางน๎อยคณะละสองคน 
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ในการจ๎างครั้งเดียวกันนั้น ห๎ามแตํงตั้งผู๎ที่เป็นกรรมการเปิดซองสอบราคาหรือ 

กรรมการพิจารณาผลการประกวดราคา เป็นกรรมการตรวจการจ๎าง และควรแตํงตั้งผู๎ช านาญการหรือ

ผู๎ทรงคุณวุฒิเกี่ยวกับงานจ๎างนั้นๆ เข๎ารํวมเป็นกรรมการด๎วย 

2.6.2 หน้าที่ของคณะกรรมการในการตรวจรับ/ตรวจการจ้างงาน 

1) ตรวจสอบรายงานการปฏิบัติ งานของผู๎ รับจ๎ าง และเหตุการณ์แวดล๎อม ที่ ผู๎ 

ควบคุมงานรายงาน โดยตรวจสอบกับแบบกํอสร๎ างและข๎อก าหนดในสัญญาทุกสัปดาห์  รวมทั้ ง  

รับทราบหรือพิจารณาการสั่ งหยุดงานหรือพักงานของผู๎ควบคุมงาน แล๎วรายงานผู๎บริหารองค์กร  

ปกครองสํวนท๎องถิ่นเพ่ือพิจารณาสั่งการตํอไป 

2) การด า เนินการตามข๎อ 1.  ในกรณีที่ มีข๎อสงสัยหรือมีกรณีที่ เห็นวําตามหลัก 

วิชาการชํางไมํนําจะเป็นไปได๎  ให๎ออกตรวจงานจ๎าง ณ สถานที่ที่ก าหนดไว๎ในสัญญาหรือที่ตกลง  

ให๎ท า งานจ๎ างนั้ นๆโดยให๎มี อ านาจสั่ ง เปลี่ ยนแปลงแก๎ ไข เ พ่ิม เติมหรือดัดทอนงานจ๎ าง ไต๎ตามที่  

เห็นสมควร และตามหลักวิชาการชําง เพ่ือให๎เป็นไปตามแบบกํอสร๎าง และข๎อก าหนดในสัญญา 

3) โดยปกติ ให๎ตรวจผลงานที่ ผู๎ รับจ๎ างสํ งมอบภายใน 3 วันท าการนับแตํวันที่ 

ประธานกรรมการไต๎รับทราบการสํงมอบงาน และให๎ท าการตรวจรับให๎เสร็จสิ้นไปโดยเร็วที่สุด 

4) เมื่อตรวจเห็นวําเป็นการถูกต๎อง ครบล๎วน และเป็นไปตามแบบกํอสร๎าง และ 

ข๎อก าหนดในสัญญาแล๎ว ให๎ถื อวําผู๎ รับจ๎างสํ งมอบงานครบล๎วนตั้ งแตํวันที่ผู๎ รับจ๎างสํ งงานจ๎างนั้น 

และให๎ท าใบตรวจรับงานทั้งหมด หรือเฉพาะงวดแล๎วแตํกรณี โดยลงชื่อไว๎ เป็นหลักฐานอยํางน๎อย  

สองฉบับ มอบให๎แกํผู๎ รับจ๎างหนึ่ งฉบับ และเจ๎าหน๎าที่ พัสดุหนึ่ งฉบับ เ พ่ือท าการเบิกจํายเงินตาม  

ระเบียบระทรวงมหาดไทย วํ าด๎ วยการ พัสดุขององค์กรปกครองสํ วนท๎องถิ่ น  และรายงานให๎ 

ผู๎บริหารองค์กรปกครองสํวนท๎องถิ่นทราบ 

ในกรณีที่ เ ห็นวํ าผลงานที่ สํ งมอบทั้ งหมดหรืองวดใดก็ตาม ไมํ เป็น ไปตามแบบ 

กํอสร๎าง และข๎อก าหนดในสัญญา ให๎รายงานผู๎บริหารองค์กรปกครองสํวนท๎องถิ่นเพ่ือทราบ หรือ  

สั่งการแล๎วแตํกรณี 

5) ในกรณีที่กรรมการตรวจการจ๎างบางคนไมํยอมรับงานโดยท าความเห็นแย๎งไว๎ 
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ให๎ เสนอผู๎บริหารองค์กรปกครองสํ วนท๎องถิ่น เ พ่ือ พิจารณาสั่ งการ ล๎ าผู๎ บริหารองค์กรปกครอง  

สํวนท๎องถิ่นสั่งการให๎ตรวจรับงานจ๎างนั้นไว๎จึงจะด าเนินการตามข๎อ 4.) 

2.6.3 ผู้ควบคุมงานจ้างก่อสร้าง 

ในการจ๎างงานกํอสร๎างหอกระจายขําว ให๎ผู๎บริหารท๎องถิ่นแตํงตั้ งผู๎ควบคุมงานที่ 

มีความรู๎ ความช านาญทางต๎านชํางตามลักษณะของงานกํอสร๎ างจากพนักงานสํวนท๎องถิ่น  หรือ  

ลูกจ๎างประจ า หรือพนักงานอ่ืนของรัฐในสังกัด หรือข๎าราชการ หรือลูกจ๎างประจ า หรือพนักงาน อ่ืนของรัฐใน

สั ง กั ด อ่ื น  ต า ม ที่ ไ ด๎ รั บ ค ว า ม เ ห็ น ช อบ จ า ก ผู๎ บั ง คั บ บั ญ ช า ข อ ง สํ ว น ร า ช ก า ร นั้ น ๆ  ใ น ก ร ณี ที่ 

ลักษณะของงานกํอสร๎าง มีความจ าเป็นต๎องใช๎ความรู๎ความช านาญหลายต๎าน จะแตํงตั้งผู๎ควบคุมงาน  

เฉพาะด๎านหรือเป็นกลุํมบุคคลก็ไต๎ 

ผู๎ ค วบคุมงานควรมี คุณวุฒิ ตามที่ ผู๎ ออกแบบเสนอแนะ และ โดยปกติ จะต๎ องมี 

คุณวุฒิไมํต ่ากวําระดับประกาศนียบัตรวิชาชีพ 

2.6.4 หน้าที่ของผู้ควบคุมงานจ้างก่อสร้าง 

1) ตรวจและควบคุ ม ง าน  ณ  สถานที่ ที่ ก า หนด ไว๎ ใ นสั ญญา  หรื อที่ ต กล ง ให๎ 

ท างานจ๎างนั้นๆ ทุกวัน ให๎เป็นไปตามแบบกํอสร๎าง และข๎อก าหนดไว๎ในสัญญาทุกประการ โดยสั่ ง  

เปลี่ยนแปลงแก๎ไขเ พ่ิมเติมหรือตัดทอนงานจ๎างไต๎ตามที่ เห็นสมควรและตามหลักวิชาชําง เ พ่ือให๎ 

เป็นไปตามแบบกํอสร๎าง และข๎อก าหนดในสัญญา ถ๎าผู๎รับจ๎างขัดขืนไมํปฏิบัติตามก็สั่งให๎หยุดงานนั้น  

เฉพาะสํวนหนึ่ งสํวนใดหรือทั้ งหมด แล๎วแตํกรณีไว๎กํอน จนกวําผู๎ รับจ๎างจะยอมปฏิบัติ ให๎ลูกต๎อง  

ตามค าสั่ง และให๎รายงานคณะกรรมการตรวจการจ๎างทันที 

2) ในกรณีที่ปรากฏวําแบบกํอสร๎าง หรือข๎อก าหนดในสัญญามีข๎อความขัดกัน 

หรือเป็นที่คาดหมายไต๎วําถึงแม๎วํางานนั้นจะไต๎ เป็นไปตามแบบกํอสร๎างและข๎อก าหนดในสัญญา  

แตํเมื่อส าเร็จแล๎วจะไมํมั่นคงแข็งแรง หรือ ไมํ เป็นไปตามหลักวิชาชํางที่ดี  หรือไมํปลอดภัย ให๎สั่ ง 

พักงานนั้นไว๎กํอน แล๎วรายงานคณะกรรมการตรวจการจ๎างโดยเร็ว 
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3) จดบันทึกการปฏิบัติงานของผู๎รับจ๎างและเหตุการณ์แวดล๎อมเป็นรายวันพร๎อมทั้งผลการ

ปฏิบัติงานอยํางน๎อยสองฉบับ เพ่ือรายงานให๎คณะกรรมการตรวจการจ๎างทราบทุกสัปดาห์ และเก็บรักษาไว๎

เพ่ือมอบให๎แกํเจ๎าหน๎าที่พัสดุเมื่อเสร็จงานแตํละงวด โดยถือวําเป็นเอกสารส าคัญของทางราชการเพ่ือ

ประกอบการตรวจสอบของผู๎มีหน๎าที่ การบันทึกการปฏิบัติงานของผู๎รับจ๎าง ให๎ระบุรายละเอียดขั้นตอนการ

ปฏิบัติงานและวัสดุที่ใช๎ด๎วยในวันก าหนดลงมือท าการของผู๎รับจ๎างตามสัญญา และในวันถึงก าหนดสํงมอบงาน

แตํละงวด ให๎รายงานผลการปฏิบัติงานของผู๎รับจ๎างวําเป็นไปตามสัญญาหรือไมํ ให๎คณะกรรมการตรวจการจ๎าง

ทราบภายในสามวันท าการนับตั้งแตํวันถึงก าหนดนั้นๆ 

2.7 ข้อก าหนดด้านบุคลากร 

ผลที่คาดว่าจะได้รับ การด าเนินงานหอกระจายขําว มีการคัดเลือกและแตํงตั้งบุคคล 

ผู๎รับผิดชอบ ในการด าเนินงานอยํางเหมาะสม 

ดัชนีคุณภาพ 

- มีการแตํงตั้งคณะกรรมการบริหารงานหอกระจายขําวอยํางเหมาะสม 

- ผู๎ท าหน๎าที่ในการประกาศขําวมีทักษะในการน าเสนอขําวสารอยํางถูกต๎อง 

- มีการวิเคราะห์และคัดเลือกข๎อมูลขําวสารที่จะน าเสนอไต๎อยํางเหมาะสม 

- มีการก าหนดชํวงเวลาของการน าเสนอข๎อมูลขําวสารอยํางเหมาะสม 

ในการด าเนินงานหอกระจายขําว ผู๎ที่มีบทบาทส าคัญในการด าเนินงาน แบํงออกไต๎เป็น 

2 กลุํม ได๎แกํ 

1) คณะกรรมการบริหารการด าเนินงานหอกระจายขําวประจ าหมูํบ๎านและชุมชน 

2) ผู๎ประกาศขําวประจ าหมูํบ๎านและชุมชน 

2.7.1 คณะกรรมการบริหารการด าเนินงานหอกระจายข่าวประจ าหมู่บ้านและชุมชน 

คณะกรรมการบริหารการด า เนินงานหอกระจายขําวประจ าหมูํบ๎ านและชุมชน 

ประกอบด๎วยบุคคลตํอไปนี้ 

(1) ปลัด เทศบาล ปลั ดองค์ การบริ หารสํ วนต าบล หรือ  ชํ า ง โยธาขององค์กร 
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ปกครองสํ วนท๎ องถิ่ นนั้ นๆ  หรื อบุ คคล อ่ืนที่ อ งค์ กรปกครองสํ วน ท๎ องถิ่ นนั้ นๆ  มอบหมาย เป็ น 

ที่ปรึกษา 

(2) ผู๎ที่องค์กรปกครองสํวนท๎องถิ่นมอบหมายไมํเกิน 3 คน เป็นกรรมการ 

(3) ประชาชนที่ประชาคมหมูํบ๎านหรือชุมชนคัดเลือกตามจ านวนที่เห็นสมควร 

เป็นกรรมการ 

ทั้งนีค้ณะกรรมการบริหารการด าเนินงานหอกระจายขําวประจ าหมูํบ๎านและชุมชนจะท าการคัดเลือกกันเอง 

เพ่ือแตํงตั้งประธาน รองประธาน และเลขานุการคณะกรรมการต าแหนํงละหนึ่งคน 
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แผนภูมิที่ 2.7.1 องค์ประกอบของคณะกรรมการบริหารการด าเนินงาน 

หอกระจายข่าวประจ าหมู่บ้านและชุมชน 
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2.7.2 หน้าที่ของคณะกรรมการบริหารการด าเนินงานหอกระจายข่าวประจ าหมู่บ้าน 

และชุมชน 

1) ดูแลรักษาหอกระจายขําว  แจ๎ งองค์กรปกครองสํ วนท๎องถิ่ นด า เนินการใน 

กรณีหอกระจายขําวช ารุดเสียหาย 

2) จัดท าผังรายการ ผลิตขําว คัดเลือกขําวสารที่จะเผยแพรํ และควบคุมการ เผยแพรํ
ขําวสาร 

3) คัดเลือกบุคคลที่มีคุณสมบัติ เหมาะสมในหมูํบ๎ านหรือชุมชน ซึ่ งอาจจะเป็น 

ประชาชน ข๎าราชการ หรือพนักงานองค์กรปกครองสํวนท๎องถิ่น หรือลูกจ๎างขององค์กรปกครอง 

สํวนท๎องถิ่นนั้น  เป็นผู๎ประกาศขําวประจ าหมูํบ๎ านและชุมชน เสนอองค์กรปกครองสํ วนท๎องถิ่น  

แตํงตั้ง เพ่ือท าหน๎าที่ในการประกาศขําว 

4) ประชาสัมพันธ์ข๎อมูลขําวสารที่ผํานการกลั่นกรองของคณะกรรมการบริหาร 

การด าเนินงานหอกระจายขําวประจ าหมูํบ๎านและชุมชนรายงานผลการปฏิบัติงาน และปัญหาอุปสรรคในการ

ด าเนินงานหอกระจายขําวตํอองค์กรปกครองสํวนท๎องถิ่น 
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แผนภูมิที่ 2.7.2 หน้าที่ของคณะกรรมการบริหารการด าเนินงานหอกระจายข่าวประจ าหมู่บ้าน 

และชุมชน 
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2.7.3 หน้าที่ของผู้ประกาศข่าวประจ าหมู่บ้านและชุมชน 

(1) เป็นตัวแทนของหมูํบ๎าน ชุมชน และราชการในการประชาสัมพันธ์ เผยแพรํ 

ข๎อมูลขําวสารให๎ประชาชนในหมูํบ๎านและชุมชนทราบ 

(2) พิจารณาคัดเลือกขําว การผลิตขําวและจัดรูปแบบรายการเสนอคณะกรรมการ 

บริหารการด าเนินงานหอกระจายขําวประจ าหมูํบ๎านและชุมชนให๎ ความเห็นชอบเป็นรายสัปดาห์ 

หรือประจ าเดือน เพ่ือประกาศให๎ประชาชนทราบ 

(3) ชัดกิจกรรมเพ่ือสํงเสริมความรู๎  ความเข๎าใจเรื่อง โครงการ หรือผลงานของ 

รัฐบาลโดยเฉพาะโครงการที่ต๎องการความรํวมมือระหวํางราชการกับประชาชน หรือโครงการที่มี  

ผลกระทบตํอประชาชนหรือองค์กร 

(4) อ านวยความสะดวก ในกรณีที่ เ จ๎ าหน๎ าที่ ข องรั ฐประสานขอความรํ วมมื อ 

ในการประกาศเพ่ือการประชุมนัดหมายในกิจการสาธารณประโยชน์ 

หน๎าที่อื่นๆ ตามที่คณะกรรมการบริหารการด าเนินงานหอกระจายขําว 

ประจ าหมูํบ๎านและชุมชนมอบหมาย 
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แผนภูมิที่ 2.7.3 หน้าที่ของผู้ประกาศข่าวประจ าหมู่บ้านและชุมชน 
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2.7.4 คุณสมบัติของคณะกรรมการบริหารการด าเนินงานหอกระจายข่าว และผู้ 

ประกาศข่าวประจ าหมู่บ้านและชุมชน 
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คณะกรรมการบริหารการด าเนินงาน 

หอกระจายข่าว 
ผู้ประกาศข่าว 

8. ไมเํป็นผู๎ที่หูหนวกและเป็นใบ๎ซึ่งไมํ 

สามารถอํานและเขียนหนังสือไต๎ 

9. ไมํเคยต๎องค าพิพากษาหรือค าสั่ งที่ชอบด๎วย 

กฎหมายให๎จ าคุกและถูกคุมขั งอยูํ โ ดยหมาย 

ของศาล หรือค าสั่งที่ชอบด๎วยกฎหมาย 

11. ไมํเป็นผู๎ที่หูหนวกและเป็นใบ๎ซึ่งไมํ 

สามารถอํานและเขียนหนังสือไต๎ 

12. ไมํเคยต๎องค าพิพากษาหรือค าสั่งที่ชอบ 

ด๎วยกฎหมายให๎จ าคุกและถูกคุมขังอยูํโดย 

หมายของศาล หรือค าสั่งที่ชอบด๎วยกฎหมาย 

10. ไมํเคยต๎องค าพิพากษาหรือค าสั่งที่ชอบด๎วย 

กฎหมาย ให๎จ าคุกตั้งแตํสองปีขึ้นไปและ 

ท๎นโทษมายังไมํถึงห๎าปีในวันที่องค์กร 

ปกครองสํวนท๎องถิ่นมอบหมาย หรือวันที่ 

ประชาคมหมู,บ๎าน หรือชุมชนด าเนินการ 

คัดเลือก เว๎นแตํความผิดอันไต๎กระท าโดย 

ประมาท 

13. ไมํเคยต๎องค าพิพากษาหรือค าสั่งที่ชอบ 

ด๎วยกฎหมาย ให๎จ าคุกตั้งแตํสองปีขึ้นไป 

และท๎นโทษมายังไมํถึงห๎าปีในวันที่องค์กร 

ปกครองสํวนท๎องถิ่นมอบหมาย หรือวันที่ 

ประชาคมหมูํบ๎าน หรือชุมชนด าเนินการ 

คัดเลือก เว๎นแตํความผิดอันไต๎กระท าโดย 

ประมาท 
* หมายเหตุ  ส าหรับผู๎ที่มีความรู๎ต ่ากวําระดับมัธยมศึกษาตอนต๎น อาจเป็นผู๎ประกาศขําว 

ได๎โดยมีคณะกรรมการบริหารการด าเนินงานหอกระจายขําวรับรอง 

ข้อเสนอแนะเกี่ยวกับคุณสมบัติของคณะกรรมการบริหารฯ 

เ พ่ือให๎การด าเนินงานหอกระจายขําวมีประสิทธิภาพมากขึ้ น การมอบหมายและ การ 

คัดเลือกบุคคลเข๎ามาเป็นคณะกรรมการบริหารการด าเนินงานหอกระจายขําว ควรมีการแตํงตั้งผู๎แทนจาก

ส านักงานประชาสัมพันธ์จังหวัดหรือสถานีวิทยุกระจายเสียงแหํงประเทศไทยประจ า  จังหวัดนั้น เข๎ามาเป็น

กรรมการด๎วยอยํางน๎อยหนึ่งคน เพ่ือประโยชน์ในการก าหนดแผนงานหรือแนวทางของการพัฒนามาตรฐานหอ

กระจายขําว ทั้งทางต๎านท่ีเกี่ยวกับการประชาสัมพันธ์หรือทางด๎านเทคนิคตํางๆ นอกจากนี้ควรมีการแตํงตั้งผู๎ที่

มีความรู๎ทางต๎านไฟฟ้าหรืออิเลคทรอนิคส์ เข๎ารํวมเป็นคณะกรรมการด๎วย เพ่ือประโยชน์ในการแตํงตั้งให๎เป็น
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ผู๎รับผิดชอบในการดูแล บ ารุงรักษาอุปกรณ์ของหอกระจายขําว ซึ่งจะท าให๎การใช๎งานหอกระจายขําวมีความ

ปลอดภัยและเกิดประสิทธิภาพสูงสุด 

ข้อเสนอแนะเกี่ยวกับคุณสมบัติของผู้ประกาศข่าว 

ผู๎ไต๎รับการพิจารณาคัดเลือกให๎เป็นผู๎ประกาศขําวประจ าหมูํบ๎านและชุมชนควรเป็นผู๎ที่ผําน  

การอบรมในต๎านของการเป็นผู๎ประกาศขําวหรือผํานการทดสอบและไต๎รับใบรับรองเป็นผู๎ประกาศ 

ของสถานีวิทยุกระจายเสียงและวิทยุ โทรทัศน์ตามระเบียบกรมประชาสัมพันธ์  วํ าด๎ วยการออก  

ใบรับรองเป็นผู๎ประกาศของสถานีวิทยุกระจายเสียงและวิทยุโทรทัศน์ พ.ศ. 2547 หรือเป็นผู๎ที่ เคย 

ศึกษาหรือส าเร็จการศึกษาทางด๎านที่ เกี่ยวข๎องกับการประชาสัมพันธ์  เ พ่ือให๎การน าเสนอขําวสาร 

ของผู๎ประกาศมีความ เหมาะสมถูกต๎อง และเป็นแบบอยํางที่ดีแกํคนในชุมชน 

 

 ภาพที่ 2.7 การประกาศขําวออกอากาศของผู๎ประกาศขําวประจ าหมูํบ๎านและชุมชน 
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2.7.5 การน าเสนอข่าว 

ในการน า เสนอข๎อมูลขํ าวสารของหอกระจายขํ าว  คณะกรรมการบริหาร การ 

ด าเนินงานหอกระจายขําว และผู๎ประกาศขําว จะต๎องท าการคัดเลือกขําว ผลิตขําว จัดรูปแบบ  

รายการขําว โดยพิจารณาคัดเลือกเนื้อหาที่จะน ามาเสนอให๎ เหมาะสมกับสภาพพ้ืนที่และชุมชน  

โ ด ยทั่ ว ไ ปคว รคั ด เ ลื อก เ รื่ อ ง ดั ง ตํ อ ไปนื้  เ พ่ื อป ระช าสั ม พันธ์ ใ ห๎ ค น ในชุ ม ชนทร าบตามคว าม 

เหมาะสม 

1) นโยบายของรัฐบาลและสํวนราชการ 

2) โครงสร๎างการจัดองค์กร อ านาจหน๎าที่ และการด าเนินงานของรัฐ 

3) กฎ มติคณะรัฐมนตรี  ข๎อบังคับ ค าสั่ ง  หนังสือเวียน ระเบียบ แบบแผนที่ ใช๎ 

บังคับเป็นการทั่วไป 

4) ผลการพิจารณาหรือค าวินิจฉัยที่มีผลโดยตรงตํอประชาชน 

5) แผนงาน โครงการ และงบประมาณรายจํายประจ าปีขององค์กรปกครอง 
สํวนท๎องถิ่นนั้น 

6) การบริการสาธารณะที่อยูํ ในอ านาจหน๎าที่ ของจั งหวัด อ า เภอ และองค์กร 

ปกครองสํวนท๎องถิ่นท่ีเกี่ยวข๎องกับประชาชนในหมูํบ๎านและชุมชน 

7) การขอความรํวมมือระหวํางราชการกับประชาชน หรือกิจกรรมที่ต๎องการ 

ความคิด เห็น ข๎อเสนอแนะของประชาชนในหมูํบ๎ านและชุมชนเกี่ ยวกับการบริหารการพัฒนา  

ท๎องถิ่น การด าเนินงานของรัฐหรือองค์กรปกครองสํวนท๎องถิ่น เพลง บทความ สารคดี เกี่ยวกับ  

การพัฒนาคุณภาพชีวิตและการพัฒนาอาชีพ เป็นต๎น 

8) เ รื่ อง อ่ืนๆ ที่ คณะกรรมการบริหารการด า เนินงานหอกระจา ยขํ าวประจ า 

หมูํบ๎านและชุมชนพิจารณาแล๎วเห็นวํา จะเป็นประโยชน์ตํอหมูํบ๎านและชุมชน ไมํกํอให๎ เกิดความ  

เสียหายแก'ราชการหรือบุคคลอ่ืน 

ขณะเดียวกันจะต้องไม่ประชาสัมพันธ์ข่าวลักษณะดังต่อไปนี้ ผ่านทางหอกระจายข่าว 

1) ขําวที่อาจกํอให๎เกิดความเสียหายตํอสถาบันพระมหากษัตริย์ 
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ขําวที่อาจกํอให๎เกิดความเสียหายตํอความมั่นคงของประเทศ ความสัมพันธ์ 

ระหวํางประเทศ ความมั่นคงทางเศรษฐกิจหรือการคลังของประเทศ 

2) ขําวที่ เป็นการกลําวหาให๎ร๎ายกับบุคคล คณะบุคคล หรือผู๎ ใดอันจะกํอให๎ เกิด 

ความเสียหายใดๆ ขึ้นภายหน๎า 

3) ขําวที่อาจกํอให๎เกิดอันตรายตํอชีวิต หรือความปลอดภัยของบุคคลหนึ่ง 

บุคคลใด 

4) ขําวที่เป็นการรุกล ้าสิทธิสํวนบุคคลโดยไมํสมควร 

2.7.6 องค์ประกอบในการวิเคราะห์และคัดเลือกข่าว 

เมื่ อ ได๎ ทร าบถึ ง คุณสมบั ติ และบทบาทหน๎ าที่ ข อ งคณะกรรมการบริ หา ร  กา ร 

ด าเนินงานหอกระจายขําวประจ าหมูํบ๎านและชุมชน และผู๎ประกาศขําวแล๎ว จะ เห็นไต๎วําบุคลากร 

ทั้ งสองกลุํ มนี้  มีหน๎ าที่ ส าคัญ เกี่ ยวข๎องกับการผลิตและการเผยแพรํข๎อมูลขํ าวสารให๎แก 'ชุมชน  

ดังนั้น เ พ่ือให๎การน าเสนอข๎อมูลขํ าวสารมีความถูกต๎องเหมาะสม เกิดประโยชน์ตํอชุมชนอยําง  

แท๎จริง ผู๎ที่มีหน๎าที่ เกี่ยวข๎องดังกลําวจึงควรมีการวิเคราะห์และคั ดเลือกข๎อมูลขําวสารที่จะน าเสนอ 

ซึ่งองค์ประกอบในการวิเคราะห์และคัดเลือกข๎อมูลขําวสารมีดังนี้ 
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แผนภูมิ 2.7.6 องค์ประกอบในการวิเคราะห์และคัดเลือกข่าว 

 

 

 

           1) คุณลักษณะของข่าว 

         ในแตํละวันมีขําวเกิดขึ้นเป็นจ านวนมากทั้งภายในและภายนอกชุมชน การที่จะพิจารณาวําขําวใดควร
จะน าเสนอหรือไมํนั้นจะต๎องค านึงถึงคุณลักษณะของขําว ซึ่งมีองค์ประกอบที่ส าคัญได๎แกํ 

 (1) ขําวหรือเหตุการณ์ หรือข๎อเท็จจริง 

 (2) ความสนใจหรือความนําสนใจ 

 (3) ผู๎รับขําวสาร หรือผู๎ฟังขําว 

องค์ประกอบทั้ง 3 ประการดังกลําวนี้จะต๎องมีความสัมพันธ์กันโดยขําวหรือเหตุการณ์ที่เกิดขึ้น จะต๎องเป็นสิ่งที่
นําสนใจตํอผู๎รับขําวสารหรือผู๎ฟังมากท่ีสุด จึงจะน ามารายงานเป็นขําวได๎ 

 2) องค์ประกอบของข่าว 
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จากองค์ประกอบคุณลักษณะของขําวที่วํา ขําวที่จะถูกน ามารายงานนั้นจะต๎องเป็นขําวที่มีความนําสนใจส าหรับ
ผู๎ฟังมากที่สุด แตํจากสภาพความเป็นจริงที่เกิดขึ้นในแตํละวันนั้นมีขําวตํางๆ เกิดขึ้นอยํางมากมาย แตํละขําวก็
ล๎วนแตํมีความนําสนใจส าหรับผู๎ฟังเชํนเดียวกัน ดังนั้นการที่จะรายงานขําวที่เกิดขึ้นอยํางมากมายในแตํละวัน
ทั้งหมด ยํอมเป็นสิ่งที่เป็นไปไมํได๎เนื่องจากข๎อจ ากัดทางด๎านเวลา จึงจ าเป็นต๎องมีการคัดเลือกขําวที่จะรายงาน 
โดยค านึงถึงองค์ประกอบของขําววําเหตุการณ์หรือข๎อเท็จจริงใด มีคุณคําทางขําวสูงจึงจะน าเอาเหตุการณ์หรือ
ข๎อเท็จจริงนั้นมารายงานเป็นขําวตํอไป คุณคําทางขําวนี้ประกอบด๎วย 

                (1) ความสดของข่าว นับเป็นหัวใจส าคัญของการเสนอขําวเพราะผู๎ฟังมักให๎ความสนใจเหตุการณ์
ที่เกิดขึ้นสดๆ ร๎อนๆ หรือเรื่องราวที่ทันสมัยมากกวําเหตุการณ์ที่เกิดขึ้นนานมาแล๎ว 

              (2) ความใกล้ชิด เป็นองค์ประกอบส าคัญอีกอยํางหนึ่งในการพิจารณาคุณคําของขําว เพราะ
นักจิตวิทยาได๎อธิบายถึงนิสัยของมนุษย์วํามนุษย์สนใจเรื่องที่อยูํใกล๎ตัว อันอาจสํงผลกระทบถึงตัวเองได๎
มากกวํา ความใกล๎ชิดนี้หมายถึงความสัมพันธ์ใกล๎ชิดตํอเหตุการณ์ที่เกิดข้ึนทั้งทางด๎านรํางกายและจิตใจ 

(3) ความเด่น หมายถึงบุคคลส าคัญซึ่งเป็นที่รู๎จักกันดี เมื่อบุคคลนั้นๆ เข๎าไปเกี่ยวข๎องกับเหตุการณ์ที่
เกิดขึ้นก็ยํอมได๎รับความสนใจจากประชาชนโดยทั่วไป ซึ่งความเดํนนี้รวมถึงสถานที่ส าคัญ วัตถุอันล้ าคํา ฯลฯ 
ด๎วย 

(4) ผลกระทบ ขําวที่มีผลกระทบตํอประชาชนเป็นจ านวนมากมักจะได๎รับการพิจารณาที่จะเสนอเป็น
ขําวมากกวํา ขําวที่วํานี้อาจเป็นผลกระทบทางด๎านเศรษฐกิจ สังคมสิ่งแวดล๎อม เป็นต๎น 

(5) ความเปลี่ยนแปลง ในสังคมมนุษย์ยํอมมีการเปลี่ยนแปลงอยูํเสมอ อาจเป็นการเปลี่ยนแปลงไป
ในทางท่ีดีหรือทางที่ไมํดีก็ได๎ การเปลี่ยนแปลงตํางๆ ที่เกิดขึ้นนั้นมนุษย์ซึ่งเป็นหนํวยหนึ่งในสังคม จ าเป็นต๎องให๎
ความสนใจในการเปลี่ยนแปลงนั้นๆ ด๎วย เพราะการเปลี่ยนแปลงยํอมมีผลกระทบตํอมนุษย์ทั้งทางตรงและ
ทางอ๎อม 

(6) ความก้าวหน้า มนุษย์มีความพยายามดิ้นรนที่จะเอาชนะธรรมชาติอยูํเสมอ จึงได๎ค๎นคว๎าทดลอง
หาวิธีการใหมํๆ เพ่ือความก๎าวหน๎าทางวิทยาศาสตร์ ความก๎าวหน๎าทางด๎านวิทยาศาสตร์นี้ บางครั้งท าให๎
ประชาชนทั่วโลกสนใจจึงถือได๎วํามีคุณคําทางขําวสูงเชํนกัน 

3) คุณภาพของข่าว 
กํอนที่เหตุการณ์หรือข๎อเท็จจริงจะถูกรายงานเป็นขําว นอกจากจะผํานขั้นตอนการพิจารณาในการคัดเลือกขําว
โดยค านึงถึงองค์ประกอบของขําวดังได๎กลําวมาแล๎ว ขําวที่ได๎รับการน าเสนอก็จะต๎องพิจารณาในด๎ านคุณภาพ
ของขําวซึ่งมีองค์ประกอบดังนี้ 

(1) ความถูกต้องครบถ้วน หมายถึง ข๎อเท็จจริงหรือเรื่องราวที่ปรากฏ ในขําวไมํวําจะเป็นชื่อ ยศ 
ต าแหนํง อายุ ที่อยูํ สถานที่ วันที่ ค าแถลง ฯลฯ จะต๎องมีการตรวจสอบให๎ถูกต๎องและครบถ๎วน เพ่ือป้องกันการ
เสนอขําวที่ผิดพลาด ซึ่งอาจเป็นผลร๎ายตํอบุคคลที่ตกเป็นขําวหรือผู๎อํานขําวอาจถูกด าเนินคดีได๎ 
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(2) ความเที่ยงตรงหรือภววิสัย หมายถึง การรายงานเหตุการณ์หรือข๎อเท็จจริงที่เกิดขึ้นอยําง
ตรงไปตรงมาโดยปราศจากอคติ หรือไมํควรสอดแทรกความคิดเห็นของผู๎อํานขําวโดยมี ผลประโยชน์สํวนตัว
เข๎ามาเกี่ยวข๎องด๎วย 

(3) ง่ายกะทัดรัดและชัดเจน หมายถึง ขําวที่อํานจะต๎องใช๎ภาษาหรือถ๎อยค าส านวนที่เข๎าใจงํายมีความ
กะทัดรัด และกระจํางแจ๎งชัดเจน ไมํควรใช๎ค าก ากวมมีความหมายหลายแงํมุม 

(4) ทันต่อเหตุการณ์ หมายถึง ขําวที่น า เสนอจะต๎องมีความทันตํอเหตุการณ์ แม๎วําจะยังไมํมี
เหตุการณ์ใดๆ เกิดขึ้นก็ตามแตํก็อาจน าข๎อเท็จจริง ซึ่งเหมาะสมและถูกต๎องกับกาลเวลาปัจจุบันและเป็นที่สนใจ
ของประชาชนโดยทั่วไปมาเสนอเป็นขําวได๎ เชํนผลกระทบที่เกิดจากการขึ้นราคาน้ ามันหรือข้ึนเงินเดือน
ข๎าราชการ ถึงแม๎วําจะยังไมํมีการข้ึนราคาน้ ามันหรือขึ้นเงินเดือนข๎าราชการก็ตาม แตํก าลังอยูํในระหวํางการ
ปรับโครงสร๎างราคาน้ ามันและเงินเดือนข๎าราชการ คําครองชีพหรือราคาสินค๎าก็ขยับสูงขึ้นไปลํวงหน๎าแล๎ว 

4) ประเภทของข่าว 
ขําวที่ปรากฏตามสื่อมวลชนในปัจจุบันนี้จะประกอบไปด๎วยขําวหลายประเภทด๎วยกัน ทั้งนี้เพื่อให๎เกิด

ความหลากหลายในการเสนอขําวของสื่อมวลชนและเพ่ือให๎มวลชนได๎รับรู๎ขําวสารมากที่สุด อยํางไรก็ดี การ
น าเสนอขําวทางหอกระจายขําวมีเวลาคํอนข๎างจ ากัด จึงเป็นไปไมํได๎ที่จะเสนอขําวทุกประเภทภายในแตํละวัน
ได๎ ขําวที่ควรน าเสนอทางหอกระจายขําว แบํงได๎ดังนี้ 

(1) ขําวท๎องถิ่น 
(2) ขาํวภัยพิบัติทางธรรมชาติ 
(3) ขําวเกษตรกรรม 
(4) ขําวสาธารณสุข 
(5) ขําวการศึกษา 
(6) ขําวพยากรณ์อากาศ 
(7) ขําวเศรษฐกิจ 
(8) ขําววิทยาศาสตร์ 
(9) ขําวอาชญากรรมหรือขําวภัยสังคม 
(10) ขําวบริการ 
การน าเสนอขําวผํานทางหอกระจายขําว คณะกรรมการบริหารการด าเนินงานหอกระจายขําว และผู๎

ประกาศขําว ควรเลือกน าเสนอขําวที่มีสาระและมีประโยชน์ส าหรับคนในชุมชนให๎มากที่สุด เชํน ขําวเกี่ยวกับ
การสํงเสริมอาชีพ ขําวเกี่ยวกับคุณภาพชีวิต หรือขําวเกี่ยวกับความรู๎รอบตัวตํางๆ เป็นต๎น และไมํควรมุํงเน๎น
การถํายทอดขําวจากสถานีวิทยุกระจายเสียงแหํงประเทศไทยแตํเพียงอยํางเดียว เพราะจะท าให๎รายการขําวไมํ
นําสนใจ 
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เทําท่ีควร แตํควรมีการสร๎างสรรค์ผังรายการขําว และมีการวิเคราะห์หรือคัดเลือกขําวที่เหมาะสมเพ่ือน ามา
เสนอให๎ชุมชนได๎รับฟัง ซึ่งจะท าให๎การประกาศขําว ได๎รับความสนใจมากข้ึน 

2.7.7 การจัดผังรายการข่าว 
นอกจากการวิเคราะห์และการคัดเลือกขําวที่มีความเหมาะสมแล๎ว รูปแบบการจัดรายการขําวที่ดี ก็เป็นอีก
ปัจจัยหนึ่งที่ท าให๎ขําวตํางๆ ที่เราต๎องการสื่อออกไปนั้น มีความนําสนใจและเกิดประโยชน์ตํอผู๎ฟังมากยิ่งขึ้น 
เนื่องจากการกระจายเสียงของหอกระจายขําว มิได๎ด าเนินการตลอดทั้งวันเหมือนสถานีวิทยุกระจายเสียงทั่วไป 
แตํจะมีการกระจายเสียงเฉพาะชํวงเวลาสั้นๆเพียงไมํก่ีครั้งในแตํละวันเทํานั้น เพ่ือให๎การกระจายเสียงเกิด
ประโยชน์ตํอผู๎ฟังมากที่สุดคณะกรรมการบริหารการด าเนินงานหอกระจายขําวประจ าหมูํบ๎านและชุมชน ควร
จัดท าผังรายการขําวและติดประกาศไว๎ในที่สาธารณะ เพ่ือให๎คนในชุมชนได๎รับทราบ ผังรายการอาจปรับแก๎ไข
ได๎ตามความเหมาะสม โดยในประกาศผังรายการนั้นจะต๎องระบุรายละเอียดของรายการดังตํอไปนี้ 

- ชํวงเวลาของการออกอากาศ เพ่ือไมํให๎เป็นการรบกวนหรือกํอความร าคาญส าหรับผู๎ที่ ไมํต๎องการรับ
ฟังขําว ชํวงเวลาของการออกอากาศควรเป็นชํวงเวลาสั้นๆ รวมแล๎ว ไมํควรเกิน 1 ชั่วโมง ในแตํละวัน และเป็น
ชํวงเวลาที่ไมํรบกวนการพักผํอนของคนในชุมชน หรือมีการออกอากาศเมื่อมีเหตุจ าเป็นเทํานั้น 

- ข๎อมูลขําวสารที่จะน าเสนอในรายการ ควรระบุให๎ชัดเจนวํา ในแตํละชํวงเวลา จะมีการน าเสนอ
ขําวสารประเภทใดบ๎าง และน าเสนอโดยใคร หรือที่มาจากแหลํงใดเพ่ือให๎คนที่สนใจขําวประเภทนั้น สามารถ
ติดตามฟังได๎โดยสะดวก 

- ควรแจ๎งสถานที่ติดตํอหรือเบอร์โทรศัพท์ ในกรณีท่ีผู๎รับฟังขําวมีข๎อเสนอแนะ หรือต๎องการฝากขําว
ประชาสัมพันธ์ ให๎ทางหอกระจายขําวชํวยประกาศให ๎
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ข้อเสนอแนะเกี่ยวกับการจัดผังรายการข่าว 
การจัดรายการขําวในแตํละสัปดาห์ องค์กรปกครองสํวนท๎องถิ่นควรมีผังรายการที่หลากหลาย และ

ควรท าการคัดเลือกขําวหรือวิเคราะห์บทความที่เห็นวํานําสนใจ และมีประโยชน์มาน า เสนอในแตํละชํวง
รายการ จะท าให๎ผู๎ฟังเกิดความสนใจ และเห็นประโยชน์ของการมี หอกระจายขําว นอกจากนี้ในสํวนของ
ผู๎รับผิดชอบในการจัดรายการองค์กรปกครองสํวนท๎องถิ่นควรจัดหาบุคลากรที่มีความรู๎ทางด๎านการ
ประชาสัมพันธ์หรือนิเทศศาสตร์มาเป็นผู๎รับผิดชอบในการผลิตรายการขําวโดยตรง เชํน อาจก าหนดต าแหนํง
นักประชาสัมพันธ์ ประจ าองค์กรปกครองสํวนท๎องถิ่น และหากเป็นไปได๎ควรมีบุคลากรในสํวนนี้มากกวํา 1 คน 
เพ่ือชํวยกันสร๎างสรรค์รายการขําวที่มีคุณภาพ ออกสูํชุมชนอยํางตํอเนื่อง 

นอกจากนี้ ในระหวํางการออกอากาศ ควรมีการบันทึกเทปไว๎เพ่ือใช๎ส าหรับเป็นหลักฐานอ๎างอิง ใน
กรณีท่ีเกิดข๎อขัดแย๎งใดๆ อันเนื่องมาจากการน าเสนอขําวของผู๎ประกาศขําวแตํละทําน 

รูปแบบรายการที่สามารถจัดได้ดีทางหอกระจายข่าว มีดังนี ้
1) ข่าวและประกาศของทางราชการ 
ขําวและประกาศของทางราชการนิยมจัดไว๎ในชํวงต๎นของการกระจายเสียงและน ามาสรุปย้ าขําวและ

ประกาศท่ีส าคัญในชํวงท๎ายของการกระจายเสียง เพ่ือสรุปให๎ผู๎ฟังได๎รับทราบอยํางทั่วถึง 
รายการขําว เป็นรายการที่มุํงเสนอขําวสารตํางๆ ของท๎องถิ่น รวมทั้งขําวส าคัญที่เกี่ยวข๎องกับท๎องถิ่น 

ผู๎จัดรายการควรรวบรวมขําวตํางๆ ที่จัดท าขึ้นเองในท๎องถิ่นและขําวสารที่รวบรวมได๎จากสื่อมวลชนตํางๆ เชํน 
บทความจากวารสาร หนังสือพิมพ์ ต ารา คูํมือตํางๆรวมไปถึงขําวที่ได๎รับจากหนํวยงานราชการและเอกชนอ่ืน 
น ามาเขียนปรับให๎เหมาะสมกับการน าเสนอ คือ ให๎สั้น กะทัดรัด ชัดเจน ใช๎ภาษางํายๆ ไมํวกวน มุํงเสนอแตํ
เนื้อหาที่ส าคัญๆ ที่ให๎รายละเอียดวํา ใคร ท าอะไร ที่ไหน เมื่อไหรํ ท าไม และอยํางไร หากเป็นประกาศ การ์
เชิญ หรือแม๎กระท่ัง ฎีกากฐิน ผ๎าป่า งานในหมูํบ๎าน ฯลฯ ก็สามารถน ามาสรุปเป็นขําวสั้นๆ ได๎ ส าหรับประกาศ 
ที่ส าคัญอาจจะน ามาอํานในรายการกํอนที่จะน าไปใช๎สรุปเป็นขําวในวันตํอไปก็ได๎ 
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การจัดท าต๎นฉบับขําวเป็นสิ่งจ าเป็นที่ต๎องด าเนินการ โดยเมื่อรวบรวมขําวตํางๆ ที่จะเสนอได๎แล๎ว
จะต๎องน าขําวตํางๆ มาเรียงล าดับจากขําวส าคัญมากไปสูํขําวส าคัญน๎อย และขําวบริการ เพ่ือน าเสนอ
ตามล าดับไมํสลับกันไปมาให๎ผู๎ฟังสับสน หากมีประกาศส าคัญอาจจะเริ่มด๎วยประกาศให๎จบแล๎วจึงเสนอขําวตํอ
จนจบรายการ 

ในการน าเสนอขําว ผู๎อํานขําวต๎องน าเสนอด๎วยส านวนของการพูดคุยไมํใชํการอําน มีการเน๎นค าและ
ข๎อความ เพื่อให๎ผู๎ฟังจับใจความส าคัญได๎ ภาษาท่ีน าเสนอท่ีเหมาะที่สุดคือ ภาษาถิ่น เพราะชาวบ๎านคุ๎นเคยและ
ชํวยให๎เกิดความเข๎าใจในขําวสารนั้นมากข้ึน 

ชํวงเริ่มต๎นรายการขําว อาจจะใช๎เพลงบรรเลง เป็นเพลงน าเปิดและปิดรายการหรืออาจจะมีเพลงคั่น
สั้นๆ 5 - 10 วินาที ระหวํางขําวด๎วยก็ได๎ แตํต๎องเป็นเพลงบรรเลงเทํานั้น ความยาวของขําวควรอยูํในชํวง
ระหวําง 3 - 5 นาที ส าหรับประกาศของทางราชการให๎อํานตั้งแตํต๎นจนจบ โดยไมํต๎องตํอเติมแก๎ไข เว๎นแตํน า
ประกาศนั้นมาท าขําวให๎เขียนขึ้นใหมํ สรุปเฉพาะความส าคัญ เชํน กระทรวงมหาดไทยได๎ประกาศ ลง
วันที่…...…เดือน…………...พ.ศ. …….ให๎มีการเลือกตั้งก านันคนใหมํของต าบล......................................แทน
ต าแหนํงที่วําง ความวํา………….........…….(เสนอรายละเอียดไปจนจบความส าคัญ) 

2) รายการบทความ/สารคดี 
รายการที่น าบทความหรือความเรียงมาเผยแพรํสํงกระจายเสียงนั้น บทความควรเป็นเรื่องตํางๆ ที่มีสาระ เชํน 
การเกษตร สุขภาพอนามัย การศึกษา การประกอบอาชีพ ฯลฯหรืออาจจะเป็นบทความคิดเห็นในเรื่องใดเรื่อง
หนึ่งโดยใช๎เสียงของผู๎น าเสนอเพียงคนเดียว ความยาวของบทความควรมีความยาวประมาณ 3 - 5 นาที หรือ
อาจจะเป็นบทความสั้นๆ 2 - 3 นาที และ 

การเสนอบทความควรจัดไว๎ประจ าในผังกระจายเสียงโดยก าหนดเวลาไว๎แนํนอน เว๎นแตํมีบทความสั้น 
อาจจะน าไปใช๎แทรกในรายการสาระบันเทิงได๎การน าเสนอบทความ กํอนน ามาเสนอจะต๎องปรับภาษาของ
บทความให๎เหมาะสมส าหรับการน ามาพูดคุย คือ ปรับจากภาษาที่เขียนเพ่ือใช๎อํานเป็นภาษาเขียนที่ใช๎พูด
เพราะบทความที่น าเสนอนั้นจะต๎องน าเสนอในลักษณะพูดคุยมิใชํการอําน โดยในการน าเสนอนั้นผู๎น าเสนอจะ
เลําความในบทความนั้นตั้งแตํต๎นจนจบ โดยไมํควรมีเพลงคั่น ยกเว๎นบทความที่ยาวมาก อาจจะใช๎เพลงบรรเลง
คั่นสั้นๆ 5 - 10 วินาที หรืออาจจะน าเสนอ 2 คน โดยใช๎เสียงชาย -หญิงสลับกัน ในการน าเสนอนั้นรายการ
บทความจะใช๎ลีลาการพูดมากกวํารายการขําวที่ใช๎การอํานด๎วย 
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ส าเนียงของการพูดคุยเทํานั้น แตํรายการบทความจะมีความเป็นกันเองมากกวํารายการขําวและมีการเน๎นลีลา
หนักเบามากกวํา ส าหรับการเปิดรายการบทความอาจจะใช๎เพลงเปิด - ปิดก็ได๎ หรือจะไมํมีการเปิดน าก็ได๎
เชํนกัน โดยให๎ผู๎ด าเนินการน าเสนอเนื้อหาไปเลย ซึ่งการจัดรายการประเภทบทความให๎ผู๎ฟังสนใจติดตามรับฟัง
ต้ังแตํต๎นจนจบขึ้นอยูํกับเทคนิคการน าเสนอของแตํละบุคคล 

ลักษณะของบทความทางหอกระจายขําวที่ดีควรให๎ความรู๎สึกและความบันเทิงแกํผู๎ฟัง บทความไมํสั้น
หรือยาวจนเกินไป น าเสนอด๎วยภาษาที่เข๎าใจงําย ชวนให๎ครุํนคิดเมื่อฟังจบแล๎ว ให๎มีความเร๎าใจ ทันตํอ
เหตุการณ์ พัวพันกับตัวผู๎ฟัง ความเห็นใจในเพื่อนมนุษย์และลีลาการน าเสนอให๎สดชื่นและเป็นตัวของตัวเอง 

3) ประเภทของบทความ 
1. บทความเชิงสาระ เป็นบทความที่ให๎ความรู๎ ความเข๎าใจแกํผู๎ฟังในเชิงวิชาการเพียงด๎านเดียว เชํน 

บทความทางการเกษตร สังคม การเมือง เป็นต๎น 
2. บทความเชิงแสดงความคิดเห็น เป็นสารคดีที่ผู๎จัดต๎องการเสนอข๎อคิดเห็นที่จะท าให๎ข๎อบกพรํองที่

เกิดข้ึนนั้นดีขึ้น ผู๎จัดต๎องเลือกหัวข๎อเรื่องที่เหมาะสมกับเหตุการณ์ สภาพการณ์ในชํวงเวลานั้นๆ เชํน การเสนอ
บทความเก่ียวกับการลอบวางระเบิด ในจังหวัดชายแดนภาคใต๎ ผู๎จัดจะต๎องหาทั้งข๎อมูลและเสนอแนวทางแก๎ไข
ด๎วย และอาจจะมีสํวนของการวิพากษ์วิจารณ์ด๎วยพร๎อมกัน บทความประเภทนี้ผู๎จัดจะต๎องเป็นผู๎ที่กล๎าแสดง
ความคิดเห็นและต๎องพยายามใช๎ถ๎อยค าให๎ผู๎ฟังเห็นด๎วยหรือคล๎อยตาม สิ่งที่เป็นอันตรายตํอการเสนอบทความ 
ประเภทนี้คือ การใช๎ถ๎อยค าที่ไมํกระจํางชัด ท าให๎ผู๎ฟังเข๎าใจไขว๎เขวและขัดแย๎งกับเนื้อหาสาระนั้นๆ 
ทันท ี

3. บทความเชิงวิจารณ์ เป็นบทความที่มุํงวิเคราะห์วิจารณ์มากกวําที่จะเสนอข๎อคิดเห็น บทความ
ประเภทนี้ผู๎จัดจะต๎องมีความรู๎อยํางดี และใช๎ถ๎อยค าคมคายอยํางมีเหตุผล 

4. บทความที่ต๎องการเลําเรื่องหรือเชิญชวน เป็นบทความที่เลําถึงสิ่งตํางๆที่ต๎องการเสนอ ทั้งความ
เพลิดเพลินและการให๎ความรู๎แกํผู๎ฟัง เชํน บทความอนุรักษ์ดินและน้ าหรือใช๎สินค๎าประเภทหัตถกรรม 

5. บทความเชิงโต๎ข๎อขัดแย๎ง เป็นบทความที่ผู๎จัดแสดงความคิดเห็นในเชิงถกเถียงปัญหาเหมือนโต๎วาที 
หัวข๎อของบทความประเภทนี้จะมีลักษณะเป็นเชิงโต๎ตอบ คือลงท๎ายด๎วย “หรือไมํ” เชํน ควรหรือไมํที่เราจะ
สร๎าง................................. 
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6. บทความที่คนสนใจ เป็นบทความท่ีมีสาระชวนฟัง โดยอาจจะตรงกับเรื่องสํวนตัวของคนบางคน 
บางกลุํม หรือเป็นเรื่องประหลาดพิสดารที่เกิดข้ึน 

7. บทความสัมภาษณ์ คือการเอาใจความที่ได๎จากการไปสัมภาษณ์บุคคลเกี่ยวกับเรื่องใดเรื่องหนึ่งมา
เสนอให๎ผู๎ฟังรับทราบ 

8. บทความประเภทอธิบายวิธีท าอะไรอยํางหนึ่ง เป็นการอธิบายอยํางตรงไปตรงมา เกี่ยวกับสิ่งที่
ต๎องการเสนอข๎อมูลให๎ผู๎ฟังทราบวํา สิ่งนั้นๆ เขาท าอยํางไร เชํน ท าปุ๋ยชีวภาพ ท าขนม ทอผ๎า 

9. บทความแสดงความคิดใหมํ เป็นการแสดงความคิดของบุคคลเกี่ยวกับเรื่องใหมํ ซึ่งไมํเคยมีใครคิด
มากํอน 

10. บทความรํางบุคลิกลักษณะบุคคล เป็นบทความที่น าเสนอจุดเดํนของบุคคลที่นําสนใจให๎ผู๎ฟังทราบ 
และท าให๎เกิดความรู๎สึกศรัทธา เชํน ยกเอาพฤติกรรมหรือการกระท าเพียงตอนใดตอนหนึ่งของบุคคลมา
น าเสนอ 

4) รายการสัมภาษณ์ 
รายการสัมภาษณ์เป็นการพูดคุยของบุคคลตั้งแตํ 2 คนขึ้นไป พูดคุยออกอากาศเพื่อให๎ข๎อมูลขําวสาร

ในเรื่องใดเรื่องหนึ่งที่อยูํในความสนใจของผู๎ฟัง จากต๎นตอขําวสารโดยตรง ผู๎ที่ให๎ขําวสารเรียกวํา ผู๎ให๎สัมภาษณ์
ซึ่งอาจจะมีคนเดียวหรือหลายคนก็ได๎ สํวนผู๎ที่สัมภาษณ์ซักถาม เรียกวํา ผู๎สัมภาษณ์ ซึ่งโดยทั่วไปจะเป็นผู๎จัด
รายการหรือผู๎สื่อขําว 

รายการสัมภาษณ์อาจจะจัดสดหรือบันทึกเทปไว๎หรือสัมภาษณ์ทางโทรศัพท์ก็ได๎ โดยมีความยาวของ
รายการประมาณ 10 - 15 นาที นิยมจัดเป็นรายการเฉพาะหลังขําวหรืออาจน าค าให๎สัมภาษณ์ไปเผยแพรํใน
รายการอื่นๆ เชํน รายการขําว หรือรายการประเภทอ่ืนๆ แตํจะเป็นการสัมภาษณ์สั้นๆ ไปในประเด็นใด
ประเด็นหนึ่งและให๎ตัดค ากลําวน าและสรุปท๎ายทิ้ง 

การจัดรายการสัมภาษณ์จะต๎องมีจุดที่ต๎องค านึงถึงคือ ความนําสนใจของการพูดคุยนั้นเป็นสิ่งส าคัญ 
ซึ่งข้ึนอยูํกับ 

� เรื่องท่ีสัมภาษณ์มีความส าคัญตํอผู๎ฟังมากน๎อยเพียงใด 
� บุคคลที่ให๎สัมภาษณ์มีความส าคัญมากน๎อยเพียงใด 
� ลีลาของการสนทนานําสนใจเพียงใด 
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ขั้นตอนของการสัมภาษณ์ สามารถแบํงออกได๎เป็น 3 ขั้นตอน คือ 
1) ขั้นเตรียมการ เป็นหน๎าที่ของผู๎สัมภาษณ์ทั้งการเสาะหาเรื่องที่จะสัมภาษณ์ซึ่งต๎องเป็นเรื่องที่อยูํใน

ความสนใจของผู๎ฟังเป็นหลัก เมื่อเลือกเรื่องที่จะสัมภาษณ์ได๎แล๎วก็คัดเลือกผู๎ให๎สัมภาษณ์ มีการศึกษาข๎อมูลใน
เรื่องท่ีจะสัมภาษณ์และผู๎ให๎สัมภาษณ์อยํางละเอียด พร๎อมทั้งเตรียมประเด็นค าถาม จากนั้นจึงด าเนินการติดตํอ
นัดหมายผู๎ให๎สัมภาษณ์ รวมทั้งการเตรียมห๎องบันทึกเสียงหรือเครื่องมือที่จะใช๎ในการสัมภาษณ์ เชํน เครื่อง
บันทึกเสียง ในการนัดหมายการสัมภาษณ์ ควรให๎ผู๎ให๎สัมภาษณ์มาถึงกํอนก าหนดออกอากาศพอสมควร (ใน
กรณีเป็นการสัมภาษณ์สด) เพ่ือให๎มีโอกาสได๎ พักผํอนและเตรียมตัวให๎สัมภาษณ์ ผู๎สัมภาษณ์ควรให๎ข๎อแนะน า 
เกี่ยวกับขั้นตอนและวิธีการปฏิบัติตํางๆ ด๎วย 

2) ขั้นด าเนินการสัมภาษณ์ เมื่อเริ่มการสัมภาษณ์ผู๎สัมภาษณ์จะต๎องเกริ่นรายการด๎วยการแนะน าผู๎ให๎
สัมภาษณ์ทั้งชื่อ และต าแหนํงอยํางชัดเจน รวมทั้งเรื่องที่จะท าการสัมภาษณ์ จากนั้นจึงสัมภาษณ์โดยตั้งค าถาม
เป็นล าดับกํอน - หลังไมํให๎วกวนจนจบการสัมภาษณ์จึงกลําวสรุปเรื่องและขอขอบคุณผู๎ให๎สัมภาษณ์อีกครั้งหนึ่ง 
ในระหวํางการสัมภาษณ์การเรียกผู๎ให๎สัมภาษณ์ให๎ใช๎สรรพนามแทนการเรียกชื่อ หรืออาจจะใช๎เรียกต าแหนํง
ของผู๎ให๎สัมภาษณ์เพียงอยํางเดียวก็ได๎ในกรณีที่รายการสัมภาษณ์นั้นมีความยาวเกิน 15 นาที เมื่อด าเนิ น
รายการไปได๎ครึ่งรายการ คือ 8 - 10 นาที ผู๎สัมภาษณ์ควรจะบอกผู๎ฟังถึงเรื่องและผู๎ให๎สัมภาษณ์ รวมทั้งสรุป
เรื่องที่พูดไปแล๎วกํอนที่จะเริ่มค าถามตํอไป เพราะผู๎ฟังนั้นอาจจะมีบางคนที่เพ่ิงเปิดฟังจะได๎ทราบวําเป็นการ
สัมภาษณ์ใคร ในเรื่องอะไรสิ่งส าคัญอีกประการหนึ่งในการสัมภาษณ์ คือ การสรุปประเด็น เป็นหน๎าที่ของผู๎
สัมภาษณ์ที่จะสรุปความ เพื่อต๎องการให๎ผู๎ฟังได๎ค าตอบที่ชัดเจนหรือสามารถจับใจความส าคัญได๎ ในกรณีที่ผู๎ให๎
สัมภาษณ์ให๎รายละเอียดอยํางชัดเจนแล๎ว ไมํจ าเป็นต๎องสรุปกํอนตั้งค าถามใหมํ ในตอนท๎ายของรายการ
สัมภาษณ์เป็นหน๎าที่ผู๎สัมภาษณ์ต๎องสรุปประเด็นส าคัญๆ พร๎อมทั้งเอํยนามผู๎ให๎สัมภาษณ์และกลําวขอบคุณปิด
รายการ 

3) ขั้นตอนการตัดต่อ เป็นขั้นตอนที่ท าให๎รายการสัมภาษณ์อยูํในเวลาที่ก าหนดและนําสนใจมากขึ้น 
ซึ่งเป็นไปได๎ส าหรับรายการสัมภาษณ์ที่มีการบันทึกเทปเสียงไว๎ลํวงหน๎าเทํานั้น เมื่อสัมภาษณ์เสร็จแล๎วใน
บางครั้งจะต๎องมีการตัดตํอเทปสัมภาษณ์ในกรณีที่ 
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� พูดผิด พูดติด หรือเว๎นหยุดนานเกินไป 
� ค าบางประโยคน าออกอากาศไมํได๎ 
� เมือ่การสัมภาษณ์นั้นเกินเวลาที่ก าหนด ปกติในการจัดรายการนั้นเวลาเป็นเรื่องที่ส าคัญที่สุด นัก

จัดรายการจะต๎องควบคุมเวลาไมํให๎เกินโดยเด็ดขาด แตํจะต๎องให๎มีเวลาเหลือเล็กน๎อยสัก 1 หรือ 2 นาที เพ่ือมิ
ให๎รายการถูกตัดขณะออกอากาศ ท าให๎ไมํสมบูรณ์และผู๎ฟังจะเสียอารมณ์ในการฟัง 

� เมื่อพิจารณาแล๎วเห็นวําบางตอนไมํนําสนใจ ออกนอกเรื่องนอกราวไมํมีคุณคําแกํการฟัง 
การตัดตํอเทปสัมภาษณ์นี้ ผู๎จัดรายการจะต๎องท าด๎วยความแนํใจและบริสุทธิ์ใจเพราะการตัดตํอนี้ท าให๎
ความหมายเปลี่ยนได๎งําย ถ๎าหากตัดตํอผิดหรือประมาทเลินเลํอ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



87 
 

 
 

 
 
 
 
 



88 
 

 

 
 
 
 
 
 
 



89 
 

 
 
 
 
 
 



90 
 

ใจความส าคัญ เพราะนอกจากจะท าให๎ผู๎ฟังจับใจความส าคัญยากแล๎วยังท าให๎นําเบื่อ   
อีกด๎วย 

(5) ออกเสียงให๎ถูกหลักภาษา ตัวสะกด ค าควบกล้ า 
(6) น้ าเสียงไมํห๎วน หรือยืดยาดไป 
(7) ใช๎น้ าเสียงที่แสดงความกระตือรือร๎นที่จะถํายทอดเนื้อหาให๎แกํผู๎ฟัง 

2) จังหวะในการพูด 
จังหวะในการพูดเป็นเรื่องส าคัญที่จะชํวยให๎การสื่อความหมายเป็นไปอยํางมีประสิทธิภาพ     
โดยทั่วไปมีแนวทางปฏิบัติ ดังตํอไปนี้ 
(1) ควรพูดให๎ติดตํอกันให๎ได๎ความหมายในแตํละประโยคหรือแตํละ 
ใจความ แตํไมํพูดติดตํอกันตลอดจนผู๎ฟังต๎องชํวยหายใจแทบไมํทัน 
(2) เว๎นจังหวะเล็กน๎อยกํอนหรือหลังการเสนอแนวความคิดท่ีส าคัญ 
(3) จังหวะการพูดไมํเร็วหรือช๎าเกินไป ถ๎าพูดเร็วเกินไปจะท าให๎ผู๎ฟัง 
ติดตามเรื่องไมํทัน หรือถ๎าพูดช๎าเกินไปก็กลายเป็นเรื่องนําเบื่อ 
(4) เว๎นวรรคตอนให๎ถูกต๎อง การเว๎นวรรคตอนไมํถูกต๎องนอกจากจะท าให๎ 
ผู๎ฟังหงุดหงิดร าคาญแล๎ว ยังท าให๎ความหมายของประโยคเปลี่ยนไป 
(5) ไมํควรพูดอึกอัก พูดติดอําง และการกระแอมแทรกข้ึนมาขณะก าลังพูด 
ถือวําไมํสุภาพ 

3) การใช้ค า 
ค าเป็นหนํวยยํอยที่สุดที่มีความหมายในภาษา ค าเกิดขึ้นกํอนวลีและประโยค 
เพราะเม่ือมนุษย์เปลํงเสียงพูดออกมาในครั้งแรกก็เป็นค า การน าค ามาเรียบเรียงตํอกันต๎องมี 
หลักการ มีระบบระเบียบ จึงจะสามารถสื่อสารกันได๎รู๎เรื่อง การคิดค าขึ้นใหมํ และน ามาใช๎ก็
ต๎องค านึงถึงผู๎ฟังวําจะเข๎าใจความหมายตรงตามที่เราต๎องการจะให๎เข๎าใจหรือไมํ การใช๎ค าผิด
แปลกไปจากกฎเกณฑ์ก็อาจไมํเกิดผลในการการพูดเพ่ือการสื่อสารได๎สิ่งที่ผู๎พูดควรค านึงถึงใน
การใช๎ค าคือหลักเกณฑ์ทางภาษา อันได๎แกํลักษณะของค า หน๎าที่ของค า ต าแหนํงของค า 
และความหมายของค าค าพูดที่ผู๎ฟังไมํเข๎าใจหรือเบื่อที่จะฟังมีคําเทํากัน ผู๎พูดต๎องพยายามฝึก
ใช๎ 
ค าพูดที่สามารถถํายทอดความรู๎สึกนึกคิดไปสูํผู๎ฟังให๎สนใจและเข๎าใจได๎อยํางที่ต๎องการ การใช๎ 
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ภาษาข้ึนอยูํกับการเลือกถ๎อยค าให๎เหมาะสม ผู๎พูดจะพูดได๎ดีและพูดได๎อยํางที่ต๎องการ ต๎องรู๎จักค ามากๆ หมั่น
ศึกษาเรียนรู๎ค าตํางๆ เพื่อจะได๎เลือกใช๎ได๎คลํอง รู๎จักใช๎ศัพท์ ส านวน ให๎ตรงความหมายแกํผู๎ฟัง 

ข้อควรระวังในการใช้ภาษา 
(1) การใช๎ภาษาไมํเหมาะสมกับฐานะของบุคคล และไมํถูกต๎องกาลเทศะ เชํน 
ใช๎ค าวํา "ครูแก พํอแก ไมํรู๎" "ขอเชิญทํานนายก อบต. ชํวยแจกรางวัลหนํอย" 
(2) ใช๎ภาษาแสลงหรือภาษาตลาด เชํน จม ฝอย เบํง แสํ เสือก ไมํเอาไหน นิ้ง 
(3) ใช๎ภาษาตํางประเทศปนไทย และค าภาษาตํางประเทศปนภาษาแสลง เชํน อบต. จะจัดเวอร์คช็อป 
ในสัปดาห์หน๎า 
(4) ใช๎ค าพูดไมํสุภาพและภาษาหยาบคาย 
(5) ยกค าอ๎างอิง ค าพังเพย ภาษาไมํถูกต๎อง 
(6) ประโยคอุปมาอุปมัย หรือถ๎อยค าส านวนไมํถูก เชํน มีค าวําฉันใด แตํไมํมีฉันนั้น 
(7) ใช๎ค าพูดวกวน ความรู๎ศัพท์น๎อย จึงอธิบายด๎วยถ๎อยค ากะทัดรัดไมํได๎ 
(8) ใช๎ศัพท์ที่ผู๎ฟังไมํค๎ุน เพ่ือแสดงความสามารถของผู๎พูด 
(9) อธิบายให๎ผู๎ฟังเข๎าใจไมํได๎ตามท่ีต๎องการ 

3. ขั้นตอนภายหลังการด าเนินการ 
3.1 การตรวจสอบบ ารุงรักษาหอกระจายข่าว 

ผลที่คาดว่าจะได้รับ องค์กรปกครองสํวนท๎องถิ่นมีการตรวจสอบและบ ารุงรักษาอุปกรณ์ท่ีใช๎ในการกระจาย
เสียงอยํางสม่ าเสมอและถูกต๎องเพ่ือให๎อุปกรณ์เหลํานั้นสามารถใช๎งานได๎อยํางมีประสิทธิภาพและมีอายุการใช๎
งานยาวนานเมื่อได๎ท าการติดตั้งอุปกรณ์และเริ่มด าเนินการกระจายเสียงแล๎ว ผู๎ที่มีหน๎าที่ในการดูแลหอกระจาย
ขําว ควรมีการตรวจสอบและบ ารุงรักษาอุปกรณ์ท่ีใช๎งานอยํางสม่ าเสมอ เพ่ือให๎อุปกรณ์เหลํานี้สามารถใช๎งาน
ได๎อยํางมีประสิทธิภาพ มีอายุการใช๎งานยาวนาน ซึ่งจะท าให๎ประหยัดงบประมาณในการซํอมแซมและในการ
จัดซื้ออุปกรณ์ได๎เป็นจ านวนมาก 

3.1.1 การตรวจสอบเบื้องต้นและการบ ารุงรักษาอุปกรณ์ 
1) การบ ารุงรักษาอุปกรณ์ 

เป็นกระบวนการส าคัญ ที่จะท าให๎ระบบเสียงตามสายและหอกระจายขําวมีอายุการใช๎งานที่ยาวนาน และมี
ประสิทธิภาพสูงสุด การดูแลและบ ารุงรักษาควรกระท าทุกวัน โดยสม่ าเสมอ และคอยสังเกตสิ่งผิดปกติที่เกิดขึ้น 
วิธีปฏิบัติมีดังตํอไปนี้ 

(1) รักษาความสะอาดของอุปกรณ์ทุกชิ้นอยํางสม่ าเสมอ 
(2) อุปกรณ์ที่มีความร๎อนมาก เชํน เครื่องขยายสัญญาณเสียง ควรมีที่วํางให๎เครื่องได๎

ระบายความร๎อนได๎สะดวก อยําวางเครื่องอ่ืนๆ ทับบนหลังเครื่องซึ่งจะท าให๎การระบายความร๎อนท าได๎ยาก 
(3) อยําให๎น้ าหกรดบนอุปกรณ์ตํางๆ เพราะน้ าเป็นศัตรูส าคัญของอุปกรณ์ไฟฟ้าทุก

ชนิด 
(4) กํอนการเปิด – ปิดเครื่องทุกครั้งควรลดระดับเสียง VOLUME ลงต่ าสุด 
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เพ่ือป้องกันความเสียหายที่จะเกิดกับเครื่องขยายเสียงและล าโพง 
(5) หมั่นตรวจสอบขั้วตํออุปกรณ์ตํางๆ ทั้งขั้วตํอล าโพงที่ด๎านหลังเครื่องขยายเสียง

และข้ัวตํอสายอุปกรณ์อ่ืนๆ 
6) หมั่นตรวจสอบและป้องกันสัตว์เล็กๆ เชํน จิ้งจก แมลงสาบ หนู ซึ่ง 

เป็นตัวการส าคัญที่อาจท าความเสียหายให๎กับอุปกรณ์อิเลคทรอนิกส์ 
วิธีการเปิด - ปิด เครื่องเพื่อใช้งานประจ าวัน 

� การเปิดเครื่อง 
1. ตรวจดูสภาพความเรียบร๎อย มีสิ่งผิดปกติเกิดขึ้นกับเครื่องหรือไมํ 
2. ตรวจดูปุ่ม VOLUME MASTER ของเครื่องขยายเสียงอยูํในระดับต่ าสุดหรือไมํ 
3. เปิดสวิทช์ POWER ON ของอุปกรณ์ในระบบตั้งแตํเครื่องเล็กไปเครื่องใหญํสุดเริ่มจาก ไมโครโฟน 

ซีดี เทป และ เครื่องขยายเสียงเป็นล าดับสุดท๎าย 
4. เรํงระดับ VOLUME ของอุปกรณ์ตามที่จะใช๎งาน 
5. ควรสังเกตสิ่งผิดปกติท่ีอาจเกิดข้ึนเมื่อเริ่มเปิดเครื่องใช๎งานใหมํๆ เชํนเสียงผิดปกติหรือไมํความร๎อน

มากกวําปกติหรือไมํ มีกลิ่นไหม๎หรือไมํ 
� การปิดเครื่อง 

1. ลด VOLUME ให๎มีระดับต่ าสุด ปิดสวิทช์ POWER OFF ของอุปกรณ์ในระบบตั้งแตํเครื่องใหญํสุด
ไปเครื่องเล็ก เครื่องขยายเสียงเป็นล าดับแรก เทป ซีดี และไมโครโฟน เป็นล าดับตํอไป 

2. จัดเก็บอุปกรณ์ทุกชิ้นให๎อยูํในความเรียบร๎อย สะอาด ถูกต๎องตาม 
ค าแนะน าในคูํมือ 
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3.1.2 การตรวจสอบเบื้องต้นและการบ ารุงรักษาตัวโครงเสาติดตั้งล าโพง 
การตรวจสอบเบื้องต๎นและการบ ารุงรักษาตัวโครงเสาติดตั้งล าโพง ควรให๎ความส าคัญตํอการ

ตรวจสอบความมั่นคงแข็งแรงของตัวโครงเสาติดตั้งล าโพง เนื่องจากอุปกรณ์สํวนนี้ตั้งอยูํกลางแจ๎ง ต๎องตากแดด
ตากฝนอยูํเกือบตลอดเวลา องค์กรปกครองสํวนท๎องถิ่นควรก าหนดชํวงเวลาของการตรวจสอบตัวโครงเสานี้
อยํางน๎อยปีละครั้ง เพ่ือให๎เกิดความปลอดภัย ในการใช๎งาน สิ่งที่องค์กรปกครองสํวนถิ่นควรท าการตรวจสอบ
ได๎แกํ 

1) สภาพพ้ืนดินบริเวณท่ีตั้งหอกระจายขําว มีการทรุดตัวหรือมีการกัดเซาะของน้ าบ๎างหรือไมํ 
2) ตัวโครงเสามีการโกํงงอ คดเอียง สังเกตเห็นได๎ด๎วยตาเปลําหรือไมํ 
3) การยึดตํอระหวํางโครงเสาสํวนตํางๆ ตั้งแตํสํวนลํางสุด จนถึงสํวนบนสุดทั้ง 3 สํวน ยังยึดติดกัน

แนํนหนาดีหรือไม ํ
4) ตรวจสอบพื้นผิวของโครงเสาเหล็ก มีการผุกรํอนหรือเกิดสนิมตรงจุดใดบ๎างหรือไมํ 
5) หากสีที่ทาไว๎ซีดจาง ควรท าการตกแตํงทาสีใหมํให๎แลดูสวยงาม เก็บกวาดขยะ สิ่งของรกรุงรัง 

ก าจัดวัชพืช เถาวัลย์ที่เลื้อยพันตัวเสาและรอบๆ บริเวณท่ีตั้งหอกระจายขําวเพื่อให๎แลดูสะอาดตา 
3.2 การจัดท าแผนงบประมาณซ่อมบ ารุงหอกระจายข่าว 
ผลที่คาดว่าจะได้รับ องค์กรปกครองสํวนท๎องถิ่นมีการจัดท าแผนการตรวจสอบและ 

ซํอมบ ารุงหอกระจายขําวที่แนํนอนชัดเจน เพ่ือเป็นการประหยัดคําใช๎จํายในการซํอมแซม     
อุปกรณ์ และเพ่ือให๎หอกระจายขําวอยูํในสภาพพร๎อมใช๎งานได๎ตลอดเวลา 

เนื่องจากอุปกรณ์ของหอกระจายขําวมักถูกใช๎งานอยํางคํอนข๎างตรากตร า อุปกรณ์บางชิ้นถูกติดตั้งไว๎
ภายนอกอาคาร ท าให๎ได๎รับผลกระทบจากสภาพดินฟ้าอากาศเนื่องจากต๎องตากแดดตากฝนอยูํเกือบตลอดเวลา 
ดังนั้นในการด าเนินงานหอกระจายขําว เพ่ือเป็นการประหยัดงบประมาณที่อาจต๎องใช๎ในการซํอมแซม
บ ารุงรักษาอุปกรณ์สํวนตํางๆ และเพ่ือเป็นการดูแลรักษาให๎อุปกรณ์ของหอกระจายขําวให๎อยูํในสภาพที่พร๎อม
ใช๎งานได๎ตลอดเวลา องค์กรปกครองสํวนท๎องถิ่น 
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จึงควรจัดท าแผนการตรวจสอบและซํอมบ ารุงหอกระจายขําวที่แนํนอนชัดเจน และด าเนินการตามแผนงานนั้น
อยํางเครํงครัด ซึ่งนอกจากจะท าให๎สามารถประหยัดงบประมาณที่ต๎องใช๎ในการซํอมแซมอุปกรณ์บางรายการที่
ไมํจ าเป็นแล๎ว ยังท าให๎หอกระจายขําวมีอายุการใช๎งานยาวนานขึ้นชํวยประหยัดงบประมาณในการจัดซื้อจัดหา
อุปกรณ์ใหมํได๎เป็นอยํางดี ส าหรับแผนการตรวจสอบและซํอมบ ารุงหอกระจายขําวที่องค์กรปกครองสํวนท๎อง
ควรด าเนินการมีดังตํอไปนี้ 
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3.3 การมีส่วนร่วมของประชาชน 
ผลที่คาดว่าจะได้รับ ประชาชนในท๎องถิ่นเข๎ามามีสํวนรํวมมากข้ึน ในการจัดตั้งและในการด าเนินงาน

ของหอกระจายขําว 
3.3.1 ความหมายของการมีส่วนร่วม 

ในอดีตหากกลําวถึงค าวํา "การมีสํวนรํวมของประชาชน" คนทั่วไปมักจะเข๎าใจถึงการมีสํวนรํวมทางการเมือง
ของประชาชน เชํน การออกไปใช๎สิทธิเลือกตั้ง แตํในปัจจุบันด๎วยลักษณะของสังคมสมัยใหมํ ที่มีความ
สลับซับซ๎อน คนในสังคมมีความคิดเห็น และความต๎องการที่คํอนข๎างหลากหลาย แตกตํางกัน ท าให๎การมีสํวน
รํวมโดยผํานตัวแทนมีข๎อจ ากัด และไมํมีหลักประกันวํา การตัดสินใจของตัวแทนจะสามารถตอบสนองตํอความ
ต๎องการของประชาชนได๎อยํางแท๎จริง 
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ปัจจุบันสังคมให๎ความส าคัญกับระบบ “ประชาธิปไตยแบบมีสํวนรํวม” ซึ่งนอกจากจะมีสํวนรํวมในการ
เลือกผู๎แทนเข๎าไปบริหารประเทศแล๎ว ยังมีสํวนรํวมโดยตรง ในกระบวนการตัดสินใจของรัฐ ที่จะมีผลกระทบ
ตํอชีวิตความเป็นอยูํของประชาชนอีกด๎วย การเปลี่ยนแปลงดังกลําว ซึ่งสํงผลให๎ความหมายของการมีสํวนรํวม
ของประชาชนกว๎างขวางขึ้น การมีสํวนรํวมของประชาชนมิได๎หมายถึงเฉพาะการไปใช๎สิทธิเลือกตั้ง แตํยัง
หมายความครอบคลุมถึงการรํวมรับรู๎ รํวมให๎ความคิดเห็นในกระบวนการตัดสินใจของหนํวยงานของรัฐ และ
รํวมสนับสนุนติดตามการท างานของภาครัฐ เพ่ือท าให๎เกิดการตัดสินใจที่ดีข้ึน และได๎รับการสนับสนุนจาก 
ประชาชน 

ในการด าเนินงานเพื่อจัดตั้งหอกระจายขําวขึ้นในชุมชน องค์กรปกครองสํวนท๎องถิ่นจะต๎องพยายาม
สํงเสริมให๎คนในชุมชนนั้น ได๎เข๎ามามีสํวนรํวมในกระบวนการของการจัดตั้งให๎มากที่สุด 

สรุปได๎วํา การมีส่วนร่วมของประชาชนในปัจจุบัน หมายถึง กระบวนการ ซึ่งประชาชน หรือผู้มี
ส่วนได้ส่วนเสียได้มีโอกาสแสดงทัศนะ แลกเปลี่ยนข้อมูลและความคิดเห็นเพื่อแสวงหาทางเลือก และการ
ตัดสินใจตํางๆ เกี่ยวกับโครงการที่เหมาะสมและเป็นที่ยอมรับรํวมกันของทุกฝ่ายที่เก่ียวข๎อง จึงควรเข๎ารํวมใน
กระบวนการนี้ ตั้งแตํเริ่มจนกระท่ังถึงการติดตามและประเมินผล เพื่อให๎เกิดความเข๎าใจ และการรับรู๎หรือ
เรียนรู๎รํวมกัน การปรับเปลี่ยนโครงการรํวมกัน ซึ่งจะเป็นประโยชน์ตํอทุกฝ่าย 

3.3.2 องค์ประกอบส าคัญของการมีส่วนร่วมของประชาชน 
1) การมีสํวนรํวมของประชาชนเป็นกระบวนการที่มีความตํอเนื่อง มีการเรียนรู๎รํวมกันของผู๎เกี่ยวข๎อง

ทั้งฝ่ายรัฐ องค์กรเอกชน และประชาชนทั่วไป โดยเน๎นการสื่อสารสองทางทั้งชํองทางที่เป็นทางการและไมํเป็น
ทางการ ไมํใชํการท าครั้งเดียวจบและควรเกิดขึ้นตลอดโครงการ 

2) เป้าหมายของการมีสํวนรํวมไมํใชํเพียงการจัดให๎มีการรับฟังความคิดเห็นตามกฎหมายหรือการท า
ให๎ไมํมีความขัดแย๎ง หากแตํกระบวนการมีสํวนรํวมของประชาชนควรมุํงให๎ประชาชนเข๎ามามีสํวนรํวมอยําง
กว๎างขวาง และเป็นวิธีการเพ่ือท าให๎การตัดสินใจของรัฐดีขึ้นและเป็นที่ยอมรับรํวมกัน 
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3.3.3 ประโยชน์ของการมีส่วนร่วมของประชาชน 
1) เพ่ิมคุณภาพการตัดสินใจ ชํวยให๎เกิดการพิจารณาทางเลือกใหมํ ท าให๎การตัดสินใจรอบคอบขึ้น 
2) การลดคําใช๎จํายและการสูญเสียเวลา เมื่อการตัดสินใจนั้นได๎รับการยอมรับจะชํวยลดความขัดแย๎ง

ระหวํางการน าไปปฏิบัติ 
3) การสร๎างความเห็นรํวมกันเพื่อลดความขัดแย๎งทางการเมืองและเกิดความชอบธรรมในการตัดสินใจ 

ของรัฐ 
4) การเพ่ิมความงํายในการน าไปปฏิบัติ สร๎างให๎ประชาชนเกิดความรู๎สึกเป็นเจ๎าของและมีความ

กระตือรือร๎นในการชํวยให๎เกิดผลในทางปฏิบัติ 
5) การมีสํวนรํวมตั้งแตํต๎นสามารถลดการเผชิญหน๎าและความขัดแย๎งที่รุนแรงได๎ 
6) ชํวยท าให๎เจ๎าหน๎าที่ของรัฐมีความใกล๎ชิดกับประชาชนและไวตํอความรู๎สึกนึกคิดของประชาชน 

และเกิดความตระหนักในการตอบสนองตํอความคิดของประชาชน 
7) การพัฒนาความเชี่ยวชาญและความคิดสร๎างสรรค์ของสาธารณชน ถือวําเป็นการให๎การศึกษา

ชุมชน เพื่อเรียนรู๎กระบวนการตัดสินใจ และเป็นเวทีฝึกผู๎น าชุมชน 
8) ชํวยท าให๎ประชาชนสนใจประเด็นสาธารณะมากขึ้น เป็นการเพ่ิมทุนทางสังคม และชํวยเสริมสร๎าง

ให๎ประชาชนเป็นพลเมืองที่กระตือรือร๎น สอดคล๎องกับการปกครองตามหลักประชาธิปไตยแบบมีสํวนรํวม 
3.3.4 การมีส่วนร่วมของประชาชนในขั้นตอนก่อนด าเนินการ 

ในขั้นตอนกํอนด าเนินการจัดตั้งหอกระจายขําว ประชาชนสามารถเข๎ามามีสํวนรํวมได๎ดังนี้ 
1) รํวมในการให๎ข๎อมูลด๎วยการตอบแบบสอบถาม หรือแบบสัมภาษณ์ในกรณีที่องค์กรปกครองสํวน

ท๎องถิ่น มีการส ารวจข๎อมูลเกี่ยวกับความคิดเห็นในด๎านตํางๆ ที่เก่ียวกับการจัดตั้งหอกระจายขําวของชุมชน 
2) มีสํวนรํวมในการแสดงความคิดเห็น และให๎ข๎อเสนอแนะตํางๆ ที่อาจเป็นประโยชน์ในการ

ด าเนินงานของหอกระจายขําว เมื่อมีการจัดเวทีประชาคม หรือจัดประชุมในประเด็นที่เก่ียวข๎อง 
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3) ชํวยอ านวยความสะดวก ให๎ข๎อมูลที่เป็นประโยชน์ และให๎ความรํวมมือกับเจ๎าหน๎าที่ขององค์กร
ปกครองสํวนท๎องถิ่น และผู๎รับเหมากํอสร๎าง ที่เข๎ามาส ารวจเตรียมการกํอสร๎างหอกระจายขําวในพ้ืนที่ 

3.3.5 การมีส่วนร่วมของประชาชนในขั้นตอนขณะด าเนินการ 
ในขั้นตอนขณะด าเนินการจัดตั้งหอกระจายขําว ประชาชนสามารถเข๎ามามีสํวนรํวมได๎ดังนี้ 

1) ให๎ค าแนะน าหรือให๎ข๎อมูล ที่อาจเป็นประโยชน์ในการติดตั้งหอกระจายขําว 
รวมทั้งชํวยอ านวยความสะดวกแกํเจ๎าหน๎าที่ขององค์กรปกครองสํวนท๎องถิ่น และผู๎รับเหมาในการด าเนินงาน
ติดตั้งหอกระจายขําว 

2) สังเกตการท างานของผู๎รับเหมา ตลอดจนการใช๎วัสดุอุปกรณ์ตํางๆ ในระหวํางการติดตั้ง หากเห็นวํา
ไมํถูกต๎องหรืออาจไมํปลอดภัยในการใช๎งาน ควรแจ๎งผู๎ควบคุมงาน หรือคณะกรรมการตรวจการจ๎างงานทราบ 

3) ชํวยดูแลรักษาวัสดุอุปกรณ์ตํางๆ ที่ต๎องใช๎ในระหวํางการติดตั้งหอกระจายขําวไมํให๎เกิดการสูญหาย 
ช ารุด หักพัง 

3.3.6 การมีส่วนร่วมของประชาชนในขั้นตอนภายหลังด าเนินการ 
ในขั้นตอนภายหลังด าเนินการจัดตั้งหอกระจายขําว ประชาชนสามารถเข๎ามามีสํวนรํวมได๎ดังนี้ 

1) สมัครเข๎ารับการคัดเลือกเป็นคณะกรรมการบริหารการด า เนินงานหอกระจายขําวประจ าหมูํบ๎าน
และชุมชน เพ่ือรํวมในการบริหารงานหอกระจายขําวของชุมชน 

2) สมัครเข๎ารับการคัดเลือกเป็นผู๎ประกาศขําวประจ าหมูํบ๎านและชุมชนส าหรับผู๎ที่มีคุณสมบัติตาม
ระเบียบข๎อบังคับฯ เพ่ือมีสํวนรํวมในการจัดรายการขําวเสนอตํอชุมชน 

3) ดูแลสอดสํอง ในกรณีที่พบวําวัสดุอุปกรณ์ของหอกระจายขําวเกิดการช ารุดสูญหาย ให๎รีบแจ๎ง
คณะกรรมการบริหารการด าเนินงานหอกระจายขําวประจ าหมูํบ๎านและชุมชนหรือเจ๎าหน๎าที่ขององค์กร
ปกครองสํวนท๎องถิ่น ตามความเหมาะสม 

4) ให๎ค าแนะน า หรือให๎ข๎อมูล ที่เป็นประโยชน์ในการพัฒนาการด าเนินงานของหอกระจายขําว เชํน 
ให๎ข๎อเสนอแนะส าหรับการจัดผังรายการขําว การท๎วงติงเก่ียวกับระดับความดังของเสียงที่ออกอากาศ เป็นต๎น 
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3.3.7 ชมรมหอกระจายข่าว 
การจัดตั้งชมรมหอกระจายขําว เป็นอีกแนวทางหนึ่งที่จะชํวยสํงเสริมความเข๎มแข็งของการด าเนินงาน

หอกระจายขําวในชุมชนได๎ การจัดตั้งชมรมหอกระจายขําว จะท าให๎เกิดการประสานงานและมีการรํวมมือกัน
ระหวํางสมาชิกเพ่ือด าเนินกิจกรรมตํางๆ มีการแลกเปลี่ยนความคิดเห็นและประสบการณ์ ซึ่งจะท าให๎การ
ด าเนินงานของหอกระจายขําวเกิดการพัฒนาไปในทิศทางที่ถูกต๎องรํวมกัน 

ชมรมหอกระจายขําว ควรจัดตั้งขึ้นโดยความสมัครใจของสมาชิกหอกระจายขําวจากแตํละ
ชุมชน มีกฎระเบียบข๎อบังคับในการบริหารงานที่ชัดเจนแนํนอน 

3.3.8 การประเมินผลการด าเนินงานของหอกระจายข่าว 
ในการด าเนินการใดๆ ถ๎าขาดการประเมินผลแล๎ว จะไมํสามารถทราบถึงผลดีผลเสีย หรื อ

ความก๎าวหน๎าของการด าเนินงานได๎วําเป็นไปตามวัตถุประสงค์หรือไมํ และควรจะปรับปรุงอยํางไรบ๎าง 
ส าหรับการประเมินผลการด าเนินงานหอกระจายขําวนั้น คณะกรรมการบริหาร 

การด าเนินงานหอกระจายขําวประจ าหมูํบ๎านและชุมชนควรเป็นผู๎ท าการประเมินผล และรายงาน 
ผลการประเมินให๎ผู๎บริหารองค์กรปกครองสํวนท๎องถิ่นทราบเมื่อท าการประเมินผลเสร็จสิ้นแล๎ว 
ในแตํละครั้ง การประเมินผลควรท าการประเมินใน 2 ประเด็น ดังนี้ 

1. การประเมินผลของการรับฟังและความนิยมของประชาชน 
2. การประเมินผลการกระจายเสียงตํอการพัฒนาชุมชน 

1. การประเมินผลการรับฟังและความนิยมของประชาชน อาจจะใช๎ตู๎รับความคิดเห็น การ
ประชุมชาวบ๎าน หรือสอบถามกลุํมตํางๆ ในหมูํบ๎าน เชํน ผสส. อสม. แมํบ๎านผู๎น าศาสนา กลุํมเยาวชน โดย
อาจจะประเมินเป็นระยะๆ แตํไมํควรนานเกิน 6 เดือน/ครั้ง 

2. การประเมินผลการกระจายเสียงต่อการพัฒนาชุมชน คณะกรรมการควรประเมินจากการรํวมมือ
ของชุมชนในด๎านตํางๆ และท าการประเมินความเปลี่ยนแปลงของประชาชนในด๎านการพัฒนาอาชีพ สุขภาพ 
คุณธรรม จริยธรรมของชุมชนโดยสํวนรวม โดยวิธีประชุมและการสังเกตเหตุการณ์ 
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วัตถุประสงค์ของการประเมินผล 
1. เพื่อทราบข๎อมูลตํางๆ ที่จะน ามาปรับปรุงรายการ และการด าเนินงานให๎ดียิ่งขึ้น 
2. เพื่อทราบความต๎องการและทัศนคติของผู๎ฟังรายการ 
3. เพื่อทราบความนิยมในรายการ 

- จ านวนผู๎ฟังสํวนใหญํเป็นใคร มากน๎อยเพียงใด 
- รายการที่เป็นที่นิยมฟัง คือ รายการใดบ๎าง 

4. เพื่อประเมินคุณภาพรายการทั้งในแงํเทคนิค และเนื้อหาของรายการ 
ในการประเมินผลเพ่ือให๎ทราบข๎อมูลดังกลําว อาจใช๎วิธีการงํายๆ คือ การสอบถามจากคนใน ชุมชน

เมื่อมีโอกาส หรือใช๎วิธีที่เป็นมาตรฐาน โดยออกแบบสอบถามความคิดเห็นของผู๎รับฟัง แล๎วน ามาศึกษาผลของ
ความคิดเห็นที่ส ารวจได๎ การประเมินผลโดยวิธีออกแบบสอบถามนี้ อาจจะท าได๎ปีละ 2 ครั้ง หรือทุก 6 เดือน 
หรือมากกวํานั้นตามความเหมาะสม 
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ภาพที่ 3.3.8 การส ารวจข้อมูลจากชุมชนเพื่อประเมินผลการด าเนินงานหอกระจายข่าว 
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บทท่ี 3 
ข้อเสนอแนะเกี่ยวกับการพัฒนามาตรฐานในอนาคต 

 
เหตุผลและความจ าเป็นที่ต้องมีการพิจารณาปรับปรุงมาตรฐาน 

มาตรฐานหอกระจายขําวจัดท าขึ้นเพ่ือใช๎เป็นแนวปฏิบัติ ส าหรับการด าเนินงานจัดตั้งหอกระจายขําว
ขององค์กรปกครองสํวนท๎องถิ่น เพ่ือให๎การจัดตั้งนั้นถูกต๎องตามหลักวิชาการมีความเป็นระเบียบสวยงาม 
ปลอดภัยในการใช๎งาน และสามารถด าเนินงานได๎ตรงตามความต๎องการของชุมชน 

เนื่องจากการด าเนินงานของหอกระจายขําว ต๎องเกี่ยวข๎องกับปัจจัยตํางๆ หลายประการทั้งทางด๎าน
เทคนิควิชาชําง และการบริหารจัดการ นอกจากนี้ หอกระจายขําวยังถูกคาดหวังให๎มีบทบาทส าคัญในการชํวย
สํงเสริมการพัฒนาชุมชน เชํน ชํวยสํงเสริมการมีสํวนรํวมของคนในชุมชน การสํงเสริมอาชีพ การปลูกฝัง
คุณธรรมและจริยธรรมที่ถูกต๎อง โดยผํานกระบวนการของการเผยแพรํข๎อมูลขําวสารตํางๆ ที่ได๎รับการวิเคราะห์
และคัดเลือกแล๎ววํา มีความเหมาะสม 

ด๎วยสภาพสังคมท่ีเปลี่ยนแปลงไปอยํางรวดเร็ว สื่อตํางๆได๎เข๎ามามีบทบาทในชีวิตประจ าวันของคนใน
ชุมชนมากขึ้น การบรรลุตามเป้าหมายของหอกระจายขําว จึงเป็นไปด๎วยความยากล าบากมากขึ้น การ
ด าเนินงานของหอกระจายขําวจ าเป็นต๎องมีการพัฒนาเพ่ือให๎ทันกับการเปลี่ยนแปลงของสังคม ทั้งทางด๎าน
เทคโนโลยี และด๎านการบริหารจัดการ ซึ่งจะท าให๎การจัดตั้งมีความคุ๎มคํา เกิดประโยชน์ตํอชุมชนอยํางแท๎จริง 
โดยมีดัชนีชี้วัดคุณภาพของการด าเนินงาน ที่ส าคัญคือ การที่ชุมชนนั้นมีการพัฒนาด๎านตํางๆ อยํางตํอเนื่อง 
 
แนวทางการพิจารณาปรับปรุงมาตรฐาน 

การปรับปรุงมาตรฐานหอกระจายขําวขององค์กรปกครองสํวนท๎องถิ่น ควรแบํงออกเป็น 
2 แนวทางได๎แกํ 

1) การปรับปรุงมาตรฐานด๎านเทคนิคหรือด๎านวิชาการ เนื่องจากเทคโนโลยีทางด๎านเครื่องเสียง มีการ
พัฒนาไปอยํางรวดเร็ว หอกระจายขําวจึงควรมีการปรับปรุงมาตรฐานที่เกี่ยวกับ 
คุณลักษณะทางเทคนิคหรือทางด๎านวิชาการ ทุก 3 - 4 ปี เพ่ือให๎การใช๎งานมีความเหมาะสมสอดคล๎องกับ
เทคโนโลยีที่มีการใช๎แพรํหลายในขณะนั้น 

2) การปรับปรุงมาตรฐานด๎านการบริหารจัดการ ประเด็นส าคัญที่ควรมีการปรับปรุงคือ มาตรฐานที่
เกี่ยวกับบุคลากร เนื่องจากเป็นปัจจัยส าคัญของทุกโครงการ ส าหรับโครงการ หอกระจายขําวในชุมชนบุคคลที่
ควรได๎รับการพัฒนาได๎แกํ คณะกรรมการบริหารการด าเนินงานหอกระจายขําวในหมูํบ๎านและชุมชน และผู๎
ประกาศขําว เนื่องจากเป็นผู๎ที่มีบทบาทส าคัญในการน าเสนอข๎อมูลขําวสารตํอ ชุมชน บุคคลทั้งสองกลุํมนี้ควร
ได๎รับการพัฒนาในด๎านความรู๎พ้ืนฐานที่จ าเป็นส าหรับการจัดรายการขําว และการตรวจสอบบ ารุงรักษา
อุปกรณ์ท่ีจ าเป็นต๎องใช๎ในการออกอากาศ 

ส าหรับองค์กรปกครองสํวนท๎องถิ่นที่มีความพร๎อมทางด๎านงบประมาณและบุคลากรควรมีการแตํงตั้งผู๎
ที่มีหนา๎ที่รับผิดชอบส าหรับการพัฒนามาตรฐานในแตํละด๎านโดยตรง เชํน ควรมีการก าหนดต าแหนํงนายชําง
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ไฟฟ้าสื่อสารเพ่ือรับผิดชอบการพัฒนามาตรฐานทางด๎านเทคนิคและก าหนดต าแหนํงนักประชาสัมพันธ์เพ่ือ
รับผิดชอบในการพัฒนามาตรฐานทางด๎านการประกาศขําว เป็นต๎น 
หอกระจายข่าวแบบไร้สายอัตโนมัติ 

3.1 การติดตั้งหอกระจายข่าวแบบไร้สายอัตโนมัติ 
ปัจจุบันหอกระจายขําวแบบไร๎สายก าลังได๎รับความนิยมมากขึ้น เนื่องจาก ความสะดวกในการติดตั้ง 

และความสามารถในการกระจายเสียงที่ครอบคลุมพ้ืนที่ได๎มากขึ้น การกระจายเสียงของหอกระจายขําวแบบนี้ 
ประกอบด๎วย ชุดอุปกรณ์หลัก 2 ชุด ได๎แกํ ชุดเครื่องสํงกระจายเสียงทางไกลอัตโนมัติแบบไร๎สาย (แมํขําย) 
และชุดเครื่องรับสัญญาณเสียงแบบไร๎สาย(ลูกขําย) โดยมีรัศมีการควบคุมระหวํางชุดแมํขํายและชุดลูกขํายเป็น
ระยะทางยาวประมาณ 20กิโลเมต 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 



110 
 

 
 
 
 
 
 
 
 

 
 



111 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



112 
 

2. เครื่องรับ (ลูกขําย) จ านวน 1 ชุด ประกอบด๎วย 
2.1 ชุดเครื่องรับสัญญาณ ระบบ UHF/FM ชนิดตั้งประจ าที่ 
2.2 ชุดควบคุมระบบไมโครคอนโทรลเลอร์ ควบคุมการเปิด - ปิด ลูกขํายอัตโนมัติ 
2.3 มีภาคขยายเสียงไมํน๎อยกวํา 80 W. RMS พร๎อมเครื่องจํายไฟ 
2.4 ล าโพงฮอร์น ทนก าลังวัตต์ได๎ไมํต่ ากวํา 60 W จ านวน 2 - 3 ตัว 
2.5 ระบบสายอากาศยําน UHF พร๎อมสายน าสัญญาณ RG 58 A/U พร๎อมข้ัวตํอ 
2.6 มิเตอร์ไฟฟ้าขนาดไมํต่ ากวํา 5 แอมป์ พร๎อมติดตั้งตามแบบการไฟฟ้าก าหนด 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
ภาพที่ 3.2 ก เครื่องส่งสัญญาณ เครื่องควบคุมการออกอากาศ และ เครื่องจ่ายไฟ 

       ของหอกระจายข่าวแบบไร้สายอัตโนมัต ิ
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ภาพที่ 3.2 ข เครื่องมิกเซอร์ภาพ 
 
 
 

 
 
 

ภาพที่ 3.2 ค ล าโพงมอนิเตอร์ 
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อยํางไรก็ตาม การส ารวจสถานที่ส าหรับการติดตั้งอุปกรณ์ของหอกระจายขําวแบบไร๎สายอัตโนมัติ มี

องค์ประกอบในการพิจารณาที่ใกล๎เคียงกับแบบเสียงตามสายอยูํบ๎างบางประการดังนี้ 
แผนภูมิที่ 3.3 องค์ประกอบในการส ารวจสถานที่ติดตั้งหอกระจายข่าวแบบไร้สายอัตโนมัติ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
1. การส ารวจสถานที่ติดตั้งอุปกรณ์ภาคส่งสัญญาณ องค์กรปกครองสํวนท๎องถิ่นควรจัดหาสถานที่

เป็นสัดสํวนส าหรับการติดตั้งอุปกรณ์ภาคสํงสัญญาณหรืออุปกรณ์แมํขําย ซึ่งมีจ านวนมากมายหลายชิ้น เชํน 
เครื่องควบคุมการออกอากาศ เครื่องจํายไฟ มิกเซอร์ ฯลฯ เพ่ือสะดวกตํอการดูแลรักษา เนื่องจากอุปกรณ์แตํ
ละชิ้นในระบบไร๎สายมีราคาคํอนข๎างสูง หากเป็นไปได๎ควรจัดสร๎างห๎องส าหรับการออกอากาศโดยเฉพาะ ซึ่ง
นอกจากจะชํวยให๎การติดตั้งและการเก็บรักษาอุปกรณ์มีความเป็นระเบียบสวยงาม และถูกต๎องตามมาตรฐาน
ของอุปกรณ์ แตํละชิ้นแล๎ว ยังชํวยอ านวยความสะดวกให๎กับผู๎ประกาศขําวในการจัดรายการออกอากาศอีกด๎วย 
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2. การส ารวจสถานที่ติดตั้งอุปกรณ์ภาครับสัญญาณ อุปกรณ์ในสํวนนี้ เชํนมิเตอร์จํายไฟ เสาอากาศ
ภาครับ เครื่องรับสัญญาณ ล าโพง ฯลฯ สามารถติดตั้งไว๎ตามเสาไฟฟ้าในชุมชนได๎ โดยองค์กรปกครองสํวน
ท๎องถิ่นสามารถเลือกก าหนดจุดที่จะติดตั้งได๎ตามที่ต๎องการแตํต๎องขออนุญาตการติดตั้งจากการไฟฟ้าสํวน
ภูมิภาคกํอน การก าหนดจุดติดตั้งอุปกรณ์ภาครับสัญญาณแตํละจุด ควรพิจารณาองค์ประกอบดังตํอไปนี้ 

1) สภาพแวดล้อมบริเวณจุดที่ติดตั้ง ควรพิจารณาผลกระทบที่อาจเกิดข้ึนเมื่อมีการกระจายเสียง 
เชํน เสียงอาจรบกวนบ๎านพักอาศัย สถานประกอบการที่อยูํใกล๎เคียงหรือไมํหากหลีกเลี่ยงไมํได๎ ควรหา
มาตรการบรรเทาความเดือดร๎อน เชํน การลดความดังเสียงให๎เบาลงการจัดผังรายการออกอากาศในชํวงเวลาที่
เหมาะสม เป็นต๎น 

2) การวิเคราะห์ลักษณะความเป็นชุมชน อุปกรณ์ภาครับสัญญาณแตํละจุดมีราคาคํอนข๎างสูง การ
ก าหนดจุดติดตั้งแตํละจุดจึงควรให๎มีความเหมาะสมและคุ๎มคํา โดยทั่วไปอุปกรณ์ภาครับสัญญาณ ควรติดตั้งไว
ในจุดที่มีชุมชนหนาแนํน เพื่อที่จะให๎การกระจายเสียงมีความครอบคลุมเกิดประโยชน์ตํอผู๎ฟังมากที่สุด และอาจ
ติดตั้งไว๎มากกวํา 1 จุด หากองค์กรปกครองสํวนท๎องถิ่นเห็นวํา การกระจายเสียงไมํครอบคลุมพ้ืนที่เพียงพอตํอ
การรับฟังขําวสารของคนในชุมชน 

3.4 การประมาณการราคาก่อสร้างหอกระจายข่าวแบบไร้สายอัตโนมัติ 
การกํอสร๎างหอกระจายขําวแบบไร๎สายอัตโนมัติ สํวนใหญํเกี่ยวข๎องกับการติดตั้งอุปกรณ์ที่ใช๎ในการออกอากาศ 
ซึ่งองค์กรปกครองสํวนท๎องถิ่นที่ประสงค์จะติดตั้งหอกระจายขําวแบบไร๎สายอัตโนมัติ สามารถประมาณการ
ราคาคําติดตั้งอุปกรณ์ได๎ตามรายการตํอไปนี้ 
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3.5 การตรวจสอบเบื้องต้นและการบ ารุงรักษาอุปกรณ์หอกระจายข่าวแบบไร้สาย 
อัตโนมัติ 
ความซับซ๎อนของเทคโนโลยีในระบบไร๎สาย ท าให๎หอกระจายขําวแบบไร๎สายอัตโนมัติ ต๎องใช๎อุปกรณ์

ในการออกอากาศมากกวําแบบเสียงตามสาย ส าหรับอุปกรณ์สํวนใหญํที่ตํอพํวงกันเข๎าเพ่ือใช๎ในการสํงออก
อากาศนั้น การตรวจสอบเบื้องต๎นและ การบ ารุงรักษา ยังคงใช๎วิธีการเชํนเดียวกับแบบเสียงตามสายได๎ 
กลําวคือผู๎ดูแลอุปกรณ์ระบบไร๎สายควรให๎ความส าคัญตํอการรักษาความสะอาดของตัวเครื่อง หลีกเลี่ยง
ความชื้นและฝุ่นละออง มีการจัดระเบียบบริเวณพ้ืนที่ติดตั้งอุปกรณ์ให๎อากาศถํายเทได๎สะดวก เพ่ือไมํให๎เครื่อง
เกิดความร๎อนสูง ตรวจสอบความเรียบร๎อยของการตํอพํวงอุปกรณ์แตํละชิ้น และการเปิด – ปิดสวิทช์ตํางๆ 
อยํางรอบคอบ โดยปฏิบัติตามค าแนะน าในคูํมือของอุปกรณ์แตํละชิ้นอยํางเครํงครัด ส าหรับอุปกรณ์บางชิ้นที่
ต๎องใช๎เทคโนโลยีที่คํอนข๎างซับซ๎อน เชํน เครื่องควบคุมระบบการท างาน ไมโครคอนโทรลเลอร์เครื่องสํง
สัญญาณ รวมถึงชุดอุปกรณ์ในภาครับสัญญาณซึ่งมักจะติดตั้งไว๎ในที่สูง ไมํสะดวกตํ อการตรวจสอบและ
บ ารุงรักษาด๎วยตนเอง อุปกรณ์เหลํานี้ควรมอบหมายให๎ผู๎ช านาญการเฉพาะทางเป็นผู๎ด าเนินการ 
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