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การจัดบริการสาธารณะเป                     ป      ว  องถ่ินต้องด าเนินการทั้งตาม
อ านาจหน                    ยโ      ว   ช    างๆโดยมีหลัการท างานที่จะต้องยึดถือไว้ว่า 
“การจัดบริการสาธารณะให  ป  ช ช                          ง วาเดิม มีคุณภาพ ได้มาตรฐานมี
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หลักประกันในระดับหนึ่งว่าหากองค์การบริหารส่วนต าบลบ้านแหงได้ถือปฏิบัติตามแนวทางที่มาตรฐาน
ก าหนดแล้ว  ประชาชนจะต้องได้รับบริการสารธารณะที่มีคุณภาพ  โดยเท่าเทียมกัน 
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สถาบันการศึกษา และองค์กรวิชาชีพต่าง ๆ ด าเนินการจัดท ามาตรฐานการบริหารงานและการบริการ
สาธารณะขององค  ป      วนท้องถ่ิน  โดยได้ฝ่านการประชุมเชิงปฏิบัติการ  เพื่อร่วมกันพิจารณา  
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องค์การบรหิารส่วนต าบลบ้านแหง 



 

สารบัญ  

หนา  

บทท่ี 1 บทน า 1 

1.1 ความเปนมา 1 

1.2 วัตถุประสงค 3 

1.3 ขอบเขตของมาตรฐาน 3 

1.4 กฎหมายทีเ่กี่ยวของ 4 

บทท่ี 2 การใหบริการงานทะเบียนและใบอนุญาต 5 

 2.1  กฎหมายที่เกี่ยวของที่ใหอํานาจกับองคกรปกครองสวนท้องถ่ินโดยตรง 6 

 2.2  กฎหมายท ี่เก ี่ยวของตามภารกิจถายโอนแล้ว 8 

 2.3  กฎหมายที่เกี่ยวข้องตามภารกิจที่มีแผนจะถายโอน 9 

 2.4  พระราชบัญญัติการเดินเรือในนานน ําไทย พ.ศ. 2456 12 

 2.5  พระราชบัญญัติควบคุมการโฆษณาโดยใชเครื่องขยายเสียง พ.ศ. 2493 40 

 2.6  พระราชบัญญัติทะเบียนพาณิชย พ.ศ. 2499 47 

 2.7  พระราชบัญญัติการสาธารณสุข พ.ศ. 2535 69 

 2.8  พระราชบัญญัติรักษาความสะอาดและความเปนระเบียบ 100 

       เรียบรอยของบานเมือง พ.ศ. 2535 

 2.9  พระราชบัญญัติทางหลวง พ.ศ. 2535 102 

 2.10 พระราชบัญญัติควบคุมน ํามันเชื อเพลิง พ.ศ. 2542 104 

 2.11 พระราชบัญญัติการขุดดินและถมดิน พ.ศ. 2543 119 

บทท่ี 3  การก าหนดมาตรฐานบ ุคลากร  120  

3.1  การออกคําสั่งมอบหมายหน้าที่         121 

  3.2  เกณฑ์การประเมิน                122  

3.3  กฎหมายทีเ่กี่ยวข้อง 123 

3.4  การประชาสมัพันธ์แก่ประชาชน 124 

3.5  การติดตาม ทบทวนการปฏิบัติงาน 125

ภาคผนวก 126

   



 
1 

 

 

บทที่  1  
บทนํา  

  

1.1 ความเปนมา  

การบริการดานงานทะเบียนและการขออนุญาตเปนภารกิจที่องคกรปกครองสวนทองถ่ินมี

อํานาจในการดําเนินการตามที่กฎหมายบางฉบับกําหนดไวแตเดิม หรืออํานาจที่ไดรับการถายโอนมาจากหน

วยงานอื่น ตามพระราชบัญญัติกําหนดแผนและข้ันตอนการกระจายอํานาจใหแก องคกรปกครองสวนทองถ่ิน 

พ.ศ. 2542 ซึ่งองคการบริหารสวนจังหวัด เทศบาล และองคการบริหารสวนตําบลจะตองใหบริการแก

ประชาชน โดยครอบคลุมทั้งงานทะเบียนและการขออนุญาต อาทิ งานทะเบียนพาณิชย การขออนุญาตกอสร

างอาคาร ใบอนุญาตประกอบกิจการที่เปนอันตรายตอสุขภาพ เปนตน ซึ่งจัดเปนบริการสาธารณะที่องคกร

ปกครองสวนทองถ่ินตองดูแล และ รับผิดชอบใหเปนไปตามที่กฎหมายกําหนด  

ดังนั้น เพื่อใหองคกรปกครองสวนทองถ่ินสามารถดําเนินภารกิจตามอํานาจหนาที่ไดอยาง    

ถูกตองตามเจตนารมณของกฎหมาย อันจะทําใหประชาชนไดรับบริการสาธารณะไดอยางเปนธรรมและเท

าเทียมกัน จึงไดจัดทํามาตรฐานการบริการงานทะเบียน และการขออนุญาตฉบับนี้ข้ึน โดยรวบรวมกฎหมายต

างๆ ที่ใหอํานาจแกองคกรปกครองสวนทองถ่ินในการบริการงานทะเบียน และการขออนุญาตในปจจุบัน ซึ่ง

นอกเหนือจากการรวบรวมกฎหมายตางๆ ดังที่ไดกลาวมาแลวนั้น ในมาตรฐานฉบับนี้ ยังไดกลาวถึงบุคคลที่มี

อํานาจในการออกใบอนุญาต รายละเอียดข้ันตอนใน การดําเนินการ เอกสารหลักฐานประกอบการขออนุญาต

ผูรับผิดชอบในแตละข้ันตอน ระยะเวลา การดําเนินการ อัตราคาธรรมเนียม และแบบพิมพตางๆ ตามที่

กฎหมายแตละฉบับกําหนดโดย อํานาจหนาที่ขององคกรปกครองสวนทองถ่ินที่เกี่ยวของกับดานการทะเบียน

และการอนุญาตได บัญญัติไวตามกฎหมาย ดังนี้  

 พระราชบัญญัติสภาตําบลและองคการบริหารสวนตําบล พ.ศ. 2537  

“มาตรา 67 ภายใตบังคับแหงกฎหมาย องคการบริหารสวนตําบลมหีนาที่ตองทํา กิจการ

ในเขตองคการบรหิารสวนตําบล ดังนี้ 

(9) ปฏิบัติหนาที่อื่นตามที่ทางราชการมอบหมาย โดยจัดสรรงบประมาณ 

หรือบุคลากรใหตามความจําเปนและสมควร  

 พระราชบัญญัติเทศบาล พ.ศ. 2496  

“มาตรา 50 ภายใตบังคับแหงกฎหมายเทศบาลตําบลมหีนาที่ตองทําในเขต เทศบาล ดังตอ่ไปนี้  

(9) หนาที่อื่นตามที่กฎหมายบัญญัติใหเปนหนาที่ของเทศบาล 
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 มาตรา 53 ภายใตขอบังคับแหงกฎหมาย เทศบาลเมอืงมหีนาที่ตองทําในเขต เทศบาล ดังตอไปนี้  

(1)  กิจการตามที่ระบุไวในมาตรา 50  

    มาตรา 56 ภายใตบังคับแหงกฎหมาย เทศบาลนครมีหนาที่ตองทําในเขตเทศบาล ดังตอไปนี้  

(1) กิจการตามทีร่ะบุไวในมาตรา 53 

 พระราชบัญญัติองคการบริหารสวนจังหวัด 

(9)  จัดทํากิจการอื่นใดตามที่กําหนดไวในพระราชบัญญัตินี้ หรือกฎหมาย อื่น

กําหนดใหเปนอํานาจหนาที่ขององคการบริหารสวนจังหวัด  

 พระราชบัญญัติกําหนดแผนและขั้นตอนการกระจายอํานาจใหแกองคกรปกครอง สวนท

องถิ่น พ.ศ. 2542  

มาตรา 16 ใหเทศบาล เมืองพัทยา และองคการบริหารสวนตําบล  มีอํานาจและหน้าที่ใน

การจัดระบบการบริการสาธารณะเพื่อประโยชนของประชาชนในทองถ่ินของตนเอง ดังนี้  

(30) การรักษาความสงบเรียบรอย การสงเสริมและสนับสนุนการปองกัน และรักษา

ความปลอดภัยในชีวิตและทรัพยสิน  

(31) กิจการอื่นใดที่เปนผลประโยชนของประชาชนในทองถ่ินตามที่ คณะกรรมการ

ประกาศกําหนด  

  มาตรา 17 ภายใตบังคับมาตรา 16 ใหองคการบริหารสวนจังหวัดมีอํานาจหนาที่ ใน

การจัดระบบบริการสาธารณะเพื่อประโยชนของประชาชนในทองถ่ินของตนเอง ดังนี้  

(28) จัดทํากิจการอื่นใดตามที่กําหนดไวในพระราชบัญญัตินี้หรือกฎหมายอื่นกําหนดให

เปนอํานาจและหนาที่ขององคการบริหารสวนจังหวัด  

(29) กิจการอื่นใดที่เปนผลประโยชนของประชาชนในทองถ่ินตามที่ คณะกรรมการ

ประกาศกําหนด  

1.2 วัตถุประสงค  

มาตรฐานการบริการงานทะเบียนและการขออนุญาตนี้ จัดทําข้ึนเพื่อ  

1. เปนแนวทางใหองคกรปกครองสวนทองถ่ินสามารถใหบริการดานงานทะเบียน และการ

ขออนุญาตในภารกิจที่กฎหมายกําหนดและที่ไดรับการถายโอนไดอยางมีประสิทธิภาพ  

2. เพื่อใหประชาชนไดรับบริการสาธารณะดานงานทะเบียนและการขออนุญาตจาก องคกร

ปกครองสวนทองถ่ินอยางมีมาตรฐาน โปรงใส ตรวจสอบได  
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1.3 ขอบเขตของมาตรฐาน  

มาตรฐานฉบับนี้ ใชสําหรับการบริการงานทะเบียนและการขออนุญาตขององคการ  บริหารส

วนจังหวัด เทศบาล และองคการบริหารสวนตําบล ตามอํานาจหนาที่ที่กฎหมายบัญญัติไว โดยเกี่ยวของกับ

งานท่ีตองมีการแจงและ/หรือการอนุญาต โดยองคการปกครองสวนทองถิ่น แตจะไมรวมงานทะเบียนบา

งอยางหรือบางประเภท อาทิเชน งานทะเบียนราษฎร ทะเบียนสัตวพาหนะ เปนตน โดยมีวัตถุประสงคเพื่อ

การควบคุม กํากับ การปฏิบัติงานดานการทะเบยีนพาณิชยและการ อนุญาตในสวนที่องคกรปกครองสวนทอง

ถ่ินรับผิดชอบ สามารถปฏิบัติงานให เปนไปในแนวทาง เดียวกัน โดยงานทะเบียนเปนการรับแจงการ

ประกอบการ ซึ่งมีการกําหนดขอบเขตของกิจการที่ ตองจดทะเบียนไว สวนการออกใบอนุญาต เปนการควบ

คุมกิจการที่มีผลกระทบตอชุมชนหรือ สภาพสังคมในชุมชนจึงตองจดทะเบียน โดยมีการกําหนดหลักเกณฑ

และเงื่อนไขตางๆ เพื่อ ประกอบการพิจารณาออกใบอนุญาตดวย โดยในมาตรฐาน จะกลาวถึงเฉพาะการ

ปฏิบัติงานในการ อนุญาตเทาน้ัน จะไมรวมถึงการควบคุมหรือการออกคําสั่งอื่นๆ ซึ่งองคกรปกครองสวนทอง

ถ่ิน ตองดําเนินการตามกฎหมายประกอบดวย อนึ่ง สําหรับระยะเวลาการปฏิบัติตามกฎหมายที่ เกี่ยวของใน

มาตรฐานนี้ ไดดําเนินการปรับลดระยะเวลาการปฏิบัติงานลง 30 - 50% ตามพระราชกฤษฎีกา วาดวย

หลักเกณฑและวิธีการบริหารกิจการ   บานเมืองท่ีดี พ.ศ. 2546 และหนังสือกระทรวงมหาดไทย ท่ี มท 

0810.3/ว 1105 ลงวันท่ี 29 มีนาคม 2547 เรื่อง ขอแนะนําเกี่ยวกับแนวทางและวิธีการบริหารกิจการบา

นเมืองท่ีดีขององคกรปกครองสวนทองถิ่น ในกรณีที่มีการแกไข เปลี่ยนแปลงกฎหมาย ขอกําหนด หลัก

เกณฑเกี่ยวกับการปฏิบัติที่ เกี่ยวของกับงานทะเบียน และการขออนุญาต ใหพิจารณาปรับใชมาตรฐานนี้โดย

ไมขัดแยงกับ กฎหมาย  

1.4   กฎหมายที่เกี่ยวของ  

1.     พระราชบัญญัติการเดินเรือในนานน้ําไทย พระพุทธศักราช 2456  

2. พระราชบัญญัตกิารพนัน พ.ศ. 2478  

3. พระราชบัญญัตโิรงแรม พ.ศ. 2478  

4. พระราชบัญญัตสิุรา พ.ศ. 2493  

5. พระราชบัญญัตกิารควบคุมการโฆษณาโดยใชเครื่องขยายเสยีง พ.ศ. 2493  

6. พระราชบัญญัตทิะเบียนพาณิชย พ.ศ. 2499  

7. พระราชบัญญัตหิอพกั พ.ศ. 2507  

8. พระราชบัญญัติยาสูบ พ.ศ. 2509  

9. พระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ. 2522  

10. พระราชบัญญัตสิสุานและฌาปนสถาน พ.ศ. 2528  
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11. พระราชบัญญัตทิางหลวง พ.ศ. 2535  

12. พระราชบัญญัตกิารสาธารณสุข พ.ศ. 2535  

13. พระราชบัญญัตริักษาความสะอาดและความเปนระเบียบเรยีบรอยของบานเมือง         

พ.ศ. 2535  

14. พระราชบัญญัตโิรงงาน พ.ศ. 2535  

15. พระราชบัญญัติควบคุมน้ํามันเช้ือเพลงิ พ.ศ. 2542  

16. พระราชบัญญัตกิารขุดดินและถมดิน พ.ศ. 2543  
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บทที่  2  

การใหบริการงานทะเบียนและใบอนุญาต  
  

กฎหมายทีเ่กี่ยวของกบัองคกรปกครองสวนทองถ่ินในการ 

บริการงานทะเบียนและการขออนญุาตในปจจุบันน้ัน สามารถแบงออก          

ได้เป็น 3 ประเภท ซึง่องคกรปกครองสวนทองถ่ินควรทีจ่ะมกีารรวบรวม 

อ านาจในการบรกิารงานทะเบียนและใบอนุญาตเหลาน้ีกอนว่าทองถ่ินมี 

อ านาจในงานทะเบียน หรือการออกใบอนญุาตในเรือ่งใดบ้าง การรวบรวม

กฎหมายทีเ่กี่ยวของกบังานทะเบยีนและการขออนญุาตขององคกรปกครองสวนทองถ่ิน ทั้งกฎหมายท่ี

ก าหนดอ านาจใหโดยตรงในพระราชบัญญัตโิดยจัดท าเป็นตาราง (ตารางท่ี 2.1) กฎหมายท่ีมีการถ่าย

โอนภารกิจ (ตาราง 2.2)  และกฎหมายท่ีเกี่ยวของตามภารกิจ 

ท่ีมี แผนจะถ่ายโอน (ตารางท่ี 2.3) ตามล าดับ โดยแต่ละตารางจะมีรายละเอียดหลักๆ ดังนี้  

- หน่วยงานที่กฎหมายก าหนดใหมีอ านาจบงัคับใช้ได้ 

- อ านาจในการบรกิารงานทะเบียนและการขออนญุาต ตามทีก่ฎหมายก าหนด  

ความจ าเปนในการออกขอบัญญัติทองถ่ิน เพื่อสามารถใหบรกิารงานทะเบียนและการขออนญุาตได  
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ตารางท่ี 2.1 กฎหมายท่ีเกี่ยวของท่ีใหอ านาจกับองคกรปกครองสวนทองถิ่นโดยตรง  
 

กฎหมาย  อปท.  อ านาจงานทะเบยีน/อนุญาต  มาตรา  
อบจ.  เทศบาล  อบต.  

*พระราชบญัญัต ิ

ควบคุมอาคาร            
พ.ศ. 2522  

- จะใชบังคับในทองที่ใด           

มีบรเิวณเพียงใหตราเป็น        

พระราชกฤษฎีกา  

- เขตทองที่ที่ไดม้ีการประกาศ 
ใหใชบังคับผังเมืองรวมตาม
กฎหมาย     วาด้วยการผัง
เมือง  

- อาคารสูง อาคารขนาดใหญ่
พิเศษ อาคารชุมนุมคนและ
โรงมหรสพ    

   ในทุกทองที่  

การขออนุญาตกอสร้างอาคาร   21  
การขออนุญาตดัดแปลงอาคาร  21  
การขออนุญาตรื้อถอนอาคาร  22  
การขออนุญาตเคลื่อนย้ายอาคาร  21  

พระราชบัญญัติการ 
สาธารณสุข พ.ศ.2535  
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 

-  √  √  การด าเนินการก าจัดสิ่งปฏิกูลหรือ 
มูลฝอย  

18  

-  √  √  การด าเนินกิจการที่เปนอันตราย    
ตอสุขภาพ  

33  

-  √  
  

√  การจดัตัง้สถานทีจ่ าหนายอาหาร 
หรือสะสมอาหารพื้นที่ไมเกิน 200 
ตารางเมตร  

38  

-  √  √  การตอใบอนุญาต  56  
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ตารางท่ี 2.2 กฎหมายท่ีเกี่ยวของตามภารกิจถ่ายโอนแลว  
 

กฎหมาย   อปท.   อ านาจงานทะเบียน/อนุญาต  มาตรา  

อบจ.  เทศบาล  อบต.  

พระราชบัญญัติทะเบยีน 
พาณิชย พ.ศ. 2499  

- √  -  การจดทะเบยีนพาณิชย  11  

*พระราชบัญญัตคิวบคุม 

น้ ามันเช้ือเพลิง                
พ.ศ. 2542  

-  √ √  การรับแจงการประกอบกิจการ 

น้ ามันเช้ือเพลิง  
19  

-  √  √  การอนุญาตประกอบกิจการ 
เฉพาะสถานีบริการน้ ามันเช้ือเพลงิ 
ยกเว้นประเภท ฉ  

20  

-  √  √  การขอตอใบอนุญาต   23  

-  √  √  โอนกิจการตามท่ีไดรับอนุญาต ให
แกบุคคลอื่น  

25  

-  √  √  ใบอนุญาตสูญหายหรือ ถูกท าลาย 
ในสาระส าคัญ ใหผู้รับใบอนุญาต 

แจ้งตอ่ผูอ้นุญาตและยื่นค าขอรับ 

ใบแทนใบอนุญาต  

28  
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พระราชบัญญัติทะเบียนพาณิชย พ.ศ. 2499  
  

1. องคกรปกครองสวนทองถิ่นท่ีมีอ านาจบังคับใช  

- องคการบรหิารสวนจังหวัด  

- องคกรปกครองสวนทองถ่ินอื่นที่ไดรับการประกาศในราชกิจจานุเบกษาใหเปนส านักงานทะเบียน

พาณิชย  

2. กฎหมายท่ีใชอางอิง  

2.1 พระราชบญัญัติทะเบียนพาณิชย พ.ศ. 2499  

2.2 พระราชบญัญัติทะเบียนพาณิชย (ฉบับที่ 2) พ.ศ. 2549  

2.3 กฎกระทรวง ฉบบัที่ 3 (พ.ศ. 2540) ออกตามความในพระราชบญัญัติทะเบียนพาณิชย พ.ศ. 2499  

2.4 ประกาศกระทรวงพาณิชย เรื่อง ใหผปูระกอบพาณิชยกิจตองจดทะเบียนพาณิชย (ฉบับที่ 9) พ.ศ. 

2549  

3. นิยาม  

3.1 ผปูระกอบพาณิชยกิจ หมายความวา บุคคลธรรมดา หรือ นิติบุคคล ซึง่ประกอบพาณิชยกิจ    เป

นอาชีพปกติ และใหหมายความรวมทัง้ผเูปนหนุสวนที่ไมจ ากัดความรับผิด กรรมการ หรือ   ผจูัด

การดวย  

3.2 ส านักงาน หมายความวา สถานที่ซึ่งใชประกอบพาณิชกิจเปนปกติ  

3.3 พาณิชยกิจ หมายความถึง   

1) การซื้อ การขาย การขายทอดตลาด การแลกเปลี่ยน  

2) การใหเชา การใหเชาซื้อ  

3) การเปนนายหนา หรือตัวแทนคาตาง  

4) การขนสง  

5) การหัตถกรรม การอุตสาหกรรม  

6) การรบัจางท าของ  

7) การใหกูยืมเงิน การรับจ าน า การรบัจ านอง  

8) การคลงัสินคา  

9) การรบัแลกเปลี่ยน หรือซื้อขายเงินตราตางประเทศ การซื้อ หรือขายตั๋วเงิน                        

การธนาคาร การเครดิตฟองซิเอร การโพยกวน  
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10) การรบัประกันภัย  

11) กิจการอื่นซึง่ก าหนดโดยพระราชกฤษฎีกา  

3.4 ผปูระกอบพาณิชกิจท่ีตองยื่นค าขอจดทะเบียนพาณิชย ณ องคการบริหารสวนจังหวัด ไดแก  

1) การท าโรงสีขาวและการท าโรงเลื่อยที่ใชเครื่องจักร  

2) การขายสินคาไมวาอยางใดๆ อยางเดียวหรือหลายอย างก็ตาม คิดรวมทั้งสิ้นในวัน            

หนึ่งวันใดขายไดเปนเงินตั้งแต ๒๐ บาท ข้ึนไป หรือมีสินคาดังกลาวไวเพื่อขาย มีคารวม

ทั้งสิ้นเปนเงินต้ังแต ๕๐๐ บาท ข้ึนไป  

3) การเปนนายหนาหรือตัวแทนคาตาง ซึ่งท าการเกี่ยวกับสินคาไมวาอยางใดๆ อยางเดียวหรือ

หลายอยางก็ตาม และสินคาน้ันมีคารวมทั้งสิ้นในวันหนึ่งวันใดเปนเงิน ตั้งแต ๒๐ บาท ข้ึนไป  

4) การประกอบหัตถกรรมหรือการอุตสาหกรรมไมวาอยางใดๆ อยางเดียวหรือหลายอยาง  ก็

ตามและขายสินคาที่ผลิตไดมีคารวมทั้งสิ้นในวันหนึ่งวันใดเปนเงินตั้งแต ๒๐ บาท ข้ึนไป 

หรือในวันหนึ่งวันใดมีสินคาที่ผลิตได มีคารวมทั้งสิ้นเปนเงิน ตั้งแต ๕๐๐ บาท ข้ึนไป  

5) การขนสงทางทะเล การขนสงโดยเรือกลไฟ หรือเรือยนตประจ าทาง การขนสงโดย รถไฟ

การขนสงโดยรถราง การขนสงโดยรถยนตประจ าทาง การขายทอดตลาด การรับ ซื้อขาย

ที่ดิน การใหกูยืมเงิน การรับแลกเปลี่ยนหรือซื้อขายเงินตราตางประเทศ การซื้อหรือขายตั๋ว

เงิน การธนาคาร การโพยกวน การท าโรงรับจ าน า และการท าโรงแรม  

3.5 ผปูระกอบพาณิชกิจที่ไมตองยื่นค าขอจดทะเบียนพาณิชย ไดแก  

1) การคาเร การคาแผงลอย  

2) พาณิชยกิจเพื่อการบ ารุงศาสนาหรือเพื่อการกุศล  

3) พาณิชยกิจของนิติบุคคลซึ่งไดมีพระราชบัญญัติหรือพระราชกฤษฎีจัดต้ังข้ึน   

4) พาณิชยกิจของกระทรวง ทบวง กรม  

5) พาณิชยกิจของมลูนิธิ สมาคม สหกรณ  

6) พาณิชยกิจซึ่งรัฐมนตรีไดป ระกาศในราชกิจจานุเบกษา  

4. งานทะเบยีนและการอนุญาตท่ีองคกรปกครองสวนทองถิ่นมีอ านาจด าเนินการ  

4.1 การออกใบทะเบียนพาณิชยกรณีจดทะเบียนใหม (ตามมาตรา 11)  

4.2 การออกใบทะเบียนพาณิชยกรณีจดทะเบียนเปลี่ยนแปลง (ตามมาตรา 13)  

4.3 การออกใบทะเบียนพาณิชยกรณีจดทะเบียนยกเลกิ (ตามมาตรา 13)  

4.4 การออกใบแทนทะเบียนพาณิชย (ตามมาตรา 14)  

4.5 การขอตรวจดูเอกสาร (ตามมาตรา 18)  

4.6 การขอคัดส าเนาและรบัรองเอกสาร (ตามมาตรา 18)  
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5. ขั้นตอนการด าเนินการ  

5.1 การออกทะเบียนพาณิชยกรณีจดทะเบียนใหม  

5.1.1 แบบฟอรมที่ใช  

- แบบค าขอจดทะเบียน (แบบ ทพ.)  

- ใบทะเบียนพาณิชย (แบบ ทค.0403)  

5.1.2 การปฏิบัติงาน ข้ันตอนที่ 1 เจาหนาที่ตรวจสอบคุณสมบัติ และใหค าแนะน าในการ    จด

ทะเบียนพาณิชยแก ผยูื่นค าขอจดทะเบียนพาณิชย  

ข้ันตอนที่ 2  เจาหนาที่ใหค าแนะน าในการกรอกค าขอจดทะเบียนพาณิชย  

ข้ันตอนที่ 3       เจาหนาที่รบัค าขอจดทะเบียน (แบบ ทพ.) พรอมดวยเอกสารและหลกัฐานจาก 

ผยูื่นค าขอ และตรวจสอบความครบถวนถูกตองของเอกสาร ดังนี้ กรณีบุคคลธรรมดา  

- แบบค าขอจดทะเบียน (แบบ ทพ.) จ านวน 2 แผน  

- ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน 2 ฉบับ - ส าเนาทะเบียนบาน 2 ฉบับ กรณีนิตบิุคคล  

- แบบค าขอจดทะเบียน (แบบ ทพ.)  

- หนังสือรบัรองการจดทะเบียนเปนนิตบิีคคล   

- ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชนกรรมการผูมีอ านาจลงนาม  

- กรณีมอบอ านาจ ตองมหีนังสือมอบอ านาจ ติดอากรแสตมป 10 บาท และ             

ส าเนาบัตรประชาชนของผรูับมอบอ านาจ  

หากตรวจสอบแลวถูกตองสมบูรณ เจาหนาที่ลงเลขรับเอกสารค าขอจดทะเบียน  

ข้ันตอนที่ 4  เจาหนาที่จัดท าเอกสารเสนอตอนายทะเบียนพาณิชย (ซึ่งอาจเปน ปลัดฯ หัวหนา    
ฝายนิติกร หรือหัวหนาฝายอื่นๆ ที่ไดรับการแตงตั้ง)  

ข้ันตอนที่ 5  นายทะเบียนพาณิชยพิจารณา และลงนาม  
ข้ันตอนที่ 6  นายทะเบียนพาณิชยสงเรื่องคืนใหเจาหนาที่ เพื่อพมิพใบทะเบียนพาณิชย              

(แบบ ทค.0403)  
ข้ันตอนที่ 7  เจาหนาที่รบัช าระคาธรรมเนียมจากผยูื่นค าขอจดทะเบียนพาณิชย พรอมทั้งออก 

ใบเสร็จรับเงิน  

หมายเหตุ:  ข้ันตอนที่ 1-7 ตองดําเนินการใหแลวเสร็จภายใน 21 วัน  

(ตามพระราชบญัญัติทะเบียนพาณิชย พ.ศ. 2499 มาตรา 11 ระบุว่าผูป้ระกอบ
พาณชยกิจ  ตองยื่นคําขอจดทะเบียนภายใน 30 วัน นับตั้งแตวันเริ่มประกอบ
พาณิชยกิจ)  

ข้ันตอนที่ 8  เจาหนาที่บันทึกขอมูลการจดทะเบียนพาณิชยใหแลวเสรจ็เปนรายวัน  
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ข้ันตอนที่ 9  เจาหนาที่รวบรวมแบบค าขอและหลกัฐาน รวมทัง้ตนข้ัวใบทะเบียนพาณิชย์             
เก็บเขาแฟมเอกสารทะเบียนพาณิชยใหแลวเสรจ็เปนรายวัน  

ข้ันตอนที่ 10  เจาหนาที่รวบรวมขอมูลการจดทะเบียนพาณิชยเปนรายเดือน และรายงานผลการ 
จดทะเบียนพาณิชยไปยังส านักงานทะเบียนพาณิชยจังหวัด และส านักงานทะเบียน
พาณิชย์กลาง  
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  ขั้นตอนการออกทะเบียนพาณชิยกรณีจดทะเบยีนใหม  

 

 

 

 

 

 

 

  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  

เจ้าหน้าที่ตรวจสอบคุณสมบัติ   และให้ค าแนะน า   

ในการจดทะเบียนพาณิชย ์  

เจ้าหน้าที่ให้ค าแนะน าในการกรอกค าขอ   

จดทะเบียนพาณิชย์   

เจ้าหน้าที่รับค าขอจดทะเบียน   พรอ้มดว้ยเอกสารและ 

หลักฐานจากผยูื่นค าขอและตรวจสอบความครบถ้วน 

ถูกต้องของเอกสาร   

  แบบ   ทพ .  

เจ้าหน้าที่พิมพ์ใบทะเบียนพาณิชย์  

แบบ   ทพ .  

ผูขอยื่นจดทะเบียนไม่สามารถ 

ด าเนินการต่อไปได้   

ไมถู่กตอง   

ถูกตอง   

ไม่ถูกตอง   เจ้าหน้าที่คืนค าขอและ   

สั่งการใหผู้ยื่นค าขอ   

ไปด าเนินการให้ถูกต้องสมบูรณ์   
ถูกตต้อง   

  แบบ   ทค . 0403  

เจ้าหน้าที่รับช าระค่าธรรมเนียม   จากผู้ยื่นค าขอจดทะเบียน 

พาณิชย์   พรอ้มทั้งออกใบเสร็จรับเงิน   

เจ้าหน้าที่บันทึกขอมูลการจดทะเบียนพาณิชย์  

ให้แล้วเสร็จเป็นรายวัน   

เจ้าหน้าที่รวบรวมแบบค าขอและหลักฐาน   รวมทั้ง   

ตน้ขั้วใบทะเบียนพาณิชยเ์ก็บเขา้แฟมเอกสารทะเบียนพาณชิย์ 
ให้แล้วเสร็จเป็นรายวัน   

เจ้าหน้าที่รวบรวมขอมูลการจดทะเบียนพาณิ ชย์เป็ นรายเดือน   และ 

รายงานผลการจดทะเบียนพาณิชย ์ไปยังส า นักงานทะเบียนพาณิชย ์

จังหวัด   และส านักงานทะเบียนพาณิชย์กลาง   

ภายใน    
  21 วัน   

  แบบ   ทพ .  

นายทะเบียนพาณ ิชย์พิจารณา   และลงนาม 

ในบันทึกนายทะเบียนพาณิ ชย ์  และส่งเร่ือง 
คืนให้เจ้าหน้าที่   
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5.2 การออกใบทะเบียนพาณิชยกรณีจดทะเบยีนเปลี่ยนแปลง  

5.2.1 แบบฟอรมที่ใช  

- แบบค าขอจดทะเบียน (แบบ ทพ.)  

- ใบทะเบียนพาณิชย (แบบ ทค. 0403)  

             5.2.2 การปฏิบัติงาน  

ข้ันตอนที่ 1  เจาหนาที่ตรวจสอบใบทะเบียนพาณิชยเดิมจากฐานขอมูลในเพื่อตรวจสอบความ 

ถูกตอง  
ข้ันตอนที่ 2  เจาหนาที่ใหค าแนะน าในการกรอกค าขอจดทะเบียนเปลี่ยนแปลงในแบบค าขอ          

จดทะเบียน (แบบ ทพ.)  

ข้ันตอนที่ 3  เจาหนาที่รับค าขอจดทะเบียน (แบบ ทพ.) พรอมดวยเอกสารและหลักฐานจาก  ผูยื่นค า
ขอ และตรวจสอบความครบถวนถูกตองของเอกสาร ดังนี้  
กรณีบุคคลธรรมดา  

- แบบค าขอจดทะเบียน (แบบ ทพ.) จ านวน 2 แผน  

- ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน 2 ฉบับ  

- ส าเนาทะเบียนบาน 2 ฉบับ - ใบทะเบียนพาณิชยฉบับจริง 1 ฉบับ กรณีนิติบุคคล  

- แบบค าขอจดทะเบียน (แบบ ทพ.)  

- หนังสือรบัรองการจดทะเบียนเปนนิตบิีคคล   

- ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชนกรรมการผูมีอ านาจลงนาม  

- ส าเนาใบทะเบียนพาณิชย 1 ฉบับ  

- กรณีมอบอ านาจ ตองมีหนังสือมอบอ านาจ ติดอากรแสตมป 10 บาท และ              

ส าเนาบัตรประชาชนของผูรบัมอบอ านาจ หากตรวจสอบแลวถูกตองสมบูรณเจาหนาที่

ลงเลขรับเอกสารค าขอจดทะเบียนเปลี่ยนแปลง  เพื่อด าเนินการตอไป  

ข้ันตอนที่ 4  เจาหนาที่จัดท าเอกสารเสนอตอนายทะเบียนพาณิชย (ซึ่งอาจเปน ปลัดฯ หัวหนา     
ฝายนิติกร หรือหัวหนาฝายอื่นๆ ที่ไดรับการแตงตั้ง) เพื่อพิจารณาแบบค าขอ            
จดทะเบียน (แบบ ทพ.)  

ข้ันตอนที่ 5  นายทะเบียนพาณิชยพิจารณา และลงนาม  
ข้ันตอนที่ 6  นายทะเบียนพาณิชยสงเรื่องคืนใหเจาหนาที่  เพื่อพิมพใบทะเบียนพาณิชย                   

(แบบ ทค.0403)  
ข้ันตอนที่ 7  เจาหนาที่รบัช าระคาธรรมเนียม จากผยูื่นค าขอเปลี่ยนแปลงทะเบียนพาณิชย     

พรอมทั้งออกใบเสร็จรับเงิน  
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หมายเหตุ:  ข้ันตอนที่ 1-7 ตองดําเนินการใหแลวเสร็จภายใน 21 วัน   
(ตามพระราชบญัญัติทะเบียนพาณิชย พ.ศ. 2499 มาตรา 11 ระบุว่าผูป้ระกอบ
พาณิชยกิจตองยื่นคําขอจดทะเบียนภายใน 30 วัน นับตั้งแตที่มีการเปลี่ยนแปลง)  

ข้ันตอนที่ 8  เจาหนาที่บันทึกขอมูลการเปลี่ยนแปลงทะเบียนพาณิชยใหแลวเสร็จเปนรายวัน  

ข้ันตอนที่ 9  เจาหนาท่ีรวบรวมแบบค าขอและหลกัฐาน รวมทัง้ตนข้ัวใบทะเบียนพาณิชยเก็บเขา 
แฟมเอกสารทะเบียนพาณิชยใหแลวเสร็จเปนรายวัน  

ข้ันตอนที่ 10  เจาหนาที่รวบรวมขอมูลการเปลี่ยนแปลงทะเบียนพาณิชย เปนรายเดือน และ 
รายงานผลการเปลี่ยนแปลงทะเบียนพาณิชย ไปยังส านักงานทะเบียนพาณิชย
จังหวัด และส านักงานทะเบียนพาณิชยกลาง  
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ขั้นตอนการออกทะเบียนพาณชิยกรณีจดทะเบยีนเปลี่ยนแปลง 

 
 

 

 

  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  

เจ้าหน้าที่ตรวจสอบใบทะเบียนพาณชิย์ เดิมจาก 

ฐานข้อมูล   เพ่ือตรวจสอบความถูกต้อง   

เจ้าหน้าที่ให้ค าแนะน าในการกรอกค าขอจดทะเบียน 

เปลี่ยนแปลง   

เจ้าหน้าที่รับค าขอจดทะเบียน   พร้อมด้วยเอกสารและ 

หลักฐานจากผู้ยื่นค าขอและตรวจสอบความครบถ้วน 

ถูกต้องของเอกสาร   

  
แบบ   ทพ .  

นายทะเบียนพาณ ิชย์พิจารณา   และลงนาม 

ในบันทึกนายทะเบียนพาณิ ชย์

 

  และส่งเร่ือง 
คืนให้เจ้าหน้าที่   

เจ้าหน้าที่พิมพ์ใบทะเบียนพาณิชย์   

  แบบ   ทพ .  

ผู้ขอยื่นจดทะเบียนเปลี่ยนแปลง 

ไม่สามารถด าเนินการต่อไปได   

ไม่ถูกต้อง   

ถูกต้อง   

ไม่ถูกต้อง   เจ้าหน้าที่คืนค าขอและสั่งการ   
ให้ผูย้ื่นค าขอไปด าเนินการ   

ให้ถูกต้องสมบูรณ์   

ถูกต้อง   

  
แบบ   ทค . 0403  

เจ้าหน้าที่รับช าระค่าธรรมเนียม   จากผู้ยื่น   
ค าขอเปลยี่นแปลงทะเบี ยนพาณชิย์   พร้อมทั้งออกใบเสร็จรับเงิน   

เจ้าหน้าที่บันทึกข้อมูลการเปลี่ยนแปลงทะเบียนพาณิชย์   
ให้แล้วเสร็จเป็นรายวัน   

เจ้าหน้าที่รวบรวมแบบค าขอและหลักฐาน   รวมทั้งต้นขั้วใบ 

ทะเบียนพาณิชย์เก็บเข้า าแฟ้มเอกสารทะเบียนพาณิชย์   
ให้แล้วเสร็จเป็นรายวัน   

เจ้าหน้าที่รวบรวมข้อมูลการเปลี่ยนแปลงทะเบียนพาณิชย์เป็นรายเดือน   และ 

รายงานผลการเปลี่ยนแปลงทะเบียนพาณิชย์ไปยังส านักงานทะเบียนพาณิชย์ 
จังหวัด   และส านักงานทะเบียนพาณิชย์กลาง   

ภายใน   
 21   วัน   

  แบบ   ทพ .  



 

16 
 

     

5.3  การออกใบทะเบียนพาณิชยกรณีจดทะเบยีนยกเลิก            

5.3.1 แบบฟอรมที่ใช  

- แบบค าขอจดทะเบียน (แบบ ทพ.)  

5.3.2 การปฏิบัติงาน ข้ันตอนที่ 1 เจาหนาที่ตรวจสอบใบทะเบียนพาณิชยเดมิจากฐานขอมูล เพื่อ

ตรวจสอบความถูกตอง  

ข้ันตอนที่ 2  เจาหนาที่ใหค าแนะน าในการกรอกค าขอจดทะเบียนยกเลิกในแบบค าขอจดทะเบียน (แบบ 

ทพ.)  

ข้ันตอนที่ 3     เจาหนาที่รบัค าขอจดทะเบียน (แบบ ทพ.) พรอมดวยเอกสารและหลักฐานจาก 

ผยูื่นค าขอ และตรวจสอบความครบถวนถูกตองของเอกสาร ดังนี้ กรณีบุคคลธรรมดา  

- แบบค าขอจดทะเบียน (แบบ ทพ.)  

- ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน 2 ฉบับ  

- ส าเนาทะเบียนบาน 2 ฉบับ - ใบทะเบียนพาณิชยฉบับจริง 1 ฉบับ กรณีนิติบุคคล  

- แบบค าขอจดทะเบียน (แบบ ทพ.)  

- หนังสือรบัรองการจดทะเบียนเปนนิตบิีคคล   

- ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชนกรรมการผูมีอ านาจลงนาม  

- ใบทะเบียนพาณิชยฉบับจรงิ 1 ฉบับ  

- หนังสือรบัฝากบัญชีและเอกสารประกอบการลงบญัชี  

- กรณีมอบอ านาจ ตองมีหนังสือมอบอ านาจ ติดอากรแสตมป 10 บาท และ             

ส าเนาบัตรประชาชนของผูรับมอบอ านาจ  

หากตรวจสอบแลวถูกตองสมบูรณ เจาหนาที่ลงเลขรับเอกสารค าขอจดทะเบียนยกเลิก เพื่อด าเนินการ        

ตอไป  

ข้ันตอนที่ 4  เจาหนาที่จัดท าเอกสารเสนอตอนายทะเบียนพาณิชย (ซึ่งอาจเปน ปลัดฯ หัวหนา           
ฝายนิติกร หรือหัวหนาฝายอื่นๆ ที่ไดรับการแตงตั้ง)  

ข้ันตอนที่ 5  นายทะเบียนพาณิชยพิจารณา และลงนาม  
ข้ันตอนที่ 6  นายทะเบียนพาณิชยสงเรื่องคืนใหเจาหนาที่ เพื่อคัดช่ือออกจากทะเบียนพาณิชย  

ข้ันตอนที่ 7  เจาหนาที่ รับช าระคาธรรมเนียม จากผยูื่นค าขอยกเลกิทะเบียนพาณิชย พรอมทัง้ 
ออกใบเสร็จรับเงิน  

หมายเหตุ:  ข้ันตอนที่ 1-7 ตองดําเนินการใหแลวเสร็จภายใน 21 วัน   
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ข้ันตอนที่ 8  เจาหนาที่บันทึกขอมูลการยกเลิกทะเบียนพาณิชยใหแลวเสร็จเปนรายวัน  

ข้ันตอนที่ 9  เจาหนาที่รวบรวมแบบค าขอและหลกัฐาน เกบ็เขาแฟมเอกสารทะเบียนพาณิชย  
ใหแลวเสรจ็เปนรายวัน  

ข้ันตอนที่ 10  เจาหนาที่รวบรวมขอมูลการยกเลิกทะเบียนพาณิชยเปนรายเดือน และรายงานผล 
การยกเลิกทะเบียนพาณิชยไปยังส านักงานทะเบียนพาณิชยจังหวัด และส านักงาน 
ทะเบียนพาณิชย์กลาง 
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  ขั้นตอนการออกทะเบียนพาณชิยกรณีจดทะเบยีนยกเลิก  

 
 

 

 

  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  

เจ้าหน้าที่คนห้าใบทะเบียนพาณิชย์เดิมจาก 

ฐานข้อมูลในเครื่องคอมพิวเตอร์  เพ่ือตรวจสอบ 

ความถูกต้อง   

เจ้าหน้าที่ให้ค าแนะน าในการกรอกค าขอจดทะเบียน 

ยกเลิก   

เจ้าหน้าที่รับค าขอจดทะเบียน   พร้อมด้วยเอกสารและ 
หลักฐานจากผูยื่นค าขอและตรวจสอบความครบถวน 

ถูกต้องของเอกสาร   

  แ บบ   ทพ .  

นายทะเบียนพาณ ิชย์พิจารณา   และลงนาม 

ในบันทึกนายทะเบียนพาณิ ชย์   และส่งเร่ือง 
คืนให้เจ้าหน้าที่   

เจ้าหน้าที่คัดชื่อออกจากทะเบียนพาณิชย์   

  แบบ   ทพ .  

ผู้ยื่นค าขอจดทะเบียนยกเลิก   
ไม่สามารถด าเนินการต่อไปได้   

ไม่ถูกต้อง   

ถูกต้อง   

ไม่ถูกต้อง   เจ้าหน้าที่คืนค าขอและสั่งการ   
ให้ผู้ยื่นค าขอไปด าเนินการ   

ให้ถูกต้องสมบูรณ์   
ถูกต้อง   

เจ้าหน้าที่รับช าระค่าธรรมเนียม   จากผู้ยื่นค าขอจดทะเบียนพาณิชย ์  

พร้อมทั้งออกใบเสร็จรับเงิน   

เจ้าหน้าที่บันทึกข้อมูลยกเลิกทะเบียนพาณิชย์    
ให้แล้วเสร็จเป็นรายวัน   

เจ้าหน้าที่รวมรวมแบบค าขอและหลักฐาน   รวมทั้งต้นขั้วใบ 
ทะเบียนพาณิชย์เก็บเข้าแฟ้ม เอกสารทะเบียนพาณิชย ์  

ให้แล้วเสร็จเป็นรายวัน   

เจ้าหน้าที่รวบรวมการยกเลิกทะเบียนพาณิชย์เป็นรายเดือน   และรายงาน 

ผลการยกเลิกทะเบียนพาณิชย์ไปยัง ส านักงานพาณิชย์จังหวัด   และ 

ส านักงานพาณิชย์กลาง   

ภายใน   
 21  วัน   

  แบบ   ทพ .  
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5.4 การออกใบแทนทะเบียนพาณชิย  

      5.4.1 แบบฟอรมที่ใช  

- แบบค าขอใบแทน   

- ใบแทนใบทะเบียนพาณิชย (แบบ ทค. 0403)  

       5.4.2 การปฏิบัติงาน ข้ันตอนที่ 1  เจ าหน าที่ตรวจสอบใบทะเบียนพาณิชย เดิมจากข อมูล             

เพื่อตรวจสอบความถูกตอง ข้ันตอนที่ 2  เจ าหนาที่ใหค าแนะน าในการกรอกค าขอใบแทนทะเบียน

พาณิชย์ ข้ันตอนที่ 3  เจาหนาที่รับค าขอใบแทน พรอมดวยเอกสารและหลักฐานจากผูยื่นค าขอ และ 

ตรวจสอบความครบถวนถูกตองของเอกสาร ดังนี้  

- แบบค าขอใบแทน  

- ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน 2 ฉบับ  

- ส าเนาทะเบียนบาน 2 ฉบับ  

หากตรวจสอบแลวถูกตองสมบูรณ เจาหนาที่ลงเลขรับเอกสารค าขอใบแทน เพื่อด าเนินการตอไป  

ข้ันตอนที่ 4  เจาหนาที่จัดท าเอกสารเสนอตอนายทะเบียนพาณิชย (ซึ่งอาจเปน ปลัดฯ หัวหนา           
ฝายนิติกร หรือหัวหนาฝายอื่นๆ ที่ไดรับการแตงตั้ง) เพื่อพิจารณาแบบค าขอใบแทน  

ข้ันตอนที่ 5  นายทะเบียนพาณิชยพิจารณา และลงนาม  
ข้ันตอนที่ 6  นายทะเบียนพาณิชยสงเรื่องคืนใหเจาหนาที่ เพื่อพิมพใบแทนใบทะเบียนพาณิชย

(แบบ ทค.0403)  
ข้ันตอนที่ 7  เจาหนาที่รับช าระคาธรรมเนียม จากผูยื่นค าขอใบแทน พรอมทั้งออกใบเสร็จรับเงิน  

หมายเหตุ:  ข้ันตอนที่ 1-7 ตองดําเนินการใหแลวเสร็จภายใน 21 วัน   

ข้ันตอนที่ 8  เจาหนาที่บันทึกขอมูลการขอใบแทนใบทะเบียนพาณิชยใหแลวเสร็จเปนรายวัน  

ข้ันตอนที่ 9  เจาหนาที่รวบรวมแบบค าขอและหลักฐาน เก็บเข าแฟมบนหองเก็บเอกสาร 
ทะเบียนพาณิชย์ให้แลวเสร็จเปนรายวัน  
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ขั้นตอนการออกใบแทนทะเบียนพาณิชย  

 

 

 
 

 

 

 

เจ้าหน้าที่ตรวจสอบใบทะเบียนพาณิชย์ เดิมจาก 

ฐานข้อมูล   เพ่ือตรวจสอบความถูกต้อง   

เจ้าหน้าที่ให้ค าแนะน าในการกรอกค าขอใบแทน   

ใบทะเบียนพาณิชย์   

เจ้าหน้าที่รับค าขอใบแทน   พร้อมด้วยเอกสารและ   
หลักฐานจากผยูื่นค าขอ   และตรวจสอบความครบถว้น 

ถูกต้องของเอกสาร   

  

นายนายทะเบียนพาณิ ชย์พิจารณา   และ   
ลงนาม   แล้วสง่เร่ืองคืนให้เจ้าหน้าที่   

เจ้าหน้าที่พิมพ์ใบแทนใบทะเบียนพาณิชย์   

  

ผูข้อยื่นออกใบแทน   
ไม่สามารถด าเนินการตอ่ไปได้   

ไม่ถูกตอง   

ถูกต้อง   

ไม่ถูกต้อง   เจ้าหน้าที่คืนค าขอและสั่งการ   
ให้ผู้ยื่นค าขอไปด าเนินการ   

ให้ถูกต้องสมบูรณ์   
ถูกต้อง  

  แบบ   ทค . 0403  

เจ้าหน้าที่รับช าระค่าธรรมเนียม  จากผู้ยื่นค าขอใบแทนทะเบียนพาณิชย ์    
พรอ้มทั้งออกใบเสร็จรับเงิน   

เจ้าหน้าที่บันทึกข้อมูลการขอใบแทนทะเบียนพาณิชย์   
ให้แล้วเสร็จเป็นรายวัน   

เจ้าหน้าที่รวบรวมแบบค าขอ   
และหลักฐาน  เก็บเข้าแฟ้มบนห้องเก็บเอกสาร     

ทะเบียนพาณิชย์ให้แล้วเสร็จเป็นรายวัน   

  แบบค าขอใบแทน   

แบบคาํขอใบแทน   

แบบค าขอใบแทน   

ภายใน   
 21  วนั   
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 5.5 การขอตรวจดูเอกสาร   

5.5.1 แบบฟอรมที่ใช  

- แบบค าขอตรวจเอกสาร  

5.5.2 การปฏิบัติงาน ข้ันตอนที่ 1 เจาหนาที่คนหาใบทะเบียนพาณิชยเดิมจากฐานขอมูล ในเครื่อง

คอมพิวเตอร เพื่อ ตรวจสอบความถูกตอง  

ข้ันตอนที่ 2  เจาหนาที่ใหค าแนะน าในการกรอกแบบค าขอตรวจเอกสาร  

ข้ันตอนที่ 3  เจาหนาที่รับแบบค าขอตรวจเอกสาร พรอมดวยเอกสารและหลักฐานจากผูยื่นค าขอ  

และตรวจสอบความครบถวนถูกตองของเอกสาร ดังนี้  

- แบบค าขอตรวจเอกสาร  

- ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน 1 ฉบับ  

- ส าเนาทะเบียนบาน 1 ฉบับ  

หากตรวจสอบแลวถูกตองสมบูรณ เจาหนาที่ลงเลขรับเอกสารค าขอตรวจเอกสาร เพื่อด าเนินการตอไป  

ข้ันตอนที่ 4  เจาหนาที่จัดท าเอกสารเสนอตอนายทะเบียนพาณิชย (ซึ่งอาจเปน ปลัดฯ หัวหนา              
ฝายนิติกร หรือหัวหนาฝายอื่นๆ ที่ไดรับการแตงตั้ง)  

ข้ันตอนที่ 5  นายทะเบียนพาณิชยพิจารณา และอนุญาต  
ข้ันตอนที่ 6  นายทะเบียนพาณิชยสงเรื่องคืนใหเจาหนาที่ เพื่อเตรียมเอกสารใหผูยื่นค าขอ ตรวจดู  

ข้ันตอนที่ 7  เจ าหนาที่รับช าระค าธรรมเนียม จากผู ยื่นค าขอตรวจเอกสาร พร อมทั้งออก 
ใบเสร็จรับเงิน  

หมายเหตุ:  (ตามพระราชบัญญัติทะเบียนพาณิชย พ.ศ. 2499 มาตรา 11 ระบุวา ผูใดประสงค จะ
ตรวจดู ทําไดในเมื่อเสียคาธรรมเนียมตามที่กําหนดในกฎกระทรวงแลว  

ข้ันตอนที่ 8  เจาหนาที่บันทึกขอมูลการขอตรวจดูเอกสารใหแลวเสร็จเปนรายวัน  
ข้ันตอนที่ 9  เจาหนาที่รวบรวมแบบค าขอและหลักฐาน เก็บเขาแฟมบนหองเก็บเอกสารทะเบียน 

พาณิชยใหแลวเสร็จเปนรายวัน  
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ขั้นตอนการขอตรวจดูเอกสาร 

เจาหนาที่รวบรวมแบบค าขอ และหลักฐาน 
เก็บเขาแฟมบนหองเก็บเอกสาร ทะเบียน

พาณิชยใหแลวเสร็จเปนรายวัน  

  

  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  

เจ้าหน้าที่ตรวจสอบใบทะเบียนพาณิชย์ 
  เพ่ือตรวจสอบความถูกตอง   

เจ้าหน้าที่ให้ค าแนะน าในการกรอก   
ค าขอตรวจเอกสาร   

เจ้าหน้าที่รับค าขอตรวจเอกสาร  พร้อมด้วยเอกสารและ   
หลักฐานจากผู้ยื่นค าขอ  และตรวจสอบความครบถ้วน   

 ถูกต้องของเอกสาร   

  

นายทะเบียนพาณิชย์พิจารณาและ 

  ลงนามแล้วส่งเรื่องคืนให้เจ้าหน้าที ่

เจ้าหน้าที่เตรียมเอสารให้ผู้ยื่นค าขอตรวจด ู   

ผูข้อยื่นการขอตรวจดูเอกสาร   
ไม่สามารถด าเนินการตอ่ไปได้   

ไม่ถูกต้อง   

ถูกต้อง 

ไมถู่กต้อง   
เจ้าหน้าที่คืนค าขอและสั่งการ   
ให้ผู้ยื่นค าขอไปด าเนินการ   

ให้ถูกต้องสมบูรณ์   
ถูกต้อง   

เจ้าหน้าที่รับช าระค่าธรรมเนียม  จากผู้ยื่นค าขอตรวจเอกสาร      
พร้อมทั้งออกใบเสร็จรับเงิน   

เจ้าหน้าที่บันทึกข้อมูลการขอตรวจเอกสาร   
ให้แล้วเสร็จเป็นรายวัน   

  แบบค าขอตรวจเอกสาร   

แบบค าขอตรวจเอกสาร   

แบบค าขอตรวจเอกสาร   
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5.6การขอคัดส าเนาและรบัรองเอกสาร    

5.6.1 แบบฟอรมที่ใช  

- แบบค าขอหนังสือรับรอง/คัดส าเนา  

- แบบรับรองส าเนาฯ (แบบ รท.)  

5.6.2 การปฏิบัติงาน ข้ันตอนที่ 1 เจาหนาที่ตรวจสอบใบทะเบียนพาณิชยเดิมจาก ขอมูล เพื่อ

ตรวจสอบความถูกตอง ข้ันตอนที่ 2 เจาหนาที่ใหค าแนะน าในการกรอกแบบค าขอหนังสือรับรอง/คัดส าเนา 

ข้ันตอนที่ 3 เจาหนาที่รับแบบค าขอตรวจเอกสาร พรอมดวยเอกสารและหลักฐานจากผูยื่นค าขอ  

และตรวจสอบความครบถวนถูกตองของเอกสาร ดังนี้  

- แบบค าขอหนังสือรับรอง/คัดส าเนา  

- ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน 1 ฉบับ  

- ส าเนาทะเบียนบาน 1 ฉบับ  

หากตรวจสอบแลวถูกตองสมบูรณ เจาหนาที่ลงเลขรับเอกสารค าขอหนังสือรับรอง/คัดส าเนา  

เพื่อด าเนินการตอไป  

ข้ันตอนที่ 4  เจาหนาที่จัดท าเอกสารเสนอตอนายทะเบียนพาณิชย (ซึ่งอาจเปน ปลัดฯ หัวหนา ฝา
ยนิติกร หรือหัวหนาฝายอื่นๆ ที่ไดรับการแตงตั้ง) เพื่อพิจารณาแบบค าขอ หนังสือ
รับรอง/คัดส าเนา  

ข้ันตอนที่ 5  นายทะเบียนพาณิชยพิจารณา และอนุญาต  
ข้ันตอนที่ 6  นายทะเบียนพาณิชยสงเรื่องคืนใหเจาหนาที่ เพื่อออกใบรับรองส าเนาทะเบียน พาณิชย

(แบบ รท.) ใหผยูื่นค าขอ  
ข้ันตอนที่ 7  เจาหนาที่ รับช าระคาธรรมเนียม จากผูยื่นค าขอหนังสือรับรอง/คัดส าเนา พรอมทั้ง 

ออกใบเสร็จรับเงิน  
หมายเหตุ:  (ตามพระราชบัญญัติทะเบียนพาณิชย พ.ศ. 2499 มาตรา 11 ระบุวา ผูใดประสงค จะ

ขอใหพนักงานคัดสําเนา และรับรองสําเนาเอกสาร ทําไดในเมื่อเสียคาธรรมเนียมตามที่
กําหนดในในกฎกระทรวงแล้ว)  

ข้ันตอนที่ 8  เจาหนาที่บันทึกขอมูลการขอหนังสือรับรอง/คัดส าเนาใหแลวเสร็จเปนรายวัน  

ข้ันตอนที่ 9  เจาหนาที่รวบรวมแบบค าขอและหลักฐาน เก็บเขาแฟมเอกสารทะเบียนพาณิชย  ใหแล
วเสร็จเปนรายวัน  
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  ขั้นตอนการขอคัดส าเนาและรบัรองเอกสาร 

 

  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  

เจ้าหน้าที่ตรวจสอบใบทะเบียนพาณิชย์เดิมจาก 
  ฐานข้อมูล  เพ่ือตรวจสอบความถูกต้อง   

เจ้าหน้าที่ให้ค าแนะน าในการกรอกแบบค าขอ   
หนังสือรับรอง / คัดส าเนา   

เจ้าหน้าที่รับค าขอหนังสือรับรอง/คัดส าเนา  พร้อมด้วย   
เอกสารและหลักฐานจากผูยื่นค าขอ และตรวจสอบความ   

ครบถ้วนถูกต้องของเอกสาร   

  

นายทะเบียนพาณิชย์พิจารณาและ       
   ลงนามแล้วส่งเร่ืองคืนให้เจ้าหน้าที ่   

เจ้าหน้าที่ออกใบรับรองส าเนาทะเบียนพาณิชย์   

  

ผูข้อยื่นคัดส าเนาและรับรองเอกสาร   
ไม่สามารถด าเนินการตอ่ไปได้   

ไม่ถูกต้อง   

ถูกต้อง

อง 

  

ไม่ถูกต้อง   
เจ้าหน้าที่คืนค าขอและสั่งการ   
ให้ผู้ยื่นค าขอไปด าเนินการ   

ให้ถูกต้องสมบูรณ์   

ถูกต้อง   

เจ้าหน้าที่รับช าระค่าธรรมเนียมจากผู้ยื่นค าขอ     
 /    หนังสือรับรอง/คัดส าเนา  พร้อมทั้งออกใบเสร็จรับเงิน   

เจ้าหน้าที่บันทึกข้อมูลการอกหนังสือรับรอง/คัดส าเนา   

ให้แล้วเสร็จเป็นรายวัน   

เจ้าหน้าที่รวบรวมแบบค าขอ   
 และหลักฐาน เก็บเข้าแฟ้มบนห้องเก็บเอกสาร   

ทะเบียนพาณิชย์ให้แล้วเสร็จเป็นรายวัน   

  แบบค าขอหนังสือรับรอง / คัดส าเนา   

แบบค าขอหนังสือรับรอ/คัดส าเนา   

แบบค าขอหนังสือรับรอง / คัดส าเนา   

  แบบ   รท .  
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                                                                                                 แบบ ทพ.  
[   ] ส านักงานกลางทะเบียนพาณิชย  

[   ]  ส านักงานทะเบียนพาณิชย  

        อ าเภอ....................................                      
        จังหวัด...................................  

                 

 
 
 
ค าขอจด ทะเบียน  

เลขรับที่………………………………           รับวันที่
............................................   เลขที่ค าขอเดิม
.................................... ทะเบียนเลขที่
......................................  

ประเภทค าขอ  
[   ] จดทะเบียนพาณิชย (ใหกรอก [1] – [8] สวน [9] – [12] ใหเลือกรอกตามแตกรณี)  
[  ] จดทะเบียนเปลี่ยนแปลงรายการ [   ] [   ] [   ] [   ] [   ] [   ] ตัง้แตวันที่..........เปนดังนี้ (ใหกรอกเฉพาะรายการซ่ึงประสงค    

จะขอเปลี่ยนแปลง)  
[  ] จดทะเบียนเลิกประกอบพาณิชยกิจ ตั้งแตวันที่......................................(ใหกรอกรายการเฉพาะใน [1] [2] และ [5])  
  

[1] ชือ่ผปูระกอบพาณิชยกจิ....................................................... อาย.ุ.....................ป เช้ือชาติ........................ สัญชาติ ..................       
ที่อยูเลขที่...................หมูที่...........ตรอก/ซอย............................ถนน..................................ต าบล/แขวง...................................       
อ าเภอ/เขต........................................จังหวดั..............................โทรศพัท โทรสาร....................................  
[2] ชื่อที่ใชในการประกอบพาณิชยกิจ ภาษาไทย…………………………………………………………………………………                                                                       
                                                ภาษาตางประเทศ (ถามี)................................................................................................... 
[3] ชนดิแหงพาณิชยกจิ                                                          รหัสส าหรับเจาหนาที่  

(1) .....................................................................................................................................  
  

(2) .....................................................................................................................................  
  

(3) .....................................................................................................................................  
  

(4) .....................................................................................................................................  
  

[4] จ านวนเงินทุนที่น ามาใชในการประกอบพาณิชยกิจเป็นประจ า จ านวน.........................บาท (...............................................) 
 [5] ทีต่ั้งส านักงานแหงใหญ เลขที่............................. หมูที่.........................................ตรอก/ซอย.....................................................        
ถนน............................................. ต าบล/แขวง ............................................ อ าเภอ/เขต................................................................       
 จังหวัด................................................โทรศัพท โทรสาร........................................................................  
[6] ชื่อผจูดัการ.................................................. อายุ.................ป เช้ือชาติ.................. สัญชาติ .................. ที่อยูเลขที่.................    
หมูที่.........................ตรอก/ซอย.........................ถนน...........................................ต าบล/แขวง........................................................        
อ าเภอ/เขต.................................... จังหวัด.................................โทรศัพท โทรสาร........................................  
[7] วันที่เริ่มตนประกอบพาณิชย์ในประเทศไทย ตั้งแตวันที่............................................………………………………….....................…  

[8] วันที่ขอจดทะเบยีนพาณิชย์............................................................................................................................. .... 
[9] รบัโอนพาณิชยกิจนีจ้าก......................................................... เช้ือชาต.ิ.................. สัญชาต ิ.................. ที่อยูเลขที่................            

       หมทูี่..................ตรอก/ซอย......................................ถนน........................................ต าบล/แขวง..............................................             
       อ าเภอ/เขต..........................................จังหวัด..............................โทรศัพท โทรสาร.................................  

       ชื่อที่ใชในการประกอบพาณิชยกิจ........................…………………….……โอนเมื่อวันที่…………………........................…………………                

       สาเหตุที่โอน…………………………………………………………………………………………………............................................………….…….  
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[10] ที่ตั้งส านักงานสาขา  เลขที่............................................หมูที่......……………ตรอก/ซอย…………………………….......................…….....  
       ถนน.....................................................ต าบล/แขวง...............................................อ าเภอ/เขต..................................................  

     จังหวัด...................................................โทรศัพท โทรสาร...........................................................  
           ที่ตั้งโรงเกบ็สินคา เลขที่..................................หมูที่....…………..........………ตรอก/ซอย……………………………....................….....                              
           ถนน....................................................ต าบล/แขวง..........................................อ าเภอ/เขต
........................................................  
[11] ชื่อ อายุ เช้ือชาติ สัญชาติ ต าบลที่อยู และจ านวนทุนลงหุนของผเูปนหุนสวน และจ านวนเงินทุนของหางหุนสวน                             
ผูเปนหุนสวนของหางหุนสวน/ผูเปนหุนสวนเขาใหม มีจ านวน......................................คน ดังนี้  

(1)............................................................................. อายุ................ป เช้ือชาติ............................  
สัญชาติ ..................................   
ที่อยูเลขที่...............................................................หมูที่..........................ตรอก/ซอย
.....................................................................  
ถนน..............................................ต าบล/แขวง........................................อ าเภอ/เขต
.....................................................................  
จังหวัด.........................................................โทรศัพท โทรสาร
...........................................................  
ลงหุนดวย.........................................จ านวน..........................บาท  
(ลงลายมือชื่อ)...........................................................................  
(2)............................................................................. อายุ................ป เช้ือชาติ............................  
สัญชาติ ...................................  
ที่อยูเลขที่...............................................................หมูที่..........................ตรอก/ซอย
......................................................................  
ถนน..............................................ต าบล/แขวง........................................อ าเภอ/เขต
......................................................................  
จังหวัด.........................................................โทรศัพท โทรสาร
............................................................  
ลงหุนดวย.........................................จ านวน....................................บาท  (ลงลายมือ
ชื่อ)................................................................ (3)............................................................................. อายุ................ป  
เช้ือชาติ............................ สัญชาติ ...................................   

       ที่อยเูลขที่...............................................................หมูที่..........................ตรอก/ซอย.....................................................................  
       ถนน..............................................ต าบล/แขวง........................................อ าเภอ/เขต....................................................................  
       จังหวดั.........................................................โทรศัพท โทรสาร.........................................................  

ลงหุนดวย.........................................จ านวน..........................บาท (ลงลายมือช่ือ)..........................................................................  
[12] จ านวนเงินทุน จ านวนหุน และมูลคาหุนของบริษัทจ ากัด จ านวนและมูลคาหุนทีบุ่คคลแตละสัญชาติถืออยู  
       ทุนจดทะเบียน......................................บาท แบงออกเปน ..................หุน  มูลคาหุนละ..................................................บาท 

สัญชาติ.............................................    ถือหุน......................หุน    สัญชาติ.....................................     
 ถือหุน...........................หุน 
       สัญชาติ.............................................    ถือหุน......................หุน    สัญชาติ....................................       
ถือหุน...........................หุน  
[13] ผูเปนหุนสวนออกหรือตาย จ านวน .....................คน ดังนี้ (ใชกรณีจดทะเบียนเปลยี่ นแปลงรายการตามขอ 11)  
       (1)................................................................................. อายุ...................ป เช้ือชาติ........................ สัญชาติ ...............................   
       ที่อยเูลขที่..................................................................................หมูที่.....................ตรอก/ซอย......................................................  
       ถนน..............................................ต าบล/แขวง..................................................อ าเภอ/เขต..........................................................  
       จังหวดั.....................................................โทรศัพท ............โทรสาร................................................................  
      (2)................................................................................. อายุ...................ป เชื้อชาติ........................ สัญชาติ ...............................   
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ที่อยูเลขที่..................................................................................หมูที่.....................ตรอก/ซอย.......................................................  
      ถนน..............................................ต าบล/แขวง..................................................อ าเภอ/เขต..........................................................  
     จังหวัด.....................................................โทรศัพท ......โทรสาร..................................................................  
[14] อ่ืนๆ...............................................................................................................................................................................................  
...............................................................................................................................................................................................................  

 
ขาพเจาขอรับรองวารายการขางตนถูกตองและเปนความจริงทุกประการ  

(ลงลายมือชื่อ) .........................................................ผูประกอบการพาณิชยกิจ  
                                                               (.........................................................)  
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บันทึกนายทะเบียนพาณชิย ์
  

รับจดทะเบียน ณ วันที่ ....................................................................................................... .........   

(ลงลายมือช่ีอ) .........................................................ผูประกอบการพาณิชยกิจ  

                                            (........................................................)  
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ค าขอที่...........................                 …    โทรสาร รับวันที่ ..........................  

                                                       …    เสียคาธรรมเนียมเพ่ิม  

ค าขอหนงั สือรับรอง/ส าเนาเอกสาร/ใบแทนใบส าคญั 

ขาพเจา (นาย/นาง/นางสาว)........................................................................................................................................  

  ที่อยู ................................. ประสงคจะไดเอกสารของ       …  

ชื่อผปูระกอบพาณิชยกิจ......................................................................ค าขอทะเบียนพาณิชยเลขที่.......................................................  

…  หางหุนสวน/บริษัท................................................................................................................................................................................  

      …    ทะเบียนเลขที่..................................  …    หนังสือรับรอง/ใบอนุญาตเลขที่................................................  

1. …  หนังสือรบัรอง จ านวน...........ฉบับ (ฉบับละ.....................รายการ  เปนจ านวนเงิน.......................บาท)  

2. …  ส าเนาเอกสาร จ านวน.............ฉบับ (รวม...........................หนา       เปนจ านวนเงิน......................บาท)  

3. …  ใบแทนใบส าคัญแสดงการจดทะเบียน จ านวน 1 ฉบับ เปนจ านวนเงิน 50 บาท)  

4. …  ใบแทน ใบอนุญาต หนังสือรับรองการประกอบธุรกิจตามขอ 11 หรือ ขอ 7 ทวิ จ านวน 1 ฉบับ เปนเงินจ านวน 100 บาท  

    (ส าหรับขอ 7 ทวิ จะตองแนบรูปถายหนาตรงไมสวมหมวกขนาด 5 x 6 ซ.ม. ซ่ึงถายมาแลวไมเกิน 6 เดือน จ านวน 4 รูป)  

   …    ใบอนุญาต    …    หนังสือรับรอง    …    ขอ 7 ทวิ  

5.  ใบแทนใบส าคัญแสดงการจดทะเบียนพาณิชย จ านวน 1 ฉบับ เปนจ านวนเงิน 30 บาท  

  
               รวม......................................บาท  

รายการที่ขอใหรับรอง/เอกสารที่ขอส าเนา      
    หนังสือรบัรอง            ส าเนาเอกสาร      ส าเนาเอกสาร  
…    ปจจุบัน         ณ วันที่...........   …   1. บัญชีผถืูอหุนฉบับลงวันที่..........           …    7. ดวงตรา  
…  1. ช่ือหุนสวนและเงินลงหนุ/กรรมการ   …   2. งบการเงินของป ...........          …    8. ค าขอจดทะเบียนที่.................  
…  2. ช่ือหุนสวนผูจัดการ/อ านาจกรรมการ/   …   3. หนังสอืบริคณหสนธิ.................           …    9. หนังสือมอบอ านาจ  
…    ผรูับผิดชอบในประเทศไทย   …   4. ขอบังคับ           …    10. แบบจองช่ือนิติบุคคล  
…  3.  ขอจ ากัดอ านาจหนุสวนผูจัดการ (หาง)   …   5. หนังสอืนัดประชุม           …    11.ส าเนาบัตรประจ าตัวหนุสวนผูจัดการ  
…  4.  เงินทุน(ตางดาว)/ทุนจดทะเบียน(บริษัท)   …   6. รายงานการประชุม          /ผเูริ่มกอการ/กรรมการที่ลงช่ือ  
…  5.  ที่ตั้งส านักงานแหงใหญ    หมายเหตุ  การขอใบแทนใบส าคญั/ใบอนุญาต                    …   12. แบบค าขอทะเบียนพาณิชย  

…  6.  วัตถุประสงคขอ             1. คืนใบส าคัญหรือใบแทน/อนุญาตหรือใบแทนเดิม                                  ทพ....................................                                                                      

� 7. ธุรกิจที่ได้รับอนุญาต        2. ส่งหลกัฐานแสดงว่าเอกสารตาม 1. สูญหายและ                        …  13.  อื่น ๆ           

� 8. รายการอื่นๆ                 3. เจ้าของใบส าคัญหรือผู้รับใบอนุญาตเทา่น้ันจึงจะมี 
                                             สิทธิขอใบแทนได้                                                                                                     

                                                                                                                     

อัตราคาธรรมเนยีม    (ลงชื่อ) ..................................................ผูขอ 20 บาท ตอ 1 รายการ ในหนังสือรับรอง               
วันที่............/............/............ 50 บาท ตอ 1 รายการ (ตาม ปว. 281) ในหนังสือรับรอง  
30 บาท ตอ 1 ฉบับ (ส าเนาทะเบียนพาณิชย        บันทกึนายทะเบยีน  
50 บาท ตอ 1 หนา (ส าเนาเอกสาร)      ไดรับคาธรรมเนียมแลวจ านวน...........................บาท 50 บาท              

(ใบแทนใบส าคัญ)    ตามอัตราที่ก าหนดไวในบัญชีทายกฎกระทรวง           จึงไดออก  

100 บาท                (ใบแทนฯ ตาม ปว. 281)    เลขที่ ................................ถึง................................................  

  

  ไดรับเอกสารที่ตองการไปถูกตองแลว  

  ลงลายมือช่ือ.....................................ผูรับ  ลงลายมือช่ือ........................................................นายทะเบียน      

                       วันที่........../.........../...........                     วันที่............/................/..............  
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หมายเหตุ  
  
  

1. ค าขอ 1 ฉบับ ตอนิติบุคคล 1 ราย  

2. กรณีขอทั้งหนังสือรบัรอง, ส าเนาเอกสารทะเบียน, งบการเงิน, บัญชีรายช่ือผถืูอหุน โปรดแยกค าขอ  

3. กรณีขอสาขาใหระบุเพิ่มเติมไวทายรายการหนังสือรบั รองขอ 5 (ที่ตัง้ส านักงานแหงใหญ  

 

แบบ ตท ......................  

ค าขอที่.......................................       ค าขอตรวจเอกสาร                           กรมพัฒนาธุรกจิการคา 

รับวันที่ ......................................  

          ขาพเจา......................................................................................................................................... 
ที่อยู ................................  

ขอตรวจเอกสารในทะเบียนของทะเบียนพาณิชย หางหนุสวน บริษัท โดยรับรองจะปฏิบัติตามระเบียบของ
ทาง ราชการทุกประการ  

ช่ือผูประกอบพาณิชยกิจ...............................................................ค าขอที่................................................   

หางหุนสวน/บริษัท..............................................................................ทะเบียนเลขที่................................     

                                                                        ใบอนุญาตเลขที่.....................................       

                                                                        หนังสือรับรองเลขที่............................... 
เอกสารที่ขอตรวจคือ  

 ทะเบียนพาณิชย                  บริษัทมหาชน  

 หางหนุสวนสามัญนิติบุคคล          บุคคลตางดาวตาม ปว.281                                    

 หางหนุสวนจ ากัด                                   งบการเงิน/บัญชีผถืูอหุนป..............................  

บริษัทจ ากัด     อื่น ๆ  

             

 

ลง ลายมือช่ือ.................................................ผูขอ  

                   (...............................................)  
          
  

              วันที่......../............/............  

ขาพเจาไดตรวจเอกสารตามค าขอแลว        ค าสั่งนายทะเบียน  
ลงลายมือช่ือ....................................ผูตรวจ    รับคาธรรมเนียมแลวจ านวน...............บาท  
  (.........................................)   
   วันที่......../............/............  

  ใหตรวจได  

            ลงลายมือช่ือ................................นายทะเบียน  
                (.........................................)  

 

 

 

 

 
 

 

 

อัตราค่าธรรมเนียม 
20 บาท ต่อ 1 ราย 
50 บาท ต่อ 1 ราย (ตาม ปว.281) 



 

31 
 

     

หมายเหตุ ค าขอ 1 ฉบับ ต่อนิติบุคคล 1 ราย    

 
พระราชบัญญัติการสาธารณสุข พ.ศ. 2535  

  

1. องคกรปกครองสวนทองถิ่นท่ีมีอ านาจบังคับใช  

- เทศบาล  

- องคการบรหิารสวนต าบล  

2. กฎหมายท่ีใชอางอิง  

2.1 พระราชบญัญัติการสาธารณสุข พ.ศ.2535  

2.2 กฎกระทรวงวาดวยอัตราคาธรรมเนียมการใหบริการ เก็บ ขน และก าจัดสิ่งปฏิกูลหรอื มูลฝอย และ

อัตราคาธรรมเนียมอื่น ๆ พ.ศ. 2545  

2.3 กฎกระทรวงก าหนดหลักเกณฑ วิธีการ และมาตรการในการควบคุมสถานประกอบ กิจการที่            

เปนอันตรายตอสุขภาพ พ.ศ. 2545  

2.4 ประกาศกระทรวงสาธารณสุข ที่ 5/2538 เรื่อง กิจการที่เปนอันตรายตอสุขภาพ  

2.5 กฎกระทรวงฉบับที่  4 (พ.ศ. 2542) ออกตามความในพระราชบัญญัติการสาธารณสุข                

พ.ศ. 2535  

2.6 กฎกระทรวงฉบับที่  2 (พ.ศ. 2536) ออกตามความในพระราชบัญญัติการสาธารณสุข                  

พ.ศ. 2535  

3. นิยาม  

3.1 สิ่งปฏิกูล หมายความวา อุจจาระหรือปสสาวะ และหมายความรวมถึงสิ่งอื่นใดซึ่งเปน สิ่งโสโครก 

หรือมีกลิ่นเหม็น  

3.2 มูลฝอย หมายความวา เศษกระดาษ เศษผา เศษอาหาร เศษสินคา ถุงพลาสติก ภาชนะ ที่ใส

อาหาร เถา มูลสัตว หรือซากสัตว รวมถึงสิ่งอื่นใดที่เก็บกวาดจากถนน ตลาด ที่เลี้ยง สัตวหรือที่

อื่น  

3.3 ท่ีหรือทางสาธารณะ หมายความวา สถานที่หรือทางซึ่งมิใช เปนของเอกชน และประชาชน 

สามารถใชประโยชน หรือใชสัญจรได  

3.4 ตลาด หมายความวา สถานที่ซึ่งปกติจัดไวใหผูคาใชเปนที่ชุมนุมเพื่อจ าหนายสินคา ประเภทสัตว

เนื้อสัตว ผัก ผลไม หรืออาหารอันมีสภาพเปนของสด ประกอบหรือปรุงแลว หรือของเสีย   งาย 

ทั้งนี้ไมวาจะมีการจ าหนายสินคาประเภทอื่นดวยหรือไมก็ตาม และ หมายความรวมถึง บริเวณซึ่ง



 

32 
 

     

จัดไวส าหรับใหผูคาใชเปนที่ชุมนุมเพื่อจ าหนายสินคา ประเภทดังกลาวเปนประจ าหรือเปนครั้ง

คราวหรือตามวันที่ก าหนด  

3.5 สถานท่ีจ าหนายอาหาร หมายความวา อาคาร สถานที่ หรือบริเวณใดๆ ที่มิใชที่หรือทาง 

สาธารณะ ที่จัดไวเพื่อประกอบอาหารหรือปรุงอาหารจนส าเร็จและจ าหนายใหผูซื้อ สามารถ

บริโภคไดทันที ทั้งนี้ ไมวาจะเปนการจ าหนายโดยจัดใหมีบริเวณไวส าหรับการ บริโภค ณ ที่นั้น 

หรือน าไปบริโภคที่อื่นก็ตาม  

3.6 สถานท่ีสะสมอาหาร หมายความวา อาคาร สถานที่ หรือบริเวณใดๆ ที่มิใชที่หรือทาง สาธารณะ ที่

จัดไวส าหรับเก็บอาหารอันมีสภาพเปนของสด หรือของแหง หรืออาหารใน รูปลักษณะอื่นใด ซึ่งผู

ซื้อตองน าไปท า ประกอบ หรือปรุงเพื่อบริโภคในภายหลัง  

4. งานทะเบยีนและการอนุญาตท่ีองคกรปกครองสวนทองถิ่นมีอ านาจด าเนินการ  

4.1 การออกใบอนุญาตใหด าเนินกิจการรับท าการเก็บ ขน หรือก าจัดสิ่งปฏิกูลหรือมูลฝอย  

      (ตามมาตรา 18)  

4.2 การตออายุใบอนุญาตใหด าเนินกิจการรับท าการเก็บ ขน หรือก าจัดสิ่งปฏิกูลหรือมูลฝอย  

      (ตามมาตรา 55)  

4.3 การออกใบแทนใบอนุญาตใหด าเนินกิจการสูญหาย (ตามมาตรา 58)  

4.4 การออกใบอนุญาตใหด าเนินกิจการที่เปนอันตรายตอสุขภาพ (ตามมาตรา 33)  

4.5 การตออายุใบอนุญาตใหด าเนินกิจการที่เปนอันตรายตอสุขภาพ (ตามมาตรา 33)  

4.6 การออกใบแทนใบอนุญาตใหด าเนินกิจการที่เปนอันตรายตอสุขภาพ (ตามมาตรา 58)  

4.7 การออกใบอนุญาตใหจัดต้ังตลาด (ตามมาตรา 34)  

4.8 การตออายุใบอนุญาตใหจัดต้ังตลาด (ตามมาตรา 55)  

4.9 การออกใบอนุญาตใหจัดต้ังสถานที่จ าหนายอาหารหรือสะสมอาหารในอาคาร หรือ พื้นที่ซึ่ง 

      มีพื้นที่เกิน 200 ตารางเมตร และมิใชเปนการขายของในตลาด (ตามมาตรา 38)  

4.10 การออกใบแทนใบอนุญาตใหจัดต้ังสถานท่ีจ าหนายอาหารหรือสะสมอาหารในอาคาร  

       หรือพื้นที่ซึ่งมีพื้นที่เกิน 200 ตารางเมตร และมิใชเปนการขายของในตลาด (ตามมาตรา 58)  

4.11 การออกหนังสือรับรองการแจงใหจัดต้ัง สถานที่จ าหนายอาหารหรือสะสมอาหารใน อาคาร   

        หรือพื้นที่ ซึ่งมีพื้นที่ไมเกิน 200 ตารางเมตร และมิใชเปนการขายของในตลาด   

          (ตามมาตรา 38)  

4.12 การตออายุหนังสือรับรองการแจงใหจัดต้ังสถานที่จ าหนายอาหารหรือสะสมอาหารใน อาคาร   

        หรือพื้นที่ ซึ่งมีพื้นที่ไมเกิน 200 ตารางเมตร และมิใชเปนการขายของในตลาด (ตามมาตรา 56)   
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4.13 การออกใบแทนใบอนุญาตใหจัดต้ังสถานท่ีจ าหนายอาหารหรือสะสมอาหารในอาคาร หรือ   

        พื้นที่ซึ่งมีพื้นที่ไมเกิน 200 ตารางเมตร และมิใชเปนการขายของในตลาด (ตาม มาตรา 58)  

4.14 การออกใบอนุญาตใหจ าหนายสินคาในที่หรือทางสาธารณะ (ตามมาตรา 41)  

4.15 การตออายุใบอนุญาตใหจ าหนายสินคาในที่หรือทางสาธารณะ (ตามมาตรา 55)  

4.16 การออกใบแทนใบอนุญาตใหจ าหนายสินคาในที่หรือทางสาธารณะ (ตามมาตรา 58)  

5. ขั้นตอนการด าเนินการ  

5.1 การออกใบอนุญาตใหด าเนินกิจการรับท าการเกบ็ ขน หรือก าจัดสิ่งปฏิกูลหรือมูลฝอย   

      แบบฟอรมที่ใช  

- แบบค าขอรบัใบอนญุาต  

- หนังสือแจงความไมถูกตองหรือไมสมบูรณของค าขอรับใบอนุญาต/ตออายใุบอนญุาตการ

ประกอบกจิการ (ตามมาตรา 56 วรรคหนึ่ง) (แบบ นส.3)  

- รายงานผลการตรวจสภาพของสถานที่ประกอบกจิการเพือ่ประกอบการพิจารณาอนุญาต  

- ค าแนะน า ใหแกไขปรับปรุงสภาพของสถานที่ประกอบกจิการ  

- แบบแจงขยายเวลาการพจิารณาอนญุาตประกอบกจิการ  

- แบบแจงการอนุญาตประกอบกจิการ  

- ค าสั่งไมออกใบอนุญาตประกอบกิจการ (แบบ คส.5/1)  

5.1.1 การปฏิบัติงาน  

ข้ันตอนที่ 1 เจาหนาที่องคกรปกครองสวนทองถ่ิน กองสาธารณสุข รับค าขอรับใบอนุญาต ด าเนินกจิการรับ

ท าการเก็บ ขน หรอืก าจัดสิ่งปฏิกูลหรอืมูลฝอย ตามแบบค า ขอรับใบอนญุาต พรอมดวยเอกสารและ

หลักฐานจากผยูื่นค าขอ และตรวจสอบ ความครบถวนถูกตองของเอกสาร ดังนี้  

- แบบค าขออนุญาต   

- ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน  

- ส าเนาทะเบียนบาน  

- ใบอนุญาตตามกฎหมายที่เกี่ยวของ เชน ใบทะเบียนพาณิชย หลักฐานที่แสดง     

วาอาคารสามารถใชประกอบการไดโดยถูกตองตามกฎหมายควบคุมอาคาร เปนต้น  

- หนังสือรับรองการจดทะเบียนเปนนิตบิีคคล (กรณียื่นขอในนามนิติบุคคล)  

- ส าเนาใบอนุญาต รถสูบสิ่งปฏิกูล จากกรมการขนสงทางบก  

- ส าเนาแผนผังระบบการก าจัดสิ่งปฏิกูล ในกรณีที่กําจัดสิ่งปฏิกูลเอง  
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- หลักฐานการยินยอมจากเจาของผูไดรับใบอนุญาตใหก าจัดส่ีงปฏิกูล พรอม ส าเนา

ใบอนุญาตก าจัดสิ่งปฏิกูล ในกรณีที่ไมไดกําจัดสิ่งปฏิกูลเอง  

- ใบแสดงอัตราคาเก็บ ขน สิ่งปฏิกูล   

หากตรวจสอบแลว เอกสารหลกัฐานไมถูกตองหรือไมสมบรูณ ใหแจงผปูระกอบการทราบภายใน 10 วันนับ

ตั้งแตวันที่ไดรับค าขอ (ตามมาตรา 56 วรรคหนึง่)  

ข้ันตอนที่ 2 เจาหนาที่องคกรปกครองสวนทองถ่ิน กองสาธารณสุข ด าเนินการตรวจสอบสุขลกัษณะ ในการ

เก็บ ขน และก าจัดสิง่ปฏิกลูหรือมลูฝอย โดยกิจการที่ด าเนินการ ตองมหีลกัเกณฑและเงื่อนไข ดังตอไปนี้  

- รถเก็บ ขน และก าจัดสิ่งปฏิกูลหรือมูลฝอย ไดรับใบอนุญาตจากกรมขนสง ทางบก  

- สถานที่ทิ้งสิ่งปฏิกูล หรือมูลฝอย ถูกสุขลักษณะและได รับอนุญาตจาก องคกร

ปกครองสวนทองถ่ิน  

- ระบบการก าจัดสิ่งปฏิกูล ถูกสุขลักษณะ  

- อัตราคาธรรมเนียมการเก็บ ขน และก าจัดสิ่งปฏิกูล ไมเกินที่ระบุไวใน  

กฎกระทรวงวาดวยอัตราคาธรรมเนียมการใหบริการ เก็บ ขน และก าจัดสิง่ ปฏิกูล

หรือมูลฝอย และอัตราคาธรรมเนียมอื่นๆ พ.ศ. 2545 ดังนี้  

  

รายการ   ปริมาณสิ่งปฏิกูลหรือมลูฝอย   คาธรรมเนยีม  

คาเก็บ ขน อุจจาระ 
หรือสิ่งปฏิกูล  

เศษของลูกบาศกหรือลูกบาศกเ์มตร  250 บาท  

เศษไมเกนิ ครงลูกบาศกเมตร   150 บาท  

คาเก็บและขนมูลฝอย 
ทั่วไปแบบรายเดือน  

ไมเกิน 20 ลิตร ตอวัน  เดือนละ 40 บาท  

ปริมาณเกิน 20-500 ลิตร ตอวัน  
เก็บเพิ่มทกุ ๆ 20 ลิตร 
เดือนละ 40 บาท  

ปริมาณเกิน 500 ลิตร แตไ มเกนิ 1 ลูกบาศกเมตร 
ต่อวัน  

เดือนละ 2,000 บาท  

คาเก็บและขนมูลฝอย 
ทั่วไปเปนครั้งคราว  

ไมเกิน 1 ลูกบาศกเมตร  ครั้งละ 150 บาท  

เศษของลูกบาศก์เมตรเก็บเพิ่ม  ครั้งละ 150 บาท  

 หากตรวจสอบพบขอบกพรอง ใหเจาหนาที่องคกรปกครองสวนทองถ่ิน ใหค าแนะน าในการ ปรับปรุง แกไข 

โดยออกค าแนะน าใหแกไขปรับปรุงสภาพของสถานที่ประกอบกิจการ และบันทกึ รายงานผลการตรวจสภาพ

ของสถานที่ประกอบกิจการเพื่อประกอบการพิจารณาอนุญาต  

ข้ันตอนที่ 3  เจาหนาที่จัดท าเอกสารเสนอตอนายกองคกรปกครองสวนทองถ่ิน เพื่อพจิารณาออกใบอนุญาต
หรือไมออกใบอนุญาต ดังนี้  
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กรณีเสนอความเห็นใหออกใบอนุญาต  
- บันทึกขอความ   
- ชุดเอกสารค าขออนุญาต  
- ใบอนุญาต เพื่อรอลงนาม   
- หนังสือแจงผลการพิจารณาอนุญาต  
 กรณีเสนอความเห็นไมออกใบอนุญาต  
-    บันทึกขอความ ช้ีแจงเหตุผลการไมอนุญาต  
- ชุดเอกสารค าขออนุญาต  
- หนังสือแจงผลการพิจารณาไมอนุญาต  

ข้ันตอนที่ 4  นายกองคกรปกครองสวนทองถ่ินพิจารณาลงนามอนุญาต หรือไมอนุญาต  

หมายเหตุ:  -  ข้ันตอนที่ 1-4 ตองดําเนินการใหแลวเสร็จภายใน 21. วัน (โดยพระราชบัญญัติการ
สาธารณสุข พ.ศ.2535 ระบุใหดําเนินการใหแลวเสร็จภายใน 30 วัน)  
-  หากมีเหตุจาํ เปนที่เจาพนักงานทองถ่ินไมอาจออกใบอนุญาตหรือยังไมอาจมี คําสั่ง
อนุญาตไดภายใน 21 วัน ใหขยายเวลาออกไปไดอีกไมเกินสองครั้ง ครั้งละไมเกิน 10 
วัน โดยตองออกหนังสือแจงการขยายเวลาและเหตุจําเปนแตละครั้ง ใหผูขออนุญาต
ทราบกอน  

ข้ันตอนที่ 5  เจาหนาที่สงหนงัสอืแจงผลการพจิารณาใหผยูื่นคําขอรับใบอนุญาตภายใน 7 วัน   
 -   ในกรณีที่ออกใบอนุญาต ใหเจาหนาที่ข้ึนทะเบียนใบอนญุาตดวย  
-    ในกรณีที่ไมอนุญาต ใหสงหนังสือค าสั่งไมออกใบอนญุาตประกอบกจิการ  

(แบบ คส.5/1) พรอมทั้ง แบบแจงเหตผุลการไมอนุญาตใหประกอบกิจการ ให
แกผขูอภายใน 7 วัน   

ข้ันตอนที่ 6  เมื่อผไูดรับใบอนุญาตมาติดตอรับใบอนญุาต เจาหนาที่ด าเนินการดังนี้  

- รับช าระคาธรรมเนียมตามอัตราที่ก าหนดใน ขอบัญญัตทิองถ่ิน แตไมเกิน อัตราที่
กําหนดในกฎกระทรวง (5,000 บาท)  

- ออกใบเสร็จรับเงิน พรอมบันทึกเลขที่ใบเสรจ็รบัเงินลงในใบอนุญาต   
- ใหผรูับใบอนุญาตลงช่ือรบัใบอนญุาตในทะเบียนใบอนุญาต  
- แจงผูรับใบอนุญาตทราบวาผูไดรับอนุญาต ตองแสดงใบอนุญาตไวโดย เปดเผย และ

เห็นไดงาย ณ สถานประกอบกิจการตลอดเวลาที่ประกอบกจิ การ และใบอนุญาตมี
อายุ 1 ปนับแต วันที่ออกใบอนุญาต ผู ประกอบกิจการตอง ยื่นค าขอตออายุ
ใบอนุญาตกอนใบอนุญาตสิ้นอายุ  

- สงมอบใบอนุญาตใหกับผไูดรับใบอนุญาต 
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 ขั้นตอนการออกใบอนุญาต ใหด าเนินกิจการรับท าการเกบ็ ขน หรือก าจัดส่ิงปฏิกูล  

  หรือมูลฝอย (ตามมาตรา 18)  

  

  
  * ขยายเวลาไดสองครั้ง ครั้งละไมเกิน 10 วันโดยใชแบบแจงขอขยายเวลาพิจารณาอนุญาตประกอบกิจการ  

  
 

 

 

 

 

 

  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  

ค าแนะน าให้แก้ไขปรับปรุง   

ผูประกอบการยื่นค าขอพร้อม 

หลักฐานต่อเจ้าหน้าที่   

จ้าหน้าที่ตรวจสอบความถูกต้อง   

เจ้าหน้าที่ท าการตรวจสอบสุขลักษณะ   
ตามเงื่อนไขที่ก าหนด   

เจ้าหน้าที่เสนออนุญาต    

ไม่อนุญาต   ตอ่นายกองคก์รปกครอง 
ส่วนท้องถิ่น   

มอบใบอนุญาตให้ผู้ประกอบการ 

และขึ้นทะเบียนใบอนุญาต    

เจ้าพนักงานสาธารณสุขให้ 

ค าแนะน าในการปรับปรุงแก้ไข   

เจ้าหน้าที่แจ้งให้ 

ผูป้ระกอบการทราบภายใน   
10   วนั   

  1 แบบค าขอรับใบอนุญาต   

3   

  4 

  2 

รายงานผลการตรวจสอบ   
ถูกต้อง       

ไมถู่กต้อง   

หนังสือแจ้งความไม่สมบูรณ์ 
ของค าขอ   

ไม่ถูกต้อง   

แก้ไขถูกต้อง   

  

นายกองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น   
ลงนามอนุญาต / ไม่อนุญาต   

5   

เจ้าหน้าที่แจ้งการอนุญาตแก่ 

ผู้ประกอบการ   

7   

  

8   

เจ้าหน้าที่   
แจ้งค าสั่งไม่อนุญาตและ 

เหตุผลการไม่อนุญาต   

  6 

  

ถูกต้อง   

  แบบแจ้งการอนุญาต   
อนุญาต   

ไม่อนุญาต   

รับช าระค่าธรรมเนียมและ   
ออกใบเสร็จ   

 ผู้มาขอรับใบอนุญาตภายใน 7 วัน         

ภายใน  21  วัน   *  
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  5.2 การตออายุใบอนุญาตใหด าเนินกิจการรบัท าการเก็บ ขน หรือก าจัดสิ่งปฏิกูลหรือ             

มูลฝอย แบบฟอรมที่ใช  

- แบบค าขอตออายุใบอนุญาต  

- หนังสือแจงความไมถูกตองหรือไมสมบูรณของค าขอรับใบอนุญาต/ตออายุ ใบอนุญาต

การประกอบกิจการ (ตามมาตรา 56 วรรคหนึ่ง)  

- รายงานผลการตรวจสภาพของสถานที่ประกอบกิจการเพื่อประกอบการพิจารณา 

อนุญาต  

- ค าแนะน า ใหแกไขปรับปรุงสภาพของสถานที่ประกอบกจิการ  

- แบบแจงการอนุญาตประกอบกจิการ  

5.2.1 การปฏิบัติงาน ข้ันตอนที่ 1 เจาหนาที่องคกรปกครองสวนทองถ่ิน กองสาธารณสุข รับค า

ขอตออายุใบอนุญาต พรอมหลักฐานจากผูประกอบการ และตรวจสอบความครบถวนถูกตองของ เอกสาร 

ดังนี้  

- แบบค าขอตออายุใบอนุญาต   

- ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน  

- ส าเนาทะเบียนบาน  

- ใบอนุญาตตามกฎหมายที่เกี่ยวข อง เชน ใบทะเบียนพาณิชย หลักฐานที่แสดง             

วาอาคารสามารถใชประกอบการไดโดยถูกตองตามกฎหมายควบคุมอาคาร เปนตน  

- หนังสือรบัรองการจดทะเบียนเปนนิตบิีคคล (กรณียื่นขอในนามนิติบุคคล)  

- ใบอนุญาตใหประกอบกิจการตัวจริง และส าเนา  

หากตรวจสอบแลว เอกสารหลักฐานไมถูกตองหรือไมสมบูรณ ใหแจงผูประกอบการทราบภายใน10 วันนับ
ตั้งแตวันที่ไดรับค าขอ (ตามมาตรา 56 วรรคหนึ่ง) หากตรวจสอบแลวถูกตองสมบูรณ เจาหนาที่ลงเลขรับ
เอกสารค าขอตออายุใบอนุญาต เพื่อ ด าเนินการ  ตอไป  
ข้ันตอนที่ 2 เจาหนาที่องคกรปกครองสวนทองถ่ิน กองสาธารณสุข ด าเนินการตรวจสอบ สุขลักษณะในการ
เก็บ ขน และก าจัดสิ่งปฏิกูลหรือมูลฝอย โดยกิจการที่ ด าเนินการตองมีหลักเกณฑและเงื่อนไข เชนเดียวกับ
หลักเกณฑในการออก ใบอนุญาตใหประกอบกิจการ หากตรวจสอบพบขอบกพรอง ใหเจาหนาที่องคกร
ปกครองสวนทองถ่ิน ใหค าแนะน าในการ ปรับปรุง   แกไข โดยออกค าแนะน าใหแกไขปรับปรุงสภาพของ
สถานที่ประกอบกิจการ และบันทึก รายงานผลการตรวจสภาพของสถานที่ประกอบกิจการเพื่อประกอบการ
พิจารณาตออายุใบอนุญาต  
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ข้ันตอนที่ 3  เจาหนาที่จัดท าเอกสารเสนอตอนายกองคกรปกครองสวนทองถ่ิน เพื่อพิจารณา           
ตออายุใบอนุญาตหรือไมตออายุใบอนุญาต ดังนี้  
กรณีเสนอความเห็นใหตออายุใบอนุญาต  
- บันทึกขอความ   
- ชุดเอกสารค าขอตออายุใบอนญุาต  
กรณีเสนอความเห็นไมตออายุใบอนุญาต  
- บันทึกขอความ ช้ีแจงเหตุผลการไมอนุญาต  
- ชุดเอกสารค าขออนุญาต  
- ค าสั่งไมอนุญาตใหตออายุใบอนุญาตประกอบกจิการ (ตามมาตรา 56)   

(แบบ คส.5/1)  
ข้ันตอนที่ 4  นายกองคกรปกครองสวนทองถ่ินพิจารณาลงนามอนุญาต หรือไมอนุญาต  

หมายเหตุ:  ข้ันตอนที่ 1-4 ตองดําเนินการใหแลวเสร็จภายใน 21. วัน (โดยพระราชบัญญัติ 

การสาธารณสุข พ.ศ.2535 ระบุใหดําเนินการใหแลวเสร็จภายใน 30 วัน) - หากมีเหตุ
จําเป็นที่เจาพนักงานทองถ่ินไมอาจตออายุใบอนุญาตหรือยัง ไมอาจมีคําสั่งอนุญาตได
ภายใน 21 วัน ใหขยายเวลาออกไปไดอีกไมเกินสองครั้ง ครั้งละไมเกิน 10 วัน โดยตองออก
หนังสือแจงการขยายเวลาและเหตุจําเปนแตละ ครั้งใหผขูออนุญาตทราบกอน  

ข้ันตอนที่ 5  เจาหนาที่สงหนังสือแจงผลการพิจารณาใหผยูื่นคําขอรับใบอนุญาตภายใน 7 วัน ใน
กรณีที่ตออายุใบอนุญาต ใหเจาหนาที่ข้ึนทะเบียนตอ อายุใบอนุญาตดวย  
- ในกรณีที่ไมอนุญาต ใหสงหนังสือค าสัง่ไมอนุญาตใหตออายุใบอนุญาต ประกอบ

กิจการตามมาตรา 56 (แบบ คส.5/1) ใหแกผขูอ  
ข้ันตอนที่ 6  เมื่อผไูดรับตออายุใบอนญุาตมาติดตอรับใบอนญุาต เจาหนาที่ด าเนินการดงันี้  

- รับช าระคาธรรมเนียมตามอัตราที่ก าหนดในขอบัญญัติทองถ่ิน แตไมเกิน อัตรา

ที่กําหนดในกฎกระทรวง (5,000 บาท)  

- ออกใบเสร็จรับเงิน พรอมบันทึกเลขที่ใบเสรจ็รบัเงินลงในใบอนุญาต   

- ใหผรูับใบอนุญาตลงช่ือรบัใบอนญุาตในทะเบียนใบอนุญาต  

- แจงผรูับใบอนุญาตทราบวาผไูดรับอนุญาต ตองแสดงใบอนญุาตไวโดย เปดเผย 

และเห็นไดงาย ณ สถานประกอบกิจการตลอดเวลาทีป่ระกอบกจิ การ และ

ใบอนุญาตมีอายุ  1 ปนับแตวันที่ตออายุใบอนุญาต   

- สงมอบใบอนุญาตใหกับผไูดรับการตออายุใบอนุญาต  
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ขั้นตอนการตอ อายุใบอนุญาต ใหด าเนินการรับท าการเกบ็ ขน หรือก าจัดส่ิงปฏิกูล  

หรือมูลฝอย(ตามมาตรา 55) 
 

 
  
 

 

 

 
  

  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  

ผู้ประกอบการยื่นแบบค าขอพร้อม 

พร้อมหลักฐานต่อเจ้าหน้าที่   

เจ้าหน้าที่ตรวจสอบความถูกต้อง   

เจ้าหน้าที่ท าการตรวจสอบคุณลักษณะ   
ตามเงื่อนไขที่ก าหนด   

เจ้าหน้าที่เสนออนุญาต/   

   ไม่อนุญาต  ต่อนายกองค์กรปกครอง 

ส่วนท้องถิ่น   

มอบใบอนุญาตให้ผู้ประกอบการและ 

ขึ้นทะเบียนต่ออายุใบอนุญาต     

เจ้าพนักงานสาธารณสุขให้ค าแนะน า 

ในการปรับปรุงแก้ไข   

เจ้าหน้าที่แจ้งให้ผู้ประกอบการ   
ทราบภายใน 10 วัน   

  1 
แบบค าขอต่ออายุใบอนุญาต   

3 
  

  4 

  2 

รายงานผลการตรวจสอบ   ถูกต้อง       

ไม่ถูกต้อง   

หนังสือแจ้งความไม่สมบูรณ์ 

ของค าขอ   

ไม่ถูกต้อง   

แก้ไขถูกต้อง   

ใบอนุญาต   

นายกองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น   
ลงนามอนุญาต/ไม่อนุญาต     

  5 

เจ้าหน้าที่แจ้งผลการอนุญาตแก่ 

 ผู้ประกอบการ   

7   

8   

เจ้าหน้าที่แจ้ง   
ค าสั่งไม่อนุญาตให้ต่ออาย ุ   

  6 

ค าสั่งไม่อนุญาตให้ต่ออายุใบอนุญาต   
ประกอบกิจการตามมาตรา 56(แบบ สค.5/1)           

ภายใน 21 วัน        ถูกต้อง

อง 

  

  แบบแจ้งการอนุญาต   
อนุญาต   

ไม่อนุญาต   

รับช าระค่าธรรมเนียมและออกใบเสร็จ 
  

 ผู้ขอมารับใบอนุญาตภายใน 7 วัน     
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5.3 การออกใบแทนใบอนุญาตใหด าเนินกิจการรับท า เก็บขน หรือก าจัดสิ่งปฏิกูลหรือมลูฝอย   

แบบฟอรมที่ใช  

- แบบค าขอรบัใบแทนใบอนุญาต  

- ใบแทนใบอนญุาต  

           5.3.1 การปฏิบัติงาน  

ข้ันตอนที่ 1   เจาหนาที่องคกรปกครองสวนทองถ่ิน  รับค าขอรับใบแทนใบอนุญาตพรอม 

หลักฐานจากผูประกอบการ และตรวจสอบความครบถวนถูกตองของเอกสาร ดังนี้  

- แบบค าขอรบัใบแทนใบอนุญาต   

- ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน  

- ส าเนาทะเบียนบาน  

- ใบอนุญาตตามกฎหมายทีเ่กี่ยวของ เชน ใบทะเบียนพาณิชย หลักฐานที่แสดง 

วาอาคารสามารถใชประกอบการไดโดยถูกตองตามกฎหมายควบคุมอาคาร  

เปนตน  

- หนังสือรบัรองการจดทะเบียนเปนนิตบิีคคล (กรณียื่นขอในนามนิติบุคคล)  

- กรณีสูญหายหรือถูกท าลาย ใหใชเอกสารการแจงความตอพนักงานเจาหนาที่ 

แหงทองที่ที่ใบอนุญาตสูญหาย   

- กรณีช ารุดในสาระส าคญั ใหน าใบอนุญาตเดิมมาดวย  
ข้ันตอนที่ 2   เจาหนาที่ออกใบแทนใบอนุญาต ดังนี้  

- รับช าระคาธรรมเนียมตามอัตราที่ก าหนดในขอบัญญัติทองถ่ิน แตไมเกิน อัตรา

ที่กําหนดในกฎกระทรวง (5,000 บาท)  

- ใหผรูับใบแทนใบอนญุาตลงช่ือรับใบแทนใบอนญุาตในทะเบยี นใบอนุญาต 

- สงมอบใบแทนใบอนญุาตใหกับผปูระกอบการ  
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ผู้ประกอบการยื่นค าขอพร้อม 
หลักฐานต่อเจ้าหน้าที่   

เจ้าหน้าที ่  
ตรวจสอบความถูกต้อง   

เจ้าหน้าที่รับช าระค่าธรรมนียม   

1   

เจ้าหน้าที่ออกใบแทนใบอนุญาต   
2   

  ขั้นตอนการออกใบแทนใบอนุญาต  

  
              
  

                                                                                                         แบบค าขอใบแทนใบอนุญาต  
 
 
                                      
                                                                                                                    
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

                                                                                        
                                                                                                                       
                                                                                   
 
  
  
  
 

 

 

  
  
  
  

  ใบแทนใบอนุญาต 
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5.4 การออกใบอนุญาตใหดาิ เนินกิจการท่ีเปนอันตรายตอสุขภาพ (ตามมาตรา 33)  

แบบฟอรมที่ใช  

- แบบค าขอรบัใบอนญุาต  

- หนังสือแจงความไมถูกตองหรือไมสมบูรณของค าขอรับใบอนุญาต/ตออายใุบอนญุาตการ

ประกอบกจิการ (ตามมาตรา 56 วรรคหนึ่ง) (แบบ นส.3)  

- รายงานผลการตรวจสภาพของสถานที่ประกอบกจิการเพือ่ประกอบการพิจารณาอนุญาต  

- ค าแนะนาี ใหแกไขปรับปรุงสภาพของสถานที่ประกอบกจิการ  

- แบบแจงขยายเวลาการพจิารณาอนญุาตประกอบกจิการ  

- แบบแจงการอนุญาตประกอบกจิการ  

- ค าสั่งไมออกใบอนุญาตประกอบกิจการ (แบบ คส.5/1)  

5.4.1 การปฏิบัติงาน  

ข้ันตอนที่ 1 เจาหนาที่องคกรปกครองสวนทองถ่ิน กองสาธารณสุข รับค าขอรับใบอนุญาต ด าเนินกิจการทีเ่ป

นอันตรายตอสุขภาพ ตามแบบค าขอรับใบอนุญาต พรอมดวย เอกสารและหลักฐานจากผูยื่นค าขอ และ

ตรวจสอบความครบถวนถูกตองของ เอกสาร ดังนี้  

- แบบค าขออนุญาต   

- ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน   

- ส าเนาทะเบียนบาน  

- ใบอนุญาตตามกฎหมายที่เกี่ยวของ เชน ใบทะเบียนพาณิชย หลักฐานที่แสดงวา อาคาร

สามารถใชประกอบการไดโดยถูกตองตามกฎหมายควบคุมอาคาร เปนตน  

- หนังสือรบัรองการจดทะเบียนเปนนิตบิีคคล (กรณียื่นขอในนามนิติบุคคล)หากตรวจสอบแลว 

เอกสารหลักฐานไมถูกตองหรือไมสมบรูณ ใหแจงผปูระกอบการทราบภายใน 10 วันนับตั้งแต

วันที่ไดรับค าขอ หากตรวจสอบแลวถูกตองสมบรูณ เจาหนาที่ลงเลขรับเอกสารค าขออนญุาต 

เพื่อด าเนินการตอไป  

ข้ันตอนที่ 2 เจาหนาที่องคกรปกครองสวนทองถ่ิน กองสาธารณสุข ด าเนินการตรวจสอบ สถานที่ประกอบ

กิจการที่เปนอันตราย โดยกิจการที่ด าเนินการ ตองมีหลักเกณฑ และเงื่อนไข ดังตอไปนี้  

- สถานประกอบกิจการตองตั้งอยู หางจาก ชุมชน วัด ศาสนสถาน โบราณสถาน 

โรงเรียน สถาบันการศึกษา หรือโรงพยาบาล  

- สถานประกอบกิจการ ตองเปนอาคารที่มั่นคง แข็งแรง เหมาะสมที่จะ ประกอบกิจการ

ที่ขออนุญาตได  
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- มีระบบแสงสวาง และระบบระบายอากาศตาม กฎหมายวาดวยการควบคุม อาคาร  

- มีหองสวมและที่ปสสาวะ อยางเพียงพอ และถูกสุขลักษณะ  

- มีน้ าใชอยางเพียงพอ  

- มีระบบก าจัดมูลฝอย และของเสียที่ถูกสุขลักษณะ 

- มีอุปกรณดับเพลิงติดตั้ง อยางถกูตอง และพรอมใชงานเสมอ  

หากตรวจสอบพบขอบกพรอง ใหเจาหนาที่องคกรปกครองสวนทองถ่ิน ใหค าแนะน าในการ ปรับปรุงแกไข 

โดยออกค าแนะน าใหแกไขปรับปรุงสภาพของสถานที่ประกอบกิจการ และบันทึก รายงานผลการตรวจ

สภาพของสถานที่ประกอบกิจการเพื่อประกอบการพิจารณาอนุญาต  

ข้ันตอนที่ 3  เจาหนาที่จัดท าเอกสารเสนอตอนายกองคกรปกครองสวนทองถ่ิน เพื่อพิจารณา 

ออกใบอนุญาตหรือไมออกใบอนุญาต ดังนี้  

กรณีเสนอความเห็นใหออกใบอนุญาต  

- ชุดเอกสารค าขออนุญาต  

- ใบอนุญาต เพื่อรอลงนาม   

- หนังสือแจงผลการพิจารณาอนุญาต  

กรณีเสนอความเห็นไมออกใบอนุญาต  

- บันทึกขอความ ช้ีแจงเหตุผลการไมอนุญาต  

- ชุดเอกสารค าขออนุญาต  

- หนังสือแจงผลการพิจารณาไมอนุญาต  
ข้ันตอนที่ 4  นายกองคกรปกครองสวนทองถ่ินพจิารณาลงนามอนุญาต หรือไมอนุญาตแลว              

สงเรื่องคืนใหเจาหนาที ่
ข้ันตอนที่ 5   เจาหนาที่สงหนงัสอืแจงผลการพจิารณาใหผยูื่นคําขอรับใบอนุญาตภายใน 7 วัน    

- ในกรณีที่ออกใบอนญุาต ใหเจาหนาที่ข้ึนทะเบียนใบอนญุาตดวย  

- ในกรณีที่ไมอนุญาต ใหสงหนงัสือค าสั่งไมออกใบอนญุาตประกอบกิจการ  
 (แบบ คส.5/1) พรอมทัง้ แบบแจงเหตุผลการไมอนุญาตใหประกอบกจิการ  
 ใหแก่ผู้ขอภายใน 7 วัน   
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ข้ันตอนที่ 6  เมื่อผไูดรับใบอนุญาตมาติดตอรับใบอนญุาต เจาหนาที่ด าเนินการดังนี้  

- รับช าระคาธรรมเนียมตามอัตราที่ก าหนดในขอบัญญัติทองถ่ิน แตไมเกิน อัตรา

ที่กําหนดในกฎกระทรวง (10,000 บาท)  

- ออกใบเสร็จรับเงิน พรอมบันทึกเลขที่ใบเสรจ็รบัเงินลงในใบอนุญาต   

- ใหผรูับใบอนุญาตลงช่ือรบัใบอนญุาตในทะเบียนใบอนุญาต  

- แจงผูรับใบอนุญาตทราบวาผูไดรับอนุญาต ตองแสดงใบอนุญาตไวโดย เปดเผย 

และเห็นไดงาย ณ สถานประกอบกิจการตลอดเวลาที่ประกอบกจิ การ และ

ใบอนุญาตมีอายุ 1 ปนับแตวันที่ออกใบอนุญาต ผูประกอบกิจการตอง ยื่นค า

ขอตออายุใบอนุญาตกอนใบอนุญาตสิ้นอายุ  

- สงมอบใบอนุญาตใหกับผไูดรับใบอนุญาต  
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ค าแนะน าในการแก้ไขปรับปรุง   

ผู้ประกอบการยื่นค าขอพร้อม 

หลักฐานต่อเจ้าหน้าที่   

เจ้าหน้าที่ตรวจสอบความถูกต้อง   

เจ้าหน้าที่ท าการตรวจสอบ   
สุขลักษณะ   

ตามเงื่อนไขที่ก าหนด   

เจ้าหน้าที่ท าเอกสารเสนออนุญาต /   
ไม่อนุญาต   ต่อนายกองค์กรปกครอง 

ส่วนท้องถิ่น   

มอบใบอนุญาตให้ผู้ประกอบการและ   
ขึ้นทะเบียนใบอนุญาต    

เจ้าพนักงานสาธารณสุขให้ค าแนะน า 

ในการปรับปรุงแก้ไข   

เจ้าหน้าที่แจ้งให้ผู้ประกอบการ   

ทราบภายใน  10  วัน     

ขั้นตอนการออกใบอนุญาตใหด าเนนิกิจการท่ีอันตรายต่อสุขภาพ    (ตามมาตรา   33)  

1   
แบบค าขอรับใบอนุญาต   

  3 

  4 

  2 

รายงานผลการตรวจสอบ   ถูกต้อง       

ไม่ถูกต้อง   

หนังสือแจ้งความไม่สมบูรณ ์

ของค าขอ  

ไม่ถูกต้อง   

แก้ไขถูกต้อง   

นายกองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น   
ลงนามอนุญาต / ไม่อนุญาต   

  5 

เจ้าหน้าที ่  แจ้งการอนุญาตแก่ 

 ผู้ประกอบการ   

  8 

เจ้าหน้าที่แจ้งค าสั่งไม่อนุญาต   
และเหตุผลในการไม่อนุญาต   

6   

 ภายใน 21 วัน      ถูกต้อง   

  แบบแจ้งการอนุญาต   
อนุญาต   

ไม่อนุญาต   

รับช าระคาธรรมเนียมและออก 

ใบเสร็จ   

ผู้ขอมาขอรับใบอนุญาตภายใน 7 วัน         

  7 
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5.5 การตออายุใบอนุญาตใหด าเนินกิจการท่ีเปนอันตรายตอสุขภาพ  (ตามมาตรา 33)                

แบบฟอรมที่ใช  

- แบบค าขอตออายุใบอนุญาต  

- หนังสือแจงความไมถูกตองหรือไมสมบูรณของค าขอรับใบอนุญาต/ตออายุ ใบอนุญาต

การประกอบกิจการ (ตามมาตรา 56 วรรคหนึ่ง)  

- รายงานผลการตรวจสภาพของสถานที่ประกอบกิจการเพื่อประกอบการพิจารณา 

อนุญาต  

- ค าแนะน าใหแกไขปรับปรุงสภาพของสถานที่ประกอบกิจการ  

- แบบแจงการอนุญาตประกอบกจิการ  

5.5.1 การปฏิบัติงาน  

ข้ันตอนที่ 1 เจาหนาที่องคกรปกครองสวนทองถ่ิน กองสาธารณสุข รบัค าขอตออายุใบอนุญาต พรอม

หลักฐานจากผปูระกอบการ และตรวจสอบความครบถวนถูกตองของ เอกสาร ดังนี้  

- แบบค าขอตออายุใบอนุญาต   

- ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน  

- ส าเนาทะเบียนบาน  

- ใบอนุญาตตามกฎหมายที่เกี่ยวของ เชน ใบทะเบียนพาณิชย หลักฐานที่แสดง  

วาอาคารสามารถใชประกอบการไดโดยถูกตองตามกฎหมายควบคุมอาคาร เปนตน  

- หนังสือรบัรองการจดทะเบียนเปนนิตบิีคคล (กรณียื่นขอในนามนิติบุคคล)  

- ใบอนุญาตใหประกอบกิจการตัวจริง และส าเนา  
หากตรวจสอบแลว เอกสารหลักฐานไมถูกตองหรือไมสมบูรณ เจาหนาที่คืนค าขอหรือสั่งการใหผยูื่นค าขอไป
ด าเนินการใหถูกตองสมบูรณ และออกหนังสือแจงความไมถูกตองหรือไมสมบูรณ ของค าขอรับใบอนุญาต/ต
ออายุใบอนุญาตการประกอบกิจการ (ตามมาตรา 56 วรรคหนึ่ง) ให ผูประกอบการทราบภายใน 10 วันนับ
ตั้งแตวันที่ไดรับค าขอ  
หากตรวจสอบแลวถูกตองสมบูรณ เจาหนาที่ลงเลขรับเอกสารค าขอตออายุใบอนุญาต เพื่อ ด าเนินการ 
ตอไป  
ข้ันตอนที่ 2 เจาหนาที่องคกรปกครองสวนทองถ่ิน กองสาธารณสุข ด าเนินการตรวจสอบ สุขลักษณะในการ
ด าเนินกิจการที่เปนอันตรายตอสุขภาพ โดยมีหลักเกณฑและ เงื่อนไข เชนเดียวกับหลักเกณฑในการออก
ใบอนุญาตใหประกอบกิจการ  
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หากตรวจสอบพบขอบกพรอง ใหเจาหนาที่องคกรปกครองสวนทองถ่ิน ใหค าแนะน าในการ ปรับปรุง   แก

ไข โดยออกค าแนะน าใหแกไขปรับปรุงสภาพของสถานที่ประกอบกิจการ และบันทึก รายงานผลการตรวจ

สภาพของสถานที่ประกอบกิจการเพื่อประกอบการพิจารณาตออายุใบอนุญาต  

ข้ันตอนที่ 3  เจาหนาที่จัดท าเอกสารเสนอตอนายกองคกรปกครองสวนทองถ่ิน เพื่อพจิารณา  
ตออายุใบอนุญาตหรือไมตออายุใบอนญุาต ดังนี้  
กรณีเสนอความเห็นใหตออายุใบอนุญาต  
- บันทึกขอความ   
- ชุดเอกสารค าขอตออายุใบอนญุาต  
- กรณีเสนอความเห็นไมตออายุใบอนุญาต  
- บันทึกขอความ ช้ีแจงเหตุผลการไมอนุญาต  
- ชุดเอกสารค าขออนุญาต  
- ค าสั่งไมอนุญาตใหตออายุใบอนุญาตประกอบกจิการตามมาตรา 56             

(แบบ คส.5/1)  
ข้ันตอนที่ 4  นายกองคกรปกครองสวนทองถ่ินพิจารณาลงนามอนุญาต หรือไมอนุญาต  

หมายเหตุ:  ข้ันตอนที่ 1-4 ตองดําเนินการใหแลวเสร็จภายใน 21. วัน (โดยพระราชบัญญัต ิ

การสาธารณสุข พ.ศ.2535 ระบุใหดําเนินการใหแลวเสร็จภายใน 30 วัน) - หากมีเหตุจําเป
นที่เจาพนักงานทองถ่ินไมอาจตออายุใบอนุญาตหรือยังไม อาจมีคําสั่งอนุญาตไดภายใน 21 
วัน ใหขยายเวลาออกไปไดอีกไมเกินสองครั้ง ครั้งละไมเกิน 10 วัน โดยตองออกหนังสือแจ
งการขยายเวลาและเหตุจําเปนแตละ ครั้งใหผขูออนุญาตทราบกอน  

ข้ันตอนที่ 5  เจาหนาที่สงหนงัสอืแจงผลการพจิารณาใหผยูื่นคําขอรับใบอนุญาตภายใน 7 วัน  

- ในกรณีที่ตออายุใบอนุญาต ใหเจาหนาที่ข้ึนทะเบียนตอ อายุใบอนุญาตดวย  

- ในกรณีที่ไมอนุญาต ใหสงหนังสือค าสั่งไมอนุญาตใหตออายุใบอนุญาต 
ประกอบกจิการตามมาตรา 56 (แบบ คส.5/1) ใหแกผขูอ  

ข้ันตอนที่ 6  เมื่อผไูดรับตออายุใบอนญุาตมาติดตอรับใบอนญุาต เจาหนาที่ด าเนินการดงันี้  

- รับช าระคาธรรมเนียมตามอัตราที่ก าหนดในขอบัญญัติทองถ่ิน แตไมเกิน อัตรา
ที่กําหนดในกฎกระทรวง (10,000 บาท)  

- ออกใบเสร็จรับเงิน พรอมบันทึกเลขที่ใบเสรจ็รบัเงินลงในใบอนุญาต   

- ใหผรูับใบอนุญาตลงช่ือรบัใบอนญุาตในทะเบียนใบอนุญาต  

- แจงผรูับใบอนุญาตทราบวาผไูดรับอนุญาต ตองแสดงใบอนญุาตไวโดย เปดเผย 
และเห็นไดงาย ณ สถานประกอบกิจการตลอดเวลาทีป่ระกอบกิจการ และ
ใบอนุญาตมีอายุ  1 ปนับแตวันที่ตออายุใบอนุญาต   

- สงมอบใบอนุญาตใหกับผไูดรับการตออายุใบอนุญาต  
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ประกอบกิจการตามมาตรา  56 ( แบบ   คส .5 /1)  

ผู้ประกอบการยื่นค าขอพร้อม 

หลักฐานต่อเจ้าหน้าที่   

เจ้าหน้าที่ตรวจสอบความถูกต้อง   

เจ้าหน้าที่ท าการตรวจสอบ   
สุขลักษณะ   

ตามเงื่อนไขที่ก าหนด   

เจ้าหน้าที่ท าเอกสารเสนออนุญาต/  /   
   ไม่อนุญาตต่อนายกองค์กรปกครอง 

ส่วนทองถิ่น   

มอบใบอนุญาตให้ผู้ประกอบการ   
แลขึ้นทะเบียนใบอนุญาต    

เจ้าพนักานสาธารณสุขให้ค าแนะน า 

ในการปรับปรุงแก้ไข   

เจ้าหน้าที่แจ้งให้ผู้ประกอบการ 

ทราบภายใน 10 วัน   

ขั้นตอนการออกใบอนุญาตให้ด าเนนิกิจการท่ีเป็นอันตรายต่อสุขภาพ  (ตามมาตรา 33)  

1   
แบบค าขอรับใบอนุญาต 

  

3   

  4 

  2 

รายงานผลการตรวจสอบ   ถูกต้อง       

ไม่ถูกต้อง   

หนังสือแจ้งความไม่สมบูรณ์ 

ของค าขอ   

ไม่ถูกต้อง   

แก้ไขถูกต้อง   

  

นายกองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น   
ลงนามอนุญาต /ไม่อนุญาต   

5   

เจ้าหน้าที่แจ้งการอนุญาตแก่ 

 แก่ผู้ประกอบการ   

8   

เจ้าหน้าที่แจ้งค าสั่งไม่อนุญาต   
     และเหตุผลการไม่อนุญาต   

6   

*  ขยายเวลาได้สอง   ครั้งล่ะเกิน   10   วัน โดยใช้แบบแจ้งขอขยายเวลาพิจารณาอนุญาตประกอบกิจการ   

ภายใน 21 วัน      ถูกต้อง   

  แบบแจ้งการอนุญาต   อนุญาต   

ไม่อนุญาต   

รับช าระค่าธรรมเนียมและออก 

ใบเสร็จ   

 ผู้ขอมารับใบอนุญาตภายใน 7 วัน        

  7 

ค าสั่งไม่ต่ออายุใบอนุญาต 
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5.6 การออกใบแทนใบอนุญาตใหด าเนนิ กิจการท่ีเปนอันตรายตอสุขภาพ (ตามมาตรา 33)                 

แบบฟอรมที่ใช  

- แบบค าขอรบัใบแทนใบอนุญาต  

- ใบแทนใบอนญุาต  

5.6.1 การปฏิบัติงาน  

ข้ันตอนที่ 1   เจาหนาที่องคกรปกครองสวนทองถ่ิน กองสาธารณสุข รับค าขอรับใบแทน 

ใบอนุญาตพรอมหลักฐานจากผูประกอบการ และตรวจสอบความครบถวน ถูกตอง

ของเอกสาร ดังนี้  

- แบบค าขอรบัใบแทนใบอนุญาต   

- ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน  

- ส าเนาทะเบียนบาน  

- ใบอนุญาตตามกฎหมายทีเ่กี่ยวของ เชน ใบทะเบียนพาณิชย หลักฐานที่แสดง 

วาอาคารสามารถใชประกอบการไดโดยถูกตองตามกฎหมายควบคุมอาคาร  

เปนตน  

- หนังสือรบัรองการจดทะเบียนเปนนิตบิีคคล (กรณียื่นขอในนามนิติบุคคล)  

- กรณีสูญหายหรือถูกท าลาย ใหใช เอกสารการแจงความตอพนักงาน 

เจาหนาที่แหงทองที่ที่ใบอนุญาตสูญหาย   

- กรณีช ารุดในสาระส าคญั ใหน าใบอนุญาตเดิมมาดวย  
ข้ันตอนที่ 2   เจาหนาที่ออกใบแทนใบอนุญาต ดังนี้  

- รับช าระคาธรรมเนียมตามอัตราที่ก าหนดในขอบัญญัติทองถ่ิน แตไมเกิน อัตรา

ที่กําหนดในกฎกระทรวง (10,000 บาท)  

- ใหผรูับใบแทนใบอนญุาตลงช่ือรับใบแทนใบอนญุาตในทะเบยีนใบอนุญาต 

- สงมอบใบแทนใบอนญุาตใหกับผปูระกอบการ  
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เจ้าหน้าที่รับช าระค่าธรรมเนียม   

เจ้าหน้าที่ออกใบแทนใบอนุญาต   
2   

ผูป้ระกอบการยื่นค าขอพรอม 

หลักฐานต่อเจ้าหน้าที่   

1   

เจ้าหน้าที่   
ตรวจสอบความถูกต้อง   

 

 

  ขั้นตอนการออกใบแทนใบอนุญาต  

  
  
  แบบค าขอใบแทนใบอนุญาต  

  
  
  
  
  
  
  
  
  
  

  ใบแทนใบอนุญาต  
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   5.9 การออกใบอนุญาตใหจัดตั้งสถานท่ีจ าหนายอาหารหรือสะสมอาหารในอาคาร หรือพ้ืนท่ี ซึ่งมี
พ้ืนท่ีเกิน 200 ตารางเมตร และมิใชเปนการขายของในตลาด แบบฟอรมที่ใช  

- แบบค าขอรบัใบอนญุาต  

- หนังสือแจงความไมถูกตองหรือไมสมบูรณของค าขอรับใบอนุญาต/ตออายุ ใบอนุญาตการ
ประกอบกิจการ (ตามมาตรา 56 วรรคหนึ่ง) (แบบ นส.3)  

- รายงานผลการตรวจสภาพของสถานที่ประกอบกจิการเพือ่ประกอบการพิจารณา อนุญาต  

- ค าแนะน า ใหแกไขปรับปรุงสภาพของสถานที่ประกอบกจิการ  

- แบบแจงขยายเวลาการพจิารณาอนุญาตประกอบกิจการ  

- แบบแจงการอนุญาตประกอบกจิการ  

- ค าสั่งไมออกใบอนุญาตประกอบกิจการ (แบบ คส.5/1)  
5.9.1 การปฏิบัติงาน  

ข้ันตอนที่ 1 เจาหนาที่องคกรปกครองสวนทองถ่ิน กองสาธารณสุข รับค าขอรบัใบอนญุาต ตามแบบค าขอรบั
ใบอนุญาต พรอมดวยเอกสารและหลักฐานจากผยูื่นค าขอ และ ตรวจสอบความครบถวนถูกตองของเอกสาร 
ดังนี้  

- แบบค าขออนุญาต   

- ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน  

- ส าเนาทะเบียนบาน  

- ใบอนุญาตตามกฎหมายที่เกี่ยวของ เชน ใบทะเบียนพาณิชย หลักฐานที่แสดง วาอาคาร
สามารถใชประกอบการไดโดยถูกตองตามกฎหมายควบคุมอาคาร เปนตน  

- หนังสือรบัรองการจดทะเบียนเปนนิตบิีคคล (กรณียื่นขอในนามนิติบุคคล) หากตรวจสอบแลว 
เอกสารหลักฐานไมถูกตองหรือไมสมบรูณ ใหแจงผปูระกอบการทราบภายใน 10 วันนับตั้งแต
วันที่ไดรับค าขอ (ตามมาตรา 56 วรรคหนึง่) หากตรวจสอบแลวถูกตองสมบูรณ เจาหนาที่ลง
เลขรบัเอกสารค าขออนุญาต เพื่อด าเนินการตอไป ข้ันตอนที่ 2 เจาหนาที่องคกรปกครองส
วนทองถ่ิน กองสาธารณสุข ด าเนินการตรวจสอบ สุขลักษณะ ของสถานที่จ าหนายอาหาร
หรือสะสมอาหาร โดยมหีลกัเกณฑและ เงื่อนไข ดังตอไปนี้  
- สถานที่ปรุง หรือรับประทานอาหาร สะอาด ถูกสุขลักษณะ  
- ภาชนะ และอุปกรณที่ใชในการประกอบอาหาร สะอาด ถูกสุขลักษณะ  
- ที่ท าความสะอาดอปุกรณ เครื่องใช สะอาดและมนีีาใชเพียงพอ้   
- มีระบบก าจัดมลูฝอย และของเสียที่ถูกสุขลักษณะ  
- สถานที่มีแสงสวางเพียงพอหากตรวจสอบพบขอบกพรองใหเจาหนาที่องคกรปกครองส

วนทองถ่ิน ใหค าแนะน าในการ ปรบัปรุงแกไข โดยออกค าแนะน าใหแกไขปรับปรงุ
สภาพของสถานที่ประกอบกิจการ และบันทึก รายงานผลการตรวจสภาพของสถานที่
ประกอบกจิการเพือ่ประกอบการพิจารณาอนุญาต  
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ข้ันตอนที่ 3  เจาหนาที่จัดท าเอกสารเสนอตอนายกองคกรปกครองสวนทองถ่ิน เพื่อพิจารณา 

ออกใบอนุญาตหรือไมออกใบอนุญาต ดังนี้ 

กรณีเสนอความเห็นใหออกใบอนญุาต  

- บันทึกขอความ   

- ชุดเอกสารค าขออนุญาต  

- ใบอนุญาต เพื่อรอลงนาม   

- หนังสือแจงผลการพิจารณาอนุญาต  

กรณีเสนอความเห็นไมออกใบอนุญาต  

- บันทึกขอความ ช้ีแจงเหตุผลการไมอนุญาต  

- ชุดเอกสารค าขออนุญาต  

- หนังสือแจงผลการพิจารณาไมอนุญาต  
ข้ันตอนที่ 4  นายกองคกรปกครองสวนทองถ่ินพิจารณาลงนามอนุญาต หรือไมอนุญาต   

หมายเหตุ:  -  ข้ันตอนที่ 1-4 ตองดําเนินการใหแลวเสร็จภายใน 21. วัน (โดยพระราชบัญญัติ 

การสาธารณสุข พ.ศ.2535 ระบุใหดําเนินการใหแลวเสร็จภายใน 30 วัน)  

- หากมีเหตุจาํ เปนที่เจาพนักงานทองถ่ินไมอาจออกใบอนุญาตหรือยังไมอาจมี คําสั่ง

อนุญาตไดภายใน 21 วัน ใหขยายเวลาออกไปไดอีกไมเกินสองครั้ง ครั้งละ ไมเกิน 10 

วัน โดยตองออกหนังสือแจงการขยายเวลาและเหตุจําเปนแตละครั้ง ใหผูขออนุญาต

ทราบกอน  

ข้ันตอนที่ 5  เจาหนาที่สงหนงัสอืแจงผลการพจิารณาใหผยูื่นคําขอรับใบอนุญาตภายใน 7 วัน  - 

-  ในกรณีที่ออกใบอนุญาต ใหเจาหนาที่ข้ึนทะเบียนใบอนุญาตดวย  

- ในกรณีที่ไมอนุญาต ใหสงหนังสือค าสั่งไมออกใบอนุญาตประกอบกิจการ (แบบ 
คส.5/1) พรอมทั้ง แบบแจงเหตุผลการไมอนุญาตใหประกอบกิจการ ให้แก่        
ผู้ขอภายใน 7 วัน   
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ข้ันตอนที่ 6  เมื่อผไูดรับใบอนุญาตมาติดตอรับใบอนญุาต เจาหนาที่ด าเนินการดังนี้  

- รับช าระคาธรรมเนียมตามอัตราที่ก าหนดในขอบัญญัติทองถ่ิน แตไมเกิน อัตรา

ที่กําหนดในกฎกระทรวง (3,000 บาท)  

- ออกใบเสร็จรับเงิน พรอมบันทึกเลขที่ใบเสรจ็รบัเงินลงในใบอนุญาต   

- ใหผรูับใบอนุญาตลงช่ือรบัใบอนญุาตในทะเบียนใบอนุญาต  

- แจงผรูับใบอนุญาตทราบวาผไูดรับอนุญาต ตองแสดงใบอนญุาตไวโดย เปดเผย 

และเห็นไดงาย ณ สถานประกอบกิจการตลอดเวลาทีป่ระกอบกจิ การ และ

ใบอนุญาตมีอายุ 1 ปนับแตวันที่ออกใบอนญุาต ผปูระกอบกิจการตอง ยื่นค า

ขอตออายุใบอนุญาตกอนใบอนญุาตสิ้นอายุ  

- สงมอบใบอนุญาตใหกับผไูดรับใบอนุญาต  
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  ขั้นตอนการออกใบอนุญาตใหจัดตั้งสถานท่ีจ าหนายอาหารฯ มีพ้ืนท่ีเกิน 200 ตารางเมตร   
  และมิใชเปนการขายของในตลาด  
  

 

 
  
  
 

 

 

 

 

  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  

ค าแนะน าให้แก้ไขปรับปรุง   

ผู้ประกอบการยื่นค าขอพร้อม 

หลักฐานต่อเจ้าหน้าที่   

เจ้าหน้าที่ตรวจสอบความถูกต้อง   

เจ้าหน้าที่ท าการตรวจสอบคุณลักษณะ   
ตามเงื่อนไขที่ก าหนด   

เจ้าหน้าที่ท าเอกสารเสนออนุญาต /   
ไม่อนุญาตต่อนายกองค์กรปกครอง    

ส่วนท้องถิ่น   

มอบใบอนุญาตให้ผู้ประกอบการ 

และขึ้นทะเบียนใบอนุญาต    

เจ้าพนักงานสาธารณสุขให้ 

ค าแนะน าในการปรับปรุงแก้ไข   

เจ้าหน้าที่แจ้งให้ 

ผู้ประกอบการทราบภายใน   
  10 วัน 

1   แบบค าขอรับใบอนุญาต   

  3 

4   

2   

รายงานผลการตรวจสอบ   
ถูกต้อง       

ไม่ถูกต้อง   

หนังสือแจ้งความไม่สมบูรณ์ 

ของค าขอ   

ไม่ถูกต้อง   

แก้ไขถูกต้อง   

นายกองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น   
ลงนามอนุญาต / ไมอ่นุญาต   

  5 

เจ้าหน้าที่แจ้งการอนุญาตแก่ 

ผู้ประกอบการ   

  7 

8   

เจ้าหน้าที่ส่งหนังสือ   
แจ้งค าสั่งไม่อนุญาตและ 

เหตุผลการไม่อนุญาต   

6   

ถูกต้อง   

  แบบแจ งการอนุญาต   
อนุญาต   

ไม่อนุญาต   

เจ้าหน้าที่รับช าระค่าธรรมเนียมและ 

ออกใบเสร็จ   

ผผู้ขอมาขอรับใบอนุญาตภายใน 7 วัน          

ภายใน  21  วัน         
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5.10  การออกใบแทนใบอนุญาตใหจัดตั้งสถานท่ีจ าหนายอาหารหรือสะสมอาหารในอาคาร    

         หรือพ้ืนท่ีซึ่งมีพ้ืนท่ีเกิน 200 ตารางเมตร และมใิชเปนการขายของในตลาด                     

          แบบฟอรมที่ใช  

- แบบค าขอรบัใบแทนใบอนุญาต  

- ใบแทนใบอนญุาต  

5.10.1 การปฏิบัติงาน  

ข้ันตอนที่ 1  เจาหนาที่องคกรปกครองสวนทองถ่ิน กองสาธารณสุข รบัค าขอใบแทนใบอนุญาต 

พรอมหลกัฐานจากผปูระกอบการ  และตรวจสอบความครบถวนถูกตองของ 

เอกสาร ดังนี้  

- แบบค าขอรบัใบแทนใบอนุญาต   

- ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน  

- ส าเนาทะเบียนบาน  

- ใบอนุญาตตามกฎหมายทีเ่กี่ยวของ เชน ใบทะเบียนพาณิชย หลักฐานที่แสดง 

วาอาคารสามารถใชประกอบการไดโดยถูกตองตามกฎหมายควบคุมอาคาร          

เปนตน  

- หนังสือรบัรองการจดทะเบียนเปนนิตบิีคคล (กรณียื่นขอในนามนิติบุคคล)  

- กรณีสูญหายหรือถูกท าลาย ใหใชเอกสารการแจงความตอพนักงานเจาหนาที่ 

แหงทองที่ที่ใบอนุญาตสูญหาย   

- กรณีช ารุดในสาระส าคญั  ใหน าใบอนุญาตเดมิมาดวย  
ข้ันตอนที่ 2   เจาหนาที่ออกใบแทนใบอนุญาต ดังนี้  

- รับช าระคาธรรมเนียมตามอัตราที่ก าหนดในขอบัญญัติทองถ่ิน แตไมเกิน อัตรา

ที่กําหนดในกฎกระทรวง (3,000 บาท)  

- ใหผรูับใบแทนใบอนญุาตลงช่ือรับใบแทนใบอนญุาตในทะเบยีนใบอนุญาต 

- สงมอบใบแทนใบอนญุาตใหกับผปูระกอบการ  
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เจ้าหน้าที่รับช าระค่าธรรมเนียม   

เจ้าหน้าที่ออกใบแทนใบอนุญาต   
2   

ผู้ประกอบการยื่นค าขอพร้อม 

หลักฐานต่อเจ้าหน้าที่   

1   

เจ้าหน้าที่   
ตรวจสอบความถูกต้อง   

          ขั้นตอนการออกใบแทนใบอนุญาตใหให้จัดตั้งสถานท่ีจ าหนา่ยอาหารฯ   
           มีพ้ืนท่ีเกิน 200 ตารางเมตร และมิใชเปนการขายของในตลาด 

  
  
   

                                                                                                      แบบค าขอใบแทนใบอนุญาต  

  
  
  
  
  
  
  
  
  
  

   
 
 
 
 
 
                                                                                                       ใบแทนใบอนุญาต  
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5.11  การออกหนังสือรับรองการแจงใหจัดตั้ง สถานท่ีจ าหนายอาหารหรือสะสมอาหารใน     
        อาคาร หรือพ้ืนท่ี ซึ่งมีพ้ืนท่ีไมเกิน 200 ตารางเมตร และมิใชเปนการขายของในตลาด     
        แบบฟอรมที่ใช  

- แบบค าขอแจงจัดต้ังสถานที่จ าหนายอาหารหรือสถานทีส่ะสมอาหาร  

- ใบรับแจงจัดต้ังสถานที่จ าหนายอาหารหรือสถานที่สะสมอาหาร  

- หนังสือรบัรองการแจง จดต้ังสถานที่จ าหนายอาหารหรือสถานที่สะสมอาหาร   

- หนังสือแจงความไมถูกตองหรือไมสมบูรณของค าขอแจงการประกอบกจิการ ตามมาตรา 48 
วรรคหา  

- ค าสั่งใหการแจงเปนอันสิ้นผล ตามมาตรา 48 วรรคหา  

- ทะเบียนใบรบัแจง  

- ทะเบียนหนังสือรับรองการแจง      

5.11.1 การปฏิบัติงาน  
ข้ันตอนที่ 1 เจาหนาที่องคกรปกครองสวนทองถ่ิน กองสาธารณสุข รับค าขอหนังสือรบัรอง 

               การแจงใหจัดต้ังสถานที่จ าหนายอาหารฯ พรอมดวยเอกสารและหลักฐานจาก ผยูื่นค าขอ   
               และตรวจสอบความครบถวนถูกตองของเอกสาร ดังนี้  

- แบบค าขอหนงัสือรับรอง  

- ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน  

- ส าเนาทะเบียนบาน  

- ใบอนุญาตตามกฎหมายทีเ่กี่ยวของ เชน ใบทะเบียนพาณิชย หลักฐานที่แสดง วาอาคาร
สามารถใชประกอบการไดโดยถูกตองตามกฎหมายควบคุมอาคาร เปนตน  

- หนังสือรับรองการจดทะเบยีนเปนนิตบิีคคล (กรณียื่นขอในนามนิติบุคคล) หากตรวจสอบแลว 
เอกสารหลักฐานไมถูกตองหรือไมสมบูรณ ใหออกหนังสือแจงความไมถูกตอง หรือไมสมบูรณ
ของค าขอแจงแกผ ูแจงภายใน 5 วัน นับแตวันที่ยื่นค าขอ หากผูยื่นค าขอ ไมแกไขใหถูกตอง
ภายใน 7 วัน ใหเจาหนาที่ออกค าสั่งใหการแจงเปนอันสิ้นผล หากผูยื่นค าขอแกไขภายใน 7 
วัน ใหเจาหนาที่ลงเลขรับเอกสารค าขอ เพื่อด าเนินการตอไป  

ข้ันตอนที่ 2  เจาหนาที่ออกใบรับแจงเพื่อใชเปนหลักฐานในการประกอบกิจการไดช่ัวคราวใน 
ระหวางที่เจาหน้าที่ยังไมไดออกหนังสือรับรองการแจง  

ข้ันตอนที่ 3  เจาหนาที่จัดท าเอกสารเสนอตอนายกองคกรปกครองสวนทองถ่ิน เพื่อพิจารณา 
ออกหนังสือรับรองการแจงจัดตี้งสถานที่จ าหนายอาหารหรือสถานที่สะสม อาหาร 
โดยมีชุดเอกสารเสนอ ดังนี้  

- ชุดเอกสารค าขอหนังสือรับรองการแจง  

- หนังสือรบัรองการแจง เพื่อรอลงนาม   
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ข้ันตอนที่ 4  นายกองคกรปกครองสวนทองถ่ินพิจารณาลงนามหนังสือรับรองการแจง   
หมายเหตุ:  ข้ันตอนที่ 3-4 ตองดําเนินการใหแลวเสรจ็ภายใน 5 วัน (โดยพระราชบัญญัติการ 

สาธารณสุข พ.ศ.2535 ระบุใหดําเนินการใหแลวเสร็จภายใน 7วัน)  
ข้ันตอนที่ 5  เจาหนาที่สงหนังสือแจงผลการพิจารณาใหผูยื่นคําขอรับหนังสือรับรองการแจง 

ภายใน 5 วัน   

- กรณีไมรับรอง ใหสงหนังสือค าสัง่ใหการแจงเปนอันสิ้นผล แกผขูอหนังสอื รับรอง  
ข้ันตอนที่ 6  เมื่อผไูดรับหนังสือรับรองการแจง มาติดตอรบัหนงัสือรับรองการแจง เจาหนาที่ 

ด าเนินการดังนี้  

- รับช าระคาธรรมเนียมตามอัตราที่ก าหนดในขอบัญญัติทองถ่ิน แตไมเกิน อัตรา

ที่กําหนดในกฎกระทรวง (1,000 บาท)  

- ออกใบเสร็จรับเงิน พรอมบันทึกเลขที่ใบเสรจ็รบัเงินลงในใบอนุญาต   

- ใหผรูับใบหนังสือรับรองลงช่ือรับหนังสือรบัรองในทะเบียนหนังสือรับรอง        

การแจง  

- แจงผูรับการรับรองทราบวาผูไดรับหนังสือรับรองการแจง ตองแสดงหนังสือ 

รับรองการแจงไวโดยเปดเผย และเห็นไดงาย ณ สถานประกอบกิจการ

ตลอดเวลา ที่ประกอบกิจการ และถาผูไดรับหนังสือรบัรองการแจง ประสงคจะ

เลิกกิจการ หรือโอนการด าเนินกิจการใหบคุคลอื่นตองแจงเจาหนาที่ทราบด้วย  

- สงมอบหนังสือรบัรองการแจงใหกับผไูดรับการรบัรอง  
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  ขั้นตอนการออกหนังสอืรับรองการแจงใหจ ัดตั้ง สถานทจ าหนายอาหารหรอืสะสมอาหารฯ  
             พ้ืนที่ไมเกิน 200 ตารางเมตร และมิใชเปนการขายของในตลาด   

 
 

 

 

 

  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  

ผู้ประกอบการยื่นค าขอพร้อม 

หลักฐานต่อเจ้าหน้าที่   

เจ้าหน้าที่ออกใบรับแจ้งแก่ผู้แจ้งเพ่ือ 

เป็นหลักฐานชั่วคราว   

เจ้าพนักงานท้องถิ่น   
ตรวจสอบความถูกต้อง   

เจ้าหน้าที่มอบหนังสือรับรอง   
การแจ้งและขึ้นทะเบียนหนังสือ 

รับรองการแจ้ง   

เจ้าหน้าที่ส่งหนังสือแจ้งให้มารับ 

หนังสือรับรองการแจ้ง   

เจ้าหน้าที่ออกค าสั่งให้ 

การแจ้งเป็นอันสิ้นผล   

เจ้าพนักงานท้องถิ่น   
    แจ้งให้ผู้แจ้งทราบภายใน  5  วัน   

  1 แบบค าขอแจ้ง   

2   
ใบรับแจ้ง   

3   

5   

7   

ถูกต

อง 

    

ไม่ถูกต้อง   

หนังสือแจ้งความไม่ถูกต้องหรือ 

ไม่สมบูรณ์ของค าขอแจ้ง   

ไม่แก้ไขให้ถูกต้อง   
 ภายใน 7  วัน    

แก้ไขให้ถูกต้องภายใน  7  วัน   

เจ้าหน้าที่ท าเอกสารต่อนายก    
องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น   

  4 

ชุดเอกสารเสนอ   

นายกองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 

ลงนามหนังสือรับรอง   

  6 หนังสือแจ้ง   

ผูข้อมารับหนังสือภายใน 5  วันแจ้ง         

เจ้าหน้าที่รับช าระเงิน 

และออกใบเสร็จรับเงิน   
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5.12  การตออายุหนังสือรับรองการแจงใหจัดตั้งสถานท่ีจ าหนายอาหารหรือสะสมอาหารใน   
        อาคาร หรือพ้ืนท่ีซึ่งมีพ้ืนท่ีไมเ กิน 200 ตารางเมตร และมิใชเปนการขายของในตลาด   

      แบบฟอรมที่ใช  

- แบบค าขอตออายุหนังสอืรบัรองการแจ้ง  

- หนังสือแจงความไมถูกตองหรือไมส มบูรณของค าขอรับหนังสือรับรองการแจง/ตอ 
อายุหนังสือรับรองการแจงการประกอบกิจการ   

- ค าสั่งใหหยุดดาี เนินกิจการ  
5.12.1 การปฏิบัติงาน  
ข้ันตอนที่ 1 เจาหนาที่องคกรปกครองสวนทองถ่ิน กองสาธารณสุข รับค าขอตออายุหนังสือ 

รับรองการแจงพรอมหลักฐานจากผปูระกอบการ และตรวจสอบความครบถวน 

ถูกตองของเอกสาร ดังนี้  

- แบบค าขอตออายหุนังสอืรบัรองการแจง  

- ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน  

- ส าเนาทะเบียนบาน  

- ใบอนุญาตตามกฎหมายที่เกี่ยวข้อง เชน ใบทะเบียนพาณิชย์ หลักฐานที่แสดงวา 
อาคารสามารถใชประกอบการไดโดยถูกตองตามกฎหมายควบคุมอาคาร เปนตน  

- หนังสือรบัรองการจดทะเบียนเปนนิตบิีคคล (กรณียื่นขอในนามนิติบุคคล)  

- ใบรับรองแพทย ยืนยันวาผูจ าหนายอาหาร และผชูวยไมมีโรคติดตอรายแรง  

- หนังสือรับรองการแจงตัวจริง และส าเนา หากตรวจสอบแลว เอกสารหลักฐานไมถูกต
องหรือไมสมบูรณ เจาหนาที่คืนค าขอหรอืสัง่การให ผยูื่น ค าขอไปด าเนินการใหถูกตอง
สมบูรณ และออกหนังสือแจงความไมถูกตองหรอืไมสมบรูณ ของค าหนังสือรับรองการ
แจง/ตออายุหนังสือรับรองการแจง ใหผูประกอบการทราบภายใน 5 วัน  นับตั้งแต่
วันที่ไดรับค าขอ หากผูยื่นค าขอ ไมแกไขใหถูกตองภายใน 7 วัน ใหเจาหนาที่ออกค าสั่ง
ใหการแจงเปนอันสิ้นผล หากผูยื่นค าขอแกไขภายใน 7 วัน ใหเจาหนาที่ลงเลขรับ
เอกสารค าขอ เพื่อด าเนินการตอไป  

ข้ันตอนที่ 2  เจาหนาที่ออกใบรับแจงเพื่อใชเปนหลักฐานในการประกอบกิจการได ช่ัวคราวใน 
ระหวางที่เจาหนาที่ยังไมไดตออายุหนังสือรับรองการแจง  

ข้ันตอนที่ 3  เจาหนาที่จัดท าเอกสารเสนอตอนายกองคกรปกครองสวนทองถ่ิน เพื่อพิจารณาต่อ
อายุหนังสือรับรองการแจงจัดต้ังสถานที่จ าหนายอาหารหรือสถานที่สะสม อาหาร 
โดยมีชุดเอกสารเสนอ ดังนี้  

- ชุดเอกสารค าขอหนังสือรับรองการแจง  

- หนังสือรบัรองการแจง เพื่อรอลงนาม   
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ข้ันตอนที่ 4  นายกองคกรปกครองสวนทองถ่ินพิจารณาลงนามตออายุหนังสอื รบัรองการแจง   
หมายเหตุ:  ข้ันตอนที่ 3-4 ตองดําเนินการใหแลวเสร็จภายใน 5  วัน (โดยพระราชบัญญัติการ 

สาธารณสุข พ.ศ.2535 ระบุใหดําเนินการใหแลวเสร็จภายใน 7 วัน)  
ข้ันตอนที่ 5  เจาหนาที่สงหนงัสอืแจงผลการพจิารณาใหผยูื่นคําขอตออายุหนังสือรบัรองการแจง 

ภายใน 5 วัน   

- กรณีไมรับรอง ใหสงหนังสือค าสัง่ใหการแจงเปนอันสิ้นผล แกผขูอหนังสอื รับรอง 

ข้ันตอนที่ 6  เมื่อผไูดรับตออายุหนงัสือรับรองการแจง มาติดตอรับหนังสอืรับรองการแจง 

เจ้าหน้าที่  ด าเนินการดังนี้  

- รับช าระคาธรรมเนียมตามอัตราทีก่ าหนดในขอบัญญัตทิองถ่ิน แตไมเกิน 

อัตราที่กําหนดในกฎกระทรวง (1,000 บาท)  

- ออกใบเสร็จรับเงิน พรอมบันทึกเลขที่ใบเสรจ็รบัเงินลงในใบอนุญาต   

- ใหผตูออายุหนังสือรับรองลงช่ือรับหนังสือรบัรองในทะเบียนตออายุหนังสือ รับรองการ

แจง  

- แจงผูขอตออายุทราบวา ตองแสดงหนังสือรับรองการแจงไวโดยเปดเผย และเห็นได

ง่าย ณ สถานประกอบกิจการตลอดเวลาที่ประกอบกิจการ และถาผูไดรับหนังสือ

รับรองการแจง ประสงคจะเลิกกิจการ หรือโอนการด าเนิน กิจการใหบุคคลอื่นตองแจ

งเจาหนาที่ทราบดวย  

- สงมอบหนังสือรบัรองการแจงใหกับผขูอตออายุ  
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ขั้นตอนการต่อายุหนังสือรับรองการแจ้งให้จดัตั้งสถานทีจ่ าหน่ายอาหารหรอืสะสมอาหารฯ 
พ้ืนที่ไม่เกิน  200  ตารางเมตร  และมิใช่เป็นการขายของในตลาด 

 

  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  

ผู้ประกอบการยื่นค าขอพร้อม 

หลักฐานต่อเจ้าหน้าที่   

เจ้าหน้าที่ออกใบรับแจ้งแก่ผู้แจ้ง   
เพ่ือเป็นหลักฐานชั่วคราว   

แจ้งเจ้าพนักงานท้องถิ่น   
ตรวจสอบความถูกต้อง   

หจ้าหน้าที่มอบหนังสือรับรอง   
การแจ้งและขึ้นทะเบียนหนังสือ 

รับรองการแจ้ง   

เจ้าหน้าที่ส่งหนังสือแจ้งให้มารับ 

หนังสือรับรองการแจ้ง   

เจ้าหน้าที่ออกค าสั่งให้การแจ้ง 

เป็นอันสิ้นผล   

จ้าพนักงานท้องถิ่น   
แจ้งให้ผู้ทราบภายใน  5  วัน        

1   แบบค าขอแจ้ง   

2   
ใบรับแจ้ง   

3   

5   

7   

ถูกต้อง      

ไม่ถูกตอ้ง   

หนังสือแจ้งความไม่ถูกต้องหรือไม่ 
สมบูรณ์ของค าแจ้ง   

ไม่แก้ไขให้ถูกต้อง   
ภายใน  7  วัน      

แก้ไขให้ถูกต้องภายใน     

เจ้าหน้าที่ท าเอกสารเสนอต่อนายก    
นายกองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น   

  4 

ชุดเอกสารเสนอ   

นายกองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 

ลงนามหนังสือรับรอง   

6   หนังสือแจ้ง   

ผู้ขอมาขอรับหนังสือภายใน  5  วันแจ้ง         

เจ้าหน้าที่รับช าระเงิน 

ออกใบเสร็จรับเงิน   
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5.13  การออกใบแทนหนังสือรับรองการแจงใหจัดตั้งสถานท่ีจ าหนายอาหารหรือสะสมอาหาร     

         ในอาคาร หรือพ้ืนท่ีซึ่งมีพ้ืนท่ีไมเ กิน 200 ตารางเมตร และมิใชเปนการขายของใน    

         ตลาด  แบบฟอรมที่ใช  

- แบบค าขอรบัใบแทนหนังสือรบัรองการแจง  

- ใบแทนหนงัสือรับรองการแจง  

5.13.1 การปฏิบัติงาน  

ข้ันตอนที่ 1  เจาหนาที่องคกรปกครองสวนทองถ่ิน กองสาธารณสุข รับค าขอใบแทนหนงัสือ 

        รับรองการแจงพรอมหลักฐานจากผปูระกอบการ และตรวจสอบความครบถวน 

        ถูกตองของเอกสาร ดังนี้  

- แบบค าขอรบัใบแทนหนังสือรบัรองการแจง  

- ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน  

- ส าเนาทะเบียนบาน  

- ใบอนุญาตตามกฎหมายที่เกี่ยวของ เชน ใบทะเบียนพาณิชย หลักฐานที่แสดงวาอาคาร

สามารถใชประกอบการไดโดยถูกตองตามกฎหมายควบคุมอาคาร เปนตน  

- หนังสือรับรองการจดทะเบียนเปนนิตบิีคคล (กรณียื่นขอในนามนิติบุคคล)  

- ใบรับรองแพทย ยืนยันวาผูจ าหนายอาหาร และผชูวยไมมีโรคติดตอรายแรง  

- กรณีสูญหายหรือถูกท าลาย ใหใชเอกสารการแจงความตอพนักงานเจาหนาที ่

แหงทองที่ที่ใบอนุญาตสูญหาย   

- กรณีช ารุดในสาระส าคญั ใหน าใบอนุญาตเดิมมาดวย  

ข้ันตอนที่ 2           เจาหนาที่ออกใบแทนหนังสือรับรองการแจง ดังนี้  

- รับช าระคาธรรมเนียมตามอัตราที่ก าหนดในขอบัญญัติทองถ่ิน แตไมเกิน อัตราที่

กําหนดในกฎกระทรวง (1,000 บาท)  

- ใหผูรับใบแทนหนังสือรับรองการแจงลงช่ือรับใบแทนหนังสือรับรองการ แจงใน

ทะเบียนหนังสือรับรองการแจง  

- สงมอบใบแทนหนงัสือรับรองการแจงใหกับผขูอ  
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ผู้ประกอบการยื่นค าขอพร้อม 

หลักฐานต่อเจ้าหน้าที่   

เจ้าหน้าที่   
ตรวจสอบความถูกต้อง   

เจ้าหน้าที่รับช าระค่าธรรมเนียม 
  

1   

เจ้าหน้าที่ออกใบแทนหนังสือรับรอง 
การแจ้ง   

2   

ขั้นตอนการออกใบแทนหนังสอืรับรองการแจงใหจดั ต้ิงสถานที่จ าหนายอาหารหรอืสะสมอาหารฯ 
พ้ืนที่ไมเกิน 200 ตารางเมตร และมิใชเปนการขายของในตลาด 

  
  

   
                                                                                                  แบบค าขอใบแทนหนังสือรับรองการแจง  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
   

 

 

                                                                                                   ใบแทนหนังสือรับรองการแจง  
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แบบค าขอแจง 

 จัดตั้งสถานทจี่ิาหนายอาหารหรือสถานท่ีสะสมอาหาร  

                    เขียนที่....................................................  

วันที่..........เดือน..................................พ.ศ. ...................  

  

1.ขาพเจา...................................................................อายุ..................ป สัญชาติ............................  
โดย..................................................................................................ผูมีอ านาจลงนามแทนนิติบุคคลปรากฏ

ตาม........................................................................................................................................ 

ที่อยเูลขที่..................หมูที่.............ตรอก/ซอย..................................ถนน........................................  
แขวง/ต าบล...................................เขต/อ าเภอ...................................จงัหวัด.....................................  

หมายเลขโทรศัพท ผขูอแจง  

1.  ช่ือสถานประกอบกิจการ...............................................................ประเภท...................................  
มีพื้นที่......................ตารางเมตร ตั้งอยเูลขที่....................แขวง/ต าบล...............................................  

เขต/อ าเภอ................................จังหวดั......................................หมายเลขโทรศัพท  

2.  พรอมค าขอนี้ขาพเจาไดแ นบเอกสารหลักฐานตางๆ มาด้วยแลว ดังนี้  

(1) ส าเนาบัตรประจ าตวั ประชาชนของผแูทนนิติบุคคลหรือผรูบัมอบอ านาจ (ถามี)  

(2) ส าเนาใบอนุญาตตามกฎหมายทีเ่กี่ยวของ ไดแก .....................................  

.......................................................................................................................................................... .  

(3) หลักฐานที่แสดงการเปนผมูอีีานาจลงนามแทนนิติบุคคลและใบมอบอ านาจ  (ในกรณี 

ที่มีการมอบอ านาจ)  

(4) ส าเนาหนงัสือรบัรองการจดทะเบียนเปนนตีิบุคคล  

(5) เอกสารและหลักฐานอื่นๆตามทีร่าชการสวนทองถ่ินประกาศก าหนด ไดแก .............................  

............................................................................................................................. ..............................  

  ขอรับรองวาขอความในค าขอนี้เปนความจริงทุกประการ  

(ลงช่ือ)..................................................ผขูอแจง (..................................................)  
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หนังสือรับรองการแจง  

จัดตั้งสถานทจี่ิาหนายอาหารหรือสถานท่ีสะสมอาหาร  

    เลขที่.............เลมที่............./................  

(1)  เจาพนักงานท้องถ่ินออกหนงัสอืรบัรองการแจงให ............................. 
สัญชาติ.......................อยูบานเลขที่....................หมทูี่.................ต าบล................................................ 

อ าเภอ......................................จังหวัด....................................หมายเลขโทรศัพท

      ช่ือสถานประกอบกิจการ...............................................ประเภท............................................  

(2)  มีพื้นที่.....................ตารางเมตร ตั้งอยูเลขที่.................หมทู ี่............ต าบล......................................... 

อ าเภอ...................................จงัหวดั...................................หมายเลขโทรศัพท       

เสียคาธรรมเนียมปละ.......................บาท  (..........................................)  ตามใบเสร็จรับเงิน เลมที่
..............เลขที่...............ลงวันที่..................................................................  

(3) ผรูับหนงัสือรับรองการแจงตองปฏิบัติตามหลักเกณฑ วิธีการและเงื่อนไขที่ก าหนด  

(4) ในขอก าหนดของทองถ่ิน  

(5) ผรูับใบอนญุาตตองปฏิบัติตามเงื่อนไขเฉพาะดังตอไปนี้อีกดว้ย คือ  

3.1 ...................................................................................  

3.2...................................................................................  

(6) หนังสือรบัรองการแจง ฉบับนี้ออกให้  เมื่อวันที่...............เดอืน....................พ.ศ. ..............  
  

(ลงช่ือ)......................................................         

         (.................................................) 

ต าแหน่ง..................................................  

   เจ้าพนักงานท้องถ่ิน                           

(มีตอดานหลัง)  
 

 

 

 

(ดานหลงั)  
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ค าเตือน  (1) ผรูับหนงัสือรับรองการแจงตองแสดงหนังสือรบัรองการแจงนี้ไวโดยเปดเผยและ เห็นไดงาย ณ 
สถานที่ประกอบกจิการตลอดเวลาทีป่ระกอบกิจการ หากฝาฝนมีโทษปรบัไมเกิน  
500 บาท  
           (2)ผรูับหนงัสอืรบัรองการแจงตองเสียคาธรรมเนียมตอราชการสวนทองถ่ินทุกปตาม ก าหนดเวลา 
หากฝาฝนจะตองเสียคาปรับเพิ่มอีกรอยละ 20 ของคาธรรมเนียมที่คางช าระ  
 
 รายการเสียคาธรรมเนียมหนังสือรบัรองการแจง  
 

วัน/เดอืน/ป              
ที่ช าระคาธรรมเนียม  

 ใบเสร็จรับเงิน                (ลงช่ือ)  
เจาพนักงานทองถิ่น  เลมที่  เลขที ่ วัน/เดอืน/ป  
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แบบค าขอรบัใบอนุญาต  

เขียนที่ ….....…...............………..  

วันที่……. เดือน……...........…..พ.ศ…....…  

  ขาพเจา …….................................….....……........................……..อายุ……….. ป สัญชาติ ………….. 

 อยบูานเลขที่ …….......…. หมทูี่…..........….... ตรอก/ซอย ……..................………. ถนน ……....................…...  

แขวง/ต าบล ………………................……... เขต/อ าเภอ ………..……………...จังหวัด …..............……….......…… 
หมายเลขโทรศัพท ………………………...  

  ขอยื่นค าขอรับใบอนญุาตประกอบกจิการ  

 (  ) สถานที่จ าหน่ายอาหารหรือสะสมอาหาร ประเภท …………................................……………….………    

โดยมีพื้นทีป่ระกอบการ …………………  ตารางเมตร  

 (  ) กิจการที่เป็นอนัตรายตอสุขภาพ  ประเภท .....................................………………………………………….     

มีคนงาน …………. คน ใชเครื่องจักรขนาด ……………….  แรงมา  

 (  ) กิจการตลาด ที่มกีารจ าหนาย ……............................ ( เปนประจ า/เปนครั้งคราว/ตามวันนัด)  

 (  ) กิจการจ าหนายสินคาในที่/ทางสาธารณสุข  จ าหนายสนิค้า  ประเภท …........................……………    

ณ บริเวณ ………………………………. โดยวิธีการ ……………………………  

  (  ) กิจการรับท าการเก็บ   ขนหรือก าจัดสิง่ปฏิกลูมลูฝอยโดยท าเปนธุรกิจ    ประเภท  

  เก็บขนสิ่งปฏิกูลโดยมีแหลงก าจัดที่ ……………....…………...............................................…………………  

  เก็บขนและก าจัดสิง่ปฏิกลู โดยมีระบบก กจัดอยู่ที่  .…........................................……….…………………    

  เก็บขนมูลฝอย  โดยมีแหล่งก าจัดที่   ….…………………...............................................………….…………  

เก็บขนและก าจัดมูลฝอย โดยมีแหลงก าจัดที่ …………………………...............................................……… 

ตอ  ( เจาพนักงานทองถ่ิน ) …………….................……………… พรอมค าขอนี้  ขาพเจาไดแนบหลักฐาน 

และเอกสารมาดวย  ดังนี้คือ  

1)   ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน   

2)   ส าเนาทะเบียนบาน  

3)  หลักฐานการอนุญาตตามกฎหมายอื่นที่เกี่ยวของ  คือ  

3.1  .…………………………...………………………………………….…………      

3.2  ………………………………………………………………………………….   

 4)  ..……………………………………………………………………………………..  

5)  …..…………………………………………………………………………………..            
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(ด้านหลงัค าขอรบัใบค าขออนุญาต) 

แผนผังแสดงที่ตั้งสถานประกอบกิจการโดยสังเขป 

 

 

 

  

 

 

              ขาพเจาขอรับรองวา   ขอความในแบบค าขอใบอนุญาตนี้เป็นความจรงิทุกประการ  
  
          ( ลงช่ือ ) ………………………………. ผขูอรับใบอนญุาต  

             ( ……………………………. )  
 

ความเห็นของเจาพนักงานสาธารณสุข  

จากการตรวจสอบสถานประกอบการ  

   (  )   เห็นสมควรอนญุาต  และก าหนดเงื่อนไขดังนี้...........................................................  

........................................................…………………………..........................................…………..  

               (  )   เห็นควรไมอนุญาต  เพราะ........................…………………………………………..  

……………………………………………………………………………………………………...  

        ( ลงช่ือ ) …………………………………. เจาพนักงานสาธารณสุข 

         (……………………………….. )                     

วันที่…../………/……..  
 

ค าสั่งของเจาพนักงานทองถิ่น  

             (   )    อนุญาตใหประกอบกจิการได ้

             (   )    ไมอนุญาตให้ประกอบกจิการ  

                                                ( ลงช่ือ ) …………………………………. เจาพนักงานทองถ่ิน  

                 ( ……………………………….. )  

                 ต าแหนง ………………………….. วันที่…../………/……..  



 

70 
 

     

หนังสือแจงความไมถูกตองหรือไมสมบูรณของค าขอรับใบอนุญาต/  (แบบ นส.3) 
ตออายุใบอนุญาตการประกอบกิจการ (ตามมาตรา 56 วรรคหนึ่ง) 

  
ที…่…./………       ส านักงาน....................................................    
       วันที่.............เดือน.............................พ.ศ. ................ 
เร่ือง  ขอใหแกไขความไมถูกตองหรือไมสมบูรณของค าขอรับใบอนุญาต/ค าขอตออายุใบอนุญาตการ               
        ประกอบกิจการ  
เรียน  ..........................................................    
               ตามท่ีทานไดยื่นค าขอรับใบอนุญาตตอเจาพนักงานทองถิ่นเพือ่ประกอบกิจการ........................  
..................................................เม่ือวันท่ี........................................น้ัน  
  เจาพนักงานทองถิ่นไดตรวจค าขอของทานแลวพบวาค าขอไมถูกตองหรือไม่สมบูรณ์  ดังน้ี  

1) ...........................................................................................................  
2) ...........................................................................................................  
3) ...........................................................................................................  
4) ...........................................................................................................  
5) ...........................................................................................................  

  จงึขอแจงใหทานทราบเพือ่ด าเนินการแกไขใหถูกตองภายใน..............วัน นับแตวันที่ไดรับหนังสือน้ี 
หากทานไมด าเนินการแกไขใหถูกตองภายในเวลาดงักลาว จะถอืวาทานไมประสงคจะขอรับใบอนุญาต ประกอบ
กิจการน้ี และจะไมพิจารณาค าขอของทานพรอมทัง้สงคืนเอกสารทั้งหมดใหแกทานตอไป  

                จึงเรียนมาเพือ่โปรดด าเนินการตอไปดวย  
             

ขอแสดงความนับถอื 

  

                                                 .....................................        
                               (...................................)        

   ต าแหนง........................................ 
                            เจาพนักงานทองถิ่น 
สวนราชการ.............................. 
เบอรโทรศัพท  
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ที่.................................      ส านักงาน......................................    
          .......................................................    
        วันที่.............เดือน........................พ.ศ. ................  

เรื่อง  ค าแนะน าใหแกไขปรับปรงุสภาพของสถานทีป่ระกอบกิจการ 

เรียน  ..............................................................................  

อางถึง  ใบรับค าขออนญุาต/ตออายุใบอนุญาต  เลขที่............ลงวันที่.........เดือน....................พ.ศ. .........  

  ตามที่ทานไดยื่นค าขอรับใบอนุญาต/ตออายุใบอนุญาตประกอบกจิการ..................................... 

และราชการสวนทองถ่ินไดออกใบรับค าขออนญุาต/ตออายุใบอนุญาตไวตามที่อางถึงนั้น    

     เนื่องจากเจาพนักงานไดตรวจสภาพดานสุขลกัษณะของสถานที่ เครื่องมือหรืออปุกรณ ระบบ 

ก าจัดหรือบ าบัดของเสีย และอื่นๆ ของสถานที่ประกอบกจิการของทานแลวพบวายังไมครบถวนถูกตอง 

ตามที่ก าหนดไวในขอก าหนดของทองถ่ิน ดังนี้  

1)....................................................................................  

2)....................................................................................  

3)....................................................................................  

4)....................................................................................  

  ฉะนั้น จึงขอใหทานแกไขใหถูกตองและสมบรูณเพื่อเจาพนักงานทองถ่ินจะไดด าเนินการ 
พิจารณาการอนุญาตตอไป     

           จึงเรียนมาเพื่อโปรดด าเนินการตอไป  

 
              ขอแสดงความนับถือ  

                (ลงช่ือ)                                        

                                          ......................................          
                                (....................................)          

                              ต าแหนง........................................          

                              เจาพนักงาน.................................. 
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 บันทึกขอความ  
สวนราชการ ...................................................................  โทร. ...................................................  
ที่....................................................  วันที่.............เดือน....................พ.ศ. ..................  

เร่ือง  รายงานผลการตรวจสภาพของสถานที่ประกอบกิจการเพือ่ประกอบการพจิารณาการอนญุาต  

เรียน  เจาพนักงานทองถิ่น    
           ตามท่ี  (องคกรปกครองสวนทองถิ่น)  ไดรับค าขอรับใบอนุญาตประกอบกิจการ.............................. 
และไดออกใบรับค าขออนุญาต เลขที่.................ลงวันที่..........เดือน..................พ.ศ. ............. น้ัน  
  จากการตรวจสภาพดานสุขลักษณะของสถานที่ เคร่ืองมือหรืออุปกรณ์ ระบบก าจดัหรือบ าบัด           
ของเสยี และอื่นๆของสถานที่ประกอบกิจการดงักลาวแล้วพบวา่ 

ครบถวนถูกตองตามท่ีก าหนดไวในขอก าหนดขององคกรปกครองสวนทองถิ่น    
ไมครบ ดงัน้ี  

1)............................................................................  
2)............................................................................  
3)............................................................................  

            ฉะน้ัน จงึมีความเห็นวา   ไมสมควรอนุญาต  
                                             สมควรอนุญาต  
                                             สมควรอนุญาตโดยมีเงอื ่นไข ดงัน้ี  

                                                    1)............................................................................  
                                                    2)............................................................................  
                                                    3)............................................................................  

             จึงเรียนมาเพือ่โปรดพจิารณา 

 

          (ลงช่ือ)  
                      (....................................)        
                                               ต าแหนง........................................  
        เจาพนักงานสาธารณสุข / ผไูดรับแตงตัง้จากเจาพนักงานทองถิน่  
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ที่.................................                   ส านักงาน.......................................  

             วันที่.............เดือน........................พ.ศ. ...................  
  

เร่ือง  แจงขยายเวลาการพจิารณาอนญุาตประกอบกิจการ.......................................................................  

เรียน  ..............................................................................  

อางถงึ  ใบรับค าขออนุญาต/ตออายุใบอนุญาต  เลขที่........ลงวันที่........เดือน...............พ.ศ. ...........  

สิ่งที่สงมาดวย 1. ................................................................................................................      

                 2. ................................................................................................................  

  ตามท่ีทานไดยื่นค าขอรับใบอนุญาตประกอบกิจการ..................................................................  
และ (องคกรปกครองสวนทองถิ่น) ไดออกใบรับค าขออนุญาตไวตามท่ีอางถงึน้ัน  
  เน่ืองจากมีเหตจุ าเปนที่เจาพนักงานทองถิ่นไมอาจออกใบอนุญาตหรือยงัไมอาจมีค าสั่ง อนุญาตได
ภายในเวลา 21 วัน นับแตวันที่ไดรับค าขอดังกลาวดงัน้ี  

1. ...................................................................................................  
2. ....................................................................................................  
3. ...................................................................................................  

            ดังน้ัน จงึขอแจงขยายเวลาการพจิารณาอนุญาตออกไปเปนเวลา 10 วัน นับแตวันสิ้นสุดเวลา ขางตน 
และตองขออภัยมา ณ โอกาสน้ีดวย  จงึเรียนมาเพอื่ โปรดทราบ 

 
            ขอแสดงความนับถอื  
          
                                                         (ลงช่ือ)  
            ........................................        
                                                 (.....................................)        
                                                   ต าแหนง........................................  
                                   เจาพนักงานทองถิ่น  
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ที่........................................          ส านักงาน...................................      

     วันที่.............เดือน........................พ.ศ. ................... เร่ือง  แจงกา

รอนุญาตประกอบกิจการ..................................................................................................  

เรียน ..............................................................................  

อางถงึ ใบรับค าขออนุญาต เลขที่.................ลงวันที่..........เดือน..................พ.ศ. ............  

  ตามท่ีทานไดยื่นค าขอรับใบอนุญาตประกอบกิจการ..................................................................        

และ (องคกรปกครองสวนทองถิ่น) ไดออกใบรับค าขออนุญาตไวตามท่ีอางถงึน้ัน  

  บัดน้ี เจาพนักงานทองถิ่นไดพิจารณาออกใบอนุญาตใหแกทานเรียบรอยแลว จงึขอใหทานมาตดิตอ่

ขอรับใบอนุญาตภายใน............วัน นับแตไดรับหนังสือน้ี ทั้งน้ี หากลวงเลยระยะเวลาดงักลาวแลว ทานมิไดมา

ติดตอขอรับใบอนุญาตโดยไมมีเหตุหรือขอแกตัวอันสมควรจะถือวาทานสละสิทธิและถูก ยกเลิกการอนุญาตคร้ัง

น้ี  

  จงึเรียนมาเพือ่โปรดทราบ  

            ขอแสดงความนับถอื  
          
          (ลงช่ือ)  

                 (.......................................)          
                                              ต าแหนง.........................................  

               เจาพนักงานทองถิ่น  
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ที่.................................       ส านักงาน...................................  

                                                                    ...................................................  

                                                                วันที่.............เดอืน........................พ.ศ. ...................  

เรื่อง แจงเหตผุลการไมอนุญาตประกอบกิจการ  

เรียน ..............................................................................  

อางถึง (1) ใบรับค าขออนุญาต/ตออายุใบอนุญาต เลขที่...........ลงวันที่..........เดือน..............พ.ศ. ..........     
         (2) หนังสือค าแนะน าใหแกไขปรับปรุงสภาพของสถานที่ประกอบกิจการ  ที่............ลว. ..........  
      ตามที่ทานไดยื่นค าขอรับใบอนุญาต/ตออายุใบอนุญาตประกอบกิจการ.................................. 
และเจาพนักงานไดมีค าแนะน าใหแกไขปรับปรุงสภาพของสถานที่ประกอบกิจการไวตามที่อางถึงนั้น  
จากการตรวจสอบปรากฏวาทานไมปฏิบัติตามค าแนะน าของเจาพนักงานดังกลาวภายในเวลาที่ก าหนดไว  
ดังนั้น เจาพนักงานทองถ่ินจึงมีความเห็นไมอนุญาตใหทานประกอบกิจการได  

               ฉะนั้น ถาทานเห็นวาไมถูกตองหรือมีขอโตแยงใดๆ ขอใหทานแจงความเห็นพรอมเอกสาร 
หรือหลกัฐานทีเ่ปนประโยชนหรือสนบัสนุนความเห็นของทานแกเจาพนักงานทองถ่ินภายใน............... 
วัน นับแตวันที่ไดรับแจงหนังสือนี้ โดยหากลวงเลยก าหนดเวลาดังกลาวแลว ทานไมแจงความเห็นใดๆ 
หรือมีการแจงความเห็นแตเจาพนักงานเห็นวาไมมีเหตุผลเพยีงพอ เจาพนักงานทองถ่ินจะออกค าสั่งไม
อนุญาตประกอบกิจการแกทานตอไป  

  จึงเรียนมาเพื่อโปรดด าเนินการตอไปดวย จะเปนพระคุณ  

 
                 ขอแสดงความนับถือ  
          (ลงช่ือ)  
                (...........................................)        
                                         ต าแหนง.............................................        
                                  เจาพนักงาน.......................................  
.................................................  
............................................... 
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  ค าสั่งไมออกใบอนุญาตประกอบกิจการตามมาตรา 56  (แบบ คส.5/1)  

  
ค าสั่งที่……./………      ส านักงาน.................................................  
                วันที่.............เดือน.............................พ.ศ. ................ 
เรื่อง  ค าสั่งไมอนุญาตใหประกอบกจิการ  
เรียน  ..........................................................  
อางถึง  (1)  ค าขอรับใบอนุญาตประกอบกิจการ.............................................................. ........................  
   

ตามที่ทานไดยื่นค าขอรับใบอนุญาตตอเจาพนักงานทองถ่ินเพื่อประกอบกิจการ........................  
..................................................เมื่อวันที่........................................นั้น  
ปรากฏวาทานไมสามารถด าเนินการใหเปนไปตามขอก าหนดของทองถ่ิน (สาเหตุไมอาจจะออก 
ใบอนุญาตได คือ  

1)........................................................................................................................  
2)........................................................................................................................  
3)............................................................................................. ...........................  
4)........................................................................................................................  
5)..................................................................................................... ...................  

ฉะนั้น อาศัยอ านาจตามมาตรา 56 แหงพระราชบญัญัตกิารสาธารณสุข พ.ศ. 2535 ในฐานะเจ
าพนักงาน ทองถ่ิน จึงมีค าสัง่ไมออกใบอนุญาตประกอบกิจการใหแกทาน  
ทั้งนี้ หากทานฝาฝนด าเนินกิจการจะมีโทษ..........................................(แลวแตประเภทกจิการ) ตาม
มาตรา..............แหงพระราชบัญญัติการสาธารณสุข พ.ศ.2535  

  อนึ่ง หากทานไมพอใจค าสัง่นี้หรือเห็นวาไมไดรับความเปนธรรม ทานมีสทิธิอุทธรณค าสั่งตอ             
(ผวูาราชการจังหวัด.......................)  ไดภายในสามสิบวันนับแตวันทราบค าสัง่นี้    

จึงเรียนมาเพื่อโปรดด าเนินการตามค าสั่งขางตน  
              ขอแสดงความนับถือ  
                    ................................      
                              (..............................)      
                             ต าแหนง........................................  
                                                               เจาพนักงานทองถ่ิน 
สวนราชการ...............................  
เบอรโทรศัพท ์............................. 
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ค าสั่งไมอนุญาตใหตออายุใบอนุญาตประกอบกิจการตามมาตรา 56  (แบบ คส.5/1)  

  
ค าสั่งที่……./………      ส านักงาน.................................................  
                วันที่.............เดือน.............................พ.ศ. ................ 
เรื่อง  ค าสั่งไมอนุญาตใหตออายุใบอนุญาตประกอบกจิการ  
เรียน  ..........................................................    

ตามที่ทานไดรับใบอนุญาตจากเจาพนักงานทองถ่ินใหประกอบกิจการ.......................................... 
ตามใบอนุญาตเลขที่.............ซึง่ใบอนญุาตจะสิ้นอายุในวันที่...................................โดยทานยื่นค าขอตอ 
อายุใบอนุญาตตอเจาพนักงานทองถ่ินไวแลว เมื่อวันที่......................................กอนใบอนุญาตสิ้นอายุน้ัน  

ปรากฏวาทานไมสามารถด าเนินการใหเปนไปตามขอก าหนดของทองถี่น (สาเหตุไมอาจจะ
อนุญาต ใหตออายุใบอนุญาตได คือ  

1) .................................................................................................................... 
2) .................................................................................................................... 
3) .................................................................................................................... 
4) ....................................................................................................................   

            ฉะนั้น อาศัยอ านาจตามมาตรา 56 แหงพระราชบญัญัติการสาธารณสุข พ.ศ. 2535 ในฐานะเจ
าพนักงาน ทองถ่ิน จึงมีค าสัง่ไมอนุญาตใหตออายุใบอนุญาตประกอบกจิการแกทาน  

   ทั้งนี้ หากทานฝาฝนด าเนินกิจการจะมีโทษ..............................................(แลวแตประเภท
กิจการ) ตามมาตรา..............แหงพระราชบัญญัตกิารสาธารณสุข พ.ศ.2535  

           อนึ่ง หากทานไมพอใจค าสั่งนี้หรือเห็นวาไมไดรับความเปนธรรม ทานมีสิทธิอทุธรณค าสั่งตอ  
(ผวูาราชการจังหวัด.............................)ไดภายในสามสบิวันนับแตวันทราบค าสั่งนี้      

จึงเรียนมาเพื่อโปรดด าเนินการตามค าสั่งขางตน  

 
            ขอแสดงความนับถือ  
                  ................................      
                            (..............................)      
                          ต าแหนง........................................  
                    เจาพนักงานทองถ่ิน  
สวนราชการ............................... 
เบอรโทรศัพท ........................... 
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ใบอนุญาต  

ประกอบกจิการ...........................................  
เลขที่.............เลมที่............./................  
(1) เจาพนักงานทองถ่ินอนุญาตให

สัญชาติ.........................อยูบานเลขที.่........................หมูที่..........................ต าบล
................................. อ าเภอ...........................................จังหวัด................................... .........
หมายเลขโทรศัพท ช่ือสถานประกอบกจิการ..................................................ประเภท
........................................................          มีพื้นที่..............................ตารางเมตร ตั้งอยูเลขที่
.................หมูที่...............ต าบล................................. อ าเภอ...........................................จงัหวัด
............................................หมายเลขโทรศัพท .................... เสียคาธรรมเนียมปละ
...............................บาท(........................................................................) 

(2) ตามใบเสรจ็รบัเงิน เลมที่........................เลขที่..........................ลงวันที่
..........................................................  

(2)  ผรูับหนังสือใบอนุญาตตองปฏิบัติตามหลกัเกณฑ วิธีการและเงื่อนไขที่ก าหนดในขอก าหนด                
 ของทองถ่ิน  

(3)  หากปรากฏในภายหลังวาการประกอบกจิการที่ไดรับอนุญาตน้ีเปนการขัดตอกฎหมายอื่นที่เกี่ยว          
ของโดยมิอาจแกไขได เจาพนักงานทองถ่ินอาจพิจารณาใหเพิกถอนการอนญุาตนี้ได   

(4) ผรูับใบอนญุาตตองปฏิบัติตามเงื่อนไขเฉพาะดังตอไปนี้อีกดวย คือ  
      4.1)...................................................................................  
      4.2)...................................................................................  
 (5)  ใบอนุญาตฉบับนี้ออกใหเมื่อ  วันที่..........เดือน....................พ.ศ. ...............       
 (6)  ใบอนุญาตฉบับนีส้ิ้นอายุ  วันที่..........เดือน....................พ.ศ. ...............  
 

 (ลงช่ือ)......................................................                   
          (....................................................)  
ต าแหนง...................................................  
 

   เจาพนักงานทองถ่ิน   
                      (มีตอดานหลงั)  
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ค าเตือน  (1) ผรูับใบอนญุาตตองแสดงใบอนญุาตนี้ไวโดยเปดเผยและเห็นไดงาย ณ สถานที่ประกอบ
กิจการ ตลอดเวลาที่ประกอบกจิการ หากฝาฝนมีโทษปรับไมเกิน 500 บาท  
         (2) หากประสงคจะประกอบกจิการในปตอไปตองยื่นค าขอตออายุใบอนุญาตกอนใบอนุญาต               
สิ้นอายุ  
 

รายการตออายุใบอนุญาตและเสยี คาธรรมเนียม  

  

วัน/เดือน/ป            
ที่ออกใบอนุญาต  

วัน/เดือน/ป            

ที่สิ้นอาย ุ

ใบอนุญาต  

 ใบเสร็จรับเงิน  (ลงช่ือ)  
เจาพนักงานทองถ่ิน  เลมที่  เลขที่  วัน/เดือน/ป  
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แบบค าขอตออายุใบอนุญาต  
                                                                                              เขียนที่………………………….....                                        
                                                                                  วันที่ ….... เดือน……………..พ.ศ…………           
ขาพเจา …………………...………….......................………..อายุ……….....…….. ป สัญชาติ ………….........……………. 

อยูบานเลขที่ …….........……. หมูที่ ….....…….. ตรอก/ซอย ….................…...……………. ถนน ……....……………………….. 
แขวง/ต าบล ………………….............………. เขต/อ าเภอ ………..….......………..……จังหวัด ……….......……………......… 
หมายเลขโทรศัพท ……………………...  

  ขอยื่นค าขอรับใบอนุญาตประกอบกิจการประเภท………………………...........................…………………………… 
ตามใบอนุญาตเลมที่ ……….......... เลขที่ ….....……/….......…… ออกใหเม่ือวันที่ ….......…. เดือน ……...…….…… พ.ศ……… 
ตอ (เจาพนักงานทองถิ่น) ………………………..  
พรอมค าขอน้ี  ขาพเจาไดแนบหลักฐานและเอกสารมาดวย  ดังน้ีคือ 
(1)  ส าเนาบัตรประชาชน  
(2) ส าเนาทะเบียนบ้าน 

(3) หลักฐานการอนุญาตตามกฎหมายอ่ืนที่เก่ียวของ  คือ  
  3.1  .……………………………….............……………………………………………      

3.2  ………………………..............…………………………………………………….  
(4)..………………………………..............……………………………………………………..  
  ขาพเจาขอรับรองวา   ขอความในแบบค าขอใบอนุญาตน้ีเปนความจริงทุกประการ  
          

                  ( ลงชื่อ ) ………………………………. ผูขอรับใบอนุญาต  
             ( ………………………………. )  
  

ความเห็นของเจาพนักงานสาธารณสุข  
 จากการตรวจสอบสถานประกอบการ  
    (  )   เห็นสมควรอนญุาต    
    (  )   เห็นควรไมอนุญาต   
เพราะ  ……………………………………………… 
………………………………………………………  
( ลงช่ือ ) ………………… เจาพนักงานสาธารณสุข  
     ( ……………………….. )    
ต าแหนง ………………… วันที่…../……/…..  

ค าสั่งของเจาพนักงานทองถิ่น  
   
    (  )   อนุญาต  ใหประกอบกิจการได  
    (  )   ไมอนุญาตใหประกอบกิจการ  
              ( ลงช่ือ )       
                        ……………….……….                            
                       ( ………....………….. )                        
              ต าแหนง ……………………….     
              วันที่……...../…..……/………..  
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พระราชบัญญัติควบคุมน้ ามันเช้ือเพลิง พ.ศ. 2542  
  
1. องคกรปกครองสวนทองถิ่นท่ีมีอ านาจบังคับใช  
- เทศบาล  
- องคการบรหิารสวนต าบล  

2. กฎหมายท่ีใชอางอิง  
2.1 พระราชบญัญัติควบคุมน้ ามันเช้ือเพลิง พ.ศ. 2542  
2.2 กฎกระทรวง ฉบับที่ 2 (พ.ศ. 2547) ก าหนดหลักเกณฑ วิธีการ และเงื่อนไขเกี่ยวกับการ              

แจงการอนุญาตและอัตราคาธรรมเนยี มเกี่ยวกับการประกอบกิจการน้ ามันเช้ือเพลิง   
2.3 ค าสั่งกระทรวงพลังงานที่ 4/2548 เรื่อง แตงตั้งพนักงานเจาหนาที่ตามพระราชบัญญัติ ควบคุม

น้ ามันเช้ือเพลิง พ.ศ. 2542  
2.4  ประกาศกรมธุรกิจพลังงานเรื่อง การถ ายโอนภารกิจงานควบคุมน้ ามันเช้ือเพลิงตาม 

พระราชบัญญัติก าหนดแผนและข้ันตอนการกระจายอ านาจใหแกองคกรปกครองสวน ทองถ่ิน 
พ.ศ. 2542 (ฉบับที่ 2)  

2.5 ประกาศกรมธุรกจิพลังงานเรื่อง ก าหนดแบบค าขอรับใบอนุญาต แบบใบอนุญาต แบบค าขอ 
       แกไขเปลี่ยนแปลงลกัษณะของสถานที่ แบบใบอนญุาตแกไขเปลี่ยนแปลงลักษณะ ของสถานที่ 

แบบค าขอตออายุใบอนุญาต แบบค าขอรบัใบแทนใบอนุญาต และแบบค า ขอโอนใบอนุญาต
ของการประกอบกจิ การควบคุมประเภทที่ 3 พ.ศ. 2546  

2.6 ประกาศกรมธุรกิจพลังงานเรื่อง ก าหนดความกวางของทางหลวง ถนนสาธารณะหรือ ถนนสวน
บุคคล ส าหรับสถานีบริการน้ ามันเช้ือเพลงิประเภท ก และประเภท ข  

2.7 ประกาศกรมธุรกจิพลังงาน เรื่อง ก าหนดหลักเกณฑ วิธีการตรวจสอบและการพจิารณา ตออายุ
ใบอนุญาตประกอบกจิการควบคุมประเภทที่ 3 พ.ศ. 2546  

3. นิยาม  
3.1 น้ ามันเชื้อเพลิง หมายความวา น้ ามันปโตรเลียมดิบ น้ ามันเบนซิน น้ ามันเช้ือเพลิง ส าหรับ

เครื่องบิน น้ ามันกาด น้ ามันดีเซล น้ ามันเตา น้ ามันหลอลื่น และใหหมายความ รวมถึงผลิต
ภัณฑปโตรเลียมอื่นที่เปนของเหลวและใชเปนเชี้อเพลิงหรือเปนสิ่งหลอลื่น ตามที่รัฐมนตรี
ก าหนดใหเปนน้ ามันเช้ือเพลิงโดยประกาศในราชกิจจานุเบกษา  

3.2 การมีน้ ามันเชื้อเพลิงไวในครอบครอง หมายความวา การมีไวในครอบครองไมวาเพื่อ ตนเอง
หรือผูอื่น และไมวาจะเปนกรณีมีไวเพื่อจ าหนาย เพื่อขนสง เพื่อใช หรือเพื่อ ประการอื่นใด 
และใหหมายความรวมถึงการทิ้งหรือปรากฏในบริเวณที่อยูในความ ครอบครองดวย  

3.3 สถานีบริการน้ ามันเชื้อเพลิง หมายความวา สถานที่ที่ใชในการเก็บน้ ามันเช้ือเพลิง เพื่อให
บริการน้ ามันเช้ือเพลิงแกยานพาหนะ  และใหหมายความรวมถึงบริเวณที่ก าหนดไวใน
ใบอนุญาตใหเปนเขตสถานีบริการน้ ามันเช้ือเพลิง ตลอดจนสิ่งกอสราง ถัง ทอ และ อุปกรณ
หรือเครื่องมือตางๆ ในบริเวณนั้น  
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3.4 การขนสงน้ ามันเชื้อเพลิง หมายความวา การเคลือ่นยายน้ ามันเช้ือเพลิง จากที่แหงหนึ่ง ไปยงั
ที่อีกแหงหนึง่ ไมวาโดยทางบก ทางน้ า ทางทอ หรือโดยวิธีการอื่นใด  

3.5  คลังน้ ามันเชื้อเพลิง หมายความวา สถานที่ที่ใชในการเก็บน้ ามันเช้ือเพลิงตามปริมาณที่ 
ก าหนดในกฎกระทรวง และใหหมายความรวมถึงบริเวณที่ก าหนดไวในใบอนุญาตใหเปนเขต
คลังน้ ามันเช้ือเพลิง ตลอดจนสิ่งกอสราง ถัง ทอ และอุปกรณหรือเครื่องมือตางๆ ที่เกี่ยวข
องแตไมรวมถึงสถานที่ใชในการเก็บรักษาน้ ามันเช้ือเพลิงที่ใชเปนวัตถุดิบใน กระบวนการผลิต
ในโรงกลั่นหรือผลิตน้ ามันเช้ือเพลิง  

3.6 จุดวาบไฟ หมายความวา อุณหภูมิ ณ จุดที่ไอของน้ ามันเช้ือเพลิงลุกเปนเปลวไฟวาบขึ้น เมื่อ
สัมผัสกบัเปลวไฟทดสอบ  

3.7 ถนนสาธารณะ หมายความวา ถนนที่เปดหรือยินยอมใหประชาชนเขาไปหรอืใชเปนทางสญัจร
ได ทั้งนี้ ไมวาจะมีการเรียกเกบ็คาตอบแทนหรือไม  

3.8 น้ ามันเช้ือเพลงิมี 3 ชนิด ดังนี้  
3.8.1 ชนิดไวไฟนอย ไดแก น้ ามันเช้ือเพลงิที่มจีุดวาบไฟต้ังแต 60 องศาเซลเซียสข้ึนไป  
3.8.2 ชนิดไวไฟปานกลาง ไดแก น้ ามันเช้ือเพลิงที่มีจุดวาบไฟตั้งแต 37.8 องศาเซลเซียส 
แตต่ีากวา 60 องศาเซลเซียส  
3.8.3 ชนิดไวไฟมาก ไดแก น้ ามันเช้ือเพลิงที่มีจุดวาบไฟตี่ากวา 37.8 องศาเซลเซียส  

      3.9 ภาชนะบรรจุน้ ามันเช้ือเพลิงมี 5 ประเภท ดังนี้  
3.9.1 ขวดน้ ามันเช้ือเพลิง  
3.9.2 กระปองน้ ามันเช้ือเพลิง  
3.9.3 ถังน้ ามันเช้ือเพลิง  
3.9.4 ถังเก็บน้ ามันเช้ือเพลิง  
3.9.5 ถังขนสงน้ ามันเช้ือเพลิง  

      3.10 ขวดน้ ามันเช้ือเพลงิ ไดแก  

3.10.1 ภาชนะแกวส าหรับบรรจุน้ ามันเช้ือเพลิงชนิดไวไฟมากที่มีปริมาณความจุไมเกิน0.5ลิตร   
3.10.2ภาชนะแกวส าหรับบรรจุน้ ามันเช้ือเพลงิชนิดไวไฟปานกลางหรอืชนิดไวไฟนอยที่มี

ปริมาณความจุไมเกิน 1 ลิตร  
      3.11 กระปองน้ ามันเช้ือเพลิง ไดแก  

3.11.1ภาชนะเหล็กเคลือบดีบุกส าหรบับรรจุน้ ามนัเช้ือเพลิงชนิดไวไฟปานกลางหรือชนิไวไฟ 
       นอยที่มีปริมาณความจุไมเกิน 20 ลิตร หรือ  
3.11.2  ภาชนะพลาสติกส าหรับบรรจุน้ ามันเช้ือเพลงิชนิดไวไฟมากที่มปีรมิาณบรรจุ            

ไมเกิน 4 ลิตร   
3.11.3 ภาชนะพลาสติกส าหรับบรรจุน้ ามันเช้ือเพลงิชนิดไวไฟปานกลางหรือชนิดไวไฟ นอยที่

มีปรมิาณความจุไมเกิน 20 ลิตร  
3.12 ถังน้ ามันเช้ือเพลิง ไดแก  
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3.12.1 ภาชนะเหลก็ส าหรบับรรจุน้ ามันเช้ือเพลิงชนิดไวไฟมาก ชนิดไวไฟปานกลาง หรือชนิด
ไวไฟนอยที่มีปรมิาณความจุไมเกิน 227 ลิตร  

3.12.2 ภาชนะพลาสติกส าหรบับรรจุน้ ามันเช้ือเพลิงชนิดไวไฟนอย ประเภทน้ ามันหลอลื่น  
           ที่มีปริมาณความจุเกิน 20 ลิตร แตไมเกิน 227 ลิตร  
 3.13 ถังเก็บน้ ามันเช้ือเพลงิ ไดแก ภาชนะส าหรับบรรจุน้ ามันเช้ือเพลิงท่ีมปีริมาณความจเุกิน  
        227 ลิตร แบงตามลกัษณะการติดตั้งได 3 ลักษณะ ดังนี้  
 3.13.1 ถังเกบ็น้ ามันเช้ือเพลงิเหนือพื้นดินมี 2 ชนิด ดังนี้  
 3.13.1.1 ถังเก็บน้ ามันเช้ือเพลงิขนาดเล็ก ไดแก ถังเก็บน้ ามันเช้ือเพลิงที่มปีริมาณ   

              ความจุเกิน 227 ลิตร แตไมเกิน 2,500 ลิตร  
   3.13.1.2 ถังเก็บน้ ามันเช้ือเพลิงขนาดใหญ ไดแก ถังเก็บน้ ามันเช้ือเพลิงที่มี ปริมาณ 

              ความจุเกิน 2,500 ลิตรข้ึนไป แบงเปน  
- ถังตามแนวนอน (Horizontal Tank)  
- ถังตามแนวตั้ง (Vertical Tank)  

  3.13.2 ถังเก็บน้ ามันเช้ือเพลิงใตพื้นดิน ไดแก ถังเก็บน้ ามันเช้ือเพลิงตามแนวนอนหรือ  
             แนวตั้ง หรือถังทรงกลมที่ฝงอยใูตพื้นดิน  
   3.13.3 ถังเก็บน้ ามันเช้ือเพลิงที่ติดตัง้ภายในโปะเหล็ก ไดแก ถังเก็บน้ ามันเช้ือเพลิงตาม  
            แนวนอนหรือแนวตั้ง หรือถังทรงกลมทีเ่ช่ือมหรือตรึงไวภายในโปะเหลก็  

  3.14 ถังขนสงน้ ามันเช้ือเพลิง ไดแก ภาชนะส าหรบับรรจุน้ ามันเช้ือเพลิงที่ตรงึไวบน  
                 ยานพาหนะ ขนสงน้ ามันทางบก  
  3.15 คลังน้ ามันเช้ือเพลงิ ไดแก คลังน้ ามันเช้ือเพลงิตามกฎหมายวาดวยการควบคุมน้ ามัน   
                 เช้ือเพลิงที่เกบ็น้ ามันเช้ือเพลิงมปีรมิาณเกิน 500, 000 ลิตรข้ึนไป  
  3.16 สถานที่เกบ็รักษาน ้ามันเช้ือเพลิงมี 3 ลักษณะ ดังนี้  

  3.16.1 ลักษณะที่หนึง่ ไดแก สถานที่เกบ็น้ ามันเช้ือเพลิงชนิดใดชนิดหนึ่งหรอืหลายชนิด  
ดังนี้  
- สถานที่เกบ็น้ ามันเช้ือเพลิงชนิดไวไฟมาก มีปริมาณไมเกิน 40 ลิตร หรือ  
- สถานที่เกบ็น้ ามันเช้ือเพลิงชนิดไวไฟปานกลาง มีปริมาณไมเกิน 227 ลิตร   
- สถานที่เกบ็น้ ามันเช้ือเพลิงชนิดไวไฟนอย มีปรมิาณไมเกิน 454 ลิตร  

  3.16.2 ลักษณะที่สอง ไดแก สถานที่เกบ็น้ ามันเช้ือเพลิงชนิดใดชนิดหนึ่งหรอืหลายชนิด  
ดังนี้  
- สถานที่เกบ็น้ ามันเช้ือเพลิงชนิดไวไฟมาก มีปริมาณเกิน 40 ลิตร แตไมเกิน 454 

ลิตร หรือ  
- สถานที่เกบ็น้ ามันเช้ือเพลิงชนิดไวไฟปานกลาง มปีรมิาณเกนิ 227 ลิตร แต ไมเกิน 

1,000 ลิตร   
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- สถานที่เกบ็น้ ามันเช้ือเพลิงชนิดไวไฟนอย มีปริมาณเกิน 454 ลิตร แตไมเกิน 
15,000 ลิตร 

    3.16.3 ลักษณะทีส่าม ไดแก สถานที่เกบ็น้ ามันเช้ือเพลิงชนิดใดชนิดหนึ่งหรือหลายชนิด  
ดังนี้  
- สถานที่เกบ็น้ ามันเช้ือเพลิงชนิดไวไฟมาก มีปริมาณเกิน 454 ลิตรข้ึนไป หรอื  
- สถานที่เกบ็น้ ามันเช้ือเพลิงชนิดไวไฟปานกลาง มีปรมิ าณเกนิ 1, 000 ลิตรข้ึนไป   
- สถานที่เกบ็น้ ามันเช้ือเพลิงชนิดไวไฟนอย มีปรมิาณเกิน 15, 000 ลิตรข้ึนไป  

 ทั้งนี้ ปริมาณทัง้หมดตาม (ก) (ข) และ (ค) รวมกันแลวตองไมเกิน 500, 000 ลิตร  
  3.17 สถานีบริการน้ ามันเช้ือเพลิง แบงเปน 6 ประเภท คือ  

3.17.1 สถานีบริการน้ ามนัเชื้อเพลิงประเภท ก ไดแก สถานีบริการน้ ามันเช้ือเพลิงที่ใหบริการ
แกยานพาหนะทางบก ซึ่งตั้งอยใูนพื้นที่ที่ติดเขตทางหลวง ถนน สาธารณะหรอืถนนส
วนบุคคลซึ่งมีขนาดความกวางตามที่กรมธุรกจิพลังงาน ประกาศก าหนด และเกบ็น้ ามัน
เช้ือเพลิงไวในถังเกบ็น้ ามันเช้ือเพลิงใตพื้นดิน  

3.17.2 สถานีบริการน้ ามันเชื้อเพลิงประเภท ข ไดแก สถานีบริการน้ ามันเช้ือเพลงิที่ให
บริการแกยานพาหนะทางบก ซึ่งตั้งอยใูนพื้นที่ที่ติดเขตถนนสาธารณะหรือ ถนนสวน
บุคคลที่มีความกวางตามที่กรมธุรกิจพลังงานประกาศก าหนด และเก็บ น้ ามันเช้ือเพลงิ
ไวในถังเก็บน้ ามันเช้ือเพลิงใตพื้นดิน  

3.17.3 สถานีบริการน้ ามันเชื้อเพลิงประเภท ค มี 2 ลักษณะ ดังนี้  
- ลักษณะที่หนึ่ง ไดแก สถานีบริการน้ ามันเช้ือเพลิงที่ใหบริการแกยานพาหนะ      

ทางบกที่มีการเกบ็น้ ามันเช้ือเพลิงชนิดไวไฟปานกลางหรือชนิดไวไฟนอยมี ปริมาณ
ไมเกิน 10,000 ลิตร และเก็บน้ ามันเช้ือเพลิงไวในถังเก็บน้ ามัน เช้ือเพลิงเหนือ
พื้นดิน  

- ลักษณะที่สอง ไดแก สถานีบริการน้ ามันเช้ือเพลิงที่ใหบริการแกยานพาหนะ ทาง
บกที่มีการเก็บน้ ามันเช้ือเพลิงชนิดไวไฟปานกลางหรือชนิดไวไฟนอย มี ปริมาณ
เกิน 10,000 ลิตรข้ึนไป และเก็บน้ ามันเช้ือเพลิงไวในถังเก็บน้ ามัน เช้ือเพลิงเหนือ
พื้นดิน  

3.17.4 สถานบริการน้ ามันเชื้อเพลิงประเภท ง ไดแก สถานีบริการน้ ามันเช้ือเพลิงที่เก็บ 
น้ ามันเช้ือเพลิงชนิดไวไฟมาก ชนิดไวไฟปานกลาง หรือชนิดไวไฟนอยไวในถัง น้ ามัน
เช้ือเพลิง  

3.17.5 สถานีบริการน้ ามันเชื้อเพลิงประเภท จ มี 2 ลักษณะ ดังนี้  
- ลักษณะที่หนึ่ง ไดแก สถานีบริการน้ ามันเช้ือเพลิงที่ใหบริการแกเรือที่มี ปริมาณการเก็บ

น้ ามันเช้ือเพลิงชนิดไวไฟปานกลางหรือชนิดไวไฟนอย มี ปริมาณไมเกิน 10,000 ลิตร 
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และเก็บน้ ามันเช้ือเพลงิไวในถังเก็บน้ ามัน เช้ือเพลิงเหนือพื้นดินหรือถังเก็บน้ ามันเช้ือเพลงิ
ที่ติดตั้งภายในโปะเหลก็  

- ลักษณะที่สอง ไดแก สถานีบริการน้ ามันเช้ือเพลิงที่ใหบริการแกเรือที่มี ปริมาณการเก็บ
น้ ามันเช้ือเพลิงไวไฟปานกลางหรือชนิดไวไฟนอย มีปริมาณ เกิน 10,000 ลิตรข้ึนไป และ
เก็บน้ ามันเช้ือเพลิงไวในถังเก็บน้ ามันเช้ือเพลิง เหนือพื้นดินหรือถังเก็บน้ ามันเช้ือเพลิงที่
ติดตั้งภายในโปะเหล็กหรือเก็บ น้ ามันเช้ือเพลิงชนิดไวไฟมาก ชนิดไวไฟปานกลาง หรือ
ชนิดไวไฟนอยไว ในถังเก็บน้ ามันเช้ือเพลิงใตพื้นดิน  

3.17.6 สถานีบริการน้ ามันเชื้อเพลิงประเภท ฉ ไดแก สถานีบริการน้ ามันเช้ือเพลิงที่ให   
           บริการแกอากาศยาน  

     3.18  กิจการควบคุมประเภทที่ 1 ตามมาตรา 17 ไดแก สถานที่เก็บรักษาน้ ามันเช้ือเพลงิ ลกัษณะที่
หนึ่ง  
     3.19 กิจการควบคุมประเภทที่ 2 ตามมาตรา 17 ไดแก  

- สถานที่เกบ็รกัษาน ้ามันเช้ือเพลงิ ลักษณะทีส่อง  
- สถานีบรกิารน้ ามันเช้ือเพลิงประเภท ค ลักษณะทีห่นึ่ง  
- สถานีบรกิารน้ ามันเช้ือเพลิงประเภท ง  
- สถานีบรกิารน้ ามันเช้ือเพลิงประเภท จ ลกัษณะที่หนึง่  

3.20 กิจการควบคุมประเภทที่ 3 ตามมาตรา 17 ไดแก  

- สถานที่เกบ็รกัษาน ้ามันเช้ือเพลงิ ลักษณะทีส่าม  
- คลังน้ ามันเช้ือเพลิง  
- สถานีบรกิารน้ ามันเช้ือเพลิงประเภท ก  
- สถานีบรกิารน้ ามันเช้ือเพลิงประเภท ข  
- สถานีบรกิารน้ ามันเช้ือเพลิงประเภท ค ลักษณะทีส่อง  
- สถานีบรกิารน้ ามันเช้ือเพลิงประเภท จ ลกัษณะที่สอง  
- สถานีบรกิารน้ ามันเช้ือเพลิงประเภท ฉ  
 
  

4. งานทะเบยีนและการอนุญาตท่ีองคกรปกครองสวนทองถิ่นมีอ านาจด าเนินการ  
4.1 การรับแจงการประกอบกจิการควบคุมประเภทที่ 2 (ตามมาตรา 19)  
4.2 การอนุญาตประกอบกจิการควบคุมประเภทที่ 3 (ตามมาตรา 20)  
4.3 การขอตอใบอนุญาตจัดต้ัง และใบอนุญาตด าเนินการ (ตามมาตรา 23)  
4.4 การขอแกไขเปลี่ยนแปลงลกัษณะของสถานที่ประกอบกจิการ (ตามมาตรา 22)  
4.5 การขอรับใบแทนใบอนญุาตสถานทีป่ระกอบกจิ การ (ตามมาตรา 28)  
4.6 การขอโอนใบอนญุาตสถานทีป่ระกอบกิจการ (ตามมาตรา 25)  
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5. ขั้นตอนการด าเนินการ  
5.1 การรับแจงการประกอบกจิการควบคุมประเภทที่ 2   

5.1.1 แบบฟอรมที่ใช  

- แบบใบแจงการประกอบกจิการควบคุมประเภทที่ 2 (แบบ ธพ. น 1)  
- ใบรับแจงการประกอบกจิการควบคุมประเภทที่ 2 (แบบ ธพ. น 2)  
- บันทึกการตรวจสถานทีป่ระกอบกิจการน้ ามันเช้ือเพลิง (แบบ ต.1/1)  
- บันทึกการแจงความและด าเนินคดี (แบบ ต. 2)  
- บันทึกการจบักุม (แบบ ต. 3)  
- ค าสั่งใหการแจงเปนอันสิ้นผล   
- หนังสือแจงความไมถูกตองหรือไมสมบูรณของค าขอแจงการประกอบกจิการ  
- ทะเบียนหนังสือรับรองการแจง 

 

5.1.2 การปฏิบัติงาน  
ข้ันตอนที่ 1 พนักงานเจาหนาที่รับแบบใบแจงการประกอบกิจการควบคุมประเภทที่ 2             

(แบบ ธพ. น 1) โดยกิจการควบคุมประเภทที่ 2 มี 4 ประเภทดังนี้  
1. สถานที่เกบ็รกัษาน้ ามันเช้ือเพลงิ ลักษณะที่ 2 (โรงงานขนาดเล็ก หรือเพือ่ 

การเกษตร)  
-  เก็บน้ ามันเช้ือเพลิง ชนิดไวไฟนอย ไมเกิน 15,000ลิตร  
 เก็บน้ ามันเช้ือเพลงิ ชนิดไวไฟปานกลาง     ไมเกิน  1,000  ลิตร  
-  เก็บน้ ามันเช้ือเพลงิ ชนิดไวไฟมาก         ไมเกิน   454  ลิตร  

2. สถานีบรกิารน้ ามันเช้ือเพลิง ประเภท ค ลักษณะที่ 1 (ปมถังลอยริมถนน ขนาด
เล็ก)  

- เก็บน้ ามันเช้ือเพลงิชนิดไวไฟนอยในถงั เก็บบนดิน ไมเกิน 10,000 ลิตร  

- หรือเก็บน ้ามันเช้ือเพลงิชนิดไวไฟมากหรอืไวไฟปานกลางรวมกัน  
                                ไมเกิน  454  ลิตร  

3. สถานีบรกิารน้ ามันเช้ือเพลงิ ประเภท ง (ปมหลอดแกวมือหมุน)  

- สถานีบรกิารน้ ามันเช้ือเพลิงชนิดไวไฟนอย  ไมเกิน   454  ลิตร  

- สถานีบรกิารน้ ามันเช้ือเพลิงชนิดไวไฟปานกลาง  ไมเกิน   454  ลิตร  

- สถานีบรกิารน้ ามันเช้ือเพลิงชนิดไวไฟมาก   ไมเกิน   454  ลิตร  
4. สถานีบรกิารน้ ามันเช้ือเพลงิ ประเภท จ ลักษณะที่ 1 (ปมทางน้ าขนาดเล็ก)  

- ใหบริการแกยานพาหนะทางน้ า  

- สถานีบรกิารน้ ามันเช้ือเพลิง ชนิดไวไฟนอยหรือไวไฟปานกลาง  
      ไมเกิน 10,000  ลิตร  
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- เก็บน้ ามันในถังเกบ็น้ ามันบนพื้นดิน หรอืในโปะเหล็ก  
      พรอมดวยเอกสารและหลักฐานจากผยูื่นค าขอ และตรวจสอบความครบถวน 

ถูกตองของเอกสาร ดังนี้  

- แบบใบแจงการประกอบกจิ การควบคุมประเภทที่ 2 (แบบ ธพ. น 1)  

- ภาพถายบัตรประจ าตัวประชาชนและทะเบียนบานของผูแจง (กรณี บุคคล
ธรรมดา)  

- หนังสือรับรองการจดทะเบียน พรอมส าเนารายละเอียด วัตถุประสงค และผูมี
อ านาจลงช่ือแทนนิติบุคคลท่ีออกใหไมเกินหนึ่งรอยแปดสิบวัน (กรณีนิติบุคคล
เปนผูแจง)  

- ส าเนาหนังสือแสดงความเปนตัวแทนของบุคคลหรือนิติบุคคลผูแจง  
(กรณีตัวแทนของบุคคลหรือนิติบุคคลเปนผูแจง)  

- ส าเนาหรือภาพถาย โฉนดที่ดิน หรือน.ส.3 หรือน.ส.3 ก หรือส.ค.1 หรือ 
เอกสารแสดงสิทธิในที่ดินอื่นๆ   

- ส าเนาเอกสารแสดงวาผูแจงมีสิทธิใชที่ดินหรือหนังสือยินยอมของ เจาของ
ที่ดิน หรือ หนวยงานที่มีหนาที่ดูแลรับผิดชอบที่ดิน ให ใชที่ดิน เปนที่ตั้ง
สถานที่ประกอบกิจการควบคุมประเภทที่ 2  

- ส าเนาหนังสืออนุญาตพรอมดวยส าเนาแผนผังบริเวณที่ไดอนุญาตให ผูขอ
อนุญาตท าทางเช่ือมระหว างบริ เวณที่ได รับอนุญาตกับถนนสาธารณะ          
ทางหลวง หรือถนนสวนบุคคลเพื่อใชเปนทางส าหรับยานพาหนะเขาออก
สถานีบริการน้ ามันเช้ือเพลิงประเภท ค ลักษณะที่หนึ่ง เพื่อการ จ าหนายหรือ
ขาย หรือส าเนาหนังสืออนุญาตพร อมดวยส าเนาแผนผัง บริเวณที่ได รับ
อนุญาตใหท าสิ่งล วงล้ีาล าน้ าจากเจ าหนาที่ผู ดูแลและ รับผิดชอบถนน
สาธารณะ ทางหลวง ถนนสวนบุคคล หรือล าน้ าสายนั้น  

- แผนที่สังเขปแสดงสถานที่ประกอบกิจการ พรอมทั้งแสดงสิ่งปลูกสราง ที่อยู
ภายในรัศมี 50 เมตร จ านวน 3 ชุด  

- แผนผังของสถานที่ประกอบกจิการ จ านวน 3 ชุด  

- แบบกอสรางถังเกบ็น้ ามันเช้ือเพลงิเหนือพื้นดินขนาดใหญพรอมระบบ ทอและ
อุปกรณ จ านวน 3 ชุด  

- รายการค านวณความม่ีนคงแข็งแรงของถังเก็บน้ ามันเช้ือเพลิงเหนือ พื้นดิน
ขนาดใหญ จ านวน 1 ชุด  

- หนังสือรับรองจากวิศวกรสาขาที่ เกี่ยวข องซึ่งเปนผูค านวณความมั่นคง 
แข็งแรง ระบบความปลอดภัย และระบบควบคุมมลพิษของถังเก็บน้ ามัน 
เช้ือเพลิงเหนือพื้นดินขนาดใหญและสิ่งปลูกสรางตาง ๆ และเปนผูไดรับ 
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อนุญาตใหประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมตามกฎหมายวาดวยวิชาชีพ 
วิศวกรรม  พรอมทั้งแนบภาพถายใบอนุญาตเปนผูประกอบวิชาชีพ วิศวกรรม
ควบคุมจ านวน 3 ฉบับ  

ข้ันตอนที่ 2  เจาหนาที่ตรวจสอบการใชประโยชนของที่ดินที่เปนที่ตั้งสถานที่ประกอบกิจการ            
ตามกฎหมายวาดวยการผังเมือง หากตรวจสอบแลว เอกสารหลักฐานไมถูกตองหรือไม
สมบูรณใหพนักงาน เจาหนาที่แจงใหผูแจงทราบภายในวันที่ไดรับแจงเพื่อน าไปแกไขให
ถูกตองและครบถวน ตอไป  

 หากตรวจสอบแลว เอกสารและสถานที่ตั้งมีความถูกตองสมบูรณควรถวนเจ้าหน้าที่
ออกใบรับแจงการประกอบกจิการควบคุมประเภทท่ี 2 (แบบ ธพ. น 2) ในวันที่รับ
แจงเพือ่เปนเอกสารใหแกผแูจง  

ข้ันตอนที่ 3  เมื่อออกใบรับแจงแลวใหรายงาน  
กรณีอยใูนเขตกรุงเทพมหานคร    กรมธุรกิจพลังงาน  
กรณีอยนูอกเขตกรงุเทพมหานคร    ส านักงานพลังงานภูมิภาค   
เพื่อทราบภายใน 20 วันนับแตวันที่ออกใบรบัแจง  

ข้ันตอนที่ 4  พนักงานเจาหนาที่ตองออกไปตรวจสอบสถานที่แจงไวหากพบวา  
- มีการประกอบกิจการไปกอนที่จะแจงใหพนักงานเจาหนาที่ทราบ ตองระวาง 

โทษจ าคุกไมเกิน 6 เดือน หรือปรับไมเกิน 50,000 บาท หรือทั้งจ าทั้งปรับ 
ตาม (มาตรา 63)  

- การแจงของผูประกอบกิจการไมถูกตองหรือไมครบถวน ผูประกอบกิจการ ต
องระวางโทษปรับไมเกิน 50,000 บาท (มาตรา64) และใหพนักงาน เจาหนาที่
มีอ านาจสั่งการใหผแูจงแกไขหนังสอืใหถูกตองภายใน 5 วัน หาก ฝาฝนปรับไม
เกิน 100,000 บาท และใหศาลสั่งใหการเลิกการประกอบ กิจการตาม (มาตรา
64 วรรคสอง)  

- เมื่อพนักงานเจาหนาที่ตรวจพบภายหลังการตรวจสอบวาการแจงไมถูกตอง 
หรือไมครบถวน และมีการด าเนินการอยางหนึ่งอยางใดตอผูประกอบกิจการ 
แลว ใหพนักงานเจาหนาที่รายงานใหกรมธุรกจิพลงังานหรอืส านักงาน ภูมิภาค 
แลวแตกรณี ทราบภายใน 20 วัน  

ข้ันตอนที่ 5  เจาหนาที่ข้ึนทะเบียนหนังสือรบัรองการแจง  
หมายเหตุ   การแกไขเปลี่ยนแปลงการประกอบกิจการควบคุมประเภทที ่2 ใหด าเนินการตาม 

ข้ันตอน เชนเดียวกับการแจงตอเจาพนักงานเจาหนาที่ท านองเดียวกันกบัการแจง 
ครั้งแรก  
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  ขั้นตอนการรับแจงการประกอบกิจการควบคุมประเภทท่ี 2  

 
  
 

 

 

 

  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  

เจ้าพนักงานแจ้งความและด าเนินคด ี   
  

ผู้ประกอบการยื่นค าขอพร้อม 

หลักฐานต่อเจ้าพนักงานท้องถิ่น   

เจ้าพนักงานท้องถิ่นตรวจสอบ   
เอกสารและการใช้ประโยชน์   

จากที่ดิน   

เจ้าพนักงานรายงานกรมธุรกิจ 

พลังงาน   หรือ   ส านักงานพลังงาน 

ภูมิภาคภายใน 20 วัน       

เจ้าพนักงานท้องถิ่น   
ออกเอกสารรับรองการแจ้ง   

เจ้าพนักงานท้องถิ่น   
 ขึ้นทะเบียนหนังสือรับรองการแจ้ง   

เจ้าพนักงานท้องถิ่น   
สั่งให้การแจ้งผลส้ินสุด   

1   
แบบค าขอแจ้ง (แบบ ธพ.น.1)         

2   

5   

ใบรับแจง  (แบบ ธพ. น.2)           

ถูกต้อง       

ไม่ถูกต้อง   

ไม่แก้ไขให้ถูกต้อง   

ทะเบียนหนังสือรับรองการแจ้ง   

พนักงานเจ้าหน้าที่ตรวจสอบสถานที่   

เจ้าพนักงานท้องถิ่น   
แจ้งให้ผู้แจ้งทราบ  เพ่ือด าเนินการ      

แก้ไข

ไข 

  

  3 

บันทึกการตรวจสถานที ่   
( แบบ ต. 1/1)       

ถูกต้อง       

ไม่ถูกต้อง   

เจ้าพนักงานท้องถิ่น   
แจ้งให้การแจ้งสิ้นผล   

  4 

บันทึกการตรวจสถานที่ (แบบ ต.1)          

บันทึกการแจ้งความและด าเนินคดี (แบบ ต.2)          
บันทึกการจับกุม  (แบบ ต.3)       

ค าสั่งให้การแจ้งเป็นอันสิ้นผล     

6   

  6 

ค าสั่งให้การแจ้งเป็นอันสิ้นผล   
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5.2 การอนุญาตประกอบกิจการควบคุมประเภทท่ี 3  

5.2.1 แบบฟอรมที่ใช  

- แบบค าขอรบัใบอนญุาตประกอบกิจการควบคุมประเภทที่ 3   

- หนังสือแจงความไมถูกตองหรือไมส มบรณของค าขอรับใบอนุญาตู   

- แบบแจงขยายเวลาการประกอบกิจการควบคุมประเภทที่  3 ค าสั่งไมออก 

ใบอนุญาตประกอบกิจการควบคุมประเภทที่ 3 - แบบแจงเหตุผลการไมอนุญาต  

- ใบอนุญาตประกอบกิจการควบคุมประเภทที่ 3  

- แบบแจงการอนุญาตประกอบกจิการควบคุมประเภทที่ 3  

- ทะเบียนใบอนุญาต  

5.2.2 การปฏิบัติงาน 

ข้ันตอนที่ 1  พนักงานเจาหนาที่องคกรปกครองสวนทองถ่ินรับแบบใบแจงการประกอบ 

กิจการควบคุมประเภทที่ 3 (แบบ ธพ. น 3) โดยกิจการควบคุมประเภทที่ 3 ไดแก กิจการที่ตองไดรับ

ใบอนุญาตกอน จึงจะประกอบการได มี 7 ประเภทไดแก 1.  สถานที่เก็บรักษาน้ ามันเช้ือเพลิง ลักษณะ

ที่ 3 (โรงงานขนาดใหญ  

 -  เก็บน้ ามันเช้ือเพลงิชนิดไวไฟนอย   เกิน          15,000  ลิตร  
 -  เก็บน้ ามันเช้ือเพลงิชนิดไวไฟปานกลาง      เกิน    1,000  ลิตร  
 -  เก็บน้ ามันเช้ือเพลงิชนิดไวไฟมาก         เกิน    1,000  ลิตร  
       และทั้งหมดรวมกันปริมาณ                      ไมเกิน 500,000   ลิตร  
2.  คลังน้ ามันเช้ือเพลิง   

 -  สถานที่ที่ใชเ ก็บน้ ามันเช้ือเพลิง ปริมาณรวม เกิน   500,000 ลิตร  
 3.  สถานีบริการน้ ามันเชื้อเพลิง ประเภท ก (สถานีบริการมาตรฐานรมิ ถนนใหญ  

-  ติดถนนสาธารณะกวาไมนอยกวา 12 เมตร หรือถนนสวนบุคคล ไมนอยกวา 

10 เมตร และเก็บน้ ามันเช้ือเพลิงในถังเก็บน้ ามันเช้ือเพลิงใตพื้นดิน   

 4.  สถานีบริการน้ ามันเชื้อเพลิง ประเภท ข (สถานีบรกิารมาตรฐานริมถนนซอย)  

- ติดถนนสาธารณะนอยกวา 12 เมตร หรือถนนสวนบุคคลนอยกวา 10 เมตร  

- และเก็บน้ ามันเช้ือเพลิงชนิดไวไฟนอยในถังเก็บน้ ามันเช้ือเพลิงบน พื้นดินเกิน 

10,000 ลิตร  

- เก็บน้ ามันเช้ือเพลิงชนิดไวไฟมาก ไวไฟปานกลาง หรือไวไฟนอยไวในถัง 

ใตพื้นดิน ปริมาณไมเกิน 5,000 ลิตร  
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 5.  สถานีบริการน้ ามันเชื้อเพลิง ประเภท ค ลักษณะที่ 2 (ถังลอยริมถนนใหญ  

- เก็บน้ ามันเช้ือเพลิงชนิดไวไฟนอย ในถังเก็บน้ ามันเช้ือเพลิงบนพื้นดินเกิน 

10,000 ลิตร  

- เก็บน้ ามันเช้ือเพลิงชนิดไวไฟมาก ไวไฟปานกลาง หรือไวไฟนอยไวในถังใต

พื้นดิน ปริมาณไมเกิน 5,000 ลิตร  

6. สถานีบริการน้ ามันเชื้อเพลง ประเภท จ ลักษณะที่ 2 (สถานีบริการทางน้ า 

ขนาดใหญ  

- ใหบรกิารแกยานพาหนะทางน้ า  

- ใหบริการแกยานพาหนะทางน้ าไวไฟนอยหรือไวไฟปานกลาง ปริมาณ เกิน 

10,000 ลิตร  

- เก็บน้ ามันเช้ือเพลงิในถังเกบ็น้ ามันเช้ือเพลิงบนพื้นดินหรือในโปะเหลก็  

7. สถานีบริการน้ ามันเชื้อเพลิง ประเภท ฉ (สถานีบริการอากาศยาน)  

     -    ใหบริการแกอากาศยาน  

       พรอมดวยเอกสารและหลักฐานจากผูยื่นค าขอ  และตรวจสอบความ      

          ครบถวนถูกตองของเอกสาร ดังนี้  

- ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชนและส าเนาทะเบียนบ าน (กรณีบุคคล 

ธรรมดา)  

- ส าเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคลที่ออกใหไมเกิน 6 เดือน 

(กรณีที่เปนนิติบุคคล)  

- หนังสือมอบอ านาจ (ถามี) พรอมส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชนของ            

ผมูอบอ านาจและผูรับมอบอ านาจ  

- เอกสารสิทธิการใชที่ดิน  

1. เอกสารแสดงสิทธิในการใชที่ดิน โฉนดที่ดิน น.ส.3  น.ส.3ก  

ส.ค.1 และ อื่นๆ  

2. ส าเนาเอกสารแสดงวาผขูอรับใบอนุญาตมสีิทธิใชที่ดิน หรอื หนังสือ

ยินยอมของเจาของที่ดิน หรือหนังสือยินยอมจาก 

หนวยงานที่มีหนาที่ดูแลและรับผิดชอบที่ดินดังกลาว  

3. หนังสือแจงการตรวจสอบการใชประโยชนที่ดินเพื่อประกอบ กิจการ

ควบคุมน้ ามันเช้ือเพลิง ตามกฎหมายวาดวยการผังเมือง จากเจา
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พนักงานทองถ่ินตามกฎหมายวาดวยการควบคุมอาคาร หรือจาก

โยธาธิการและผังเมืองจังหวัด แลวแตกรณี (กรณีอยูใน พื้นที่บังคับ

ตามกฎหมายดังกลาว)  

4. ส าเนาหนงัสืออนุญาตพรอมดวยส าเนาแผนผงัที่ไดรับอนุญาต ท าทาง

เช่ือมถนนสาธารณะหรือทางหลวงหรอืถนนสวนบุคคล หรือส าเนา

หนังสืออนุญาตพรอมดวยส าเนาแผนผงับริเวณที่ ไดรับอนญุาตใหท า

สิ่งลวงล้ีาล าน้ า(ใหน ามายื่นกอนพิจารณา 

ออกใบอนญุาต)  

เอกสารดานเทคนิคของสถานประกอบการ  

5. แผนที่สังเขปแผนผังบริเวณและแบบกอสรางระบบความ ปลอดภัย 

ระบบควบคุมมลพิษ ระบบทอน้ ามัน เช้ือเพลิง ระบบ บ าบัดหรือแยก

น้ าปนเปอนน้ ามันเช้ือเพลิง ระบบอุปกรณนิรภัย  ระบบไฟฟา และสิ่ง

ปลูกสรางอื่น ๆ จ านวน 3 ชุด แลวแตกรณี  

6. รายการค านวณความมั่งคงแข็งแรง จ านวน 1 ชุด  

7. หนังสือรับรองของวิศวกร  พรอมภาพถายใบอนุญาตผ  ูประกอบ 

วิชาชีพวิศวกรรมควบคุมจ านวน หรือส าเนาหนังสือรับรองของ บริษัท

ที่ปรึกษาในการออกแบบสิ่งปลูกสร างดังกล าว จากกรม ธุรกิจ

พลังงาน จ านวน 3 ฉบับ  

8. เอกสารอื่นๆ   

                หากตรวจสอบแลว เอกสารหลักฐานไมถูกตองหรือไมสมบูรณ  

เจาหนาที่คืนค าขอหรือสั่งการใหผยูื่นค าขอไปด าเนินการใหถกู ตองสมบูรณ  

               หากตรวจสอบแลวถูกตองสมบูรณ เจาหนาที่ลงเลขรับเอกสารค าขอ 

อนุญาต เพื่อด าเนินการตอไป  
ข้ันตอนที่ 2  องคกรปกครองสวนทองถ่ินแจงกอกรมธุรกิจพลังงานกรณีอยใูนเขตกรุงเทพ 

มหานคร หรือส านักงานพลังงานสวนภูมิภาคกรณีอยูนอกเขตกรุงเทพมหานคร  
เพื่อนัดหมาย รวมกันตรวจสอบสถานที่โดยตรวจสอบจุดที่ตัง้ เชน ความกวางของ
ถนน ระยะหางเชิงลาดสะพาน ทางโคง ทางแยก ฯลฯ ตามขอก าหนด พรอมทั้ง
ตรวจสอบ วาสถานที่ตั้งอยภูายใตบังคับของกฎหมายอื่นดวยหรือไม เชน กฎหมาย 
ว่าด้วยการผังเมือง  เป็นต้น  
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ข้ันตอนที่ 3  ผลการตรวจสอบสถานที่ใหเจาหนาที่ผูตรวจสอบลงช่ือในบันทึกการตรวจสอบ  
รวมกัน หากเห็นวาไมถูกตองหรือไมเปนไปตามขอก าหนดหรือกฎหมายที่ เกี่ยวของ 
ใหส านักงานองคการปกครองสวนทองถ่ินมีหนงัสอืแจงขอขัดของ ดังกลาวพรอม 
สงเรื่องคืนไปยังผขูออนุญาต  

ข้ันตอนที่ 4  หากผลการตรวจสอบสถานที่ถูกตองและไมขัดตอขอก าหนด หรือกฎหมายที่  
เกี่ยวของ ใหส านักงานองคการปกครองสวนทองถ่ินสงผลการตรวจสอบสถานที่  
พรอมเรื่องราวการขออนุญาตทั้งหมดพรอมเอกสารทีเ่กี่ยวของไปใหกรมธุรกิจ 
พลังงานหรือส านักงานพลังงานภูมิภาค แลวแตกรณเี พ่ีอตรวจสอบตอไป  

ข้ันตอนที่ 5  กรมธุรกิจพลังงานหรือส านักงานพลังงานภูมิภาค แลวแตกรณี ตรวจสอบแบบ 
การกอสราง ถังเกบ็น้ ามันเช้ือเพลิง ตจูาย ระบบสูบจายน้ ามันเช้ือเพลิง สิง่ปลูก  
สรางอื่น ระยะปลอดภัย ระบบปองกันและระงับอัคคีภัย ระบบสุขาภิบาล ตรวจ 
รายการค านวณใหถูกตองตรงกับแบบใหเปนไปตามหลักเกณฑที่ก าหนด หากตรวจ
พบวาถูกตองหรือไมถูกตองจะแจงผลการพิจารณาเห็นชอบใหท าการ กอสรางได
หรือแจงขอขัดของใหส านักงานองคกรปกครองสวนทองถ่ินทราบ  

ข้ันตอนที่ 6  เมื่อไดรับแจงผลการพิจารณาจากกรมธุรกิจพลงังานหรือส านักงานพลงัภูมิภาค  
แลวแตกรณี แลวส านักงานองคกรปกครองสวนทองถ่ินจะตองแจงผลการ 

 พิจารณาเห็นชอบใหท าการกอสราง พรอมแบบการกอสรางที่ตรวจสอบแลวหรือ 
แจงขอขัดของใหแกผขูออนุญาตทราบเพื่อท าการพจิารณาตอไป   

ข้ันตอนที่ 7  เจาหนาที่ทองถ่ินรบัช าระคาธรรมเนียม  
ใบอนุญาตประกอบกจิการควบคุมประเภทที่ 3  ฉบับละ 3,000  บาท  

ใบอนุญาตใหใชถังหรือภาชนะในการบรรจหุรือขนสงน้ ามันเช้ือเพลงิ  

- ปริมาตรไมเกิน 100,000 ลิตร  ถังละ  4,000  บาท  

- ปริมาตรเกิน 100,000 ลิตร ใหคิดคาธรรมเนียม 400 บาท ตอปริมาตรทกุๆ  

10,000 ลิตร เศษของ 10,000 ลิตร ใหคิดเปน 10,000 ลิตร  

ใบอนุญาตใหใชทอที่ใชในการขนสงน้ ามันเช้ือเพลิงใหคิดตามปรมิาตร  

- ปริมาตรไมเกิน 100,000 ลิตร  ถังละ  4,000  บาท  

- ปริมาตรเกิน 100,000 ลิตร ใหคิดคาธรรมเนียม 400 บาท ตอปริมาตรทกุๆ 
10,000 ลิตร เศษของ 10,000 ลิตร ใหคิดเปน 10,000 ลิตร  

ข้ันตอนที่ 7  เจาพนักงานทองถ่ินข้ึนทะเบียนใบอนญุาต  
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ขั้นตอนการออกใบอนุญาตประกอบกิจการควบคุมประเภทท่ี 3 

 
  

 

 

  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  

ผูป้ระกอบการยื่นค าขอพร้อม 

หลักฐานต่อหน้าเจ้าหน้าที่ท้องถิ่น   

เจ้าพนักงานท้องถิ่นตรวจสอบความ 

ถูกต้อง

อง 

  

เจ้าพนักงานท้องถิ่นและเจ้าหน้าที่    
จากกรมธุรกิจพลังงาน   

ครวจสอบสถานที่อนุญาต   

เจ้าพนักงานท้องถิ่น   
อนุญาตสถานที่ประกอบการ   

เจ้าพนักงานท้องถิ่น   
รับช าระค่าธรรมเนียม   

เจ้าพนักงานท้องถิ่นส่งรื่องคืน    
ไปยังผู้ขออนุญาต   

เจ้าพนักงานท้องถิ่นแจ้งให้  
ผู้ประกอบการทราบ   

1   
แบบค าขอรับใบอนุญาต (แบบ ธพ. น3)           

3   4   

  2 

รายงานผลการตรวจสอบ   

ถูกต้อง

อง 

      

ไม่ถูกต้อง   

หนังสือแจ้งความไม่ถูกต้องหรือไม ่

สมบูรณ์ของค าขอ   

ไมถูกตอง   

แก้ไขให้ถูกต้อง   

มีหนังสือแจ้งข้อขัดข้อง   

ใบอนุญาต   
เจ้าพนักงานท้องถิ่น   

ออกใบอนุญาต   

ถูกต้อง   
7   

เจ้าพนักงานท้องถิ่น   
แจ้งการอนุญาตแก่ผู้ขอ   

  8 
แบบแจ้งการอนุญาต   

ทะเบียนใบอนุญาต   

เจ้าพนักงานท้องถิ่น   
มีค าสั่งไม่อนุญาต   

แก้ไขให้ถูกต้อง   

ไม่แก้ไข     
หรือแก้ไขไม่ถูกต้อง   

  5 
ค าสั่งไม่ออกอนุญาต    

แบบแจ้งเหตุผลการไม่อนุญาต   

เจ้าพนักงานท้องถิ่น   
ขึ้นทะเบียนใบอนุญาต    

  9 

  6 
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5.3 การตออายุใบอนุญาตจัดต้ัง และใบอนุญาตด าเนินการ  

5.3.1 แบบฟอรมที่ใช  

- แบบ ธพ.น 6  

5.3.2 การปฏิบัติงาน  

ข้ันตอนที่ 1 เจาหนาที่องคกรปกครองสวนทองถ่ิน รับค าขอตออายุใบอนุญาตพรอมเอกสาร   

                และหลักฐานจากผยูื่นค าขอและตรวจสอบความครบถวนถูกตองของเอกสาร   

                ดังนี้  

กรณีเปนบุคคลธรรมดา   

-     แบบค าขอตออายุใบอนุญาต  

- ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน  

- ส าเนาทะเบียนบาน  

- ส าเนาใบอนุญาตประกอบกจิการที่ขอรบัใบอนญุาตประกอบกิจการควบคุม 

ประเภทที่ 3  

กรณีเปนนิติบุคคล  

- แบบค าขอตออายุใบอนุญาต  

- หนังสือรบัรองการจดทะเบียนเปนนิตบิีคคล  

- ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชนกรรมการผูมีอ านาจลงนามและส าเนาบัตร 

ประชาชนของผรูับมอบอ านาจ  

- ส าเนาใบอนุญาตประกอบกจิการที่ขอรบัใบอนญุาตประกอบกิจการควบคุม 

ประเภทที่ 3  

- อื่นๆ ตามที่ระเบียบในขอบัญญัติทองถ่ิน หากตรวจสอบแลว เอกสารหลักฐานไม่             

ถูกตองหรือไมสมบูรณ เจาหนาที่คืนค า ขอหรือสั่งการใหผยูื่นค าขอไปด าเนินการ 

ใหถูกตองสมบรูณ  

ข้ันตอนที่ 2  เจาพนักงานทองถ่ินตรวจหลักฐานบันทึกผลการตรวจตราสถานที่ขออนุญาต ไม เกิน

ระยะเวลา 6 เดือนมาประกอบการพิจารณา หากเห็นวามีลักษณะปลอดภัย และไม่ได้ 

                    มีการเปลี่ยนแปลงแกไขลักษณะสถานที่ประกอบกิจการใดๆใหออกใบอนุญาตได  
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ข้ันตอนที่ 3  หากไมมีบันทึกผลการตรวจตราของพนักงานเจาหนาที่ภายใน 6 เดือนให พนักงาน
เจาหนาที่ออกไปตรวจสอบลักษณะของถังเก็บน้ ามันเช้ือเพลงิ ระบบจาย น้ ามัน
เช้ือเพลิง ระบบทอและอุปกรณ ตูจาย สายหัวจายมีรอยรั่วซึมหรือไม ชนิด ของ
น้ ามันเช้ือเพลิงตรงกับที่ไดรับอนุญาตหรือไม ตรวจสอบระบบปองกันและ ระงับ
อัคคีภัย สภาพการใชงานของเครื่องดับเพลงิ ตรวจสอบอาคารและสิ่งปลูก สรางอื่น
ตามแบบที่ไดรับอนุญาต แลวบันทึกผลการตรวจสอบเสนอตอองคกร ปกครอง 
สวนทองถ่ิน  

ข้ันตอนที่ 4-5  จากบันทึกผลการตรวจสอบหากเห็นวาไมถูกตอง เจาพนักงานทองถ่ินตองแจงให 
ผขูออนุญาตทราบ เพื่อปรับปรงุแกไข หากเห็นวาถูกตองใหพิจารณาออก 
ใบอนุญาต เมื่อไดอ อกใบอนุญาตแลว เจาพนักงานทองถ่ินสงส าเนาใบอนุญาตไป 
ใหกรมธุรกจิพลงังานหรือส านักพลังงานภูมิภาค แลวแตกรณี ทราบภายใน 10 วัน 
เพื่อเปนขอมูลหลักฐาน  

ข้ันตอนที่ 6  เจาพนักงานทองถ่ิน เรียกเก็บคาธรรมเนียม โดยมีอัตราคาธรรมเนียมดังนี้  

ใบอนุญาตประกอบกิจการควบคุมประเภทที่ 3  ฉบับละ 3,000  บาท 

ใบอนุญาตใหใชถังหรือภาชนะในการบรรจุหรือขนสงน้ ามันเช้ือเพลิง  

- ปริมาตรไมเกิน 100,000 ลิตร  ถังละ  4,000  บาท  

- ปริมาตรเกิน 100,000 ลิตร ใหคิดคาธรรมเนียม 400 บาท ตอปริมาตร  

 ทุกๆ 10,000 ลิตร เศษของ 10,000 ลิตร ใหคิดเปน 10,000 ลิตร  

ใบอนุญาตใหใชทอที่ใชในการขนสงน้ ามันเช้ือเพลิงใหคิดตามปรมิาตร  

- ปริมาตรไมเกิน 100,000 ลิตร  ถังละ  4,000  บาท  

- ปริมาตรเกิน 100,000 ลิตร ใหคิดคาธรรมเนียม 400 บาท  
ตอปริมาตร   ทุกๆ 10,000 ลิตร เศษของ 10,000 ลิตร ใหคิดเปน 10,000 
ลิตร  

ข้ันตอนที่ 7-8  เจาพนักงานทองถ่ินรบัช าระคาธรรมเนียมและข้ึนทะเบยีนตออายุใบอนญุาต 
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ขั้นตอนการต่ออายไุปอนุญาตจัดตั้งและใบอนญุาตด าเนินการ 

 

 
 

 

 

  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  

ผู้ประกอบการยื่นหนังสือพร้อม 
หลักฐานต่อเจ้าพนักงานท้องถิ่น   

เจ้าพนักงานท้องถิ่นตรวจสอบความถูกต้อง 

ถูกต้อง   

เจ้าพนักงานท้องถิ่นตรวจสอบ   

เจ้าพนักงานท้องถิ่นตรวจสอบ   
บันทึกผลการตรวจตรา   

สถานที่ขออนุญาต   

เจ้าพนักงานท้องถิ่น   
ขึ้นทะเบียนต่อใบอนุญาต    

เจ้าพนักงานท้องถิ่นตรวจสอบ   
สถานที่ประกอบการ   

เจ้าพนักงานท้องถิ่นแจ้งให้  

ผู้ประกอบการทราบ   

  1 แบบค าขอต่ออายุใบอนุญาต   

3   4   

2   

รายงานผลการตรวจสอบ   

ถูกต้อง       

ไม่ถูกต้อง   

หนังสือแจ้งความไม่ถูกต้องหรือ 

ไม่สมบูรณ์ของค าขอ   

ไม่มีผลการตรวจตรา   

แก้ไขให้ถูกต้อง   

ค าแนะน าให้แก้ไขปรับปรุง   

ใบอนุญาต   
ผู้ยื่นช าระค่าธรรมเนียม   
การตอ่อายุใบอนุญาต   

รายงานผลการตรวจสอบ   

7   

8   

ทะเบียนใบอนุญาต   

เจ้าพนักงานท้องถิ่น   
มีค าสั่งไม่อนุญาตให้ต่ออาย ุ   

ถูกต้องตามขออนุญาต   

ไม่ถูกต้องตาม   
ข้ออนุญาต   

5   

ค าสั่งไม่ต่ออายุใบอนุญาต   

แบบแจ้งเหตุผลการไม่ต่ออายุ     6 
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5.4 การขอแกไขเปลี่ยนแปลงลักษณะของสถานท่ีประกอบกิจการ  

5.4.1 แบบฟอรมที่ใช  

- แบบ ธพ.น 5  

5.4.2 การปฏิบัติงาน  

ข้ันตอนที่ 1 เจาหนาที่องคกรปกครองสวนทองถ่ิน รับค าขอแบบ ธพ.น 5 พรอมดวยเอกสาร   

               และหลักฐานจากผยูื่นค าขอและตรวจสอบความครบถวนถูกตองของเอกสาร ดังนี้  

เอกสารประกอบการขอแกไขเปลีย่นแปลง  

1. ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชนและส าเนาทะเบียนบาน (กรณีบุคคล ธรรมดา)  

2. ส าเนาหนงัสือรบัรองการจดทะเบียนนิติบุคคลที่ออกใหไมเกิน 6 เดือน           

(กรณีทีเ่ปนนิติบุคคล)  

3. หนังสือมอบอ านาจ (ถามี) พรอมส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชนของ ผูมอบ

อ านาจและผรูับมอบอ านาจ  

เอกสารสิทธิการใชท่ีดิน  

1. เอกสารแสดงสิทธิในการใชที่ดิน ไดแก โฉนดที่ดิน หรือน.ส.3 หรือ 

น.ส.3ก หรือส.ค.1 และ อื่นๆ  

   ยกเวนกรณีที่อยูในบริเวณพื้นที่ที่ไดรับอนุญาตอยูเดิม  

2. ส าเนาเอกสารแสดงวาผูขอรับใบอนุญาตมีสิทธิใชที่ดิน หรือหนังสือ ยินยอม

ของเจาของที่ดิน หรือหนังสือยินยอมจากหนวยงานที่มีหนาที่  ดูแลและ

รับผิดชอบที่ดินดังกลาว ยกเวนกรณีที่อยู ในบริเวณพื้นที่ ที่ไดรับอนุญาต              

อยเูดิม  

3. หนังสือแจงการตรวจสอบการใชประโยชนที่ดินเพื่อประกอบกิจการ ควบคุม

น้ ามันเช้ือเพลิง ตามกฎหมายวาดวยการผังเมืองจากเจาพนักงาน ทองถ่ินตาม

กฎหมายวาดวยการควบคุมอาคารหรือจากโยธาธิการและ ผังเมืองจังหวัด            

แลวแตกรณี (กรณีมีการแกไขการใชประโยชนที่ดิน) ยกเวนการขออนุญาต         

ที่ไมมีการกอสรางเพิ่มเติม  

เอกสารดานเทคนิคของสถานประกอบการ  

1. แผนที่สังเขป แผนผังบริเวณและแบบกอสรางระบบความปลอดภัย ระบบ

ควบคุมมลพิษ ระบบทอน้ ามันเช้ือเพลิง ระบบบ าบัดหรือแยกน้ า ปนเปอน

น้ ามันเช้ือเพลิง ระบบอุปกรณนิรภัย ระบบไฟฟา และสิ่งปลูก สรางอื่น ๆ 

จ านวน 3 ชุด แลวแตกรณี  
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2. รายการค านวณความมั่งคงแข็งแรง จ านวน 1 ชุด  

3. หนังสือรับรองของวิศวกร พรอมภาพถายใบอนุญาตผูประกอบวิชาชีพ 

วิศวกรรมควบคุม จ านวน 3 ฉบับ หรือส าเนาหนังสือรับรองของบริษัท           

ที่ปรกึษาในการออกแบบสิ่งปลูกสรางดังกลาว จากกรมธุรกจิพลงังาน จ านวน 

3 ฉบับ  

4. เอกสารอื่นๆ   

  หากตรวจสอบแลว เอกสารหลักฐานไมถูกตองหรือไมสมบูรณ เจาหนาที่คืน 

     ค าขอหรือสั่งการใหผยูื่นค าขอไปด าเนินการใหถกู ตองสมบูรณ  

            ข้ันตอนที่ 2  การด าเนินการตั้งแตการยื่นขออนุญาตแกไขเปลี่ยนแปลงลักษณะของสถานที่   

                               จนถึงการไดรับอนุญาตกระท าในท านองเดียวกบัการยื่นขออนุญาตประกอบ             

                               กิจการครั้งแรก  
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 ขั้นตอนการขอแกไขเปล่ิยนแปลงสถานท่ีประกอบการกิจการควบคุมประเภทท่ี 3  

 

 
 

 

 

 

  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  

ผู้ประกอบการยื่นค าขอพร้อม 

หลักฐานต่อเจ้าพนักงานท้องถิ่น   

เจ้าพนักงานท้องถิ่นตรวจสอบความ 

ถูกต้อง   

 

กรมธุรกิจพลังงาน   
ตรวจสอบสถานที่ขออนุญาต   

เจ้าพนักงานท้องถิ่น   
อนุญาตสถานที่ประกอบการ   

เจ้าพนักงานท้องถิ่น   
ขึ้นทะเบียนใบอนุญาต   

เจ้าพนักงานท้องถิ่นส่งเร่ืองคืน  

ไปยังผู้ขออนุญาต   

เจ้าพนักงานท้องถิ่นแจ้งให้  

ผู้ประกอบการทราบ   

1   แบบค าขอแก้ไขเปลี่บนแปลงสถานที่   

3   4   

2   

รายงานผลการตรวจสอบ   

ถูกต้อง       

ไม่ถูกต้อง   

หนังสือแจ้งความไม่ถูกต้องหรือ 

ไม่สมบูรณ์ของค าขอ   

ไม่ถูกต้อง   

แก้ไขให้ถูกต้อง   

หนังสือแจ้งข้อขัดข้อง   

ใบอนุญาต   

เจ้าพนักงานท้องถิ่น   
ออกใบอนุญาต   

ถูกต้อง   

  7 

เจ้าพนักงานท้องถิ่น   
แจ้งการอนุญาตแก่ผู้ขอ   

  8 
แบบแจ้งการอนุญาต   

  9 

ทะเบียนในอนุญาตแก้ไขเปลี่ยนแปลงสถานที ่   

เจ้าพนักงานท้องถิ่น   
มีค าสั่งไม่อนุญาต   

แก้ไขให้ถูกต้อง   

ไม่แก้ไข     
หรือไม่แก้ไขให้ถูกต้อง   

  5 

ค าสั่งไม่ออกใบอนุญาต    

แบบแจ้งเหตุผลการไม่อนุญาตแก้ไข 

เปลี่ยนแปลงสถานที่   

6   
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5.5 การขอรับใบแทนใบอนุญาตสถานท่ีประกอบกิจการ  

5.5.1 แบบฟอรมที่ใช  

- แบบ ธพ.น 7  

5.5.2 การปฏิบัติงาน  

ข้ันตอนที่ 1      เจาหนาที่องคกรปกครองสวนทองถ่ินรับค าขอรับใบแทนใบอนญุาตสถานที่ประกอบ  

                    กิจการ    

                    (แบบ ธพ.น 7) และลงเลขรบัหนงัสอื  

ข้ันตอนที่ 2     เจาพนักงานทองถ่ินตรวจสอบความถูกตองและครบถวนของเอกสารหลักฐาน  

                    ดังนี้  

- แบบค าขอรบัใบแทนใบอนุญาต (แบบ ธพ.น 7)  

- ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน - ส าเนาทะเบียนบาน  

กรณีสญูหายหรือถูกท าลาย   

- เอกสารการแจงความตอพนักงานเจาหนาที่แหงทองทีท่ี่ใบอนุญาตสูญหาย   

กรณีช ารุดในสาระส าคัญ   

- ใบอนุญาตหรือหนังสือรบัรองการแจงเดิม  

ข้ันตอนที่ 3  เจาพนักงานทองถ่ินออกใบแทนใบอนญุาต  

ข้ันตอนที่ 4  เจาพนักงานทองถ่ินรบัช าระคาธรรมเนียม  

                     ใบแทนใบอนุญาต  ฉบับละ  200 บาท  
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ผู้ประกอบการยื่นค าขอพร้อม 

หลักฐานต่อเจ้าพนักงานท้องถิ่น   

เจ้าพนักงานท้องถิ่น   
ตรวจสอบความถูกต้อง   

เจ้าพนักงานท้องถิ่นออกใบแทน 

ใบอนุญาต   

1   

เจ้าพนักงานท้องถิ่นรับ   

ช าระค่าธรรมเนียม   

2   

 

  

  ขั้นตอนการออกใบแทนใบอนุญาตสถานท่ีประกอบกิจการ  

  
  

  แบบค าขอใบแทนใบอนุญาต  
  
  
  
  
  
  
  
   

 

                                                                                                        

                                                                                                     ใบแทนใบอนุญาต  
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5.6 การขอโอนใบอนุญาตสถานท่ีประกอบกิจการ  

5.6.1 แบบฟอรมที่ใช  

- แบบ ธพ.น 8  

5.6.2 การปฏิบัติงาน  

ข้ันตอนที่ 1      เจาหนาที่องคกรปกครองสวนทองถ่ินรับค าขอรับใบแทนใบอนญุาตสถานที่ 
 ประกอบกจิการ (แบบ ธพ.น 8) และลงเลขรับหนังสือ  
ข้ันตอนที่ 2  เจาพนักงานทองถ่ินตรวจสอบความถูกตองและครบถวนของเอกสารหลักฐาน ดังนี้  
 -  แบบ ธพ.น 8  
 -  เอกสารประกอบค าขอโอนใบอนุญาต  

1. ใบอนุญาตประกอบกจิการควบคุมประเภทที่ 3 เลขที่ ……  
2. ส าเนาบัตรประจ าตวั ประชาชนและสาเนาทะเบียนบาน   (กรณีบุคคล

ธรรมดา)  
3. ส าเนาหนงัสือรบัรองการจดทะเบียนนิติบุคคลที่ออกใหไมเกิน 6 เดือน 

(กรณีทีเ่ปนนิติบุคคล)  
4. หนังสือมอบอ านาจ (ถามี) พรอมส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชนของผู

มอบอ านาจและผรูับมอบอ านาจ  

5. เอกสารอื่นๆ   
 - หลักฐานที่ใชประกอบค าขอรับโอนใบอนญุาตประกอบการของผูรับโอน  

1. ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชนและส าเนาทะเบียนบาน (กรณีบุคคล 
ธรรมดา)  

2. ส าเนาหนงัสือรบัรองการจดทะเบียนนิติบุคคลที่ออกใหไมเกิน 6 เดือน 
(กรณีทีเ่ปนนิติบุคคล)  

3. หนังสือมอบอ านาจ (ถามี) พรอมส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชนของ 

      ผู้มอบอ านาจและผรูับมอบอ านาจ  
4. ส าเนาเอกสารแสดงวาผขูอรับโอนใบอนุญาตมีสทิธิใชที่ดินหรือ หนังสือ

ยินยอมของเจาของที่ดิน  

5. เอกสารอื่นๆ   
ข้ันตอนที่ 3  เจาพนักงานทองถ่ินรบัช าระคาธรรมเนียม  
ข้ันตอนที่ 4  เจาพนักงานทองถ่ินออกใบโอนใบอนุญาต  
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ผู้ประกอบการยื่นค าขอพร้อม 

หลักฐานต่อเจ้าพนักงานท้องถิ่น   

เจ้าพนักงานท้องถิ่น   
ตรวจสอบความถูกต้อง   

เจ้าพนักงานท้องถิ่นออกใบโอน 

ใบอนุญาต   

1   

เจ้าพนักงานท้องถิ่นรับ 
รับช าระค่าธรรมเนียม   

2   

  ขั้นตอนการโอนใบอนญุาตสถานประกอบกิจการ  

  
  
  
  แบบค าขอโอนใบอนุญาต  

  
  
  
  
  
  

   
 
 
 
                                                                                                      ใบโอนใบอนุญาต  
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แบบ ธพ.น๑ ใบแจงการประกอบกิจการควบคุมประเภทท่ี ๒          แบบ ธพ. น1 

              เลขรบัที่  ………………………  

                       

                                                           วันที่………………………….  
    ลงช่ือ……………………..….ผรูับใบแจง  

          เขียน…………………….………………….  

            วันที่……..เดือน………………..พ.ศ………  

 ๑. ขาพเจา………………………………………………………….........................................………………….…………  

     ๑.๑เปนบุคคลธรรมดา สญัชาติ .........…….เกิดวันที่..........……เดือน…….....…….……พ.ศ………..............  

อายุ…................……ป อยบูานเลขที่…….....…..ตรอก / ซอย…………………..……ถนน…………………………… 

หมทูี่……...........….ต าบล / แขวง……….......……….อ าเภอ / เขต…………….……..จังหวัด……………..……...… 

รหสัไปรษณีย………….……................โทรศัพท……………...........……………อาชีพ……......……………………………  

ช่ือส านักงาน……..........……………………..ตัง้อยเูลขที่……...........……….ตรอก/ซอย…………………….....…...…… 

ถนน…………………หมทูี่………ต าบล / แขวง…………………อ าเภอ / เขต……………..……...…… 

จังหวัด………………..รหสัไปรษณีย…………….โทรศัพท………………..โทรสาร…………..………   

๑.๒เปนนิติบุคคลประเภท……………………...........……ตามกฎหมายของประเทศ………................…….….. 

จดทะเบียนเมื่อวันที่…….....….เดือน……...........………พ.ศ…....…….เลขทะเบียน…….…………มีส านักงานใหญ

ตัง้อยเูลขที่………......….ตรอก/ซอย………........…...……….ถนน………….….………….หมทูี่……..............……....… 

ต าบล / แขวง……......………อ าเภอ / เขต……........………จังหวัด………….....……รหัสไปรษณีย…….………. 

โทรศัพท….......……..โทรสาร….........………โดยมี....………….ต าแหนง…………....……เปนผมูีอ านาจลงช่ือแทน  

๒. ขาพเจาขอแจงการด าเนินการประกอบกิจการควบคุมประเภทที่ ๒ เพื่อการจ าหนาย / ใชเอง  

ตามพระราชบัญญัติควบคุมน้ ามันเช้ือเพลิง พ.ศ.๒๔๔๒  

      ๒.๑ สถานที่ประกอบกิจการมีช่ือทางการคา …………...............…………..ตั้งอยเูลขที่……..............… 

หมทูี่….......…….ตรอก/ซอย………………......…..ถนน………....……….……..ต าบล/แขวง….....………………….. 

อ าเภอ/เขต……………......…….………..จังหวัด………........………….……..รหสัไปรษณีย…….............……..…… 

โทรศัพท…………........……โทรสาร……...........……...….เขต อบต.ช้ัน……..หรอืเทศบาล………………...………  

     ๒.๒ ประเภทของสถานที่ประกอบกจิการควบคุมประเภทที่ ๒      

ประกอบ กิจการสถานทีเ่ก็บรักษาน้ ามันเช้ือเพลิง ลักษณะที่ ๒      

ประกอบ กิจการสถานีบริการน้ ามันเช้ือเพลิง ประเภท…….…..ลักษณะที่…….....…..  

ตามรายการดงัตอไปนี ้
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ประเภท  
น้ ามันเช้ือเพลิง  

ชนดิ  
น้ ามันเช้ือเพลิง  

ภาชนะบรรจุ  
น้ ามันเช้ือเพลิง  

ปริมาณ น้ ามัน
เช้ือเพลิง (ลิตร)  

หมายเหตุ  

          

  ๓.  เอกสารประกอบการแจง  

  (๑) ภาพถายบัตรประจ าตัวประชาชนและทะเบียนของผูแจง (กรณีบุคคลธรรมดา)      

  (๒) หนังสือรับรองการจดทะเบียน พรอมส าเนารายละเอียด วัตถุประสงค และผมูีอ านาจ ลงช่ือ

แทนนิติบุคคลที่ออกใหไมเกินหนึ่งรอยแปดสิบวัน (กรณีนิติบุคคลเปนผูแจง)  

          (๓) ส าเนาหนังสอืแสดงความเปนตัวแทนของบุคคลหรือนิติบุคคลผแูจง (กรณีตั้งผแูทน ของ

บุคคลหรือนิติบุคคลเปนผูแจง)  

          (๔) ส าเนาหรอืภาพถาย      โฉนดที่ดิน     น.ส.๓          น.ส.๓ ก.             ส.ค.๑  

          (๕) ส าเนาเอกสารแสดงวาผแูจงมสีิทธิใชที่ดินหรอืหนังสือยินยอมของเจาของที่ดิน  

  (๖) ส าเนาหนังสืออนุญาตพรอมดวยส าเนาแผนผังบริเวณที่ไดอนุญาตใหผูขออนุญาต ท าทาง

เช่ือมระหวางบริเวณที่ไดรับอนุญาตกับถนนสาธารณะ ทางหลวง หรือถนนสวนบุคคลเพื่อใชเปนทาง

ส าหรับยานพาหนะเขา – ออก สถานีบริการน้ ามันเช้ือเพลิงประเภท ค ลักษณะที่หนึ่ง เพื่อการจ าหนาย 

หรือขาย หรือส าเนาหนังสืออนุญาตพรอมดวยส าเนาแผนผังบริเวณที่ไดรับอนุญาตใหท าสิ่งลวงล้ าล าน้ า

จากเจาหนาที่ผูดูแลและรับผิดชอบถนนสาธารณะ ทางหลวง ถนนสวนบุคคล หรือล าน้ าสายนั้น  

  (๗) แผนทีส่ังเขปแสดงสถานที่ประกอบกจิการ พรอมทั้งแสดงสิง่ปลูกสรางที่อยภูายใน รัศมี 

๕๐.๐๐ เมตร จ านวน ๓ ชุด  

          (๘)   แผนผังบรเิวณของสถานที่ประกอบกิจการ จ านวน ๓ ชุด  

          (๙)   แบบกอสรางถังเกบ็น้ ามันเช้ือเพลิงเหนือพื้นดินขนาดใหญ พรอมระบบทอและ อปุกรณ    

จ านวน ๓ ชุด  

จ านวน ๑ ชุด  
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          (๑๑) หนังสือรับรองจากวิศวกรสาขาที่เกี่ยวของซึ่งเปนผูค านวณความมั่นคงแข็งแรง ระบบ 

ความปลอดภัย และระบบควบคุมมลพิษของถังเก็บน้ ามันเช้ือเพลิงเหนือพื้นดินขนาดใหญและสิ่งปลูกสร

าง  ตาง ๆ  และเปนผูไดรับอนุญาตใหประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมตาม   

กฎหมายวาดวยวิชาชีพ วิศวกรรมพรอมทั้งแนบภาพถายใบอนุญาตเปนผูประกอบวิชาชีพ วิศวกรรม

ควบคุม จ านวน 3 ฉบับ    

          (๑๒) อื่น ๆ (ถามี)  

…............................................………………………………............……………………………..……………………………..  

…………........................................……………………………….................……………………..……………………………..  

  

            ลงช่ือ………………………………ผแูจง  

                    (………………………………)  

  

หมายเหตุ  ๑.  ขีดฆาขอความที่ไมใชออก  

    ๒.    ใสเครื่องหมาย / ในชอง     หนาขอความที่ตองการ  

      ๓.     ในกรณีที่นิติบุคคลเปนผแูจง หากขอบังคับของนิติบุคคลดังกลาวก าหนดใหตอง 

ประทับตราของนิติบุคคลแลว ใหประทบัตรานิติบุคคลนั้นดวย  

              ๔. ประเภทของน้ ามันเช้ือเพลงิ หมายถึง น้ ามันปโตรเลียมดิบ น้ ามันเบนซิน น้ ามัน เช้ือเพลิง

ส าหรับเครื่องบิน น้ ามันกาด น้ ามันดีเซล น้ ามันเตา หรือน้ ามันหลอลื่น  

              ๕. ชนิดน้ ามันเช้ือเพลิง หมายถึง ชนิดไวไฟมาก ชนิดไวไฟปานกลาง หรือชนิดไวไฟนอย    

              ๖. ภาชนะบรรจุน้ ามันเช้ือเพลิง หมายถึง ขวดน้ ามันเช้ือเพลงิ กระปองน้ ามันเช้ือเพลิง          

ถังน้ ามันเช้ือเพลงิ หรือถังเกบ็น้ ามันเช้ือเพลิง  

              ๗. ในกรณี ไมมีเอกสารหลักฐานที่ดินตามทีร่ะบุในขอ (๔) ใหผคูรอบครองดูแลที่ดิน ที่ตั้ง

สถานประกอบการท าหนังสือยินยอมใหผแูจงใชที่ดินส าหรบัประกอบกจิการน้ ามันเช้ือเพลิง   
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ค าเตือน  

  

 ๑. ผปูระกอบกิจการควบคุมประเภทที่ ๒ ตองปฏิบัติตามขอก าหนดหรือหลักเกณฑตางๆ  ที่ก าหนดไว

ในกฎกระทรวง  

 ๒. ผปูระกอบกิจการควบคุมประเภทที่ ๒ ผใูดไมปฏิบัติตามหลักเกณฑที่ก าหนดใน กฎกระทรวงที่ออก

ตามมาตรา ๗ ตองระวางโทษจ าคุกไมเกินหกเดือน หรือปรับไมเกินหาหมื่นบาท หรือ ทั้งจ าทั้งปรับตาม

มาตรา ๖๓  

 ๓. ผูใดประกอบกิจการควบคุมประเภทที่ ๒ โดยแจงการประกอบกิจการไมถูกตองครบถวน ตามที่

ก าหนดในกฎกระทรวงซึ่งออกตามมาตรา ๑๙ วรรคสอง ตองระวางโทษปรับไมเกินหาหมื่นบาท ตาม

มาตรา ๖๔ วรรคหนึ่ง  

 ๔. ผปูระกอบกิจการควบคุมประเภทที่ ๒ ผใูดไมแจงการประกอบกิจการไมถูกตองครบถวน ตามค าสั่ง

ของพนักงานเจาหนาที่ตามมาตรา ๑๙ วรรคสี่ ตองระวางโทษปรับไมเกินหนึ่งแสนบาท และ ตองเลิก

ประกอบกิจการตามค าสั่งศาลตามมาตรา ๖๔ วรรคสอง  

 ๕. ผใูดประกอบกิจการควบคุมประเภทที่ ๒ ในเขตหามประกอบกิจการควบคุมตามมาตรา ๒๙ ตอง

ระวางโทษจ าคุกไมเกินหนึ่งป หรือปรับไมเกินหนึ่งแสนบาท หรือทั้งจ าทั้งปรับตามมาตรา ๖๙(๒)  

 ๖. ในกรณีที่สถานที่ตั้งของสถานประกอบกิจการควบคุมประเภทที่ ๒ อยูภายใตบังคับของ กฎหมายใด  

ผูประกอบกิจการควบคุมประเภทที่ ๒ ตองปฏิบัติตามกฎหมายน้ันดวย  

  

  

            ลงช่ือ………………………..….………ผแูจง  

                     (…………………..………………)  
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                         แบบ ธพ.น๒  

 

ใบรับแจงการประกอบกิจการควบคุมประเภทท่ี ๒ 

ใบรับแจง เลขที่.......................  

                             

             วันที่...........เดือน.........................พ.ศ. ..................  

ใบรับแจงนี้ออกใหเพื่อแสดงว่า..............................................................................สัญชาติ....................... 

สถานที่ติดตอผูแจงการด าเนินการ บานเลขที่................หมูที.่..............ตรอก/ซอย.................................. 

ถนน.....................................ต าบล/แขวง......................................อ าเภอ/เขต........................... .............. 

จังหวัด.................................รหัสไปรษณีย โทรศัพท .......โทรสาร......................... 

ณ สถานที่ประกอบการมีช่ือทางการคา.........................................................ตั้งอยูเลขที่.......................... 

ตรอก/ซอย........................ถนน........................ต าบล/แขวง................. .......อ าเภอ/เขต........................... 

จังหวัด.........................รหสัไปรษณีย โทรศัพท โทรสาร............................. 

ไดมาแจงตอพนักงานเจาหนาท่ีวามีความประสงคจะด าเนินการประกอบกจิการควบคุมประเภทที่ ๒  

เพื่อการ จ าหนาย/ใชเอง ตามพระราชบญัญัติควบคุมน้ ามันเช้ือเพลงิ พ.ศ.๒๕๔๒ ดังนี้ ถังเกบ็น้ ามัน

เช้ือเพลิงเหนือพื้นดิน /ใตพื้นดิน เก็บน้ ามันเช้ือเพลิงชนิด.........................................................................   

                                                 จ านวน.......................ถัง มปีรมิาณรวม.............................ลิตร  

ถังเก็บน้ ามันเช้ือเพลงิเหนือพื้นดิน/ใตพื้นดิน เก็บน้ ามันเช้ือเพลิงชนิด................................................. 

จ านวน.......................ถัง มีปริมาณรวม.............................ลติร  

ขวดน้ ามันเช้ือเพลงิ/กระปองน้ ามันเช้ือเพลิง/ถัง น้ ามันเช้ือเพลิงเก็บน้ ามันเช้ือเพลงิชนิด........................        

                                                                               มีปริมาณรวม..............................ลิตร  

ขวดน้ ามันเช้ือเพลงิ/กระปองน้ ามันเช้ือเพลิง/ถัง น ามันเช้ือเพลิงเก็บน้ ามันเช้ือเพลงิชนิด........................                   

                                                                                 ปริมาณรวม..............................ลิตร  

 

(ลายมือช่ือ)...................................................ผูรับแจง  

(..................................................)  

ต าแหนง....................................................................  
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ค าเตือน  
  

 ๑. ผูประกอบกิจการควบคุมประเภทที ่ ๒ ตองปฏิบตัติามขอก าหนดหรือหลักเกณฑตางๆ ที่ก าหนดไวใน

กฎกระทรวง  

 ๒. ผูประกอบกิจการควบคุมประเภทที ่ ๒ ผูใดไมปฏิบตัิตามหลักเกณฑที่ก าหนดใน กฎกระทรวงซ่ึงออกตาม

มาตรา ๗ ตองระวางโทษจ าคุกไมเกินหกเดือน หรือปรับไมเกินหาหม่ืนบาท หรือทั้งจ าทั้งปรับตามมาตรา ๖๓  

 ๓. ผูใดประกอบกิจการควบคุมประเภทที่ ๒ โดยแจงการประกอบกิจการไมถูกตองครบถวน ตามท่ีก าหนดใน

กฎกระทรวงซ่ึงออกตามมาตรา ๑๙ วรรคสองตองระวางโทษปรับไมเกินหาหม่ืนบาท ตามมาตรา ๖๔ วรรคหน่ึง  

 ๔. ผูประกอบกิจการควบคุมประเภทที ่ ๒ ผูใดไมแจงการประกอบกิจการใหถูกตองครบถวน ตามค าสัง่ของ

พนักงานเจาหนาท่ีตามมาตรา ๑๙ วรรคสี ่ ตองระวางโทษปรับไมเกินหน่ึงแสนบาท และ ตองเลิกประกอบ

กิจการตามค าสั่งศาลมาตรา ๖๔ วรรคสอง  

 ๕. ผูใดประกอบกิจการควบคุมประเภทที ่๒ ในเขตหามประกอบกิจการควบคุมตามมาตรา ๒๙ ตองระวางโทษ

จ าคุกไมเกินหน่ึงป หรือปรับไมเกินหน่ึงแสนบาทหรือทั้งจ าทั้งปรับตามมาตรา ๖๙ (๒)    

๖. ในกรณีที่สถานที่ตัง้ของสถานประกอบกิจการควบคุมประเภทที่ ๒ อยภูายใตบังคับของ กฎหมายใด                  

ผู้ประกอบกิจการควบคุมประเภทที่ ๒ตองปฏิบตัติามกฎหมายน้ันดวย  
  
  
  ลงช่ือ.........................................................ผแูจง  

    (.....................................................)  
  
  
  
  
  
  
  
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

111 
 

 

แบบ ธพ.น๓  

 

กรมธุรกิจพลังงาน  
ค าขอรบัใบอนญุาตประกอบกิจการควบคุมประเภทที่ 3  

เฉพาะเจาหนาที่  

เลขรับที่  

รับวันที่  

ลงชื่อ                   ผรูับค าขอ  

ชื่อผขูออนุญาต         

และที่อยู  

  
  

ขาพเจา …  บุคคลธรรมดา …  นิติบุคคล................................................... สัญชาติ.................................. อยูบ
าน/ส านักงาน เลขที่.......................ตรอก/ซอย.................................ถนน........................................... ต าบล/
แขวง......................................อ าเภอ/เขต......................................จังหวัด....................................... รหัส
ไปรษณีย โทรศัพท โทรสาร......................................  

ชื่อทางการคา           

และที่ตัง้  

สถานประกอบการ  

ชื่อ...................................................ตั้งอยูเลขที่.............................ตรอก/ซอย..........................................  
ถนน..........................หมูที่........................ต าบล/แขวง.........................อ าเภอ/เขต....................................  
จังหวัด.................................................โทรศัพท โทรสาร.........................................  

ขอรับใบอนุญาต  

ประกอบการ  

…  สถานีบริการเชื้อเพลิงน้ ามัน ประเภท...............................................ลักษณะที่...................................  
…  สถานที่เก็บรักษาน้ ามันชื้อเพลิงลักษณะที่สาม  …   คลังน้ ามันเชื้อเพลิง  

ขอรับใบอนุญาต  

ประกอบการ  

…  สถานีบริการเชื้อเพลิงน้ ามัน ประเภท...............................................ลักษณะที่...................................  
…  สถานที่เก็บรักษาน้ ามันชื้อเพลิงลักษณะที่สาม  …   คลังน้ ามันเชื้อเพลิง  

  
  
  
  
  

รายการที่ขอ 
อนุญาต  

ประเภทน้ ามัน 
เช้ือเพลิง  

ภาชนะบรรจุ  อุปกรณสูบถายน้ ามันเชื้อเพลิง  

ประเภท  ขนาด(เมตร)  จ านวน  ปริมาณ(ลิตร)  ชนิดหัวจาย  จ านวนตู  

 
 

เบนซิน 

  
  

  
  
  
  

        

รวม          

 
 

ดีเซล 

    
  
  
  

        

รวม          

 
 

อ่ืนๆ 

    
  
  
  

        

รวม          
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หลักฐานที่ใช
ประกอบ ค าขอ

ใบอนุญาต  

 

  
…  ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชนและส าเนาทะเบียนบาน (กรณีบุคคลธรรมดา)  

…  ส าเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคลที่ออกใหไมเกิน 6 เดือน (กรณีที่เปนนิติบุคคล) …  หนังสือมอบ
อ านาจ (ถามี) พรอมส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชนของผูมอบอ านาจและผูรับมอบ อ านาจ  

 …  เอกสารแสดงสิทธิในการใชที่ดิน …  โฉนดทีด่ิน …  น.ส.๓ …  น.ส.๓ก …  ส.ค.๑ …  อ่ืนๆ  

…  ส าเนาเอกสารแสดงวาผูขอรับใบอนุญาตมีสิทธิใชที่ดิน หรือหนังสือยินยอมของเจาของที่ดิน หรือหนังสือยินยอม

จากหนวยงานที่มีหนาทีดู่แลและรับผิดชอบที่ดินดังกลาว  

…  หนังสือแจงการตรวจสอบการใชประโยชนที่ดินเพ่ือประกอบกิจการควบคุมน้ ามันเชื้อเพลิงตาม  

กฎหมายวาดวยการผังเมืองจากเจาพนักงานทองถิ่นตามกฎหมายวาดวยการควบคุมอาคารหรือจาก โยธาธิการและ

ผังเมือง จังหวัด แลวแตกรณี (กรณีอยูในพ้ืนที่บังคับกฎหมายดังกลาว)  

…  ส าเนาหนังสืออนุญาตพรอมดวยส าเนาแผนผงัที่ไดรับอนุญาตท าทางเช่ือมถนนสาธารณะหรือ  
ทางหลวงหรือถนนสวนบุคคล หรือส าเนาหนังสืออนุญาตพรอมดวยส าเนาแผนผงับริเวณที่ไดรับ  
ใบอนุญาตใหท าสิ่งลวงล้ีาล าน้ า(ใหน ามายื่นกอนพิจารณาออกใบอนุญาต)  

 

…  แผนที่สังเขป แผนผงับริเวณและแบบกอสรางระบบความปลอดภัย ระบบควบคุมมลพิษ ระบบ      ทอน้ ามัน

เช้ือเพลิง ระบบบ าบัดหรือแยกน้ าปนเปอนน้ ามันเชื้อเพลิง ระบบอุปกรณนิรภัย ระบบ ไฟฟา และสิ่งปลูกสรางอ่ืนๆ 

จ านวน ๓ ชุด แลวแตกรณี  

…  รายการค านวณความมั่นคงแข็งแรง จ านวน ๑ ชดุ  

…  หนังสือรับรองของวิศวกร พรอมถายภาพใบอนุญาตผูประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม  

จ านวน..........ฉบับ หรือส าเนาหนังสือรับรองของบริษัทที่ปรึกษาในการออกแบบสิ่งปลูกสราง ดังกลาว จากกรม

ธุรกิจพลังงาน จ านวน..........ฉบับ  

…  เอกสารอ่ืนๆ..............................................................................................................................  
  
  

               ขาพเจาขอรับรองวาขอความดังกลาวขางตนนี้ถูกตองและเปนจริงทุกประการ  
                               (ประทับตรานติิบุคคล)                                ลงลายมือชื่อ.........................................ผูขออนุญาต  

                                                                                      (                                         )                                                                                                                 
                                                                                     วันที่............เดือน..........................พ.ศ. ................  

บันทึกส าหรับ 

เจาหนาที่  
ไดตรวจสอบเอกสารถูกตองครบถวนและรับคาธรรมเนียมค าขอจ านวนเงิน ๒๐.๐๐ บาท (ยี่สิบบาทถวน) แลว  

                                                         ลงลายมือชื่อ............................................................                                                                                                           
                                                                   (                                                 )                                                                              
                                                         ต าแหนง.................................................................  
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ใบอนุญาตเลขที่ .........................................          แบบ ธพ.น๔  

 

กรมธุรกิจพลังงาน  

 

ใบอนุญาตประกอบกจิการควบคุมประเภทที่ ๓  

   
ใบอนุญาตนี้ออกใหเพื่อแสดงว่า  

  

.......................................................................  

รหสัหมายเลข................................................ตั้งอยูที่......................................  

.......................................................................................................................   

ซึ่งมผีปูระกอบการช่ือ  

  

..........................................................................  

เปนผไูดรับอนุญาตใหประกอบกิจการควบคุมประเภทที่ ๓  

ตามมาตรา ๑๗ (๓) แหงพระราชบัญญัติควบคุมน้ ามันเช้ือเพลิง พ.ศ.๒๕๔๒  

โดยตองปฏิบัติตามเงือ่นไขที่อธิบดีก าหนด  

ใบอนุญาตนี้ใหใชไดจนถึงวันที่....................เดือน............................พ.ศ. ..................  

      ออกให ณ วันที่....................เดือน............................พ.ศ. ..................  

  

 
........................................   

  

อธิบดีกรมธุรกิจพลงังาน  
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ธพ.น๕  

 
กรมธุรกิจพลังงาน  

  
ค าขอแกไขเปลีย่นแปลงลักษณะของสถานที่ ประกอบ

กิจการควบคุมประเภทที่ ๓  

เฉพาะเจาหนาที่  

เลขรับที่  

รับวันที่  

ลงชื่อ                 ผูรับค าขอ  

ชื่อผขูออนุญาต และ

ที่อยู  

  
  
  

ขาพเจา …  บุคคลธรรมดา …  นิติบุคคล.......................................... สัญชาติ..............................  
อยูบาน/ส านักงาน เลขที่....................ตรอก/ซอย...............................ถนน.................................. ต าบล/
แขวง.....................................อ าเภอ/เขต...............................จังหวัด............................... รหัส
ไปรษณีย โทรศัพท ...โทรสาร.............................  

ชื่อทางการคา              

และที่ตัง้  

สถานประกอบการ  

ชื่อ..............................................ตั้งอยูเลขที่.............................ตรอก/ซอย............................... ถนน
.......................หมูที่........................ต าบล/แขวง.........................อ าเภอ/เขต...................... จังหวัด
.............................โทรศพัท โทรสาร.........................................   

ขอตอแกไข 
เปลี่ยนแปลงลักษณะ 

ของสถานที่ 
ประกอบการ  

…  สถานีบริการน้ ามันเชื้อเพลิง ประเภท............................... ลักษณะที่....................................  
…  สถานที่เก็บรักษาน้ ามันเชื้อเพลิง ลักษณะที่สาม  
…  คลังน้ ามันเชื้อเพลิง  

  
  

รายละเอียดการขอ 
แกไข เปลี่ยนแปลง 

ลักษณะของสถานที่ 
ประกอบการ  

…  ขอแกไขเปลี่ยนแปลง  …  ขอรื้อถอนสิ่งปลูกสรางตางๆทัง้หมด และท าการกอสรางใหม  

…  เปลี่ยนแปลงแนวเขตสถานนะกอบการ  

…  กอสรางก าแพงกันไฟ  

…  กอสรางอาคารบริการ  …  เปลี่ยนแปลงอาคารบริการ                        จ านวน.........หลัง  
…  กอสรางหลังคาคลุมตจูาย/แทนจาย  …  เปลี่ยนแปลงหลังคาคลุมตจูาย/แทนจาย  จ านวน.........หลัง  
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หลักฐานที่ใช
ประกอบ  

ค าขอแกไข  
เปลี่ยนแปลง 

ลักษณะสถานที่  

 

…  ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชนและส าเนาทะเบียนบาน (กรณีบุคคลธรรมดา)  

…  ส าเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคลที่ออกใหไมเกิน 6 เดือน (กรณีที่เปนนิติบุคคล)  
…  หนังสือมอบอ านาจ (ถามี) พรอมส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชนของผูมอบอ านาจและผูรับมอบ อ านาจ  

 

…  เอกสารแสดงสิทธิในการใชที่ดิน …  โฉนดทีด่ิน …  น.ส.๓ …  น.ส.๓ก …  ส.ค.๑ …  อ่ืนๆ  

…  ส าเนาเอกสารแสดงวาผูขอรับใบอนุญาตมีสิทธิใชที่ดิน หรือหนังสือยินยอมของเจาของที่ดิน หรือ หนังสือยินยอม

จากหนวยงานที่มีหนาทีดู่แลและรับผิดชอบที่ดินดังกลาว  

…  หนังสือแจงการตรวจสอบการใชประโยชนที่ดินเพ่ือประกอบกิจการควบคุมน้ ามันเชื้อเพลงิ ตาม    กฎหมายวาดวย

การผังเมืองจากเจาพนกั งานทองถิ่นตามกฎหมายวาดวยการควบคุมอาคารหรือจาก โยธาธิการและผังเมือง จังหวัด แล

วแตกรณี (กรณีมีการแกไขการใชประโยชนที่ดิน)  

  

 

…  แผนที่สังเขป แผนผงับริเวณและแบบกอสรางระบบความปลอดภัย ระบบควบคุมมลพิษ ระบบทอ น้ ามันเชื้อเพลิง 

ระบบบ าบัดหรือแยกน้ าปนเปอนน้ ามันเชื้อเพลิง ระบบอุปกรณนิรภัย ระบบไฟฟา       และสิ่งปลูกสรางอ่ืนๆ จ านวน 

๓ ชุด แลวแตกรณี  

…  รายการค านวณความมั่นคงแข็งแรง จ านวน ๑ ชดุ  

…  หนังสือรับรองของวิศวกร พรอมถายภาพใบอนุญาตผูประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม  จ านวน..........ฉบับ หรือ

ส าเนาหนังสือรับรองของบริษัทที่ปรึกษาในการออกแบบสิ่งปลูกสราง               ดังกลาว จากกรมธุรกิจพลังงาน 

จ านวน..........ฉบับ  

…  เอกสารอ่ืนๆ..............................................................................................................................   

               ขาพเจาขอรับรองวาขอความดังกลาวขางตนนี้ถูกตองและเปนจริงทุกประการ  
  
                                         (ประทับตรานติิบุคคล)                     ลงลายมือชื่อ...............................................ผูขออนุญาต  

                                                                                              (                                         )                                                                                                                    
                                                                               วันที่............เดือน.......................พ.ศ. ................  

บันทึกส าหรับ 
เจาหนาท  ี่ 

ไดตรวจสอบเอกสารถูกตองครบถวนและรับคาธรรมเนียมค าขอจ านวนเงิน ๒๐.๐๐ บาท (ยี่สิบบาทถวน) แลว  

                                                                  ลงลายมือชื่อ...............................................                                                                                                 
                                                                    (                                                )                                                                             
                                                                   ต าแหน่ง.....................................................  
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ธพ.น๖  

 
กรมธุรกิจพลังงาน  

ค าขอตอ่อายุใบอนญุาตประกอบกิจการควบคุมประเภทที่ ๓  

เฉพาะเจาหนาที่  

เลขรับที่  

รับวันที่  

ลงชื่อ                   ผูรับค าขอ  

ชื่อผขูออนุญาต และ

ที่อยู  

  
  
  

ขาพเจา …  บุคคลธรรมดา …  นิติบุคคล................................................. สัญชาติ........................... 
อยูบาน/ส านักงาน เลขที่....................ตรอก/ซอย...............................ถนน....................................... 
ต าบล/แขวง...................................อ าเภอ/เขต...................................จังหวัด.................................... 
รหัสไปรษณีย โทรศัพท ........โทรสาร....................................  

ชื่อทางการคา และที่ตัง้  

สถานประกอบการ  

ชื่อ..............................................ตั้งอยูเลขที่.............................ตรอก/ซอย........................................ 
ถนน.......................หมูที่........................ต าบล/แขวง.........................อ าเภอ/เขต.............................. 
จังหวัด.............................โทรศัพท โทรสาร.............................................   

ขอตออายุใบอนุญาต 

ประกอบการ  

  
หลักฐานที่ใชประกอบ 

ค าขอ  

ตออายุใบอนุญาต 
ประกอบการ  

…  สถานีบริการน้ ามันเชื้อเพลิง ประเภท...................................... ลักษณะที่..................................  
…  สถานที่เก็บรักษาน้ ามันเชื้อเพลิง ลักษณะที่สาม …  คลังน้ ามันเชื้อเพลิง  
…  หนังสือมอบอ านาจ (ถามี) พรอมส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชนของผมูอบอ านาจและผรูับมอบอ านาจ 

…  ภาพถายใบอนญุาตประกอบกิจการควบคุมประเภทที่ ๓ เลขที่.........................ซ่ึงจะหมดอายลง       

ในวันที่......................เดือน.................................พ.ศ. ......................  

…  เอกสารอ่ืนๆ.....................................................  

                       ขาพเจาขอรับรองวามิไดมีการแกไขเปลี่ยนแปลงสถานที่ประกอบกิจการควบคุมประเภทที่ ๓ ใหผิดไปจากที่ได

รับอนุญาตไวเดิม และขอรับรองวาขอความดงักลาวขางตนนี้ถูกตอง และเปนจริงทุกประการ  

  
                         (ประทับตรานิติบุคคล)                                      ลงลายมือชื่อ.............................................ผูขออนุญาต  
                                                                                                      (..............................................)                                                                                                          
                                                                                           วันที่............เดือน..........................พ.ศ. .................  

บันทึกส าหรับเจาหนาที่  ไดตรวจสอบเอกสารถูกตองครบถวนและรับคาธรรมเนียมค าขอจ านวนเงิน ๒๐.๐๐ บาท                   

(ยี่สิบบาทถวน) แลว  

                                                        ลงลายมือชื่อ             
                                                                  ...........................................................                                                                                             
                                                                 (                                           )                                                            
                                                        ต าแหนง...........................................................  
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แบบธพ.น๗  

 
กรมธุรกิจพลังงาน  

ค าขอรบัใบแทนใบอนญุาตประกอบกจิการควบคมุประเภทที ่๓  

เฉพาะเจาหนาที่  

เลขรับที่  

รับวันที่  

ลงชื่อ                     ผูรับค าขอ  

ชื่อผขูออนุญาต และ

ที่อยู  

   

ขาพเจา …  บุคคลธรรมดา …  นิติบุคคล.............................................. สัญชาต.ิ..............................  
อยูบาน/ส านักงาน เลขที่....................ตรอก/ซอย...........................ถนน..................................  
ต าบล/แขวง...................................อ าเภอ/เขต...........................จังหวัด...............................  
รหัสไปรษณีย โทรศัพท โทรสาร.................................  

ชื่อทางการคา และที่ตัง้  

สถานประกอบการ  

ชื่อ..............................................ตั้งอยูเลขที่.............................ตรอก/ซอย………………………  
ถนน.......................หมูที่........................ต าบล/แขวง.........................อ าเภอ/เขต..................  
จังหวัด.............................โทรศัพท โทรสาร.........................................  

ขอรับใบแทน ใบอนุญาต 
ประกอบการ  

…  สถานีบริการน้ ามันเชื้อเพลิง ประเภท............................... ลักษณะที่...................................  
…  สถานที่เก็บรักษาน้ ามันเชื้อเพลิง ลักษณะที่สาม  
…  คลังน้ ามันเชื้อเพลิง  

ใบอนุญาตประกอบการ  …  สูญหาย   …  ช ารุด   …  ถูกท าลายในสาระส าคัญ  

  
หลักฐานที่ใชประกอบ 

ค ารอบรับใบแทน 
ใบอนุญาต 

ประกอบการ  

…  ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชนและส าเนาทะเบียนบาน (กรณีบุคคลธรรมดา)  
…  ส าเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคลที่ออกใหไมเกิน ๖ เดือน (กรณีนิติบุคคล)  
…  หนังสือมอบอ านาจ (ถามี) พรอมส าเนาบตัรประจ าตัวประชาชนของผมูอบอ านาจและผรูับมอบอ านาจ  

…  หลักฐานการแจงความวาใบอนุญาตสูญหาย (กรณีที่ใบอนุญาตสูญหายใหแจงความตอพนักงาน สอบสวน)  

…  ใบอนุญาตที่ช ารดุหรือถูกท าลายในสาระส าคัญ (กรณีที่ใบอนุญาตช ารุดหรือถูกท าลายใน สาระส าคัญ)  

                       ขาพเจาขอรับรองวามิไดมีการแกไขเปลี่ยนแปลงสถานที่ประกอบกิจการควบคุมประเภทที่ ๓ ใหผิดไปจากที่ได รับ

อนุญาตไวเดิม และขอรับรองวาขอความดังกลาวขางตนนี้ถูกตอง และเปนจริงทุกประการ  

  
                         (ประทับตรานิติบุคคล)                                      ลงลายมือชื่อ.............................................ผูขออนุญาต  
                                                                                                       (..............................................)                                                                                                          
                                                                                          วันที่............เดือน..........................พ.ศ. .................  

บันทึกส าหรับเจาหนาที่  ไดตรวจสอบเอกสารถูกตองครบถวนและรับคาธรรมเนียมค าขอจ านวนเงิน ๒๐.๐๐ บาท                 (ยี่สิบบาทถ

วน) แลว  

                                                   ลงลายมือชื่อ..........................................................                                                                                        
                                                               (                                       )                                                            
                                                   ต าแหนง................................................................  
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ธพ.น๘  

 
กรมธุรกิจพลังงาน  

ค าขอโอนใบอนุญาตประกอบกิจการควบคุมประเภทที่ ๓  

เฉพาะเจาหนาที่  

เลขรับที่  

รับวันที่  

ลงชื่อ                   ผูรับค าขอ  

ชื่อผขูออนุญาต และ

ที่อยู  

  
  

ขาพเจา …  บุคคลธรรมดา …  นิติบุคคล............................................. สัญชาติ................................ อยูบาน/
ส านักงาน เลขที่....................ตรอก/ซอย..............................ถนน......................................... ต าบล/แขวง
...................................อ าเภอ/เขต...................................จังหวดั..................................... รหัส
ไปรษณีย โทรศัพท .......โทรสาร..........................................  

ชื่อทางการคา และที่ตัง้  

สถานประกอบการ  

ชื่อ..............................................ตั้งอยูเลขที่.............................ตรอก/ซอย........................................  
ถนน.......................หมูที่........................ต าบล/แขวง.........................อ าเภอ/เขต.............................. 
จังหวัด........................................โทรศัพท โทรสาร.........................................  

ขอโอนใบอนุญาต 
ประกอบการ  

…  สถานีบริการน้ ามันเชื้อเพลิง ประเภท............................... ลักษณะที่................................... 
 …  สถานที่เก็บรักษาน้ ามันเชื้อเพลิง ลักษณะที่สาม …  คลังน้ ามันเชื้อเพลิง  

  
หลักฐานที่ใชประกอบ  

ค าขอโอนใบอนุญาต 
ประกอบการ  

…  ใบอนุญาตประกอบกิจการควบคุมประเภทที่ ๓ เลขที่..................................  
…  ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชนและส าเนาทะเบียนบาน (กรณีบุคคลธรรมดา)  

…  ส าเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคลที่ออกใหไมเกิน ๖ เดือน (กรณีนิติบุคคล) 

…  หนังสือมอบอ านาจ (ถามี) พรอมส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชนของผูมอบอ านาจและผูรับมอบ อ านาจ  

…  เอกสารอ่ืนๆ.................................................................................................................  

                ขาพเจาขอรับรองวามิไดมีการแกไขเปลี่ยนแปลงสถานที่ประกอบกิจการควบคุมประเภทที่ ๓ ใหผิดไปจากที่ได รับอนุญาตไว

เดิม และขอรับรองวาขอความดงักลาวขางตนนี้ถูกตอง และเปนจริงทุกประการ  

  
                         (ประทับตรานิติบุคคล)                                ลงลายมอืชื่อ...........................................ผูขออนุญาต  
                                                                                            (.............................................)                                                                                         
                                                                                    วันที่........เดือน....................พ.ศ. ..............  
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  ส าหรับผรูับโอน  

ชื่อผูรับโอน 
ใบอนุญาต และ

ที่อยู  

ขาพเจา …  บุคคลธรรมดา …  นิติบุคคล.......................................... สัญชาติ............................  

อยูบาน/ส านักงาน เลขที่....................ตรอก/ซอย...........................ถนน..................................  

ต าบล/แขวง...................................อ าเภอ/เขต...........................จังหวัด...............................  
รหัสไปรษณีย โทรศัพท โทรสาร.................................  

หลักฐานที่ใช
ประกอบ  

ค าขอรับโอน 
ใบอนุญาต 

ประกอบการ  

…  ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชนและส าเนาทะเบียนบาน (กรณีบุคคลธรรมดา)  

…  ส าเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคลที่ออกใหไมเกิน ๖ เดือน (กรณีนิติบุคคล)  

…  หนังสือมอบอ านาจ (ถามี) พรอมส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชนของผูมอบอ านาจและผูรับมอบอ านาจ  
…  ส าเนาเอกสารแสดงวาผขูอรับโอนใบอนุญาตมีสิทธิใชที่ดินหรือหนังสือยินยอมของเจ้าของท่ีดิน  

…  เอกสารอ่ืนๆ.................................................................................................................  

                ขาพเจาขอรับรองวาขอความดังกลาวขางตนนี้ถูกตอง และเปนจริงทุกประการ  
  
                           (ประทับตรานติิบุคคล)                               ลงลายมอืชื่อ...................................ผูรับโอนใบอนุญาต  

                                                                           (                                     )                                                                                                          
                                                                                  วันที่...........เดือน....................พ.ศ. ...... 

บันทึกส าหรับ            
เจาหนาที่ 

ไดตรวจสอบเอกสารถูกตองครบถวนและรับคาธรรมเนียมค าขอจ านวนเงิน ๒๐.๐๐ บาท  
(ยี่สิบบาทถวน)  

                                             ลงลายมือชื่อ...................................................                                                                                 
                                                        (                                         )                                                               
                                             ต าแหนง........................................................  
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บทที่  3  
การกําหนด 

มาตรฐานบุคลากร  

  ในสวนของบุคลากรขององคกรปกครองสวนทองถ่ินที่รับผิดชอบในการบริหารงาน ทะเบียนและ

การขออนุญาตนั้น ควรมีการฝกอบรมช้ีแจงเพื่อเพิ่มประสิทธิภาพในการใหบริการไดอยางถูกตอง และ

การประชาสัมพันธขอมูลแกประชาชนทั่วไป รวมถึงการเฝาติดตาม ประเมินผล ทบทวน และปรับปรุง    

แกไขวิธีการปฏิบัติงานอยางตอเนื่อง เพื่อใหการปฏิบัติงานเปนไปอยางเหมาะสม สอดคลองกับกฎหมาย

และขอกําหนดที่เปลี่ยนแปลงไป ซึ่งจะทําใหวิธีการปฏิบัติงาน มีความทันสมัยอยูเสมอ บุคลากรที่ปฏิบัติ

หนาที่ จะตองมีความเขาใจในเรื่องที่ตนปฏิบัติงานเปน อยางดี โดยตองศึกษาใหเขาใจถึงข้ันตอนที่ตอง

ดําเนินการ หนวยงานที่เกี่ยวของ และรายละเอียดอื่นๆ ตามกฎหมายอยางชัดเจน และหากมีขอสงสัย 

ในขอกฎหมายตางๆ สามารถขอคําปรึกษาแนะนําจากสวนราชการผูรับผิดชอบกอนการถายโอนภารกิจ 

เชน การรับแจงการประกอบกิจการ ควบคุมประเภทที่ 2 

(การประกอบกิจการน้ํามันเช้ือเพลิง) ฯลฯ  เปนตนสามารถ

สอบถามขอสงสัยไดจากกรมธุรกิจพลังงาน หรือสํานักงาน

พลังงานภูมิภาค  

3.1   การออกคําสั่งมอบหมายหน าที่  
 โดยทั่วไปนั้น ผูมีอํานาจดําเนินการตามกฎหมาย จะเปนเจาพนักงานทองถ่ิน  (นายกองคกร

ปกครองสวนทองถ่ิน) หรือพนักงานเจาหนาที่ (พนักงาน/ขาราชการ องคกรปกครองสวนทองถ่ิน) ตามที่

กฎหมายประกาศกําหนด ดังนั้นในกรณีที่เจาพนักงานทองถ่ิน   (นายกองคกรปกครองสวนทองถ่ิน)  

เปนผูมีอํานาจในการดําเนินการแตเพียงผูเดยีว จึงตองออก คําสั่งและประกาศ เพื่อมอบหมายอํานาจ

หนาที่ใหแกปลัดองคกรปกครองสวนทองถ่ินหรือ เจาหนาที่ที่เกี่ยวของอื่น เพื่อสามารถควบคุมดูแลการ

ปฏิบัติตามกฎหมายตางๆ ไดอยางมี ประสิทธิภาพ โดยอาศัยอํานาจตาม  

- พระราชบัญญัตเิทศบาล พ.ศ.2496 มาตรา 48 วีสต ิ  

- พระราชบัญญัตอิงคการบรหิารสวนจังหวัด มาตรา 39/1  

- พระราชบัญญัตสิภาตําบลและองคการบรหิารสวนตําบล มาตรา 60  

- กฎหมายอื่นที่ใหอํานาจไว 
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 เกณฑการประเมินมาตรฐานดานการทะเบียนอนุญาต  

 

ลําดับ  รายละเอียด/กรอบตัวชี้วดั  ขั้น 
พ้ืนฐาน  

ขั้น 
พัฒนา  

1  การรับคํารองในการขออนุญาตตามอํานาจหนาที่ขององคกรปกครองสวน       

ทองถ่ิน จะตองตรวจเอกสารของผูยื่นคําร้องบุคคล และนิติบุคคลตาม  หลัก

เกณฑและเงื่อนไขที่กําหนด  

√   

2  เมื่อรับคําร องและตรวจสอบคําร องในการขออนุญาตในประเภทต างๆ           

ตามอํานาจหนาที่แลว เจาหนาที่ผู รับผิดชอบจะตองลงเลขคําขออนุญาต       

ไวเปน หลักฐาน  

√    

3  มีการติดปายประกาศประชาสัมพันธข้ันตอนการขออนมุัติ / อนุญาตตางๆ     

พรอมเอกสารหลกัฐานในการยื่นคําขอตามหลักเกณฑ และเงื่อนไขที่กําหนด   

ใหผูร้ับบริการทราบ  

  √  

4  กอนออกตรวจสถานที่ผูยื่นคําขออนุญาตจะตองยื่นชําระคาธรรมเนียมการ 

ตรวจสอบสถานที่ตามอัตราที่กําหนด  

√    

5  การแจงการอนญุาต หรือไมอนุญาต มีการแจงผยูื่นคําขอฯ ตามระยะเวลาที่ 

หลักเกณฑกําหนด  

√    

6  การแจงการไม่อนุญาตไดแจงผลการพิจารณาพรอมเหตุผลเปนหนังสือให้           

ผู้ยื่นคําขอฯ ทราบดวย  

√    

7  เมื่อผู้ยื่นคําขอฯ ไดรับอนุญาตจากผูมีอํานาจแลว้ ไดมีการรับชําระคาธรรมเนยีม

และออกใบเสร็จรับเงินพร้อมบันทึกเลขที่ใบเสร็จรับเงินลงในใบอนุญาต  

√    

8  มีการประชาสัมพันธใหผูยื่นคําขอฯ และไดรับใบอนุญาตแล้ว ใหติดประกาศ 

ใบอนุญาตไว้หน้าสถานที่ขออนุญาตดวย  

  √ 

9  องคกรปกครองสวนท้องถ่ินมีการจัดทําทะเบียนคุมการอนุญาตไวและมีการ 

ตรวจสอบ จัดทําใหเปนปจจุบัน ทุก 3 เดือน  

  √ 

10  องคกรปกครองสวนท้องถ่ินมีการประชาสัมพันธ์ หรือช้ีแจงแนวทางการปฏิบัติ 

ใหผปูระกอบการในดานตางๆ ปฏิบัติตามหลักเกณฑที่กําหนดหลังจากไดรับ 

อนุญาตแลว้ 

 

 

  √ 
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ลําดับ  รายละเอียด/กรอบตัวชี้วดั  ขั้น 
พ้ืนฐาน  

ขั้น 
พัฒนา  

11  องคกรปกครองสวนท้องถิ่นมีการจดัระบบการแจง้เตอืนการตอทะเบียน    /  ใบ

อนุญาตใหประชาชนทราบ  
  √ 

12  มีการประสานสงขอมูลเก่ียวกับทะเบียนและใบอนุญาตไปยังหน่วยงานที่ เก่ียวของ    √  

13  มีการแตง่ตัง้ผู้รับผดิชอบงานดา้นทะเบียน และอนุญาตไวอ้ย่างชัดเจน รวมทัง้  มี

บุคลากรทดแทนเม่ือมีเหตจุ าเป็น  
√   

14  มีการพัฒนาบคุลากรขององคกรปกครองส่วนทอ้งถิ่นใหมีความรูความเขาใจ 

กฎหมาย ระเบยีบ และหลักเกณฑเก่ียวกับการทะเบยีน/อนุญาต อยา่งถูกตอ้งอย ู 

เสมอๆ  

√   

15  บุคลากรผู้รับผดิชอบงานทะเบยีนและใบอนุญาต  จะต้องถือปฏิบัติในการ   ขอ

อนุญาต หรือตอ่ใบอนุญาตตามระเบียบหลักเกณฑก าหนดโดยเครงครัด  
√    

16  องคกรปกครองสวนท้องถิ่น หรือบุคลากรผรัูบผิดชอบงานทะเบยีนและอนุญาต มี

การก าหนดแผนการสืบคนขอมูลการด าเนินการของผปูระกอบการดานตางๆ ที่ไมมี

ทะเบียนและอนุญาต  

  √ 

17  มีการประชุมช้ีแจงแกบุคคลทีด่ าเนินกิจกรรมด้านทะเบยีนและอนุญาตทีย่ัง       ไม

ไดมีการขอทะเบียนและอนุญุาต เพือ่ใหมีการด าเนินการที่ถูกตองตอไป  
  √ 
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ตารางบคุลากรผู้ปฏิบัติงานตามมาตรฐานนี้  

ลําดับท่ี  กฎหมาย/ระเบียบที่เก่ียวของ  วุฒิของบุคลากรผู้ปฏิบัติงานนี ้  หมายเหตุ  

1.  กฎหมายทั่วไป  

- พระราชบัญญัตกิารควบคุมการ 

โฆษณาโดยใชเครื่องขยายเสียง     

พ.ศ. 2493  

- พระราชบัญญัตสิสุานและฌาปน 

สถาน พ.ศ. 2528  

- พระราชบัญญัตริักษาความสะอาด 

และความเปน ระเบียบเรียบรอยของ 

บานเมือง พ.ศ. 2535  

- พระราชบัญญัตทิะเบียนพาณิชย  

พ.ศ. 2499  

- พระราชบัญญัตกิารสาธารณสุข  

พ.ศ. 2535  

  

ปริญญาตรทีาง สงัคม
ศาสตร ตามประกาศ 

คณะกรรมการกลาง  

(ขาราชการองคการบรหิาร 

สวนจังหวัด/เทศบาล/ 

องคการบรหิารสวนต าบล)  

  

2.  กฎหมายเฉพาะ (ดานชาง)  

- พระราชบญัญัตทิางหลวง พ.ศ. 2535  

- พระราชบัญญัตกิารขุดดินและ        

ถมดิน พ.ศ. 2543  

- พระราชบัญญัตกิารเดินเรอืใน        

นานน้ าไทย พระพุทธศักราช 2456  

- พระราชบัญญัติควบคุมน้ ามัน 

เช้ือเพลิง พ.ศ. 2542  

- พระราชบัญญัตโิรงงาน พ.ศ. 2535  

- พระราชบัญญัติควบคุมอาคาร           

พ.ศ. 2522  

 

 

 

  

- ปวส.ดานโยธาหรือทางอื่น ที่

คณะกรรมการกลาง (ขา

ราชการองคการบรหิาร สวน

จังหวัด/เทศบาล/ องคการ

บรหิารสวนต าบล) ก าหนด  
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3.3   กฎหมายที่เก่ียวของ  

ในสวนของกฎหมายตางๆ ที่เกี่ยวของนั้น จะประกอบไปดวยตัวกฎหมายแม่บททที่องค์กร 

ปกครองสวนทองถ่ินบังคับใช (พระราชบัญญัติ ขอบัญญัติทองถ่ิน ระเบียบ และประกาศตางๆ ที่เกี่ยว 

ของ) ซึ่งผูปฏิบัติงานตองท าความเขาใจถึงอ านาจของตนเอง  และขององคกรปกครองสวน ทองถ่ินเปน 

อยางดี รวมทั้งข้ันตอนการปฏิบัติงานในการข้ึนทะเบียนและออกใบอนุญาตตางๆ ซึ่ง รายละเอียดตางๆ 

เหลาน้ี ไดกลาวไวแลวในบทที่ 2 และพระราชบัญญัติวิธีปฏิบัติราชการทางปกครอง พ.ศ. 2539  

3.4   การประชาสัมพันธแกประชาชน  

  เพื่อความสะดวกของประชาชนผู้มามาติดตอขอรับบริการ องคกรปกครองสวนทองถ่ินควร 

ด าเนินการเผยแพรประชาสัมพันธ ข้ันตอนการใหบริการ เอกสารหลักฐานประกอบการยื่นค าขออนุญาต 

และรายละเอียดตางๆ ที่เกี่ยวของใหประชาชนทั่วไปรับทราบ รวมทั้งอาจจัดการประชุม ช้ีแจงให            

กลุมบุคคลหรือผูประกอบการที่เกี่ยวของทราบ ซึ่งในการประชาสัมพันธนั้น อาจท าไดโดยวิธีตางๆ ดังนี้  

(1) จัดประชุมช้ีแจงแกประชาชนผูมีสวนไดเสีย ในกรณีที่เปนเรื่องที่มีกลุมผูมีสวนไดเสีย

เฉพาะกลุม เชน เรื่องการควบคุมตลาด การควบคุมกิจการที่เปนอันตรายตอสุขภาพ 

การปลอยน้ าเสียลงแหลงน้ าสาธารณะ เปนตน  

(2) จัดท าแผนพับหรือเอกสารค าแนะน าแสดงรายละเอียดที่จ าเปนในแต่ละเรื่องไวแจกให

ประชาชนที่สนใจ  

(3) จัดใหมีศูนยขอมูลที่ประชาชนสามารถเขาไปศึกษาหรือสอบถามได  

(4) จัดชองทางการติดตอสอบถามใหกับประชาชนหลายทาง เชน  ทางโทรศัพท โทรสาร   

เป็นต้น  
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3.5   การติดตาม ทบทวนการปฏิบัติงาน  

การติดตามทบทวนการปฏิบัติงานนั้น สามารถแบงออกไดเปน 2 กรณีหลกั ดังนี้  

1. กรณีที่มีการเปลี่ยนแปลงแก ไขขอกฎหมายต างๆ ที่ เกี่ยวของ เชน มีการออก 

กฎกระทรวง หรือประกาศกระทรวงที่เกี่ยวของเพิ่มเติม หรือมีการปรับปรุงแกไขขอบัญญัติทองถ่ิน     

ปลัดองคกรปกครองสวนทองถ่ิน หรือผูไดรับมอบหมาย ตองจัดใหมีการทบทวนวาการแกไขตางๆ ที่

เกิดข้ึนเหลาน้ัน มีผลกระทบกับงานทะเบียนและการขออนุญาตในเรื่องใดหรือไม แลวด าเนินการแกไข

ปรับปรุงข้ันตอนการปฏิบัติงานใหสอดคลองกันดวย 

2. การด าเนินการทบทวนตามแผน ปลัดองค กรปกครองสวนทองถ่ิน หรือผู ไดรับ

มอบหมาย ตองดูแลใหมีการทบทวนแนวทางการปฏิบัติงานตามที่ ไดก าหนดข้ึน (เปรียบเทียบกับการ      

ใชงานจริง) อยางนอย 1 ครั้งในรอบ 2 ป หากพบขอบกพรอง หรือความไมสมบูรณของการปฏิบัติงาน ให

ท าการปรับปรุงคูมือใหเหมาะสม โดยอาจจัดท าเปนแผนการทบทวนการปฏิบัติงาน ในกรณีที่มีการแกไข

ปรับปรุงวิธีการปฏิบัติงาน ผูรับผิดชอบจะตองจัดใหมีการอบรมเจาหนาที่ผูปฏิบัติงาน เพื่อใหสามารถ

ปฏิบัติงานไดอยางถูกตองตรงกันและเปนไปตามกฎหมายดวย นอกเหนือจากนั้น หากเนื้อหาที่ปรับปรุง

แกไข เปนสวนที่เกี่ยวของกับคูมือฉบับประชาชนหรือเอกสารประชาสัมพันธตางๆ ตองด าเนินการ

ปรับปรุงเอกสารเหลาน้ัน ใหมีเนื้อหา และข้ันตอนการด าเนินการที่สอดคลองกันอีกดวย  
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ภาคผนวก  
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กฎกระทรวง  

วาดวยอัตราคาธรรมเนียมการใหบริการเก็บ ขน และกําจดัสิ่งปฏิกูลหรอืมูลฝอย และอัตราคาธรรมเนียม

อื่นๆ พ.ศ. 2545  

--------------------------------  

  อาศัยอํานาจตามความในมาตรา 5 และมาตรา 63 แหงพระราชบัญญตัิการสาธารณสุข พ.ศ.  

2535 รัฐมนตรีวาการกระทรวงสาธารณสุขออกกฎกระทรวงไว ดังตอไปน้ี  

  ขอ 1 ใหยกเลิกกฎกระทรวง ฉบบัที่ 2 (พ.ศ. 2536) ออกตามความในพระราชบัญญัติการ 

สาธารณสุข พ.ศ. 2535  

  ขอ 2 อัตราคาธรรมเนียมที่ราชการสวนทองถิ่นมีอาํนาจตามมาตรา 20 (4) และมาตรา 63 ออกข
อกําหนดของทองถิ่นกําหนด ใหกําหนดไดไมเกินอัตราคาธรรมเนียมตามที่กําหนดไวในบัญชีอัตรา คาธรรม
เนียมทายกฎกระทรวงน้ี  

  ขอ 3 อัตราคาธรรมเนียมที่ราชการสวนทองถิ่นมีอาํนาจออกขอกําหนดของทองถิ่น กําหนดไดไม
เกินอัตราคาธรรมเนียมตามขอ 2 มีดังตอไปน้ี  

(1) อัตราคาธรรมเนียมการใหบริการของราชการสวนทองถิ่นในการเก็บและขนสิง่ ปฏิกูล
หรือมูลฝอยตามมาตรา 20 (4)  

(2) อัตราคาธรรมเนียมในการออกใบอนุญาตตามมาตรา 19 มาตรา 33 มาตรา 34 มาตรา 
38 และมาตรา 41 วรรคสอง  

(3) อัตราคาธรรมเนียมในการออกหนังสอืรับรองการแจงตามมาตรา 48  

      ใหไว ณ วันที่ 25 กรกฎาคม พ.ศ. 2545  

          (ลงช่ือ)    สุดารัตน เกยุราพันธุ   
             (นางสดุารัตน เกยุราพันธ)ุ  
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รัฐมนตรีวาการกระทรวงสาธารณสุข 

รับรองสําเนาถูกตอง  

                ศุมล  ศรีสุขวัฒนา      

         (นายศุมล  ศรีสขุวฒันา)  

         ผูอํานวยการศูนยบริหารกฎหมายสาธารณสุข  
  

ประกาศในราชกิจจานุเบกษา ฉบับกฤษฎีกา เลม 119 ตอนที ่86 ก วันที่ 5 กนั ยายน 2545  

 

  

บัญชีอัตราคาธรรมเนียม   

1.  อัตราคาเกบ็และขนสิ่งปฏิกูลหรือมูลฝอยตามมาตรา 20 (4)   

  (1) คาเก็บและขนอุจจาระหรือสงิ่ ปฏิกูลครั้งหนึ่งๆ   

    เศษของลูกบาศก               เมตรแรก   

    และลกูบาศก      ๆ ไป         เมตรละ  250 บาท  
    เศษไม  เกินครึง่ลกูบาศกเมตร   150 บาท  
    เศษเกนิ ครึ่งลูกบาศก     ใ                    เมตร   

  (2) คาเก็บและขนมลูฝอยทั่วไป   

    (ก)  าเกบ็และขนมลูฝอยทั่วไปประจํารายเดือน   

      -  ที่มีปริมาณวันหนึ่งไมเกิน 20 ลิตร  เดือนละ  40 บาท  
      -  ที่มีปริมาณวันหนึ่งเกิน 20 ลิตร แตไ เกิน 500 ลิตร   

                          คาเก็บและขนทกุ ๆ 20 ลิตร  

        หรือเศษของแตละ 20 ลิตร  เดือนละ  40 บาท  

- ที่มีปริมาณวันหนึ่งเกนิ 1        เมตร  

        แตไ เกิน 1 ลูกบาศกเมตร  เดือนละ 2,000 บาท  

    (ข) ค                    ไป ปนครั้งคราว  

- ครั้งหนึง่ๆ ไมเกิน 1 ลูกบาศก์เมตร            ครั้งละ 2,000 บาท  

- ครั้งหนึง่ๆ เกนิ 1        เมตร  
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      คาเก็บและขนทกุ ๆ ลกูบาศก ์เมตร  

        หรือเศษของลกูบาศก             เมตรละ  150 บาท  

  (3) คาเก็บและขนมลูฝอยติดเช้ือ  

 (ก)                           ปนรายเดือน  

- กรณีที่มีน้ําหนกัว ันหนึ่งไม เกิน 2 กิโลกรมั  

        หรือมีปริมาณไมเกิน 13 ลิตร   เดือนละ  300 บาท  

- กรณีที่มีน้ําหนักวันหนึง่เกิน 2 กิโลกรมัหรือมปีรมิาณ  

เกิน 13 ลิตร คาเก็บและขนทุกๆ 2 กิโลกรัม หรือ  

ทุกๆ 13 ลิตร หรือเศษของแตละ 2 กิโลกรัม หรือ 

แตละ 13 ลิตร                                      เดือนละ  300 บาท   

(ข)                           ปนครั้งคราว  

- ค            ละครัง้ คิดอัตรา         ครั้งละ 3,000 บาท  

  (ทั้งนี้ ให       ปนอัตราตามระยะทางที่เกบ็ขน)   

-  กรณีที่มลูฝอยมีน้ําหนักไม เกิน  75 กิโลกรัม หรือ  

        มีปรมิาณไมเกิน 500 ลิตร ใหคิดอัตราเพิม่ขึ้นอีก           ครั้งละ    400 บาท  

- กรณีที่มลูฝอยมีน้ําหนักเกิน 75 กิโลกร ัม หรอืเกิน 500  

  ลิตร ให    าเก็บขนเพิม่ขึ้นในอัตราทกุๆ 75 กิโลกรัม หรือทุกๆ  

  500 ลิตร หรือเศษของ 75 กิโลกรัม หรือ 500 ลิตร     หนวยละ 400 บาท  

2. อัตราคาธรรมเนียมในการออกใบอนญุาต  

(1) ใบอนุญาตดําเนินกจิการตามมาตรา 19        ป           ไ    ป                

       าบรกิาร  

 (ก) รับทําการเกบ็ และขนสิง่ปฏิกลูหรือมูลฝอยทั่วไป                ฉบับละ  5,000 บาท 

   (ข) รับทําการกําจดั สงปฏิกูลหรือมลูฝอยทั่วไป                 ฉบับละ 5,000 บาท   

  (ค) รับทําการเก็บ และขนมูลฝอยติดเช้ือ                         ฉบับละ 10,000 บาท  

   (ง) รับทําการกําจัดมูลฝอยติดเช้ือ                 ฉบับละ 10,000 บาท  

(2) ใบอนุญาตดําเนินกจิการทีเ่ป                   ป           อกําหนดของ  

ท      ใ  ป                            ใ  องถ่ินตามมาตรา 32 (1)  

 ในลักษณะที่เป็นการคาตามมาตรา 33                                  ฉบับละ 10,000 บาท 
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(3) ใบอนุญาตจัดต้ังตลาดตามมาตรา 34                                     ฉบับละ 2,000 บาท  

(4) ใบอนุญาตจัดตํ้งสถานทีจ่ําหน                           ใ                 ใ  

                     อยตารางเมตร  

(5) ใบอนุญาตจําหน      าในที่หรอืทางสาธารณะ ตามมาตรา 41 วรรคสอง    

(ก)                                  า  

                 ในที่หนึง่ที่ใดโดยปกติ                  ฉบับละ   500 บาท  

(ข)      ายโดยลักษณะการเร ขาย                 ฉบับละ   50   บาท  

3. อัตราค          ใ                                                ายอาหารหรือ สถานที ่

สะสมอาหารในอาคารหรือพื้นที่ใด ซึ่งมีพื้นที่ไม        อยตารางเมตรและมิใชเปนการขายของ 

ในตลาดตามมาตรา 48                                                               ฉบับละ 1,000 บาท  

 


